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\ RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0286-2024-MDA/GM

Ate, 25 Nov 2024

emorandum Mitiple N° 078-2024-MDA/PE, de la Gerencia de Planificacién Estratégica; el Informe N°
037+2024-MDA/GPE-SGCGPI-OPMI, de la Subgerencia de Control Gerencial y Programacion de
Inversiones; el Informe N° 876-2024-MDA-GIU-SGIP N° 997-2024-MDA-GIU-SGIP y N° 1082-2024-MDA-
BJ\-SGP, de la Subgerencia de Inversion Piblica; el Memorandum N° 0619-2024-MDA/GIU e Informe N°
024-MDA/GIU, de la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo; el Informe N° 233-2024-MDA/GPE-
L SCMI 'y N° 257-2024-MDA/GPE-SGMI, de la Subgerencia de Modernizacion Institucional; el Memorandum
e NS /422-2024-MDA/GPE, N° 480-2024-MDA/GPE, de la Gerencia de Planificacion Estratégica; el
wsMemorandum N° 833-2024-MDA/GAJ e Informe N° 471-2024-MDA-GAJ, de la Gerencia de Asesoria
Juridica; el Proveido N° 001213-2024-MDA/GM, de la Gerencia Municipal; y,

Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (LOM) y modificatorias, sefiala que “Los
gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Pert establece para las municipalidades, radica
QM la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracion, con Sujecion al ordenamiento

gH. el numeral 72.2 del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
4 inistrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que toda entidad es
gL mpetente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su
—— mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro
~ :{,'"'r.;‘\ de su competencia;

v

4 - ; ,
;1 Que, el articulo 39° de la LOM, establece en su Ultimo parrafo que las gerencias resuelven los aspectos
/" administrativos a su cargo, a través de Resoluciones y Directivas;

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 022-2019-MDA-GM, se aprabo la Directiva N° 005-

2019-MDA “LINEAMIENTOS PARA REGULAR LA ELABORACION, MODIFICACION Y APROBACION DE

LAS DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE" (en adelante /a Directiva), la cual tiene por

~.\objeto establecer las disposiciones para normar la elaboracion, aprobacion y modificacion de las directivas
5 g?fn la corporacion municipal;

e

o

Que, el numeral 5.1 de /a Directiva define a la Directiva como el documento que precisa politicas y determina
procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.
Asimismo, el numeral 6.2 de la Directiva establece que todas las directivas se aprueban mediante Resolucion
de Gerencia Municipal, ademas, el numeral 6.3 del mismo cuerpo normativo dispone que la Secretaria
General asigna la numeracion, mantiene el control y registro de las Directivas;

----------
veB® &
&
ST

Que, el marco normativo que regula la Fase de Elaboracion, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion de los

Proyectos de Inversion, se establece mediante Decreto Legislativo N° 1252 - Decreto Legislativo que crea el
tema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones;
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0286-2024-MDA/GM

Que, las normas que regulan los procesos de inversion publica, tienen como finalidad orientar el uso de los
recursos publicos destinados a la inversjon para la efectiva prestacion de servicios y la provision de la
infraestructura necesaria para el desarrollg del pais, ello a fin que al contrastarla con la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, puedan establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos
publicos que se invierten y a promover|la actuacion bajo el enfoque de gestién por resultados en las

Distrito de Ate - Provincia de Lima - Depa

regular y normar el proceso de elaborad
generando que estos sean aprobados con
afecte el cumplimiento del cronograma p
entre otros, incidiendo negativamente,
recomendando en tal sentido, recomenda
onducentes a efectuar una correcta n

RXI‘IA& E

Que, mediante Memorandum N° 535-203
proyecto de directiva antes mencionado
con el procedimiento correspondiente;

ue, mediante Informe N° 197-2024-MD
&//opinion técnica favorable para la aprobacié

Que, mediante Memorandum N° 0368-20
aspectos sefiala que encuentra confo
Institucional, por tanto, solicita opinion leg

\ Que, mediante Memorandum N° 757-202
al proyecto de directiva en mencion:

< Que, mediante Memorandum Multiple N
»\\ requiere a la Gerencia de Infraestructura

=\de Inversion Publica, Subgerencia de
) Programacion de Inversiones, la subsar]
/

Juridica.

de dicho informe de Auditoria concluye: ().

ontrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas permitan el cumplimiento de los fines
iblicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de los ciudadanos;

e, mediante Informe N° 876-2024-MDA/GIU-SGIP, la Sub Gerencia de Inversion Publica remite a la
erencia de Infraestructura y Urbanismo, el proyecto de “Directiva para Establecer los Lineamientos de
probacion en la Fase de Elaboracion, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversion de
Municipalidad Distrital de Ate", ello en virtud al Informe de Auditoria de Cumplimiento N° 010-2022-2-2150-
AC “Construccion de Boulevard Independgncia en El Centro Poblado de Santa Clara, Zona 05, Sub Zona 01,

rtamento de Lima, Cddigo de Inversion N° 2217668", donde a través
.) 3.- “La entidad carece de disposiciones especificas orientadas a
ion, actualizacion y aprobacion de expedientes técnicos de obra,
deficiencias, ocasionando que en la etapa de ejecucion de obra, se
anificado, por adicionales, ampliaciones de plazo, paralizaciones,
en el cumplimiento de las metas y objetivos del proyecto”,
cion N° 03.- Disponer que se evalué y formule directivas especificas
pvision y evaluacion de los expedientes técnicos elaborados y
en expedientes técnicos elaborados con deficiencias y faltantes de

4-MDA/GIU, la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo, remite el
a la Subgerencia de Modernizacion Institucional, a fin de continuar

A/GPE-SGMI, la Subgerencia de Modernizacion Institucional, emne
6n de la Directiva antes mencionada; .

24-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica, entre otros

me, el informe emitido por la Subgerencia de Modernizacion
al;

4-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, formula precisiones

° 074-2024-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica,
y Urbanismo, Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia
flodernizacion Institucional y Subgerencia de Control Gerencial y
acién de las precisiones sefialadas por la Gerencia de Asesoria

DA/GIU-SGIP, la Subgerencia de Inversion Publica, emite informe
ctiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacion en la Fase de

Pataao Mumapal
Av. Nicolas Ayllén N° 5818 Ate — Lima
Teléfono: (01) 204-4700 Anexo (1001 — 1110)

Pagina2de5s




MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE
Tiene Futuro

"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho"

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0286-2024-MDA/GM

Elaboracién, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital
de Ate’, considerando las precisiones sefaladas por la Gerencia de Asesoria Juridica y remite el mismo a la
Gerencia de Infraestructura y Urbanismo para los fines correspondientes;

(Que, mediante Memorandum N° 590-2024-MDA/GIU, la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo, emite
opjnion favorable para la aprobacion de la “Directiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacion en la

Fase de Elaboracion, Evaluacién, Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversién de la Municipalidad
Distrital de Ate";

Que, mediante Informe N° 437-2024-MDA/GAF, la Gerencia de Administracién y Finanzas, emite opinién
favgrable al proyecto de Directiva, recomendando incluir en |a presente directiva el contenido minimo de los
dogumentos equivalentes (que comprende las especificaciones técnicas para el caso de equipamiento y los
@minos de referencia para servicios u otro documento equivalente conforme a la normatividad vigente),
. 38|mismo, recomienda ampliar el alcance de la presente directiva a todas las unidades organicas de la entidad
oEE ety deban elaborar expedientes técnicos ylo documentos equivalentes de inversiones (proyectos de inversion

fo I0ARR), enmarcados en el Invierte.pe y por ultimo diferenciar el procedimiento de elaboracion por
administracion directa y por contrata;

Que, mediante Informe N° 037-2024-MDA/GPE-SGCGPI-OPMI, la Subgerencia de Control Gerencial y
Programacion de Inversiones, emite opinion técnica favorable para la aprobacion de la “Directiva para
nstablecer los Lineamientos de Aprobacion en la Fase de Elaboracién, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion
P T Ue los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital de Ate™

a2s Sfp. mediante Informe N° 997-2024-MDA/GIU-SGIP, la Subgerencia de Inversién Publica, emite informe
glnico que sustenta el proyecto de “Directiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacion en la Fase de
laboracion, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversién de la Municipalidad Distrital
. de Ate", considerando los aportes realizados por la Gerencia de Administracion y Finanzas y la Subgerencia
3 "4 de Control Gerencial y Programacion de Inversiones;

"},Que mediante Memorandum N° 0619-2024-MDA/GIU, la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo, remite el
N 'f-_ proyecto de “Directiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacion en la Fase de Elaboracion, Evaluacion,

o 3
“TTMA

.- Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital de Ate", formulado por la
Subgerencia de Inversién Publica.

2. Que, mediante Informe N° 223-2024-MDA/GPE-SGM!, la Sub Gerencia de Modernizacion Institucional, emite

‘% opinién tecnica favorable para la aprobacion de la Directiva materia del presente documento, sefialando entre
ijotros aspectos que dicha directiva, se encuentra alineada a los objetivos estratégicos institucionales
7/ priorizados en el Plan Estratégico Institucional PE| - 2021 -2026:

=~ Que, mediante Memorandum N° 422-2024-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacién Estratégica, solicita
""”vq‘ opinion legal para la aprobacién de Ja “Directiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacién en la Fase
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0286-2024-MDA/GM

de Elaboracion, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital
de Ate";

Que, mediante Memorandum N° 833-2024-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, formula precisiones
al proyecto de directiva en mencion, sefialando entre otros aspectos lo siguiente: i) No se ha cumplido con
subsanar ylo levantar las observaciones contenidas en el Memorandum N° 757-2024-MDA/GAJ, ello en el
extremo de lo sefialado en los numerales y 2, en tal sentido, reiteramos el mismo para los fines pertinentes;
ii) No se ha detallado la precision sefialada en el numeral 5 del Memorandum N° 757-2024-MDA/GAJ, razén
por Ja cual reiteramos se precise el mismp; iii) Se sigue considerando que la Gerencia de Asesoria Juridica,
emita opiniones legales sobre aspectos que no se encuentran previstos en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento; ,
S Qﬁe mediante Informe N° 1082-2024-MDA/GIU-SGIP, la Subgerencia de Inversion Piblica, emite informe
g O cnico que sustenta el proyecto de “Diregtiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacién en la Fase de

Elaboracion, Evaluacion, Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital
— S S de Ate’, considerando las precisiones seflaladas por la Gerencia de Asesoria Juridica;

Que, mediante Memorandum N° 0619-2024-MDA/GIU, la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo, remite el
proyecto de "Directiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacion en la Fase de Elaboracion, Evaluacion,
Z m\ Ejecucion y Liquidacion de los Proyectos|de Inversion de la Municipalidad Distrital de Ate”, formulado por la

\Subgerencia de Inversion Pablica, considerando los puntos favorables para la aprobacion de la mencionada

00 w Que, mediante Informe N° 257-2024-MDA/GPE-SGMI, la Sub Gerencia de Modemnizacion Institucional, emite

; o, UBAX\0pinion técnica favorable para la aprobac|on de la mencionada Directiva, sefialando entre otros aspectos que
% (cha directiva, se encuentra alineada a los objetivos estratégicos institucionales priorizados en el Plan

________ tratégico Institucional PEI - 2021 -2026, ampliado mediante Resolucion de Alcaldia N° 330 del 02.05.2023:

"""" 3)F|.09: Fortalecer la Gestion Instituciona| de la Municipalidad Distrital de Ate:

Que, mediante Memorandum N° 480-2024-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica, solicita

opinion legal para la aprobacion de la "Directiva para Establecer los Lineamientos de Aprobacion en la Fase

;-\*; de Elaboracion, Evaluacion, Ejecucion y quuidacic'm de los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital
de Ate"; !

‘ Que, mediante Informe N° 471-2024-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica sefiala que conforme al
marco normativo expuesto y a las opiniones favorables de la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo,
Gerencia de Administracion y Finanzas, la Subgerencia de Control Gerencial y Programacion de Inversiones,
Subgerencia de Modernizacion Instituciorjal y Gerencia de Planificacion Estratégica, ello a efectos de cumplir
con la obligacion de implementar la recomendacion N° 03 contenida en el Informe de Auditoria de
Cumplimiento N° 010-2022-2-2150-AC “Construccion de Boulevard Independencia en El Centro Poblado de
Santa Clara, Zona 05, Sub Zona 01, Distrito de Ate - Provincia de Lima - Departamento de Lima, Cddigo de
Inversion N° 2217668", elaborado por el Organo de Control Institucional de la Municipalidad Distrital de Ate,
y remitido a esta Corporacion Edil coT el Oficio N° 275-2022-MDA/OCI/2150, considera que, resulta
necesarao Ia em|5|on de una "Dlrectwa para Establecer los Lineamientos de Aprobacién en la Fase de
|q' idacion de los Proyectos de Inversion de la Municipalidad Distrital
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0286-2024-MDA/GM

de Ate"; asimismo, debemos sefalar que el proyecto de directiva tiene como objetivo regular las fases de los
proyectos de inversion en la Municipalidad Distrital de Ate; correspondiendo de tal manera su aprobacion
mediante la respectiva Resolucion de Gerencia Municipal, conforme a lo establecido en el numeral 6.2 de |a
Directiva N° 005-2019-MDA: correspondiendo de tal manera su aprobacién mediante la respectiva

Resolucion de Gerencia Municipal, conforme a lo establecido en el numeral 6.2 de la Directiva N° 005-2019-
MDA;

Que, mediante Proveido N° 001213-2024-MDA/GM. la Gerencia Municipal otorga su conformidad a la
aprobacion de la referida directiva e indica se proyecte la Resolucion correspondiente:

Estando a los fundamentos expuestos en la parte considerativa de la presente, y en virtud a o dispuesto en
el inciso r) del articulo 19° de la Ordenanza N° 491-MDA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
unciones - ROF y la Estructura Org4nica de la Municipalidad Distrital de Ate;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 006-2024-MDA denominada “DIRECTIVA PARA
\ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS DE APROBACION EN LA FASE DE ELABORACION,
ZEVALUACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DE LA
UNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”: el mismo que como Anexo forma parte integrante de la presente
esolucion Gerencial; en merito a los considerandos antes expuestos.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de Ia presente resolucion y de la Directiva aprobada
. @ la Gerencia de Infraestructura y Urbanismo, Gerencia de Administracion y Finanzas, la Subgerencia de
, Control Gerencial y Programacion de Inversiones, Subgerencia de Modernizacién Institucional, Gerencia de
- Planificacion Estratégica y demas areas pertinentes de la Corporacion Municipal,

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, la publicacion de la presente resolucion en el Portal ins@ional dela
Municipalidad Distrital de Ate, a través de la Gerencia de Tecnologias de la Informacién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE. g
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DIRECTIVA Ne 006-2024~MDA
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BASE LEGAL,

3.1, LeynNe 27972 ~ Ley Orgdnica de Municipa!idades Y Sus modificatorias,

3.2, Decreto Supremo Ne 004-2019-JUS, TUO de I3 ley Ne 27444, Ley de Procedimientg
Administratfvo General, !

3.3, Informe de Auditoria de Cumplimiento Ne 010-2022-2-2150

-AC, Cumplimiento de las

.Jueﬂll%sag 4!5 Normas de Control Posterior,
ra .
% V°B° ¢ 3.4, Decreto Supremo Ne 082-2019-gf Texto Unico Ordenado de la Ley ne 30225, Ley de f
X omsnsS Contrataciones del Estado. ,’

3.5, Decreto Supremo Ne 344-2018-gF Reglamentq de la Ley de Contrataciones del Estado.
3.6. Norma IS0 8001:2015 Sistemas de Gestién de I3 Calidad - Requisitos,

ey 3.7. Decreto Supremo Ne 011-079-VC, Formula Polinémicas Y sus Modiﬁcatorias.
’3@}"’&“ 3.8. Decreto Ley N2 25862, de |a Undécima disposicign complementaria y transitoria,
=

Ley N2 27785 . Ley Orgdnica de| Sistema Naciona| de Contro| y de la Contralorfs General |
de la Republica, /

- Ley N2 30057 - Ley del Servicio Civil,
. Ley N2 27815 . Cddigo de Etica de I Funcién Pablica.

ivd N2 1486 — Decreto Legislativo que establece disposiciones para |
{€cucidn de Jas inversiones publicas.
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3.16. Resolucién de Contraloria N° 268-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 010- 2023-
CG/VCST “Servicio de Control Previo de las Prestaciones Adicionales de Obra”.

3.17. Decreto Supremo N2 005-2012-TR — Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

3.18. Decreto Supremo N2 011-2006 - vivienda, Reglamento Nacional de Edificaciones.

3.19. Directiva N° 001-20 9-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestién de Inversiones, y modificada mediante Resolucidn
Directoral N° 0004-2022-EF/63.0.

3.20. Ley N2 29090 - Ley de egularizacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

3.21. Resolucién de Gerencia Municipal N2 022-2019, aprueba la Directiva N2 005-2019-MDA
“lineamientos para regular la elaboracién, modificacién y aprobacidén de directivas en la
Municipalidad Distrital de Ate”.

3.22. Ordenanza N@ 491-2019-MDA, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacién

y Funciones (ROF) y la Estructura Orgénica de la Municipalidad Distrital de Ate, y sus
modificatorias.

ALCANCE.

La presente Directiva establece lineamientos técnicos y legales para la aplicacién de Ia
metodologia a seguir para todds las unidades orgdnicas, funcionarios y servidores publicos que
participan en el proceso de elaboracién, evaluacién, registro y aprobacién de Expedientes
Técnicos, consultoria de supervision de obra, ejecucién de obra y liquidacién final,

Equivalentes de los Proyectos de Inversién que tengan que efectuar las Gerencia y Sub
Gerencias de la Municipalidad Distrital de Ate.

DEFINICIONES.

5.1. RESOLUCION. - Las resaluciones son actos determinantes que resuelven asuntos de
cardcter administrativo, relacionados con el cumplimiento de las funciones y

competencias asignadas a la unidad organica que emite resolucién, o que, por
delegacion, ha sido asignado mediante resolucion de alcaldia. |
INFORME TECNICO. - Se utilizan para informar formalmente |a opinién técnica, previo
andlisis, de un sustento determinado que serd materia de acto resolutivo, con el fin de

plantear una solucién o Mmejora en algln aspecto, dentro del dmbito de competencias
de las unidades orgdnicas de Ia Municipalidad.

INFORMES LEGALES. - Se utilizan para informar formalmente |a opinion legal, previo
analisis, de un asunto d terminado que serd materia de acto resolutivo, dentro del
dmbito de competencias de la Gerencia de Asesorfa Juridica, cuando corresponda.

CONSISTENCIA. - Es la accién por la cual la UF corrobora que la concepcidn técnica

permanece inalterada y fue se cumpa con las condiciones de dimensionamiento %
viabilidad del proyecto del inversién.

DIMENCIONAMIENTO. - Es |a condicién porla cual el tamafio o capacidad de produccion

_del proyecto de inversién guarda correspondencia con la demanda por el bien o servicio,
cia del proyecto.
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integraciones, exclusiones, interpretaciones y rectificaciones se publican en el SEACE por
el drbitro Gnico o el presidente del tribunal arbitral.

PRESTACION ADICIONAL DE OBRA. - Aguella no considerada en el expediente técnico
de obra, ni en el contrato original, cuya realizacién resulta indispensable y/o necesaria
para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal y que da lugar a un
presupuesto adicional,

PENALIDAD. - Sancién econémica aplicable al contratista ente el incumplimiento
injustificado de sus obl gaciones contractuales. Pueden ser por mora en la ejecucion de
la prestacion y otros supuestos distintos al retraso o mora.

PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA. - Es la secuencia l6gica de actividades
constructivas que se realizan en un determinado plazo de ejecucion; la cual comprende
solas las partidas del pr supuesto del expediente técnico, asf como las vinculaciones que
pudieran presentarse. El programa de ejecucién de obra se elabora aplicando el método

CPMy es la base para I3 elaboracién del calendario de avance de obra valorizado. En su

elaboracién se debera considerar |a estacionalidad climatica propia del drea donde se

ejecute la obra, cuando corresponda.

MAYOR METRADO. - £s el incremento del metrado previsto en el presupuesto de obra

de una determinada p rtida Y que no provenga de una modificacién del expediente

técnico. El mayor metrafo €n contrato de obras a precios unitarios no constituye una
modificacién del expediente técnico.

PRESUPUESTO DEDUCTIVO DE OBRA.
estando consideradas e

- Valorizacién econdmica de las obras que,
n el alcance del contrato, no se requiere de su ejecucion,
constituyendo reducciorles y/0 supresiones de obra.

REDUCCIONES DE OBRA

MVCS o el funcionario

- Disminucién del contrato original, aprobada por el titular del

a quien se hubiera delegado dicha facultad, definiendo los
metrados de trabajo redlmente ejecutados, sobre la base de los cuales se formula la
liquidacidn del contrato,

RESIDENTE DE OBRA.- Es
por el contratista, previa
como residente de obra,

un profesional colegiado, habilitado Yy especializado designado
conformidad de la entidad (de acuerdo a las bases integradas),
el cual podra ser ingeniero o arquitecto, segun corresponda a
la naturaleza de los trabajos, con no menos de dos (2)

afios de experiencia como
residente de obra en obr

as iguales o similares a las que se encargara, la entidad podra
requerir experiencias y calificaciones adicionales que deber cumplir el residente, en
funcion de la naturaleza e la obra y de modo permanente,

VALORIZACION DE UNA OBRA. - Es la cuantificacién econdmica de un avance fisico en
la ejecucién de Ia obra, realizada en un periodo determinado.
LIQUIDACION FINANCIER

.= Consiste en el procedimiento realizado para la verificacién
0 - financiero y Ia determinacién del costo real de la obra o

proyecto, que comprende!todos los gastos realizados durante |3 ejecucidn de la obra. La
liquidacién financiera viene a ser la Ultima etapa del ciclo administrativo.
- COSTO FINAL. - El monto total ejecutado

por concepto de las actividades realizadas en
ecucion presupuestaria.
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SIGLAS

AU: Area Usuaria.

CAOV: Calendario de avance de obra valorizada.
CAM: Calendario de adquisicién de materiales.
CCl: Cddigo de Cuenta Interbancario.

CPM: Programa de ejecucion de obra,

CUE: Calendario de utilizacién de equipos.

ETO: Expediente Técnico de Obra.

EETT: Especificaciones Técnicas.

GM: Gerencia Municipal.

RLCE: Reglamento de Ley de contrataciones del Estado.
SGA: Sub Gerencia de Abastecimiento,

SGC: Sub Gerencia de Contabilidad.

GAF: Gerencia de Administracién y Finanzas.
GAJ: Gerencia de Asesoria Juridica.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones de| Estado.

PAC: Plan Anual de Contrataciones.

PEIl: Plan Estratégico Institucional.

POI: Plan Operativo institucional,

RLCE: Reglamento de |a Ley de Contrataciones de| Estado.
RNE: Reglamento Nacional de Edificaciones,

SBS: Superintendencia de Bancoy Seguros.

SEACE: Sistema Electrénico de las contrataciones del estado.
SGIP: Subgerencia de Inversién Publica,

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera.
TDR: Términos de Referencia.

UF: Unidad formuladora.

UEL: Unidad ejecutora de Inversiones.

OIARR: Inversién de Optimizacién, Ampliacién Marginal, Rehabilitacién ¥ Reposicidn,

MDA: Municipalidad Distrital de Ate.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES.

idéneo o especializado. Los errores

deficiencias o transgresiones legales o técnicas en la elaboracién y revision de Expedientes
Técnicos, consultoria de supervisién de obra, ejecucién de obra, liquidacién final,
adicionales y mayores metrados o documentos &quivalentes, que derivan en
responsabilidad administrativa, civil penal, segun sea el caso.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

8.1. ELABORACION, REVISION, R
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Independen

consultor externo, de la es
de la naturaleza del proyeg

Los planos, especificacione

expediente técnico o documento equivalente deberdn estar firmados por los

profesionales responsables

Para la supervisién y seguimiento de la ejecucién de obra la unidad ejecutora nombrara a
un profesional especialista en la materia que sera responsable de verificar las
valorizaciones, seguimiento y cumplimiento de los plazos establecidos segln el RLCE. w

El area usuaria respectiva (UEl), no aceptardn las consultorfas de elaboracién de

Expedientes Técnicos o da

ejecucion de obra y liquidacién final, que no cumplan con los requisitos exigidos en la

presente Directiva.

El expediente de liquidaci
conformidad por parte de
establecidos segun el Regls
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to en particular.

On de obra por contrata presentada por el contratista en |

ymento de Ley de Contrataciones del Estado por el personal
idéneo o especializado, derj

=FORMULACION Y ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE
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pecialidad o especialidades que corresponda a las exigencias

s técnicas, presupuesto, y demas documentos que forman el

de la elaboracion, seguin su especialidad.

cumentos equivalentes, consultoria de supervisién de obra,

a supervision de obra serd revisado y evaluado en los plazos

van en responsabilidad administrativa.

TECNICO O DOCUMENTO E

UIVALENTE.

REQUISITOS PREVIOS PA
DEL EXPEDIENTE TECNIC

8.1.1.1. La unidad formuladora (UF) declara la viabilidad del estudio definitivo.

8.1.1.2. La elaboracidn del expediente técnico o documento equivalente con el que se va a
ejecutar el proyecto de inversién debe sujetarse a la concepcidn técnica y
dimensionamiento contenidos en el estudio de pre inversidn que sustento la
declaracién de viabilidad.
deben considerarse en Io

referidos documentos de

8.1.1.3. La declaracidn de viabilid
(03) afios contados desde
plazo sin haberse iniciadag

y registrar dicha actualiza
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\RA LA ELABORACION, REFORMULACION Y ACTUALIZACION
O O DOCUMENTO EQUIVALENTE.

ficha técnica o el estudio de pre inversién que fundamente su declaratoria de viabilidad

Wuro el proyecto de inversién.
ot

cuando los expedientes técnicos se elaboran por consultoria
s términos de referencia y contrato para la obtencién de los
acuerdo a las normativas vigentes.

ad de los proyectos de inversién tiene una vigencia de tres
® su registro en el Banco de Inversiones. Transcurrido dicho
la elaboracién del expediente técnico, se debe actualizar la

cion en el Banco de Inversiones, bajo responsabilidad de la UF
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8.1.1.4. En los Proyectos de inversign que involucren |a construccion de infraestructura, que

Programacién Anual o plan anual, para |3 elaboracién de expedientes técnicos
considerando g| presupuesto necesario, equipo de especialistas, estudios
complementarios necesarios, para su revisign Y aprobacidn,

elaboracién de |os expedientes técnicos.
8.1.1.7. Cuando se determine Ia elaboracién del expediente técnico Por la modalidad de

-1.2. REQUISITOS PREVIOS PARA LA ELABORACION, REFORMULACION Y ACTUALIZACION
DEL EXPEDIENTE TECNICO PARA UNA INVERSION POR I0ARR.

ejecutar I0ARR en activos de Unidades Productoras que hayan sido objeto de dichas
inversiones en un periodo de tres (03) afios contados desde que culming sy ejecucion,
8.1.2.2. La elaboracign del expediente técnico con el que se va a ejecutar el proyecto de
inversién debe sujetarse a la ctoncepcion técnica y dimensionamiento contenidos en el
estudio de pre inversién que sustento la declaracin de viabilidad, o 3 I3 informacion
registrada en el Banco de Inversiones, para e| caso de la IOARR. cuando los expedientes

su aprobacién en el Banco de Inversiones, debjendo realizarse el cierre de |a inversidn
sino la fase de ejecucién dentro de dicho plazo.
8.1.2.4. Una IOARR se identifica de la siguiente manera:
* El(los) servicio(s) que brinda.
* El indicador de| servicio que brinda y la capacidad de produccién de la unidad

0 de Optimizacién Y Ampliacién Marginal del Servicio, se necesita conocer
tual de todos los factores de produccién de una unidad productora: es
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decir, el stock de capital fisico, humano y natural, que se requiere para prestar el
servicio, y el rol que|/cumplen los activos en su funcionamiento: determinando
aquellos que cumplen un rol estratégico. En las demds IOARR, solo es necesario
conocer el estado actual de los activos a interveniry el rol que juegan en el proceso
de produccidn del servicio.

Distinguir los tipos de I0OARR:

* I0ARR con enfoque de Unidad Productora: inversiones orientadas a la adaptacion
del nivel de utilizacién| de la capacidad actual de una unidad productora, de modo
que se logre una capdcidad éptima, incluyendo la absorcién de cambios menores

en la demanda del servicio, las cuales dan lugar a las Inversiones de Optimizaciony
Ampliacién Marginal.

* IOARR con enfoque de Activo Estratégico: inversiones orientadas a reparar y/o
reponer los activos estratégicos que exhiben un deterioro medible en sus
estdndares de calidad, de forma tal que se logre evitar la interrupcién del servicio
brindado por una unidad productora o que la interrupcion se prolongue cuando
ésta se haya producida; las cuales dan lugar a las Inversiones de Rehabilitacién y
Reposicidn.

6. En los proyectos de inversion que involucren la construccién de infraestructura, que

requieran terrenos u otrgs recursos para la implementacién de las actividades del
proyecto, deberdn verificar que se cuente con saneamiento fisico legal y/o arreglos
institucionales correspondientes.

Las unidades ejecutoras de inversiones deberan presentar a la Gerencia Municipal la
programacién Anual o plan anual, para la elaboracién de expedientes técnicos
considerando el presug)uesto necesario, equipo de especialistas, estudios
complementarios necesarios, para su revisién y aprobacidén.

Aprobado el plan anual para elaboracién de expedientes técnicos por la Gerencia
Municipal deberd remitir| a la unidad, a efectos de implementar la ejecucién de
elaboracién de los expedientes técnicos.

Cuando se determine la elaboracién del expediente técnico por la modalidad de
ejecucion presupuestaria indirecta, el consultar y/o contratista responsables de la
elaboracién del expediente técnico deberd presentar el plan de trabajo a la unidad
responsable en un plazo segun estipulado en los términos de referencia (TDR), el cual
guiara el cronograma de elaboracién del expediente técnico, dicho plan contendrd las
acciones necesarias y el cronograma de ejecucion del expediente técnico o documentos
equivalentes. Dentro de |estas acciones se considera reuniones de coordinacién
periddica con el evaluador de estudios a fin de absolver las consultas y establecer el
avance en la elaboracidn de dichos estudios.

ELABORACION, REFORMULACION Y ACTUALIZACION DEL EXPEDIENTE TECNICO O
DOCUMENTO EQUIVALENTE.

S EQUIPOS DE ELABORACION, REFORMULACION Y
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8.1.3.1.2.3,

8.1.3.1.2.4,

8.1.3.1.2.5.

8.1.3.1.2.6.

8.1.3.1.1.2.

8.1.3.1.1.4.
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POR CONTRATACION - DIRECTA.

3.1.1.1. La oficina encargada designara al profesional o profesionales

(equipo técnico) responsable de la elaboracién de| expediente
técnico y estudios complementarios Que sean necesarios y que

forman parte de este.

Posterior a la designacién del proyectista para la elaboracién del

expediente técnico este debers presentar en el plazo previsto por

la entidad, el cual sera elaborado de acuerdo al Anexo 01,

8.1.3.1.1.3. Para |a actualizacién de precios se debers presentar |as

documentaciones de acuerdo al Anexo 02.

en el caso de proyectos de inversién,

POR CONTRATACION - INDIRECTA.

8.1.3.1.2.1. En caso de que la elaboracién del expediente técnico o

documentos equivalente sea elaborado por contrata o
consultoria externa y sea efectuada por una persona natural o
juridica, los términos de referencia (TDR) deben exigir la
experiencia y acreditacién del personal profesional responsable
acorde con la tipologia de proyecto a ser formulado,

Posterior a la designacién del proyectista para la elaboracién del
expediente técnico este deber Presentar en el plazo previsto por
la entidad, el cual ser4 elaborado de acuerdo al Anexo 01.

Los términos de referencia (TDR) serd elaborado por el 4rea
usuaria respectiva, considerando todas las exigencias técnicas y
contenidos segun tipologfa de la intervencién.,

Los términos de referencia (TDR) para la evaluacién externa de
los expedientes técnicos 0 documentos equivalentes serdn
elaborados por la oficina de estudios, considerando el perfil
profesional, las exigencias técnicas y contenidos segun la tipologia
de la intervencién.

La elaboracién de los expedientes técnicos debe cefiirse a los
parametros y alcances, bajo los cuales fue otorgada la viabilidad
en el caso de proyectos de inversion.
Verificar que se cuenta con Ia documentacién que garantice el
saneamiento fisico legal o arreglos institucionales de los vienen
inmuebles donde se ejecutara la inversion,

La elaboracién de los expedientes técnicos debe cefiirse a los
pardmetros y alcances, bajo los cuales fue otorgada la viabilidad
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8.1.3.2. FASES PARA LA ELABORACION, REFORMULACION Y ACTUALIZACION DEL EXPEDIENTE

TECNICO.

drea encargada.
8.1.3.2.2, En el proces

al tipo de intervencidn.

8.1.3.3. CONTENIDO DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Los expedientes técnicos dependiendo el tipo de proyecto deberd contener

como minimo lo sigujente:

Informacid

8.1.3.3.2. MEMORIA DESCRIPTIVA.

sefialados

a) Nombrg del Proyecto

Ubicacién
Unidad Ejecutora

............ Presupuesto

? Juan Jose . 2
%.’%Cn 312 Viliegas Plazo de Ejecucién
PN, Anteceflentes

T

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

8.1.3.2.1. Para la etapa de elaboracién del expediente técnico o documentos
equivalentes, |se considera la fuente de informacion por lo que es
necesario desarrollar obligatoriamente las fases de campo y de gabinete,
establecidos en el plan de elaboracién de estudio bajo responsabilidad del

de elaboracién del expediente técnico o documento
equivalente, se aplicard las normas técnicas y legales vigentes de acuerdo

8.1.3.2.3. Llainformacién y/o documentacién que se genere durante la elaboracién
del expediente técnico, constituyen propiedad de la municipalidad
distrital de ate'y no podrdn ser utilizados para fines distintos sin la debida
autorizacion de 6rgano competente.

8.1.3.2.4. Los precios de bienes y servicios a ser considerados en el expediente
técnico necesariamente deberdn basarse en cotizaciones que se
adjuntaran como anexo del estudio.

8.1.3.3.1. RESUMEN EJECUTIVO DEL PROYECTO DE INVERSION.
resumida del estudio definitivo del proyecto de inversidn.

Constituye la descripcién del proyecto, justificacién técnica de acuerdo
ala evaluac|6n de la infraestructura existente, de ser el caso, debiendo
indicarse cgnsideraciones técnicas cuya fndole depende del tipo de
obra a ejeciitar y que exigen el desarrollo de un conjunto de trabajos
n el expediente técnico. Asi mismo, sefiala en forma
precisa los objetivos a alcanzar con el desarrollo de la obra o trabajos
planteado, entre otros rubros, con lo que a continuacidn se sefiala:

Cédigo|SNIP o Cédigo Unificado

Modalidad o Sistema de Ejecucién
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i) Justificacién

i) Objetivos

k) Metas

) Descripcién del Proyecto

8.1.3.3.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Constituye el conjunto de reglas y documentos vinculados a la
descripcidn de los trabajos, método de construccisn por cada partida
los cuales lo conforman el Presupuesto de obra, calidad de los
materiales, sistema de control de calidad (segun el trabajo a ejecutar)
procedimientos constructivos, métodos de medicidn y condiciones de
pago requeridas en la ejecucién de la obra. Deben guardar estrecha
relacién con los planos, los cuales constituyen las reglas que definen
las prestaciones especificas de la ejecucién de obra. Pueden resumirse
de acuerdo a los siguientes pardmetros:

a) Descripcién de los trabajos
b) Método de construccién

c) Calidad de los materiales

d) Sistema de control de calidad
e) Método de medicién

f) Condiciones de pago

8.1.3.3.4. MEMORIA DE CALCULO.

Se alcanzard todos los célculos y disefios de cada especialidad,
debidamente sellados y firmados por los responsables de su
elaboracién.

8.1.3.3.5. PLANILLA DE METRADOS.

El consultor de obra o profesional designado deberd adjuntar, una
planilla detallada analizando cada estructura por separado de todas las
partidas, cuantificacién del volumen de trabajo a ejecutar con los
gréficos y/o croquis explicativos que el caso lo requiera, ya que el
objeto es determinar la cantidad de obra a realizar. Por lo que el
consultor de obra debe ser lo mds especifico posible. Los elementos
que constituyen cada partida deben ser concordantes con la Norma
Técnica, metrado para obras de edificaciones y Habilitaciones Urbanas
aprobada mediante resolucién Directoral 073-2010-VIVIENDA/VMCS-
DNC. Ademds del sustento del metrado se debera ejecutar el resumen
de metrados precisando:
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¢ | etrado de la partida

8.1.3.3.6. PRESUPUESTO DE OBRA.

I. Esladeterminacién del Valor Referencial para la contratacién de obra,
sobre las bases de los precios del mercado. El consultor de obra debers
tener en cuenta para su elaboracién todas las partidas que
intervienen, los metrados de cada una de ellas, los costos unitarios y
los parcentajes de Gastos Generales, utilidad y otros considerados en
el estudio de pre inversién (para Administracién directa o contrata) o
Gastos Administrativos (para Administracién Directa); incluyendo los
tributps, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro
concepto que pueda incluir sobre el costo de las obras. Este
presupuesto deberd reflejar el seguimiento del proceso constructivo
con el fin de que se considere todas las partidas necesarias para
cumplir con la meta prevista. El consultor para el calculo del
presupuesto usara el software S10 u otro similar, con la base de datos
correspondiente. El Valor referencial en un Expediente Técnico por
contrata, deberd tener una antigiiedad no mayor a nueve (09) meses.

ii. Sub Presupuestos

Se deberd presupuestar cada componente por separado, en general
ninguno de estos debe ser presupuestado en forma global, sino por

medio| de las partidas con unidades que permitan valorizar
adecuadamente.

iii. Relacidn de insumos y cantidades requeridos
Son todos los recursos necesarios para ejecutar cada partida y que han
sido quantificadas en materiales, mano de obra, equipos vy
herramientas que se usaran para lograr los objetivos previstos en la
obra. La sumatoria de los montos totales para cada uno de ellos debe
ser concordante con el costo de partidas del presupuesto.

iv. Con la finalidad de estandarizar los estudios de inversién y de acuerdo

a la tipplogia del proyecto debera incluirse en el presupuesto de los
estudios definitivo los siguientes aspectos:

* Costo directo

Gastos generales

Gastos de supervisién

Gastos de elaboracion de expediente técnico
Liguidacién
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* Gestion de proyecto

8.1.3.3.7. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS.

Deberd tener presente que cada partida de la obra constituye un costo
parcial. Por tanto, la determinacién de cada uno de estos requiriere de
SuU correspondiente andlisis de costos, es decir, la cuantificacidn
técnica de la cantidad de recursos (materiales, mano de obra, equipos,
etc.) que se requieran para ejecutar la unidad de la partida; en
consecuencia, NO SE ACEPTARAN ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS
ESTIMADOS, GLOBALES o sin su cuantificacién técnica respectiva,

Los costos de los insumos estardn sustentados en |as Cotizaciones
respectivas, en casos especiales deben indicarse los precios de otros
mercados y tomar en cuenta los costos adicionales de flete o envios.

a. Para el andlisis de costos unitarios para obra por contrata se
deberd tener en cuenta:

* El costo de hora-hombre considerara el régimen laboral de
construccién civil,

* El precio de los materiales ser4 sin IGV.

e E| Costo de hora-mdquina considerars el costo de posesidn mas el
costo de operacién seré sin IGV (costo de combustible, costo de
lubricantes, costo de ne umdticos, etc.)

b. Para el andlisis de costos unitarios para obra por administracién
directa se deber4 tener en cuenta:

* El costo- de hora-hombre considera el régimen laboral, que
corresponde a los gobiernos central, regional y local, considerando
ubicacién geogréfica, debidamente sustentado Y que considere los
“costos de la zona”.

* Elprecio de los materiales ser4 con IGV.

* ElCostode hora-mdquina considerara solo el costo de operacién e
incluyen el IGV (Costo de combustible, costo de lubricantes, costo
de neumdticos, etc.).

8.1.3.3.8. FORMULA POLINOMICA.

Su base legal se encuentra enmarcada dentro del Decreto Ley N°
21825 (Atr.2) vy el Decreto Supremo N° 011-79-VC, debiendo el
consultor de Qbra considerarlos como pardmetros para el desarrollo
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8.1.3.3.9. PROGRAMACION DE EJECUCION DE OBRA.

1. DIAGRAMA DE GANTT, METODO PERT-CPM.
El diagrama de Gantt es una herramienta gréfica cuyo objetivo es
exppner el tiempo de dedicacidn previsto para diferentes tareas o
actividades a lo largo de un tiempo total determinado. Utilizando
el método PERT-CPM se debers planificar, programar y coordinar
las actividades del proyecto y determinar la ruta critica; que nos
permita encontrar la duracion del proyecto,

|

2. CRONOGRAMA VALORIZADO DE OBRA.
Se deberd establecer el valor en cada periodo programado y por
cadd partida del presupuesto, indicando los montos valorizados por
mes|y el porcentaje correspondiente.

3. CALENDARIO DE ADQUISICION Y/O UTILIZACION DE MATERIALES.
Es uha relacion cuantificada de todos los materiales e insumos
necesarios para la ejecucién de obrasy que la entrega del adelanto
parasu adquisicién serd otorgada oportunamente de conformidad

al Calendario Valorizado de Avance de Obra a fin de evitar atrasos
en el/plazo contractual,

4. CRONOGRAMDA DE DESEMBOLSO.

Es uniplan que especifica cémo y cudndo se pagaran los fondos para
un prpyecto.

8.1.3.3.10. PLANOS DE‘EJECUC!ON DE OBRA.

Es la presentacién grafica mediante dibujos de la obra a ejecutar, sus
dimensianes, distribucién y los componentes que lo integran, por lo
tanto, constituyen los documentos que reflejan de manera exacta
cada ung de los componentes fisicos de la obra. Los planos de las
diferentes especialidades deben contener informacién suficiente y
caracteristicas principales que concuerden con los trabajos que serdn
desarrollados en campo o en el proceso constructivo. Los planos
deben ser de facil entendimiento para la ejecucién, es decir, con los
acotamieptos suficientes, escaldos Y que ademds que tengan los datos
técnicos necesarios. La correcta informacién vertida en este punto
serd la que se utilizarg para el sustento de los metrados. Sin ser
limitativo|el contenido minimo serd de acuerdo al tipo de proyecto.

8.1.3.3.11. ESTUDIOS BASICOS Y ESPECIFICOS.

De acuerdo a la naturaleza de |a obra, se realizardn los estudios basicos
tales comp: topografia, mecénica de suelos entre otros, asi como los
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estudios especificos: canteras, estabilidad de taludes, particulas en
suspensién en el agua para mortero, hidrologia, precipitaciones
pluviales, arcilla e€xpansiva, calidad del agua para consumo humano,
estimaciones de riesgo, impacto ambiental, entre otros. Los estudios
deben ser realizados por personal idéneo o especializado, debiendo
acreditar los titulos profesionales correspondientes y la experiencia
necesaria para los cargos que desempefian en el proyecto; asi mismo
todo calculo, aseveracién, estimacién o dato contenido en el
expediente técnico, deberd estar justificado en lo conceptual y en lo
analitico. No se aceptardn estimaciones o apreciaciones del consultor
sin el debido sustento. De no tomar en cuenta estas condiciones en su
elaboracién, puede resultar un expediente deficiente, lo que
posteriormente puede generar problemas en el momento de la
ejecucion de la obra. En tal sentido, recordamos que es
responsabilidad de los contratistas Y proyectistas, de las diferentes
especialidades o equipo de profesionales contratados 0 designados
por la entidad, las modificaciones por deficiencias en la elaboracién
del expediente técnico de obra.

8.1.3.3.12. DESAGREGADO DE GASTOS GENERALES Y SUPERVISION.
Estas partidas serdn consideradas en el expediente técnico de obra con

el fin de detallar el disgregado de los gastos generales y supervision de
obra, se deberd tener en cuenta lo siguiente:

* Gastos Generales Indirectos

» Gastos Generales Directos

* Gastos Financieros
‘*  Gastos de Licitacién y Contratacién
* Pruebasy Controles de calidad

8.1.3.3.13, Otros documentos de acuerdo a la naturaleza y tipo de proyecto,

verificados en el contenido minimo de expedientes técnicos de acuerdo
al tipo de proyecto.

8.1.4. PRESENTACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

El Expediente Técnico de Obra deberd presentarse en hoja tamafio A-4 (salvo en el
caso de los planos, los cuales deberan estar doblados en el formato A-4), con todas
sus hojas numeradas, anillado o espiralado. Constard de un (01) original, dos (02)
copias y el archivo digital en formato editable. En la caratula se indicara: Logo de la
Entidad, Nombre del Proyecto (Incluye cédigo de inversién), alguna imagen alusiva
a la naturaleza del Proyecto, su ubicacidn y fecha de elaboracién.

l
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documento deberd presentarse por Mesa de Partes de la Unidad Orgénica o Area
Usuaria respectiva de la MDA.

DERECHO DE AUTOR.

La informacién obtenida por el Consultor relacionado con la elaboracion de Expedientes
Técnicos sera confidencial, no pudiendo ser divulgados por el Consultor. Los titulos de
propiedad, derechos de| autor y todo otro tipo de derechos de cualquier naturaleza
sobre cualquier material|producido bajo las estipulaciones de su contrato son cedidos a
la Municipalidad Distrital de Ate en forma exclusiva. Quedando obligado a guardar
absoluta reserva aln después de haber prescrito el contrato, caso contrario la MDA,
podrd realizar las acciones legales pertinentes.

8.1.6. PERFIL DEL PROFESIOI\{AL PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO POR
ADMINISTRACION INDIRECTA.

a. La unidad orgdnica o drea usuaria respectiva, es el encargado de la evaluacion de
los estudios en la fase de inversién, la cual tomara la decision de realizar Ia
evaluacién por administracion directa o por contratacién de consultoria.

b. Los referidos profesionales para poder ejercer la labor de elaboracién segin su
especialidad deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

* Arquitecto: Con una experiencia acumulada minima de dos (02) afios en
Proyecto y/o Proyectista y/o Evaluador de Proyecto y/o Coordinador de
Proyecto, en la Elaboracién y/o Evaluacién y/o Supervision de Expedientes
Técnicos para proyectos de inversién u obras similares. Esta experiencia serd
contabilizada a partir de su colegiatura.
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* Ingeniero Civil: Con una experiencia acumulada minima de dos (02) afios en
Proyecto y/o Proyectista y/o Evaluador de Proyecto y/o Coordinador de
Proyecto, en la| Elaboracién y/o Evaluacién y/o Supervisién de Expedientes
Técnicos para proyectos de inversién u obras similares. Esta experiencia serd
contabilizada a partir de su colegiatura.

* Ingeniero Electricista o Electromecanico: Con una experiencia acumulada
minima de un (d1) afio en proyectos de inversién u obras similares, colegiado,
habilitado, con conocimiento en las normatividades vigentes y conocimiento
de manejo de saftware en su especialidad. Esta experiencia serd contabilizada
a partir de su colegiatura.

* Ingeniero Mecdnico: Con una experiencia acumulada minima de un (01) afio
en proyectos de inversién u obras similares, colegiado, habilitado, con
conocimiento en las normatividades vigentes Y conocimiento de manejo de
software en su especialidad. Esta experiencia serd contabilizada a partir de su
colegiatura.

* Ingeniero Civil y/o Ingeniero Sanitario: Con una experiencia acumulada
minima de un (011) afio en proyectos de inversién u obras similares, colegiado,
rlabilitado, con onocimi\ento en las normatividades vigentes y conocimiento

2Juan Jose
Chiara Villegas
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de manejo de software en la especialidad de sanitarias. Esta experiencia serd
contabilizada a partir de su colegiatura.

* Ingeniero de Sistemas y/o Informético: Con una experiencia acumulada
minima de un (01) afio en proyectos de inversién u obras similares, colegiado,
habilitado, con conocimiento en las normatividades vigentes y conocimiento
de manejo de software en su especialidad. Esta experiencia serd contabilizada
a partir de su colegiatura.

* Especialista en Impacto Ambiental (Ingeniero Ambiental, Ingeniero Civil,
Ingeniero Geogriéfico, Ingeniero Forestal o Ingeniero Agrénomo) Con una
experiencia acumulada minima de un (01) afio en proyectos de inversién u
obras similares, colegiado, habilitado, con conocimiento de estudio de
especialidad de evaluacién de impacto ambiental, medio ambiente. Esta
experiencia serd contabilizada a partir de su colegiatura.

*  Profesional Especialista: Con una experiencia acumulada minima de un (01)
afio en proyectos de inversién u obras similares, colegiado, habilitado, con
conocimiento en las normatividades vigentes y conocimiento de manejo de
software en su especialidad. Esta experiencia serd contabilizada a partir de su
colegiatura.

Se considera obras similares a: Creacién y/o construccién y/o instalacién y/o

ampliacion y/o recuperacién y/o reconstruccién y/0 adecuacién y/o rehabilitacién

y/o remodelacién y/o renovacién de servicio de proteccién taludes y/o muros de

contencién frente a deslizamientos y/o muros de contencién y/o mejoramiento de

escaleras y/o transpirabilidad vehicular y peatonal en las siguientes componentes
segun la tipologia del proyecto.

Cuando la elaboracién de estudios sea por consultorfa externa (persona natural o

juridica), debera establecerse los términos de referencia (TDR) del servicio y el
personal considerando para tal fin.

FUNCIONES DEL EVALUADOR DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Verificar que el Expediente Técnico tenga adjunto la declaratoria de viabilidad o
ficha SNIP, nombre del proyecto, presupuesto, cronograma y este sea concordante
con el Expediente Técnico y las modificaciones existentes no sobre pasen el 10% en
cumplimiento al Articulo 18° de la Directiva N° 001-2011-EF/68.01.

Verificar que las experiencias que serdn materia de revisién cuenten con todos los
requisitos indicados en los Términos de Referencia, incluyendo que cuenten
también con el correspondiente saneamiento fisico legal, para corroborar dicha
informacion, debera exigirse la ficha registral correspondiente.

Verificar que el Expediente Técnico tenga adjunto las revisiones, licencias
municipales o de empresas del Estado, sobre usos de servicios, puntos de empalme,
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Verificar el contenidp minimo del Expediente Técnico establecido en la presente
segun tipo de proyecto.

Cuando se haya encontrado observaciones al expediente durante su proceso de
evaluacion, serd devuelto al proyectista, determinindose el plazo para

subsanacion, una vez verificado el levantamiento de observaciones se proceders
con el trdmite de aprpbacidn.

Verificar que el expediente técnico este suscrito en todas sus pdginas y planos por
parte de los proyectistas de cada especialidad, de manera que se puedan identificar
con claridad sus nombres y colegiatura.

La responsabilidad del proyectista no se extingue con la entrega del Expediente
Técnico; dentro de Ias condiciones del contrato deberd incluir que el proyectista
absolverd las consultas que le formule la Entidad durante la ejecucién de la obra en
un determinado plazo.

Sefialar en el caso |de no encontrarse completo el expediente técnico, serd
observado, debiendo|devolverse al interesado por medio de la Direccidn del drea
responsable de la MDA, mediante informe para la subsanacién correspondiente,
por parte del Consultor.

PERIODO DE EVALUACION,

El periodo de plazo que tendré el evaluador especialista para la clasificacion de los
expedientes técnicos serd de la siguiente manera:

a.

Diez (10) dias calenddrios, cabe sefialar que el plazo indicado, es para cada revisor
por especialidades inoguyendo entrega de informes técnico escrito.

Elevaluador deberd de emitir en una sola oportunidad, todas las observaciones que
merezca el Expediente Técnico, a fin de evitar retrasos en los procesos de revisién.
El evaluador, deberdn atender obligatoriamente a los profesionales de su
especialidad que soligiten sustentar personalmente sus proyectos a fin de aclarar
cualquier duda respecto al proceso de revisién.

Cuando el expediente técnico revisado se encuentre CONFORME CON OPINION
FAVORABLE Y/O APROBADO, el responsable del equipo de evaluacién emitird
dictamen favorable para la correspondiente aprobacién, informe que serd
refrendado por los profesionales que participaron de la evaluacidn.

APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO.

La unidad de estudios y proyectos, remite a la unidad formuladora (UF) para su
revision, evaluacién, fregistro (FORMATO Ne 08-A) y posterior aprobacién de la
consistencia con la concepcién técnica y el dimensionamiento del proyecto de
inversién, para luego ser remitido a la unidad ejecutora de inversién (UEI), para
continuar con el trémite de aprobacién mediante acto resolutivo.

La Unidad Ejecutora fe Inversiones, segln corresponda aprueba el expediente
técnico, mediante acto resolutivo.

o
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C.  launidad ejecutora de inversign (UEI) registra el FORMATO N2 08-A, seccin B, con
los datos del expediente técnico aprobando mediante resolucién, siempre que se
mantenga la concepcidn técnica y dimensionamiento.

d. Los datos importantes a consignar en la resolucidn de aprobacién del expediente

técnico detallado 50n: nombre del proyecto, numero de registro en el banco de
inversiones (cddigo unificado), localizacién geogréfica y d4mbito de influencia,
monto de la inversién detallando el consto directo, costo indirectos (gastos
generales, gastos de Supervisién, gastos de elaboracién de expediente técnico,
gastos de evaluacién de expediente técnico Y 8astos de liquidacién, etc.), metas de|
proyecto, plazos de ejecucién y modalidad de ejecucién.

e.  Losexpedientes técnicos tienen una vigencia maxima de tres (03) afios contados a

a.  Unproyecto puede tener modificaciones que impliquen el cambio de Ia localizacién
dentro de su dmbito de influencia o variaciones en la capacidad de produccién o de
la tecnologfa de produccién para atender a |a demanda de la poblacign objetivo del
Proyecto de inversién viable, incluye también a otras alternativas de solucign
evaluadas en la ficha técnica o el estudio de pre inversién que cumplan los
requisitos de viabilidad segun corresponda.

b.  En casos de proyectos de inversién, es responsabilidad de la UEI, sustentar dichas

a.

modificaciones para su registro respectivo en el Banco de Inversiones mediante el
Formato N2 08-A seccién para los proyectos de inversién respectivo,

PRESTACIONES ADICIONALES Y MAYORES METRADOS.

8.2.1. ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DEL TRAMITE DE APROBACION DE PRESTACIONES

ADICIONALES DE OBRA.

8.2.1.1. PRESTACION ADICIONALES DE OBRAS MENORES O IGUALE AL QUINCE POR CIENTO

15%.

Solo procede la ejecucién de prestaciones adicionales de obra cuando previamente
se cuente con la certificacidn de crédito presupuestario o prevision presupuestal,
segun las reglas previstas en la normatividad del Sistema Nacional de Presupuesto
Pdblico y con la resolucién del Titular de la Entidad o del servidor del siguiente nivel
de decisién a quien se hubiera delegado esta atribucién y en los casos en que sus
montos, restédndole los presupuestos deductivos vinculados, no excedan el quince
por ciento (15%) del monto del contrato original,

La necesidad de ejecutar una prestacién adicional de obra es anotada en el
cuaderno de obra, sea por el contratista, a través de su residente, o por el inspector
rvisor, se sponda. En un plazo méaximo de cinco (5) dias contados a
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e de realizada la anotacidn, el inspector o supervisor, segun
a la Entidad la anotacién realizada, adjuntando un informe
SU posicion respecto a la necesidad de ejecutar la prestacién
requiere el detalle o sustento de la deficiencia del expediente
el riesgo que haya generado la necesidad de ejecutar la

prestacién adicional
En el caso de obras convocadas por paquete que, por su naturaleza, no cuenten con
inspector o supervisor a tiempo completo, el plazo al que se refiere el numeral
anterior se computa|a partir del primer dia posterior a la fecha de la anotacién, en
que, segun la programacién, corresponda al inspector o supervisor estar en la obra.
El contratista presenta el expediente técnico del adicional de obra, dentro de los
quince (15) dias siguientes a la anotacién en el cuaderno de obra, siempre que el
inspector o supervisar, seglin corresponda, haya ratificado la necesidad de ejecutar
la prestacion adiciongl. De ser el caso, el inspector o supervisor remite a la Entidad
la conformidad sobre el expediente técnico de obra formulado por el contratista en
el plazo de diez (10) eﬂfas de presentado este Ultimo.

De existir partidas cuyos precios unitarios no estdn previstos en el presupuesto de
obra, se adjunta al expediente técnico de obra el documento del precio unitario
pactado con el contratista ejecutor de la obra. El acuerdo de precios se realiza entre
el residente y el supervisor o el inspector, el cual es remitido a la Entidad para su
aprobacién como parte del presupuesto de la prestacién adicional de obra.

En el caso que el inspector o supervisor emita la conformidad sobre el expediente
técnico presentado por el contratista, la Entidad en un plazo de doce (12) dias
habiles emite y notifica al contratista la resolucién mediante la que se pronuncia
sobre la procedencia de la ejecucidn de la prestacion adicional de obra. La demora
de la Entidad en emitir y notificar esta resolucion, puede ser causal de ampliacién
de plazo.

A efectos de aprobar la ejecucién del adicional de obra la Entidad cuenta con el

informe de viabilidad|presupuestal y la opinidn favorable sobre la solucién técnica
propuesta en el expediente técnico presentado por el contratista. Para emitir una
opinion técnica sobre la solucién técnica propuesta, la Entidad solicita el
pronunciamiento del proyectista, de no contarse con dicho pronunciamiento o
siendo negativo este, el drgano de la entidad responsable de la aprobacidn de los
estudios emite la opinién correspondiente.

Excepcionalmente, en el caso de prestaciones adicionales de obra de caracter de
emergencia, cuya falta de ejecucién pueda afectar el ambiente o poner en peligro
a la poblacién, a los trabajadores o a la integridad de la misma obra, la autorizacién
previa de la Entidad| se realiza mediante comunicacién escrita al inspector o
supervisor a fin de |que pueda autorizar la ejecucion de tales prestaciones
adicionales, sin perjuicio de la verificacién que efectla la Entidad, previamente a la
emisién de la resoludion correspondiente, sin la cual no puede efectuarse pago
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En los contratos de obra, los presupuestos ad
precios del contrato y/o precios pactados y
propios de la prestacién adicional para Io cual

teniendo como base o referencia el an4lisis de los gastos generales del Presupuesto

original contratado. Asimismo, se incluye la utilidad de Presupuesto ofertado y el
Impuesto General 3 las Ventas correspondiente,

icionales de obra se formulan con |os
los gastos generales fijos y variables

al quince por ciento (15%), se encuentra establecido en el articulo 2062 del
Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado.

7.2.2.  ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DEL TRAMITE DE APROBACION DE PRESTACIONES

a. Cuando en los contratos suscritos bajo el siste

estos mayores metrados se COmputa para el célculo del limite para la aprobacién
de adicionales, previsto en el numeral 34.5 del articulo 34 de I3 Ley.
No se requiere la aprobacién previa de |a Entidad para I3 ejecucién de mayores

metrados, pero sf para su pago. El éncargado de autorizar el Pago es el Titular de (a
Entidad o a quien se e delegue dicha funcién.

INFORME TECNICO Y LEGAL DEL AREA USUARIA DE LA ENTIDAD.

el informe técnico del coordinador de obra, el mismo que comprenderd el anilisis
de los hechos que dieron lugar a la prestacién adicional.
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Para la presentac¢ion de las documentaciones del adicional de obra serdn basados

segun Anexo 03 y para el caso de mayores metrados serdn basados segln el Anexo
04.

Finalmente, el coordinador de obra contard con cinco (05) dias hébiles, para Ia

emision de su informe, de recibida el expediente debiendo tener la estructura segln
el ANEXO Ne 03,

Previa evaluacion|se proceders a solicitar la certificacién de crédito presupuestario
O prevision presupuestal, segun las reglas previstas en la normatividad del Sistema
Nacional de PreSupuesto Publico, solicitando a la Gerencia de Planificacidn
estratégica este deberd pronunciarse en un plazo de dos (02) dfas habil.

Luego de emitido el informe del coordinador de obra, el 4rea usuaria, en el plazo de
un dia (1) hdbil, formula suinforme, que asuvezserd remitido al superior jerdrquico.
El informe técnico|del drea usuaria de la contratacién debera contener el andlisis y

pronunciamiento sobre los hechos y la causal generadora de I3 prestacidn adicional
de obra.

Dichos plazos se encuentran considerados dentro del plazo maximo de seis (06) dias
habiles, otorgado al 4rea usuaria para que emita opinién sobre la aprobacién o
desestimacién de la prestacion adicional de obra solicitada por el contratista.

De ser favorable, la unidad ejecutora de inversiones en un plazo de dos (02) dias
habil, solicitara a la|Sub Gerencia de Abastecimiento para que este emite su informe

técnico dando opinién de acuerdo a las normativas de las contrataciones publicas,
para la aprobacién del adicional de obra.

La Sub Gerencia de Abastecimiento en un plazo de dos (02) dfas habil, emite su

informe técnico dando opinian de acuerdo a las normativas de las contrataciones
publicas.

De contar con las opiniones favorables del drea usuaria, la Gerencia de
Infraestructura y Urba nismo, mediante acto Resolutivo aprueba el adicional de obra

€n un pazo de un (01) dia hébil. El mismo que serd remitida al drea usuaria para este
notifique.

El drea usuaria encarigada de Ia ejecucién en un plazo de un (01) dia hébil de remitida
la resolucién aprobaL:Ia este notificara al contratista la aprobacign del adicional.
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8.2.4. OPINION LEGAL DE LA GERENCIA DE ASESO

RIA JURIDICA PARA LA AUTORIZACION DE
PAGO DE MAYOQRES METRADOS.

Metrados. El cual debers contener las sigu
i. Contar con la opinién técnica del 4
Pronunciamiento sobre los hechos
los mayores metrados, adjuntado
del ANEXO N2 04.

ii. Contar con el informe técnico de la Sub Gerencia de Abastecimiento dando
opinién de acuerdo a las normativas de |as contrataciones publicas,
iii. Contar con |Ia certificaciéon de crédito presupuestario o previsién

presupuestal, segin las reglas previstas en la normatividad del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

rea usuaria, debera contener el analisis y
y la causal generadora de la prestacion de
el expediente de acuerdo 3 la estructura

8.3. LIQUIDACION DE OBRAS POR CONTRATA PARA SU APROBACION DE LAS PRESTACIONES.

8.3.1. ACTIVIDADES ANTES DE LA EJECUCION DE OBRA.
8.3.1.1. ACCIONES PREVIAS AL INICIO DEL PLAZO CONTRACTUAL.

a. Encasolaobrasea supervisada por la Municipalidad Distrital de Ate, el Area
Usuaria designara a través del documento respectivo, al inspector o equipo
de inspectores, en el plazo méximo de 5 dias habiles de recibida la solicitud.

b. Suscrito el contrato por el funcionario competente, la Gerencia de
Administracién y Finanzas en un plazo méximo de dos (2) dias calendarios,
deberd remitir a la UEI una copia digital del contrato y la documentacién
presentada respecto a la capacidad técnica y profesional ofertada por el
contratista, calendario de avance de obra valorizada, programacién CPM,
programacion GANTT, Calendario de adquisicién de materiales, andlisis de

precios unitarios y otros establecidos en las bases integradas, sin perjuicio
de que los mismos verifiquen la documentacién contractual a través de [a
plataforma virtual en el SEACE.

€. LaSub Gerencia de Abastecimiento (SGA) deberé enviar a la Sub Gerencia
de Tesoreria el CCl del contratista para la verificacidn correspondiente.

d. Lla Sub Gerencia de Tesorer(a comunica a la Sub Gerencia de
Abastecimiento el resultado de |a verificacién de vigencia del CCl del
contratista.

e. Encasolaobrasea supervisada a través de un consultor supervisor, suscrito

contrato por el funcionario competente, la Sub Gerencia de
imigffo.° la UEl una copia digital del contrato y la

Juan Jose

Chiarsa villegas
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documentacién presentada respecto a la capacidad técnica Y personal
acreditado| por el consultor Y la estructura de costos

que dio lugar a su
oferta econdmica, sin perjuicio de que

los mismos verifiquen |a
documentacién contractual a través de |a plataforma virtual en e SEACE.

8.3.1.2. CONDICIONES PARA EL INICIO DEL PLAZO DE EJECUCION DE OBRA.

a) Lla Unidad Ejecutora de Inversiones, dentro de los quince (15) dias
calendarios | de |a suscripcion de contrato, deberd de cumplir con las
siguientes condiciones:

v" Notificar mediante carta al contratista la designacién del inspector o
supervisor de obra, segun corresponda.

v Entregar formalmente a| supervisor o inspector de obra el Expediente
Técnico, en versién fisica y digital: asimismo los documentos
establedidos segun corresponda conformo lo establecido en el RLCE.

v" Entregar formalmente al contratista, el Expediente Técnico en versign
fisica y digital; sin perjuicio de que el contratista verifique a través de
la plataforma virtual en e SEACE.

v" Realizar |a entrega a del terreno o lugar donde se ejecutard la obra al
contratista, para ello, deberg Comunicar al contratista, supervisor g
inspectoty al drea usuaria respectiva la fecha en que se realizard dicho
acto.

v' Efectuar |a entrega del calendario de materiales e insumos que, de

acuerdo |a las bases hubiera asumido como obligacién; en caso
corresponda.

La Unidaq Ejecutora de Inversiones s

olicitara al contratista, la entrega
del calendario valorizado de avance de obra, actualizado a la fecha de

e inicio, en un plazo maximo de 72 horas, luego de suscrito el acta de

entrega de terreno.
/Q& an
§ 8.3.1.3. ADELANTO DIRECTO,
&/ a) Dentro del plazo establecido en los

b) El contratista través de sy representante legal,
presente en mesa de partes, la solicitud de adelanto directo, con atencign
a la Unidad Ejecdutora de Inversiones, adjuntando la carta fianza original y

comprobante d Pago correspondiente por el monto solicitado.
¢) Elresponsable d mesa de partes

comin o apoderado

siones en el mismo dia presentado.
ra de Inversiones verifica el monto yelplazoen |z que se
de adelanto directo y deriva la carta fianza original de

===R=7"T0 Jose
My? Jyan s

@ illeg@
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adelanto directo a la Gerencia de Administra

cion y Finanzas, en un plazo
maximo de un (1) dia calendario de recibida |

a solicitud.

encontrarla conforme procede a su custodia
Abastecimiento.

f) La Sub Gerencia de Abastecimiento en un plazo méximo de un (1) dia
calendario de recibido los documentos de la  Oficina General de
Administracidn Y Finanzas e informe de pronunciamiento de la carta fianza
de la Sub Gerencia de tesoreria, realiza [a verificacidn de los mismos, y
deriva la solicitud de pago de adelanto directo a la Sub Gerencia de
Contabilidad (SGC) para el correspondiente devengado.

8) La Sub Gerencia de Contabilidad, en el mjs
documentos, verifica el expediente de trdmite de
de encontrar conforme, procede a realizar e
derivando lo actuado la Oficina de tesorerfa.

h) La Sub Gerencia de tesoreria en un
el expediente y verificada

mo dia de recibido (os
pago de adelanto directo;
| devengado respectivo;

plazo méximo de un (1) dia de recibido

la autorizacién de devengado, genera

comprobante de pago y realiza el girado al CC) vigente del contratista. Se
considera entregado el adelanto directo cuando este se encuentre en Iz
fase de girado en Ia plataforma del SIAF,

i) Encaso de advertirse deficiencias y/o vicios de nulidad en la carta fianza, la
Oficina de tesoreria en el dia de advertido, comunica a |3 Gerencia de
Administracién y Finanzas con conocimiento a
Abastecimiento y Unidad Ejecutora de Inversiones.

J)  La Gerencia de Administracién y Finanzas al mismo dia de recibida Ia
comunicacién, dispone a la Sub Gerencia de Abastecimiento la suspensién
inmediata del trémite de adelanto directo en Ia situacién en que se
éncuentre; asi como, la implementacién de la documentacién necesaria
para la comunicacién del hecho al tribunal de contrataciones del estado y !
comunica a la Gerencia Municipal u Organo que firmé el contrato, para que {

este, notifique al contratista la improcedencia de adelanto directo seguin lo I
|

la Sub Gerencja de

descrito en el literal i).
?
'/ rznl 8.3.1.4. REVISION DEL PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA. ‘
”""r.n. E

La Unidad Ejecutora de Inversiones el mismo dia de recibido el contrato v Ia ’
documentacién de la Oficina de Abastecimiento remitira al supervisor o

inspector, quien en un plazo maximo de cinco (5) dias calendarios de recibida la
documentacién debers revisar, emitir confo
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(CPM), Programarién Gantt, calendario de adelanto de materiales (CAM),
calendario de utilizacién de equipos (CUE) seguin corresponda y el calendario de
avance de obra valorizado (CAOV). En caso de existir observaciones comunicara
dichas observaciones al contratista dentro del plazo antes establecido.

ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE OBRA.

8.3.2.1. INICIO DE EJECUCION FISICA DE OBRA.

8.3.2.1.1. DE LA HABILITACION DEL CUADERNO DE OBRA DIGITAL.

a) La Entidad habilita un cuaderno de obra digital en cada contrato
de gjecucién de obra registrado y publicado en el SEACE.

b) En qaso de contratos derivados de procedimientos de seleccién
segyn relacion de items y por paquete, se habilita un cuaderno de
obrg digital por cada contrato de ejecucién de obra.

¢) Luego de recepcionada la obra, conforme a lo dispuesto en el
artiqulo 208 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
estado, y registrado el asiento de cierre por el inspector o
supervisor, segln corresponda, se deshabilita automdticamente
la funcionalidad de registro en el cuaderno de obra digital.

d) Asimismo, la Entidad deshabilita el cuaderno de obra digital en los
casos de: i) resolucién del contrato de ejecucién de obra, una vez
concluido el acto de constatacidn fisica, previsto en el articulo 207
del Reglamento y ii) nulidad del contrato de ejecucién de obra.

e) La habilitacién de un cuaderno de obra digital, asociado a un
contrato de obra publicado en el SEACE, permite:
¢ Lacreaciony desactivacién de los usuarios: inspector de obra

0 supervisor de obra, seglin corresponda, residente de obra
y usuario de monitoreo de obra.

. }EI registro de anotaciones en el cuaderno de obra digital por
los usuarios: inspector de obra o supervisor de obra, segun
corresponda y residente de obra.

El acceso a la informacién del cuaderno de obra digital de los

usuarios autorizados.

f) La deshabilitacién del cuaderno de obra digital comprende:

La desactivacion de la funcionalidad para registrar

notaciones en el cuaderno de obra digital de los usuarios:

nspector de obra o supervisor de obra, segin corresponda y
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3.2.1.2. REGISTO EN EL CUADERNO DE OBRA DIGITAL.

a)

d)

e)
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En el cuaderno de obra digital se registran: i) ocurrencias de
hechos relevantes que se presenten durante |3 ejecucién de |a
obra, ii) érdenes, iii) consultas Y iv) respuestas a las consultas.
Cada registro Benera un asiento con numeracion correlativa,
consignando ademés de |a informacién registrada, la fecha, hora
y datos del usuario que efectua el referido asiento.
Los perfiles de inspector de obra, supervisor de obra y residente
de obra, son los Gnicos usuarios que tienen acceso para registrar
asientos en el cuaderno de obra digital del contrato de ejecucién
de obra en el que se ha habilitado dicho cuaderno.
Cada asiento contiene los siguientes campos:
1. Titulo del asiento.
2. Tipo del asiento segun la clasificacién establecida en el
siguiente numeral.
3. Descripcién del asiento.
4. Opcién para adjuntar archivos fotogréficos y otros archivos
coninformacién complementaria,
5. Opcién para enlazar el asiento con otro asiento relacionado a
Su registro.
Los asientos en el cuaderno de obra digital tienen la clasificacién
siguiente:
a. Apertura del cuaderno de obra digital
b. Inicio del plazo de ejecucidn de obra
€. Suspensién del plazo de ejecucién
d. Participacién del plantel profesional clave
e. Participacién de profesionales adicionales al plantel técnico
ofertado
Programa de ejecucién de obra - CPM
8. Calendario de avance de obra valorizado
h. Administracién de riesgos
i. Ordenes
J. Valorizaciones y metrados
k. Ejecucién de mayores metrados
I Valorizacién acumulada ejecutada menor al 80% de| monto
acumulado programado
m. Calendario acelerado de obra
n. Consultas
0. Respuestas a consultas
p. Adicionales de obra
Reducciones de obra
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Aplicacidon de penalidades
Subcontratacidn
Culminacién de la obra
Constatacion fisica de la obra
Recepcién de la obra
Resolucién de contrato
| Otras modificaciones contractuales
Otras ocurrencias
aa. Cierre del cuaderno de obra digital
f)  Elregistro del asiento de apertura del cuaderno de obra digital es

P X g e

i realizado por el residente de obra, en la fecha de entrega de
"iﬁ%‘{\““’"’ v terreno, y el asiento de cierre es efectuado por el inspector de
X stk obra o supervisor de obra, segun corresponda, concluida la

ejecucion y recibida la obra.

g) Losasientos registrados permiten la trazabilidad y el seguimiento
de lps mismos.

h) Los [asientos registrados en el cuaderno de obra digital, pueden
ser modificados mientras se encuentren en modo borrador; una
vez enviados, adquieren la condicidn de modo definitivo, por lo

tanto, ya no pueden ser modificados y son visibles para todos los
perfiles de usuario.

Es responsabilidad de los usuarios autorizados, registrar
adecuada y oportunamente los asientos, debiendo verificar que
se hayan enviado. Los asientos que se encuentran en el estado de
borrador, no tienen efecto legal.

8.3.2.1.3. ACTA DE INICIO DE OBRA.
Una vez|realizada la apertura del cuaderno de obra mediante la
anotacion correspondiente, se suscribe el acta de inicio de obra por el
residente y el supervisor o inspector, en el cual se deberd precisar la
fecha de|inicio de plazo de ejecucion de la obra y otros aspectos de
relevancir; asi como dejar constancia de los concurrentes.

8.3.2.1.4. REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA.

a. Deacuerdo alos plazos establecidos en el RLCE, el contratista presenta
el informe técnico de revisién del Expediente Técnico al supervisor o
inspector| sobre las posibles prestaciones adicionales, riesgos del
proyecto |y otros aspectos que sean materia de consulta y este, en el
plazo establecido en el RLCE, presenta informe técnico de revisién al
Expediente Técnico a la Unidad Ejecutora de Inversiones.
Ejecutora de Inversiones, solicitara se implemente las
s |técnico administrativas al Area Usuaria para que el
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proyectista formule las posibles soluciones técnicas conla anticipacién
del caso.

C. El proyectista de manera concurrente con el evaluador de las Unidad

Ejecutora de Inversiones, formularan y verificaran las posibles

soluciones técnicas de la revisién del expediente técnico, las mismas
serdn remitidas a través de la Unidad Ejecutora de Inversiones al

supervisor o inspector para las acciones que correspondan de acuerdo
al RLCE.

%#3.2.2. ADELANTO DE MATERIALES.

a. Dentro del plazo establecido en los documentos del procedimiento de

seleccién, el contratista podr4 solicitar el adelanto para materiales, hasta el
porcentaje mdximo indicado en el contrato.

b. En contratista, presenta al supervisor o inspector la solicitud de adelanto

para materiales adjuntando informacién que corresponda. El supervisor o
inspector, en un plazo maximo de dos (2) dias de recibida la documentacién,
verifica la oportunidad de la solicitud segun el calendario de adquisicién de
materiales e insumos, revisa los cdlculos, elabora informe, el inspector
presenta el expediente directamente a la Unidad Ejecutora de Inversiones,
mientras que el supervisor deber4 de presentarlo en mesa de partes.

c. La mesa de partes recepciona el documento, registra y deriva la solicitud de

adelanto de materiales a la Unidad Ejecutora de Inversiones en el mismo dia
de recepcionado.

. La Unidad Ejecutora de Inversiones revisa el monto y el plazo en el que se
presenta la solicitud de adelanto para materiales y deriva la carta fianza
original de adelanto para materiales a la Sub Gerencia de tesoreria, con
conocimiento a la Gerencia de Administracién y Finanzas, en un plazo
maximo de un (1) dia de recibido el expediente.

La Sub Gerencia de tesoreria en el plazo maximo de cuatro (4) dias de
recibido el documento, realiza la indagacién de la originalidad, validez,
vigencia de la misma y que la entidad financiera se encuentre supervisada
por las Superintendencia de Banco y Seguros (SBS); de encontrarla conforme
procede a su custodia y comunica a la Sub Gerencia de Abastecimiento.

La Sub Gerencia de Abastecimiento en un plazo méaximo de un (1) dia de
recibido los documentos de la Oficina de Gerencia de Administracién y
Finanzas e informe de pronunciamiento de la carta fianza de la Oficina de
tesorerfa, realiza la verificacién de los mismos, y deriva la solicitud de pago
de adelanto directo a la Oficina de Contabilidad para el correspondiente
devengado.

documentos, verifica el expediente de tramite de pago de adelanto directo;

. La Sub Gerencia de Contabilidad (SGC), en el mismo dia de recibido los
%
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de encontrar conforme, procede a realizar el devengado respectivg;

derivando lo actuado la Sub Gerencia de tesorerfa. |
h. La Sub Gerencia de tesoreria en un plazo maximo de un (1) dia de recibido d

I. La Gerencia de Administracién Y Finanzas, el mismo dia de recibida Ia
comunicacion, dispone a la Sub Gerencia de Abastecimiento |a suspension
inmediata del tramite de adelanto Para materiales en la situacign en que se

STIAN E

a. La Unidad Ejecutora de Inversiones controla |os trabajos efectuados por el |
contratista a través de| Supervisor o inspector, quien es responsable de velar ‘
directa y ermanentemente que la obra se ejecute con la calidad técnica ||

requerida|y de acuerdo al Expediente Técnico (planos y especificaciones
técnicas).

obtenidos se ajusten a los establecido en el Expediente Técnico y/o en
reglamentq nacional de edificaciones (RNE); los cuales deberdn ser
registrados en el cuaderno de obra en forma oportuna.
. El supervisor o inspector deberd emitir informe técnico comentado
indicando | conformidad de los resultados obtenidos en los ensayos de
calidad, el que formarg parte del informe mensual.
d. Asimismo, duando el supervisor o inspector a su criterio requiera que se
ejecuten en ayos adicionales de laboratorio Y Pruebas de control de calidad
de acuerdo 3 lo definido en el literal b); a fin de Barantizar la buena ejecucion |
delaobra, e contratista debera asumir |os costosy brindar (as facilidades del |
caso.
e. Lostrabajos realizados para el control de calidad de acuerdo a lo definido en
el literal b) Segun los protocolos de pruebas de calidad deberdn de ser
Presentados | en copia en los expedientes de valorizacién; los originales

ﬁ?\deberén Ser presentados en el expediente de liquidacién del contrato de
2+ Vi :
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8.3.2.4. TRAMITE DE PAGO DE VALORIZACION DE AVANCE DE OBRA.

..‘...-- c';s;itsn‘”‘!

a. Conforme a los establecido en el RLCE | supervisor o inspector efectuara en
coordinacion con el contratista, Ia verificacién de Jos metrados realmente
ejecutados, seguidamente elaboraran el €xpediente de valorizacién (un
original y dos copias) el mismo que debers ser APROBADO por e| supervisor
0 inspector mediante informe de aprobacién de valorizacién y remitido a la
Unidad Ejecutora de Inversiones dentro del plazo establecido en el RLCE; en
caso del inspector, lo tramitara directamente a |a Unidad Ejecutora de
Inversiones, mientras que el supervisor debers presentar en mesa de partes,
para que este registre y derive en el mismo dfa a |a Unidad Ejecutora de
Inversiones.

. La Unidad Ejecutora de Inversiones en un plazo méaximo de cinco (5) dias
después de recibido el eéxpediente de valorizacign con el respectivo informe
de aprobacién deberd revisar, analizar, verificar contenido y elaborar
informe de pertinencia de tramite dando la conformidad al expediente
valorizado.

. La Oficina de la Gerencia de Administracién y Finanzas en el mismo dia de
recibido el expediente, dispone a la Oficina de Abastecimiento el trdmite de
pago de la valorizacién.

. La Sub Gerencia de Abastecimiento en el plazo méximo de dos (2) dia de
recibido el expediente, verificara el cumplimiento de las condiciones
contractuales, la aplicacién de penalidades de corresponder en el marco del
RLCE, posteriormente remite el documento a la Oficina de Contabilidad para
el trdmite del devengado.

. La Sub Gerencia de Contabilidad verificara Ia documentacién que como
funcién le corresponde, de encontrarlos conforme, procede a realizar el
devengado respectivo en el plazo méximo de dos (2) dias de recibida [a
documentacién; derivando lo actuado a la Oficina de tesoreria.

La Sub Gerencia de tesoreria en un plazo méximo de tres (3) dias de recibida
la documentacién y verificada la autorizacién Y aprobacién de la fase de
devengado procederd con la fase de girado al cc| vigente del contratista; se
considera efectuado el pago de la valorizacidn, cuando este se encuentre en
la fase de girado en la plataforma del SIAF.

En caso de existir discrepancias respecto a valorizaciones y metrados se
debe proceder en concordancia Y en estricto cumplimiento de lo establecido
en el RLCE.

. Cuando el contratista hace uso de su derecho al reconocimiento de los
intereses por demora, errores u omisiones, por negligencia u otros
la Gerencia Municipal dispondra el deslinde de
plementar medidas correctivas.
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la Ultima valorizacidn la Unidad Ejecutora de Inversiones
registros correspondientes en la plataforma del Invierte.pe y

otras plataformas virtuales, asi como solicitar a la GPE la asignacién y/o

presupuestal, cuando corresponda; para lo cual la Unidad
nversiones debera elevar el informe de resumen de reajustes
GV.

aran reajustes se calculan de acuerdo al coeficiente establecido
del RLCE.

plazo establecido en el RLCE, el contratista, su representante

legal o representante comun, cuando corresponda, solicita al supervisor o

inspector la ampliaciéon de plazo de acuerdo a las causales establecidas y

siempre que

modifiquen la ruta critica del programa de ejecucidn de obra

vigente, debiendo registrar el inicio y el final de la causal, el detalle de riesgo

no previsto, efectos y los hitos afectados o no cumplidos (previo registro en

el cuaderno
inspector) de

de obra por el residente y conformidad del supervisor o
bidamente sustentado y cuantificado; el contratista a través de

Mesa de Partes presente una copia a la MDA, conforme a lo establecido en

el RLCE.
b. Elsupervisor

MDA, en un
tramitara dir
el supervisor
y deriveene

de ampliacig
supervisor o
procedencia,
cual remite

existir contra
opinidn de la
d. La Gerencia
recibido el e
manteniendc

o inspector, luego de recibida la solicitud de ampliacién de plazo

evalia y generara documento de tramite sustentando técnicamente su
opinidn (de procedencia, procedencia parcial o improcedencia) y remite a la

plazo méximo establecido en el RLCE; en caso de inspector lo
ectamente a la Unidad Ejecutora de Inversiones, mientras que
deberd de presentarlo en mesa de partes para que este registro
mismo dia a la Unidad Ejecutora de Inversiones, remitiendo un

ejemplar de dicha opinidn al contratista dentro del plazo antes establecido.
¢. La Unidad Ejecutora de Inversiones en un plazo maximo de siete (7) dias de
recibida la saolicitud, revisa y verifica las causales que sustentan la solicitud

n de plazo y el procedimiento seguido por el contratista y
inspector, segun corresponda, elabora informe técnico de
procedencia parcial o improcedencia, segun corresponda, el
adjuntado el proyecto del acto resolutivo a la Gerencia de

Infraestructura y Urbanismo, para su trdmite correspondiente. En caso de

diccién con la opinidn del supervisor o inspector, prevalece la
Unidad Ejecutora de Inversiones.

de Infraestructura y Urbanismo dentro de dos (2) dias de
xpediente revisa y/o reformula el proyecto de acto resolutivo,
» el criterio técnico de la opinidn vertida por la Unidad Ejecutora
es y lo remite al Area Usuaria y demas drganos o unidades

Trammimiant
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e. LaUnidad Ejecutora de Inversiones en plazo maximo de un (1) dia de recibido ' |
el acto resolutivo, notifica al contratista. ]

f. En caso el supervisor o inspector no emita el informe, la Gerencia de
Infraestructura y Urbanismo resuelve sobre la ampliacign solicitada y notifica
Su decision al contratista en un plazo maximo de gies (10) dias hbiles |
contados desde el vencimiento del plazo previsto para el supervisor o ;
inspector, bajo responsabilidad. .

8. Sidentro del plazo de veinte (20) dias hébiles de presentada |a solicitud, la '
MDA no se pronuncia Y No existe opinién de| supervisor o inspector, se
considera ampliado el plazo solicitado por el contratista, . |

h. Otorgada Ia ampliacién de plazo, el contratista deberd presentar al
Supervisor o inspector su respectivo calendario de obra valorizado
actualizado y la programaciéon CPM de acuerdo a los plazos establecidos en
el RLCE, mientras que el supervisor debers de presentar en mesa de partes,
para que este derive en el mismo dia a la SGIP.

i. La Unidad Ejecutora de Inversiones previa verificacién del informe del
supervisor o inspector comunicara mediante documento al contratista la
aprobacidn del calendario mencionado, dentro del plazo establecido en el |
RLCE.

j- De no pronunciarse |a MDA, el contratista considera como aprobado el
calendario elevado por el supervisor o inspector.

8.3.2.6. INTERVENCION ECONOMICA.

a. LaEntidad puede, de oficio 0 a solicitud de parte, intervenir econodmicamente
la obra en caso fortuito, fuerza mayor o por incumplimiento de |as
estipulaciones contractuales que a su juicio no permitan la terminacidn de
los trabajos. La intervencién econdmica de la obra es una medida que se
adopta por consideraciones de orden técnico y econémico con la finalidad
de culminar la ejecucién de los trabajos, sin llegar a resolver el contrato. La
intervencién econémica no deja al contratista al margen de su participacién |
contractual, y sus obligaciones correspondientes, perdiendo el derecho al f
reconocimiento de mayores gastos generales, indemnizacién o cualquier
otro reclamo, cuando la intervencién sea consecuencia del incumplimiento |
del contratista, !

b. Si el contratista rechaza la intervencion econdmica, el contrato es resuelto
por incumplimiento. J

¢. Parala aplicacién de lo establecido en el presente articulo se tiene en cuenta ;
lo dispuesto en la Directiva y demds disposiciones que dicte el OSCE sobre I3 j

materia.
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8.3.2.7. RESOLUCION DE CONTRATO.

a. El supervisor o inspector anota en e cuaderno de obra Y Comunica a la
Unidad Ejecutora de Inversiones, las causales que motivan |3 resolucién de
contrato las|que se hallan establecidas en el RLCE, por lo que los involucrados
deberdn actuar en el marco de la normativa.

b. En todos los casos la Unidad Ejecutora de Inversiones, sustentara
técnicamente su Pronunciamiento que contenga el andlisis de costo
beneficio para la decisién de resolver 0 no el contrato.

8.3.2.7.1. POR INCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO DE OBLIGACIONES
CON TRACTUALES, LEGALES O REGLAMENTARIAS A SU CARGO.

CHRISTIAN B
LA CRUZ LAVADO ‘_'v
o"‘o

a. LaGerencia de Administracién y Finanzas segun sus atribuciones,
apercibird mediante carta notarial el cumplimiento de las
ohligaciones dentro de los plazos minimo Y mdximo establecidos
en el RLCE, los que dependerdn del monto contractual y de |a
complejidad, envergadura o sofisticacidn de |a contratacidn.

b. El supervisor o inspector en un plazo méximo de 48 horas de
vencido el plazo otorgado para la subsanacign de observaciones
sustentada en el apercibimiento notarial, informa al 4rea usuaria
respectiva el cumplimiento o no de dicha subsanacign. El
inspector deberd informar directamente a la Unidad Ejecutora de

Inversiones, mientras que el supervisor a través de mesa de
partes.

- 0O

C. Mesa de Partes g| mismo dia de recibido el documento debers
derivar la Unidad Ejecutora de Inversiones para su actuacidn
correspondiente,

d. Lla Unidad Ejecutora de Inversiones evalda |3 informacién
presentada y emite informe  técnico comunicando e|
levantamiento observaciones por parte del contratista, caso

contrario formula el informe de procedencia para 3 resolucidn de
contrato.

normativas que regula Ia ley de contrataciones del estado Y su
reglamento,

f.  La Gerencia de Administracién y Finanzas en el plazo de un (01)
dia de recibida Ia documentacién, para la constatacion fisica e
inventario de materiales segun plazo establecido en el RLCE.
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La Gerencia de Asesoria Jurldica emite su opinion legal en un
plazo de dos (02) dias, respecto de |a resolucién del contrato de
obra.

De contar con |a opinidn favorable, la Gerencia de Administracidn
y Finanzas aprueba mediante acto Resolutivo [a resolucion de
contrato en un plazo de un (01) dia habil para que este se
notifique.

8.3.2.7.2. POR PARALIZACION O REDUCCION INJUSTIFICADA DE LA

EJECUCION DE LA OBRA.

La Gerencia de Administracién y Finanzas apercibird mediante
carta notarial el cumplimiento de las obligaciones dentro de los
plazos minimo Yy méximo establecidos en el RLCE, los que
dependerdn del monto contractual y de |a complejidad,
envergadura o sofisticacidn de |a contratacidn.

El supervisor o inspector en un plazo maximo de 48 horas de
vencido el plazo otorgado para la subsanacién de observaciones
sustentada en el apercibimiento notarial, informa a la Gerencia
de Administracién y Finanzas el cumplimiento o no de dicha
subsanacién; el inspector deberd informar directamente a la
Unidad Ejecutora de Inversiones, mientras que el supervisor a
través de mesa de partes.

Mesa de partes el mismo dia de recibido el documento deber
derivard la Unidad Ejecutora de Inversiones para su actuacion
correspondiente.

La Unidad Ejecutora de Inversiones, evalia la informacién
presentada y emite informe técnico comunicando el
levantamiento de observaciones por parte del contratista, caso
contrario formula el informe de procedencia para la resolucién de
contrato, adjuntado el proyecto de acto resolutivo elevandolo a
la Gerencia de Administracién y Finanzas o el érgano que
suscribid el contrato.

La Sub Gerencia de Abastecimiento en un plazo de un (01) dia
hébil, emite su informe técnico dando opinién de acuerdo a las
normativas que regula la ley de contrataciones del estado y su
reglamento.

La Gerencia de Administracién y Finanzas en el plazo de un (01)
dfa de recibida la documentacién, para la constatacién fisica e
inventario de materiales segtin plazo establecido en el RLCE.

La Gerencia de Asesoria Juridica emite su opinién legal en un
plazo de dos (02) dias, respecto de [a resolucién del contrato de
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contar con la opinidn favorable, la Gerencia de Administracién
nanzas aprueba mediante acto Resolutivo la resolucidn de
rato en un plazo de un (01) dia habil para que este se
fique.

8.3.2.7.3. POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE PENALIDAD POR
MORA O DE OTRAS PENALIDADES.

a. Elsupervisor o inspector informa a la Gerencia de Administracion
y Finanzas en un plazo maximo de 48 horas, que el contratista ha
llegado a acumular el monto méximo de penalidades establecidas
en el contrato; en caso del inspector, este deberd comunicar
dir ‘ctamente a la Unidad Ejecutora de Inversiones y el supervisor
a trjavés de mesa de partes.

Fa de Parte, el mismo dia de recibido el documento deberd

derjvar a la Unidad Ejecutora de Inversiones para su actuacion
correspondiente.

c. La |Unidad Ejecutora de Inversiones evalia la informacion
presentada y emite informe técnico de procedencia, adjuntando

el
Adr
co
d. Lla
héh
nor
reg

dia

Q

pl
obrl,

8.3.2.7.4.

a. Elsu

royecto de acto resolutivo y lo eleva a la Gerencia de

trato.

,L inistracién y Finanzas o la instancia delegada que suscribié el

ub Gerencia de Abastecimiento en un plazo de un (01) dia
il, emite su informe técnico dando opinidn de acuerdo a las
mativas que regula la ley de contrataciones del estado y su
amento.

e. la Gerencia de Administraciéon y Finanzas en el plazo de un (01)

de recibida la documentacién, para la constatacidn fisica e

inventario de materiales segln plazo establecido en el RLCE.
f. La Gerencia de Asesoria Juridica emite su opinidn legal en un
zo de dos (02) dias, respecto de la resolucidon del contrato de

a.

g. Decontarconlaopinion favorable, la Gerencia de Administracidn
y Finanzas aprueba mediante acto Resolutivo la resolucién de

contrato en un plazo de un (01) dia hdbil para que este se
notifique

POR QASO FORTUITO, FUERZA MAYOR O HECHO SOBREVINIENTE
AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

Fervisor o inspector informa a la Gerencia de Administraciény
Finanzas en un plazo maximo de 48 horas, cuando se hubiere

)

cido un caso fortuito, de fuerza mayor o hecho sobreviniente

‘ 4@\Qamiento del contrato que no sea imputable a las
4\\
[/ Bala f"-:%' tunicipal
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partes y que, imposibilite de manera definitiva la continuacion del
contrato; en caso del inspector deberd comunicar directamente a

la Unidad Ejecutora de Inversiones y el supervisor a través de mesa
de partes.

b. La mesa de partes el mismo dfa de recibido el documento, deber
derivar a la Unidad Ejecutora de Inversiones para su actuacign
correspondiente.

¢. la Unidad Ejecutora de Inversiones evalGa la informacién
presentada y emite informe técnico de la procedencia, adjuntando
el proyecto de acto resolutivo y lo eleva a la Gerencia de
Administracién y Finanzas o la instancia delegada que suscribié el
contrato.

d. LaSub Gerencia de Abastecimiento en un plazo de un (01) dia hébil,
emite su informe técnico dando opinién de acuerdo a las
normativas que regula la ley de contrataciones del estado y su
reglamento.

e. LaGerencia de Administracién y Finanzas en el plazo de un (01) dia
de recibida la documentacién, para la constatacién fisica o
inventario de materiales segtn plazo establecido en el RLCE.

f. La Gerencia de Asesorfa Jurfdica emite su opinidn legal en un plazo
de dos (02) dias, respecto de la resolucién del contrato de obra.

g. De contar con la opinién de las favorable, la Gerencia de
Administracién y Finanzas aprueba mediante acto Resolutivo la

resolucion de contrato en un plazo de un (01) dia habil para que
este se notifique.

8.3.2.7.5. PRECEDIMIENTO DE LA CONSTATACION FISICA DE LA OBRA Y
EFECTOS.

a. Lacomisién para la constatacion fisica la presidird el Area Usuaria
con la participacién del inspector o supervisor y ademés la
integrara la Unidad Ejecutora de Inversiones, cuyos
representantes previa acreditacién seran designados en el acto
resolutivo de resolucién de contrato; asimismo, el Area Usuaria
gestionard la participacién de especialistas de ser necesario segun
complejidad de la obra.

Para la constatacion fisica de la obra deberidn de participar el
contratista, el representante del drea usuaria y el supervisor o
inspector.

La Unidad Ejecutora de Inversiones, gestionara la participacién
del notario pliblico o juez de paz segun jurisdiccién y conforme a
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Enel procedimiento de constatacidn fisica einventario, se levanta
el ACTA en el que se debe detallar. Los avances de obra a nivel de
metas verificables, el inventario de materiales, insumos,
equipamientos, mobiliarios y otros activos en el almacén de obra,
dorde se consignara el estado de conservacién, fecha de
vencimiento de los bienes, segun corresponda. Durante este
procedimiento, el contratista es responsable de los mismos,
Culminado el proceso de constatacion fisica e inventario de obra,
el Area Usuaria asume la responsabilidad de |a custodia de Ia
infraestructura fisica, almacenes, maquinarias, equipos y otros
que se hayan detallado en el acta de constatacidn suscrito,

En caso de que el contratista no se presente al procedimiento de
constatacion e inventario, el drea usuaria a través de la comisién
llevara adelante la constatacion, en el marco del RLCE,

EL Area Usuaria en funcién al inventario de materiales, insumos,
equipamiento, mobiliarios e infraestructura construida, deber3
formular el informe técnico del estado situacional de la obra en el
que contemple la valorizacién de la obra ejecutada con los precios
unitarios considerados en el expediente técnico, con |a finalidad
de elaborar el expediente técnico de saldo de obra y elaborar Ia
liquidacién de contrato de obra.

la Unidad Ejecutora de Inversiones serd |a responsable de
formular el expediente técnico de saldo de obra con la
informacion alcanzada por el Area Usuaria.
idad Ejecutora de Inversiones deberd elaborar |a liquidacién
del contrato de obra con la informacién alcanzada por el Area
Usuaria sobre la constatacign fisica e inventario, consignando y
haciendo efectivo las penalidades que correspondan. Asimismo,
deberd solicitar a la Oficina de Gerencia de Administracién y
Finanzas la ejecucién de las cartas fianza por los adelantos

otorgados que no hayan sido amortizados y demds acciones que
correspondan,

La Gerencia de Administracign y Finanzas, en un plazo maximo de
un (1)|dia de recibida Ia solicitud, dispone a la Sub Gerencia de
Tesorerfa la ejecucion de las cartas fianza por los adelantos
otorgados que no hayan sido amortizados y a la Sub Gerencia de
Abastecimiento para que registre en el SEACE.

La Unidad Ejecutora de Inversiones una vez consentida la
resolucién de contrato en un plazo méximo de un (1) dia
comunica a la Gerencia de Administracién y Finanzas, para que,
en un plazo méximo de un (1) dia disponga a la Sub Gerencia de
Tesoret(a la ejecucién de la carta fianza de fiel cumplimiento, bajo

sher ﬁ:?ﬁ:[l
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€n coordinacién conjunta con las instancias correspondientes,
8.3.3, ACTIVIDADES A LA CULMINACION DE LA EJECUCION DE OBRA.

8.3.3.1. RECEPCION DE OBRA.

a. Culminada la obra el residente anotara en el cuaderno de obra y solicitara
la recepcién de Ia misma, el supervisor o inspector en caso |a obra se
encuentre culminada corroborara el cumplimiento de los establecido en los
planos, expediente técnico y calidad. E| supervisor o inspector anotars en
el cuaderno de obra tal hecho, por ende dentro de los plazos establecidos
del RLCE emitird el certificado de conformidad técnica Y comunicara a la
Unidad Ejecutora de Inversiones para que este, mediante documento en el
plazo de un (1) dia habil informe al Area Usuaria fin de que disponga las
acciones administrativas para la conformacién del comité de recepcion en
el plazo de un (1) dfa, el comité de recepcidn en el plazo no mayor a 20 dias
procederd a la verificacién de la obra conforme lo establece el RLCE y se
consignara en el acta establecido, en caso se encuentre conforme.

b. El comité de recepcion durante la verificacién si hallara observaciones en
obra estas se consignan en un acta debiendo el contratista, en el plazo
establecido en el RLCE subsanar dichas observaciones, culminado el plazo
el contratista solicita nuevamente recepcion de obra, previa verificacién del
supervisor o inspector para que informe a la Unidad Ejecutora de
Inversiones en el plazo establecido en el RLCE. El comité de recepcion,
conjuntamente con el contratista se constituyen en obra para verificar la
subsanacién de observaciones dentro del plazo establecido en el RLCE de
recibido el informe.

¢. En caso surgieran discrepancias respecto a las observaciones formuladas
por el contratista o comité de recepcion, este elevara dentro de los plazos
establecidos en el RLCE a la Unidad Ejecutora de Inversiones el cual emitira
pronunciamiento de observaciones, de persistir la controversia seri
sometido a la junta de resolucién de disputas, conciliacién y/o arbitraje.

d. Encaso, el supervisor o inspector constate que la obra no se halla concluida
realizara la anotacién en el cuaderno de obra en el plazo establecido en el
RLCE y ademds comunicara a la Unidad Ejecutora de Inversiones.

e. En caso no se cumpla la verificacién, funcionamiento y operatividad de
infraestructura culminada y las instalacién y equipos de obra segun
corresponda, serd motivo de aplicacién de penalidad por retraso
injustificado del coptratista de acuerdo a lo establecido en el RLCE.

La unidad ejecutora de inversiones 3 través del Area Usuaria,
procederd conforme al RLCE para la conclusién de| saldo de obra,
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f.  La receptién parcial de obra se implementara siempre y cuando se hallen

estableci

0s en las bases integradas, en el contrato o cuando las partes

Expresamente lo hayan convenido y conforme establecido en el RLCE.

b
n

responsa
deberd e
inspector
la entrega

8.3.3.2.LIQUIDA

a. La Unidad

Sub Gere

Culminado el proceso de recepcién, se debers suscribir en e

ncia de Contabilidad con la finalidad d

| dia y bajo
contratista
pervisor o

ilidad el acta de recepcion de obra; asimismo, el
tregar el o los cuadernos de obra originales al su

para que este realice la Gltima anotacion dejando constancia de

en el mismo acto a la Unidad Ejecutora de Inversiones.

CION DEL CONTRATO DE OBRA.

Ejecutora de Inversiones solicitara |a liquidacién financiera ala
e conocer el monto

acumulado de los Pagos realizados.

b.
solicitado.
La Unidad
pagoala$
liquidacidn
La Sub Ge
solicitado.
Conforme |
contratista
documenta
ANEXO 5 3
Ejecutora d

C:

d.

e.

f.
que se ency
segun conte
dentro del p

de la recepq

remitird a la
El inspector
cdlculos, exc
solucién de

B.

dentro de los

de obra.
h.

otro documen
i. Dentro del p

aceptando la liquidacién u observando con su
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El superviso

La Sub Gerencia de Contabilidad en un plazo de tres (03) dias remitird lo

Fjecutora de Inversiones solicitara copia de los comprobantes de
ub Gerencia de Tesorerfa con la finalidad de ser insumos para la

encia de Tesorerfa en un plazo de tres (03) dfas remitird lo

0 establecido en el RLCE respecto a los plazos y condiciones, el
deberd presentar |a liquidacién debidamente sustentada con la
cién y calculos detallados, segun contenido establecido en el
través de mesa de partes y esta deriva el mlismo dia a la Unidad
e Inversiones,

I presenta a la MDA sus propios célculos, excluyendo aquellos
lentran sometidos a un medio de solucién de controversias
nido establecido en e ANEXO 5; v a través de mesa de partes
azo establecido en el RLCE, contados a partir del dia siguiente
i6n de la obra, este el mismo dfa recibido el expediente (o
Unidad Ejecutora de Inversiones.

presenta a la Unidad Ejecutora de Inversiones sus propios
lpyendo aquellos que se encuentran sometidos a un medio de
rontroversias, segln contenido establecido en el ANEXO 5,
plazos establecidos en el RLCE de suscrito el acta de recepcion

La Unidad Ejecutora de Inversiones dentro de| plazo establecido en el RLCE
evalua documento de liquidacién y pod

rd aprobar, observar, o elaborar
to y notifica al contratista.

lazo establecido en el RLCE el contratista se pronuncia

respectivo sustento. En caso
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de persistir la observacién o surgir una nueva, la Unidad Ejecutora de
Inversiones comunicara al contratista, segin lo establecido en el RLCE.

En caso de que el contratista no presenta la liquidacidn, la Unidad Ejecutora
de Inversiones debera disponer su elaboracidn por el supervisor o
inspector, la que luego de revisada sers notificada con documento a|
contratista segin lo establecido en el RLCE. y en caso no exista
pronunciamiento del contratista esta quedara consentida, Los gastos
ocasionados a la MDA por la elaboracién de la liquidacién de contrato de
obra serdn asumidos por el contratista.

Dentro del plazo establecido en el RLCE el contratista se pronuncia
aceptando la liquidacién u observando €on su respectivo sustento. En caso
de persistir la observacién o surgir una nueva, la Unidad Ejecutora de
Inversiones comunicaré al contratista segun lo establecido en el RLCE.

En caso existan observaciones Y estas no sean absueltas en |os plazos
establecidos en el RLCE, Ia liquidacién quedara aprobada o consentida con
observaciones segin corresponda.

. Eldrea usuaria dentro de los ocho (8) dias de cumplido Io establecido enlos
literales e), g) o h) elabora informe técnico sustentado y adjunta proyecto
de acta resolutivo de liquidacién de contrato de obra y lo deriva Unidad
Ejecutora de Inversiones, para que este sea aprobado mediante acto
resolutivo.

La unidad ejecutora de inversiones dentro de cinco (05) dfas de recibida el
informe técnico del 4rea usuaria, este aprueba la liquidacién mediante acto
resolutivo de la liquidacién de obra.

La Sub Gerencia de Abastecimiento en un plazo méximo de dos (2) dias de
recibido el acto resolutivo deber4 registrar en la plataforma del SEACE.
Toda discrepancia respecto a la liquidacién, incluso las controversias
relativa a su consentimiento o al incumplimiento de los Pagos que resulten
de la misma, se resuelve segun las disposiciones previstas para la solucién
de controversias establecidas en la Leyyen el reglamento, sin perjuicio del
cobre de la parte no controvertida,

8.3.3.3. LIQUIDACION DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE SUPERVISION DE

OBRA.

El consultor supervisor presenta la liquidacién del contrato de consultoria
de obra (una vez ejecutada la Gltima prestacién del supervisor o de haberse
consentido la resolucidn del contrato de ejecucién de obra) presentara
segln contenido establecido en el ANEXO 6 a través de mesa de partes
dentro del plazo establecido en el RLCE, este lo remitird a la Unidad
Ejecutora de Inversiones para emitir pronunciamiento respecto al
documento de liquidacién y notifica el pronunciamiento dentro del plazo
-‘:l’_uil‘;q'%o:an el RLCE, caso contrario este quedard aprobado.
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En caso surjan observaciones a la liquidacién presentada por el consultor
supervisor fde obra, la Unidad Ejecutora de Inversiones comunicara su
pronunciamiento a través de un documento segun plazo establecido en el
RLCE.

Si el consult
de Inversiot

or supervisor no presenta su liquidacién, la Unidad Ejecutora
nes deberd elaborar y notificar con documento al consultor
ncluido el costo del mismo segun plazo establecido en el RLCE,
no exista pronunciamiento del consultor, esta quedard

supervisor i
Yy en caso
consentida.
En caso exis
supervisor,
Unidad Ejeq
comunicar a
En caso de cg
del supervis
formulados s
Consentida ¢

tan observaciones y estas no sean absueltas por el consultor
a liquidacién quedara consentida con observaciones. Si la
utora de Inversiones no acoge las observaciones deberd
consultor supervisor dentro del plazo establecido en el RLCE.
ntroversias respecto del contrato de obra, la Ultima prestacién
or se considerar a la presentacién de sus propios calculos
in considerar la parte controvertida.

aprobada la liquidacién de la consultor(a de obra, no habra

lugar a contrpversia.

N DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE ELABORACION DE

EXPEDIENTE TECNICO.

El consultor
elaboracién d

presenta la liquidacion del contrato de consultoria de
e expediente técnico (una vez aprobada el expediente técnico
mediante acto resolutivo) presentara segun contenido establecido en el
ANEXO 7 a través de mesa de partes dentro del plazo establecido en el
RLCE, este lo remitird a la Unidad Ejecutora de Inversiones para emitir
pronunciamiento respecto al documento de liquidacion y notifica el
pronunciamiento dentro del plazo establecido en el RLCE, caso contrario
este quedara aprobado.

En caso surjan observaciones a la liquidacion presentada por el consultor,
la Unidad Ejecutora de Inversiones comunicara su pronunciamiento a
través de un documento segun plazo establecido en el RLCE.

Si el consultor no presenta su liquidacién, la Unidad Ejecutora de

Inversiones debera elaborar y notificar con documento al consultor incluido
el costo del mj

ismo segun plazo establecido en el RLCE, y en caso no exista
Pronunciamiento del consultor, esta quedard consentida.

N observaciones y estas no sean absueltas por el consultor, la
edara consentida con observaciones. Si la Unidad Ejecutora
no acoge las observaciones debera comunicar al consultor
tro del plazo establecido en el RLCE.

aprobada la liquidacién de la consultoria, no habra lugar a
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8.3.4. FUNCIONES DEL RESIDENTE, SUPERVISOR 0 INSPECTOR.

8.3.4.1. FUNCIONES DEL RESIDENTE DE OBRA,

Deberd estar de forma Permanente y directa en la obra, entiéndase por
permanente durante el horario de régimen laboral de construccion civil y
directo que la responsabilidad que tiene en |a direccién de Ia obra, no
puede ser suplida por otra persona.

Representar al contratista Como responsable técnico de la obra,

El residente de obra no puede prestar servicios en m4s de unaobraala vez,
Planificar, organizar, coordinar Y controlar las actividades establecidas en

los componentes, partidas y/o actividades establecidas en e| expediente
técnico de obra (ETO).

Es responsable del personal de la obra.

Es responsable de la calidad de obra.

Elaborar en forma conjunta con el supervisor o inspector la planilla yelacta
de metrados para la valorizacién mensual correspondiente.

Implementar el plan de seguridad en el trabajo de acuerdo a normativa
vigente y el expediente técnico de obra (ETO).

De requerirse modificaciones al expediente técnico de obra (ETO), debera
realizar las anotaciones correspondientes en el cuaderno de obra; mas no
tiene potestad para modificar los alcances del expediente técnico de obra
(ETO) aprobado ni del contrato.

Otras establecidas en |a LCE, RLCE, RNE, contrato y otra normativa vigente.

8.3.4.2. FUNCIONES DEL SUPERVISOR O INSPECTOR.

Es responsable de velar directa Y Peérmanentemente por la correcta
ejecucién técnica, econdmica y administrativa de la obra y del
cumplimiento de la ejecucién del contrato con el cual la MDA controla los
trabajos realizados por el contratista.

Verificar integramente el contenido del expediente técnico de obra (ETO)
aprobado, asf como los documentos contractuales.

Presentar el informe de revisién del expediente técnico de obra (ETO) en
los plazos establecidos.

Exigir la disponibilidad de los elementos bdsicos para la supervision tales
como: expediente técnico de obra (ETO), cuaderno de obra, expediente de
contratacién, convenios, planos constructivos, y de detalles, etc.

Velar por el cumplimiento del plazo contractual en relacién al calendario de
avance de obra y cronograma de ejecucién de obra vigente.
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Detectar problemas de todas indoles vinculadas a la obra, adoptando las

soluciones

Yy  recomendaciones correspondientes,  informando

oportunamente a la MDA,

Emitir  los |

informes con las conclusiones, recomendaciones y

pronunciamiento correspondientes, respecto a las solicitudes de entrega

de adelantos

para materiales, ampliaciones de plazo, adicionales de obra,

asf como la presentacién de informes mensuales de supervision, en forma
oportuna, clara y precisa en atencién a lo dispuesto en la normativa.
Prepara y remitir las valorizaciones mensuales de obra con la APROBACION

respectiva
contractualn
Directiva.
Efectuar el g

acompafiando toda la  documentacién establecida
ente, en los plazos establecidos en el RLCE y la presente

eguimiento de la implementacién de las disposiciones y/o

modificaciones de todas indoles vinculadas al proceso de ejecucién de la

obra.

Asesorar a la
todas indoles
Deberd estar

MDA sobre requerimientos de cambio y/o modificaciones de
vinculadas al proceso de ejecucién de la obra.

de forma permanente y directo en la obra; entiéndase por

permanente durante el horario del régimen laboral de construccién civil y

directo que |

a responsabilidad que tiene en la direccién de la obra, no

puede ser suplida por otra persona.
Prepara en coordinacién con el residente de obra la documentacién

relacionada a la recepcién de obra, asi como revisar la liquidacién
contractual de la obra al finalizar esta.

El pago porlg
fecha de rece
plazos de RLC
conformidad

$ servicios del inspector de obra serd como méximo hasta |la
pcion de la obra siempre que esta se realice dentro de los
E, el mismo que incluye la responsabilidad de la revisién y
de la Liquidacién del Contrato de Obra, bajo responsabilidad

funcional; mientras que, el caso del consultor supervisor se regira por el

contrato corre
En caso del in
serd materia d
caso de ausen

spondiente.

spector de obra, el incumplimiento injustificado del literal k),
e descuento por el nimero de dias de inasistencia a obra. En
cias injustificadas por mds de tres dias consecutivos o cinco

dfas alterno e
En caso del s
establecidas
sujeto a las sa
contrato.
Administrar la
y monitoreo d
la obra por |

un periodo de treinta dfas serd causal de despido.

pervisor, el incumplimiento injustificado de las funciones
n los literales precedentes a excepcion del literal k), sera
ciones correspondientes de acuerdo a la normatividad y el

estion de riesgos del proyecto, debiendo hacer seguimiento
rante la ejecucién de la obra, anotando en el cuaderno de
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Vigilar y hacer que el contratista cumpla con las normas vigentes de
seguridad de transito y del personal dentro del drea de influencia de |3
obra, el control debe ser diurno y nocturno.,
Llevar el control fisico y financiero de |3 obra, efectuar en forma conjunta
con el residente de obrag las mediciones de [os trabajos realizados en forma
Oportuna, detallada, sistemdtica y progresiva trasladando dicha
informacién a la planilla y el acta de metrados para la elaboracign de las
valorizaciones mensuales de obra, ejecutadas segun planos,
especificaciones técnicas, metrados Y presupuestos,
Supervisar, evaluar e interpretar las pruebas y €nsayos de laboratorio de
control de calidad realizadas por el contratista.
Supervisar y verificar |a licencia de construccién, permisién Y seguros
durante la ejecucién de obra.
Programar y coordinar reuniones periddicas con el contratista, asi como
mantener comunicacidn Permanente con los funcionarios de la MDA, sobre
el estado de las obras y de las ocurrencias extraordinarias que pudieran
Suscitarse durante el desarrollo del contrato.
Los mayores costos que se generen a la MDA por el incumplimiento de |a
emisién de los informes, serd imputable al supervisor y se deducird de sus
valorizaciones pendientes, de su liquidacién y/o por via judicial si no se
logra cubrir dicho importe; asimismo, deberd emitir opinién sobre las
controversias que surjan con los contratistas.
En el caso de inspector, los mayores costos que se generen a la MDA por el
incumplimiento de la emisién de los informes, ser4 imputable al supervisor
y se deducird de sus valorizaciones pendientes, de su liquidacién y/o por
via judicial si no se logra cubrir dicho importe; asimismo, deberd emitir
opinién sobre las controversjas que surjan con los contratistas,
Absolver consultas que sean de sus Competencias, siempre y cuando no
modifiquen el disefio aprobado establecido en el expediente técnico de
obra (ETO), autorizar trabajos, administrar riesgos y registrar avances en el
cuaderno de obra.
Vigilar que el contratista cumpla con sus obligaciones de pago a sus
trabajadores y proveedores, previniendo reclamos posteriores que puedan
generar problemas sociales.
Es responsabilidad del supervisor o inspector de obra revisar y registrar a
diario la asistencia del personal acreditado de acuerdo a lo establecido en
el contrato y los documentos de procedimiento de seleccién e indicar el
hecho en el informe de aprobacién de valorizacién.
. Es responsabilidad de| supervisor o inspector de obra, presentar los
informes en un original y dos copias respecto a:
I. INFORMES MENSUALES: E| supervisor o inspector de obra emitirs los
informes mensuales de las actividades técnicas, financieras y
\4@\5 desarrolladas en |a obra, los mismos deberin ser

.
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presentados al administrador del contrato del érea usuaria, en la misma
oportunidad de la presentacién de la valorizacién.

ii. INFORMES TECNICOS: Es responsabilidad del supervisor o inspector de
obra, emitir el informe técnico, con pronunciamiento expreso
aprobando o desaprobando las solicitudes de ampliaciones de plazo,
adicionales, deductivos, cambio de especificaciones técnicas, cambio de
residente de obra, solicitados por el contratista, intervenciones
econdmicas, resoluciones de contrato, segin corresponda.

iii. INFORME FINAL: El supervisor o inspector de |a obra, remitird el informe
final de obra, al drea usuaria en un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendarios, siguientes a la anotacién en el cuaderno de obra, respecto
a la culminacién de la obra, ratificando o no, lo indicado por el residente
de obra.

bb. Otros que la|Unidad Ejecutora de Inversiones le asigne

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

a. La presente Directiva puede ser citada en los contratos del responsable con la finalidad
de dar cumplimiento lo indicado para la elaboracién del expediente técnico, consultoria
de supervisién de obra, ‘jecucién de obra y liquidacion final, los mismos que seradn
contratados por la MDA. ‘

Los costos que demanda la evaluacién de estudios, deberdn estar debidamente justificado
segun el presupuesto analitico considerando en el plan de trabajo, con dicho presupuesto
se pagara al personal profesional, técnico y administrativo de la oficina o servicio de
consultoria. ‘
Las prestaciones adicionales de obras cuyos montos, restindole los presupuestos
deductivos vinculados, superen el quince por ciento (15%) del monto del contrato original,
luego de ser aprobadas por el titular de la entidad, requieren previamente, para su
ejecucion y pago, la autorizacidon expresa de la Contraloria General de la Republica,
conforme al procedimientd y requisitos establecidos en la Directiva N° 010-2023-CG/VCST
“Servicio de Control Previcjde las Prestaciones Adicionales de Obra”.

Las I0OARR contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de acceso a servicios, al
impedir que la capacidad de produccidn de servicios disminuya; y en algunos casos, a
incrementar esta capacidad. En tal sentido, una IOARR deberd estar alineada con los
objetivos priorizados, metas e indicadores de brechas de infraestructura o de acceso a
servicio.

Los plazos establecidos en la presente directiva, se computan en dias calendario, salvo de
especifique lo contrario.
Toda comunicacidn de la

DA al contratista serd a través de la Unidad Ejecutora de
Inversiones, en su condicion de administrador de contrato, excepto los que requieren
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directiva, en coordinacién con las oficinas, ger

necesario y ante modificaciones normativas y/o de documentos de gestion.

RESPONSABILIDAD.

Son responsables del cumplimiento en la presente directiva los funcionarios y servidores

publicos que intervengan en la elaboracién, evaluacién Y aprobacién de los expedientes
técnicos, ejecucién y liquidacién de obra a ser a

probados por la Municipalidad Distrital de
Ate,

dadano, es responsable de |3
recepcion de documentos con los requisitos exigidos por norma, asi como con los pagos de

conformidad a lo que expone el TUPA, RAS o CUIS.

C. Las gerencias y subgerencias que emiten resoluciones en cumplimiento de sus funciones y
competencias son los responsables de velar por el estricto cumplimiento de la presente
directiva, asi como de la ejecucion de las resoluciones que emiten.

d. La unidad ejecutora segun sus funciones es responsable de la publicacién de los procesos
de evaluacién ejecucién y liquidacién, dentro de los portales del Banco de Inversiones,
Infobras y del seguimiento del Cuaderno de obra digital.

e. lasecretaria General, en cumplimiento de sus funciones y atribuciones, es responsable de
la publicacién de las resoluciones debidamente numeradas y correlativas en el portal de

transparencia estdndar de la Municipalidad Distrital de Ate.

ANEXOS,

8.4. ANEXO N2 01: “contenido de elaboracién y/o reformulacién del expediente técnico”.

8.5. ANEXO N2 02: “contenido de actualizacién del expediente técnico”.

8.6. ANEXO N2 03: “estructura para el trdmite de adicional de obra”.

8.7. ANEXO N2 04: “estructura para el trémite de mayor metrado”.

8.8. ANEXO N2 05: “contenido del expediente de liquidacién del contrato de ejecucion de
obra”.

8.9. ANEXO N2 06: “contenido del expediente de liquidacién del contrato de consultoria de
supervisiéon de obra”,

8.10. ANEXO N2 07: “contenido del expediente de liquidacién del contrato de consultorfade |

elaboracién de expediente técnico de obra”.

cargo la actualizacion de |a presente

encias y otras, involucradas, de ser
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ANEXO N2 01
CONTENIDO DE ELABORACION Y/O REFORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

La presentacion del Expediente Técnico del proyecto de inversion publica, contendrd la
siguiente documentacion:

01 FICHA TECNICA
02 ESTUDIOS BASICOS DE INGENIERA
02.01 ESTUDIO LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
02.02 ESTUDIO DE RIESGO Y VULNERABILIDAD
02.03 ESTUDIO DE MECA}VICA DE SUELOS
02.04 ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
02.05 ESTUDIO DE TRAFICO (si fuera el caso de Avenida Metropolitana)
03 PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD
04 RESUMEN EJECUTIVO
05 MEMORIA DESCRIPTIVA (si fuera el caso de Canales adjuntar memoria para JUSHR)
06 ESPECIFICACIONES TECNICAS
- 07 METRADOS
08 PRESUPUESTO
- 09 DESAGREGADOQ DE GASTOS GENERALES Y SUPERVISION
10 ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS
11 FORMULA POLINOMICA
12 RELACION INSUMOS
13 CRONOGRAMAS
13.01 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
- 13.02 CRONOGRAMA VALORIZADO
- 13.03 CRONOGRAMA DE MATERIALES
- 13.04 PROGRAMACION DE OBRA GANTT
- 13.05 PROGRAMACION DE OBRA PERTT
14 PANEL FOTOGRAFICO
- 15 PLANOS DE ACUERDO A LA TIPOLOGIA DEL PROYECTO
* Plano de Ubicacién y localizacién
* Plano de Situacion actual (fotografiado)
* Plano de Topografia
* Plano de Demoliciones, (de corresponder).
* Plano de Planta general y/o disefio geométrico
Plano de Cortes y/o Elevaciones (si fuera el caso de Area Deportiva , Parque)
Plano de perfil longitudinal y secciones transversales, (si fuera el caso)
Plano de metrados (si fuera el caso)
Plano de reubicacion de postes (si fuera el caso)
Plano de instalaciones sanitarias (si fuera el caso)
Plano de Canales (si fuera el caso para la JUSHR)
Plan 8’e1§;t_arl§‘&1 nes eléctricas (si fuera el caso)

,4“5 fis

¢
-
C /
\ W 1]
.
,

i
1]




16 ANEXOS

OTROS NECESARIOS QUE SE REQUIERA A CRITERIO D

LIMITATIVO

EL EXPEDIENTE DEBE ESTAR FOLIADO Y DEBE CONTAR CON
PRESENTACION EN ARCHIVADORES DE PALANCA DEBIDAMEN
CD/DVD con informacién digital, conteniendo base de datos §1
como la documentacién en tamafo A-4, en Word y Excel.
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* Plano de detalles constructivos

* Plano de cartel de obra y placa recordatoria

Plano de Plan de Desvié (si fuera el caso de Avenidas)

2 Municipal

TNOS8IE Ate Lima
S A

EL CONSULTOR, NO SIENDO

INDICE ¥ SEPARADORES,
TE IDENTIFICADOS.

0, planos en AutoCAD as/
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ANEXO N2 02

CONTENIDO DE ACTUALIZACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

01 FICHA TECNICA
02 RESUMEN EJECUTIVO

La presentacién de Actualizadion de Expediente Técnico del proyecto de inversign publica,
contendrd la siguiente documen

tacion:

03 MEMORIA DESCRIPT] VA

04 PRESUPUESTO

05 DESAGREGADO DE G/ STOS GENERALES Y SUPERVISION
06 ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS
07 FORMULA POLINOMICA

08 RELACION INSUMOS
09 CRONOGRAMAS

09.01 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
09.02 CRONOGRAMA VALORIZADO
09.03 CRONOGRAMA DE VIATERIALES

OTROS NECESARIOS QUE
LIMITATIVO

SE REQUIERA A CRITERIO DEL CONSULTOR, NO SIENDO

EL EXPEDIENTE DEBE ESTAR FOLIADO v DEBE CONTAR CON INDICE Y SEPARADORES,

PRESENTACION EN ARCHIV

CD/DVD con informacién d
como la documentacién en

‘ADORES DE PALANCA DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS.
gital, conteniendo base de datos §1 0, planos en AutoCAD gsi
tamafio A-4, en Word v Excel,
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ANEXO N203
ESTRUCTURA PARA EL TRAMITE pE ADICIONAL DE OBRa

-INFORME DEL SUPERVISOR
==L oUPERVISOR

= Ficha técnica
- Memoria descriptiva
- Sustento de Jas partidas que tomprende el adiciona| de obra (*)
- Célculos de La Valorizacién de| adicional de obra
Resumen de La Valorizacién de| adicional de obra
Control Generales de Avance de Obra y Curva “s”
’ Célculo de Valor “k” pe Reajuste
- Célculo de Reintegros
= Amortizacién de| Adelanto Directo
= Deduccién de| Adelanto Directo
© Amortizacién de Adelanto de Materiales
- Deduccién de Adelanto de Materiales
- Documentos que sustentan e| adicional de obrg
= Resumen y Planilla de Metrados Valorizados de adicional de obra
= Copia de log Asientos de| Cuaderno de Obra
- Panel Fotogréfico

- VALORIZACION DE ADICIONAL DE OBRA - EJECUTOR

- Ficha Técnica
- Memoria descriptiva
- Sustento de Jag partidas que tomprende el adicional de obra (*)
= Céleulos de La Valorizacién de| adicional de obra
= Resumen de La Valorizacién de| adicional de obra
Valorizacién de del adicional de obra
Control Generales de Avance de Obra y Curva “s”
Célculo de Valor “k” De Reajuste
Cdlculo de Reintegros
Amortizacién de| Adelanto Directo
Deduccién del Adelanto Directo
Amortizacién de Adelanto De Materiales

- Deduccién de Adelanto de Materiales
- Documentos que Sustentan e| adicional de obra

Resumen y Planilla del adicional de obra

Informe Periédico (Mensual) Del Plan De Aseguramiento y Control de La Calidad
la Obra

| Plan De Seguridad Yy Salud Ocupacional (PSSO)
I'Plary anejo Ambiental (PmA)

(PAC) de




Programacién de Ejecucién
Copia de los Asientos del Cu
Panel Fotogréfico

Copia de garantias vigentes
Copia de contrato de obra y

Otros documentos que la Un
01 CD (informacién editable
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las heroicos

de Obra - Gant y calendario de Avance de Obr
aderno de Obra

adendas
Resolucidn de Aprobacién del Adicional de obra

idad Ejecutora considere conveniente
Y escaneada de Ia valorizacién)

$ en original debidamente foliada.

a Vigentes
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ANEXO N2 04
ESTRUCTURA PARA EL TRAMITE DEL MAYOR METRADO

INFORME DEL SUPERVISOR

- Ficha técnica

- Memoria descriptiva

- Sustento de las partidas que Comprende los mayores metrados (*)
- Célculos de La Valorizacién de mayores metrados

= Resumen de L3 Valorizacién de mayores metrados

- Valorizacién de mayores metrados

- Control Generales de Avance de Obra y Curva “s”

- Calculo de valor “kx” De Reajuste

- Célculo de Reintegros

= Amortizacién del Adelanto Directo

- Deduccidn del Adelanto Directo

= Amortizacién de Adelanto de Materiales

- Deduccién de Adelanto de Materiales

- Documentos Que sustentan [os Metrados Ejecutados

- Resumeny Planilla de Metrados Valorizados

- Copia de los Asientos del Cuaderno de Obra
= Panel Fotogréafico referente a las partidas que tomprenden los mayores metrados

- VALORIZACION DE MAYORES METRADOS

- Ficha Técnica
- Memoria descriptiva

- Sustento de las partidas que comprende los mayores metrados (*)

= Célculos de L3 Valorizacién de mayores metrados

- Resumende L3 Valorizacién de mayores metrados

- Valorizacién de mayores metrados

- Control Generales de Avance de Obra y Curva “s”

- Calculo de Valor “k” pe Reajuste

- Célculo de Reintegros

= Amortizacién del Adelanto Directo

- Deduccidn del Adelanto Directo

- Amortizacién de Adelanto De Materiales
- Deduccién de Adelanto De Materiales
- Documentos que Sustentan los mayores Metrados Ejecutados
- Resumeny Planilla de mayores metrados

Informe Periddico (Mensual) Del Plan De Aseguramiento y Contro| de La Calidad (PAC) de

|
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Pe& Seguridad Y Salud Ocupacional (PSSO)
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Informe Periddico de| Plan|De Manejo Ambiental (PMA)
Programacidn de Ejecucion de Obra - Gant y calendario de Av
Copia de los Asientos del Cuaderno De Obra

Panel Fotografico
Indices de precios unificadgs
Copia de garantias vigentes
Copia de contrato de obray adendas

Planos donde se especifique las zonas de ejecucién de mayores metrados (colocar leyendas
con las cantidades ejecutadas)

Otros documentos que la Un
01 CD (informacién editable

ance de Obra Vigentes

idad Ejecutora considere conveniente
Y escaneada de I3 valorizacién)

(*) Debers contener I3 inforn
solicita Ia ejecucién, asi comg
Supervisién de obra todo enr
modificaciones.

Se deberd presentar 03 juego

nacion completa y detallada de| Proceso donde la residencia
 la aprobacién Y autorizacion para ejecucién por parte de la
narcado en e| Reglamento de Contrataciones vigentes y sus

> €N original debidamente foliada.
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ANEXO N2 05

1.0 RESUMEN EJECUTIVO
2.0 FICHA TECNICA DEL PROYECTO
2.1. DATOS GENERALES

2.2. UBICACION

2.2.1 UBICACION POLITICA
2.2.2 UBICACION GEOGRAFICA
2.3 PROYECTO EJECUTADO (NOMBRE)

2.4 RESOLUCION DE APROBACI
2.5 CONTRATISTA

2.6 SUPERVISOR Y/O INSPECTOR DE OBRA.
2.7 RESIDENTE DE OBRA.
2.8 MODALIDAD DE EJECUCION
2.9 SISTEMA DE CONTRATACION
2.10 CARACTERISTICAS DE LA OBRA
2.11 VALOR REFERENCIAL
2.12 VALOR CONTRATADO
2.13 PRESUPUESTO ADICIONAL
2.14 CONTRATO DE OBRA
2.15 FECHA DE CONTRATO DE OBRA
2.16 PLAZO FINAL DE EJECUCION
2.17 AMPLIACION DE PLAZO
2.18 FECHA DE ENTREGA DE TERRENO
2.19 FECHA DE ENTREGA DE ADELANTOS
2.20 FECHA DE INICIO DE OBRA
2.21 FECHA DE CULMINACION CONTRACTUAL
2.22 FECHA DE CULMINACION DE 08RA REPROGRAMADO
2.23 FECHA DE CULMINACION CONTRACTUAL
2.24 PERIODO DE EJECUCION REAL DE 0BRA

2.25 ACTADE RECEPCION DE OBRA (

2.26 PROCESO DE ARBITRAJE
2.27 INICIO DE SUSPENSION DE PLAZO

2.28 TERMINO DE SUSPENSION DE PLAZO
2.29 INICIO DE EJECUCION DE OBRA

2.30 COSTO TOTAL DEL CONTRATO DE OBRA
2.31 SALDO DE LIQUIDACION DE OBRA

ON DEL EXPEDIENTE TECNICO

UIDACION DEL CONTRATO DE EJECUTOR DE OBRA

nsignado |a entidad Contratante, nompre de la obra,

de la obra, fecha.

fecha de recepcion de obra)
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3.1.1 DELINICIO DE OBRA
3.1.2 MEMORIA DE EJECUCION DEL CONTRATO
3.2 ANALISIS

3.2.1 DELPLAZO DE EJECUCION CONTRATADO Y DE LAS AMPLIACION DE PLAZO
3.2.2 DELOS ADELANTOS OTORGADOS Y AMORTIZACIONES
3.2.2.1 ADELANTO DIRECTO

|
|
|
\
|
\
|
3.2.2.2 ADELANTO POR MATER\ALES
3.2.3 VERIFICACION DE |As VtLORIZACIONES
|
|
|
\

3.2.4 METRADOS EJECUTADO
-\ 3:2.5 REAJUSTE DE PRECIOS
S\ o 3:2.6. SALDO DE VALORIZACIO) CONTRACTUAL

RS
':EIOE' cR\Z LAVAD

3.2.7. SALDO DE VALORIZACIO#\I POR MAYORES METRADOS
3.2.8. ADICIONALES Y DEDUCTIVOS pE OBRA
3.2.9. MAYORES GASTOS GENERALES
3.2.10. REINTEGROS E INTERESE
3:2.11. TOTAL PAGOS REALIZADQS ESTADO FINANCIERO
3:2.11.1. PAGOS POR VALORIZACIONES DE OBRA
3.2.11.2. GARANTIAS (CARTAS FiA ZAS)
3:2.12 SALDO FINAL DE CONTRATO pE OBRA
| 3.2.12.1 LIQUIDACION FINANCIER
LY 32122 pagos A FAVOR DEL CONTRATISTA
&Y i 3.3 CONCLUSIONES v RECOM%NDACIONES
3.3.1 CONCLUSIONES |
3.3.2 RECOMENDACIONES |

4 DOCUMENTACION TECNICA QUE SUSTENTA EL INFORME FINAL DE LIQUIDACION DEL
CONTRATO DE OBRA

4.1 RESUMEN LIQUIDACION FINAL DE CONTRATO DE OBRA.
4.2 CUADRO RESUMEN DE FACTURAS EMITIDAS POR EL CONTRATISTA
4.3 COPIA DE COMPROBANTE (FACTURAS) DE PAGO
4.4 RESUMEN DE CUADRO COM PARATIVO DE M
4.5 RESUMEN DE VALORIZACIONES MENSUALES.
4.6 COPIA DE LAS VALORIZACIONES PRESENTADAS
4.6.1 CUADRO RESUMEN DE vaL RIZACION
Y ADELANTOS
Q{~,V 4.6.2. COPIAS DE VALORIZACIONE

ETRADOS CONTRATADOS Y EJECUTADOS

ES PAGADAS ¥ RESUMEN DE AMORTIZACIONES

ADOS DE REAJUSTE DE VALORIZACIONES REALES v
de la Ley de Contrataciones de/ Estado - RLCE

.Juan Jose

i viiegas 4.7.3 COPIA DE LA FORMULA poL| OMICA (DEL EXP, TECNICO)

7S w;-EﬁRANDI EL AVANCE FINAL DE OBRA VS PROGAMADO)
J .-.1'.7 “ Al R s _— .
g

Y
:

_____
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4.9 CALENDARIOS DE AVANCES DE OBRA

EXPEDIENTE TECNICO).

4.9.3 CALENDARIO VALORIZADO DgL PLAN covip DE AVANCE pg OBRA PROGRAMADOQ
VALORIZADO YACTUALIZADO A LA FECHA DE INICIO,
(SEGUN EXPEDIENTE TECNICO) DE EXISTIR.

4.9.4 CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO ACELERADO
INJ‘USTIFICADO) DE EXISTIR,

49,5 CALENDARIO Dpf AVANCE DE OBRA VALORIZADO ACTUALIZADO (CASO Df
AMPLIACION DE PLAZO) Dg EXISTIR,

4.10 RESULTADOS DE ENSAYOS REALIZADOS (ORIGINALES) Y CERTIFICACION DE CALIDAD

(CASO DE DEMORA

4.17 PLANOS POST CONSTRUCCION FIRMADO POR gL SUPERVISOR v RESIDENTE DE OBRA,
4.18 ACTA DE ENTREGA DE TERRENO (copia a colory).

4.25.6 PAGO SENCICO Y CONAFOVICER MENSUALIZADO.
4.25.7 OTROS PAGOS.
4.26 RESOLUCIONES
4.26.1 COPIA DE RESOLUCION DE
ACTUALIZACION DE PRECIOS.
4.26.2 COPIA DE RESOLUCIONES DE LOS PRESUPUESTOS ADICIONALES Y/0 DEDUCTIVOS.
COPIA DE WE%UCIONES AROBACION
d
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4.26.4 SUSTENTO DE APROBACION DE MAYORES METRADOS DE EXISTIR.

FORMACION DEL COMITE DE RECEPCION DE OBRA.,

CILIACION Y/0 ARBITRAJE (DE EXISTIR).reajuste
4.27 OTROS

4.27.1 COPIA DE CARTA FIANZA.

4.27.2 COPIA DE POLIZA DE SEGUROS

4.27.3 COPIA DE LA CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO DEL CONTRATI TA O CONSORCIO

4.27.4 COPIA DE CERTIFICADD DE CAPACIDAD DE |

CONSORCIO (DE C/U DE LOs CONSORCIADOS).
4.27.5 COPIA DE CONTRATO DE OBRA.
4.27.6 COPIA DEL PRESUPUES
4.27.7 COPIA DEL RNP DE
CONSORCIADOS).

4.27.8 COPIA DEL ACTA DE OTORGAMIENTO DE BUENA PRO DEL PROCESO.
4.27.9 COPIA DE BASES INTEGRADAS DEL PROCESO.

4.27.10 MEMORIA DESCRIPTIVA ALORIZADA DE OBRA.

4.27.11 INFORME DE COMPATIBILIDAD DE REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA
(contratista y supervisor)

BRE CONTRATACION Y/O DEL

TO DEL EXPEDIENTE ORIGINAL.

A EMPRESA Y/O DEL CONSORCIO (DE C/U DE LOs

. juan Jose
k| B,Ja villegas
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GENERALIDADES

11 DgL CONTRATISTA
1.2. DE 4 SUPERVISION
1.3. DEL INICI0 DE 0BRA

2 DESCRIPCION DEL PROYECTQ
21, DESCRIPCIGN

2.2. METAS DEL PROYECTO
2.3. UBICACION DEL PROYECTO
24, PERSONAL TECNICO CLAVE SUPERV!SION

2.5, PERSONAL TECNICO CLAVE pg| CONTRATJSTA
3 CORRESPONDENCIA GESTIONADA

3.1. CARTAS EMITIDAS PARA ENTIDAD

4.6. RESUMEN EJECUTIVO

4.11. CUADRoO DE PENALIDADES AL CONTRATISTA
4.12. copia DE CONTRATO DE CONSULTORIA
4.13. copia DEL ACTA DE RECEP
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- CONCLUSIONES

. PANEL FOTOGRAFICO
- REGISTRO DE VIDEOS DE LA EJEQ UCION DE 0BRA

. CD CON EL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS FINALES PRESENTADOS

14. ADJUNTAR EL INFORME DE LA REVISION FINAL DE LA SUPERVISION POR TRIPLICADO.
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4.16. DURANTE LA RECEPCION DE 0BRA.
ASPECTOS TECNICOS

5.1. coria DE CUADERNQ DE OBRA
5.2. ACTA DE ENTREGA DE TERRENO
5.3. ADELANTO OTORGADOS
5.4. PLAZO DE EJECUCION Y AMPLIACION DE PLAZOS TRAMITADAS
5.5. VALORIZACIONES EMITIDAS
5.6. VALORIZACIONES ADICIONALES
5.7. ESTADO ACTUAL DE L OBRA
5.8. PLIEGO DE OBSERVACIONES
5.9. ACTA DE RECEPCION D OBRA
ASPECTOS ECONOMICOS - INANCIEROS
6.1. MONTO CONTRACTUA
6.2. PAGOS EFECTUADOS M NTOS CONTRACTUALES
6.3. VALORIZACJONES TRAMITADAS
6.4. REPORTE DE PAGOS EF CTUADOS
6.5. AVANCE DE OBRA ACU ULADO
RECURSOS UTILIZADOS POR L CONTRATISTA
7.1. Porel contratista

7:1:1, PERSONAL

7.1.2. EQUIPO Y HERRAMIENTAS

7.1.3, CONTROL DE CARTAS FIANZA
7.2. Por la supervisién |

7.2.1. PERSONAL

7.2.2. EQUIPO Y HERRAMIENTAS

7.2.3, CONTROL DE CARTAS FIANZA

CONTROL DE CALIDAD EN OBRrﬁ\ DURANTE LA EJECUCION
8.1. CONTRATISTA

8.2. SUPERVISION
CONTROL DE AVANCE DE OBRA
9.1. AVANCE PROGRAMADO V3. AVANCE VALORIZADO
9.2. CONTROL DE VALORIZACIONES

9.3. HISTORICO DE OBRA
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ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA
1 GENERAUDADES

1.1. peL CONSULTOR

3.14.

1.2. DEL INICI0 DE OBRA
DESCRIPCION DEL PROYECTQ
2.1 DESCRIPCIGN

2.2. METAS DE| PROYECTO
2.3. UBICACION DEL PROYECTO

DURANTE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO DE CONSULTORIA.
PLAZO Dg EJECUCION,

MONTO CONTRACTUAL.

PAGOs EFECTUADOS ADJUNTAR FACTURAS TRAMITADAS.
SALDO DE CONSULTORIA.

4. CONCLUSIONES
5. PANEL FOTOGRAFICO DE LA EJE Cucion

6.

ADJUNTAR EL INFORME FINAL DE CONSULTORIA POR TRlPLlCADO, UN (01) ORIGINAL YDOS




