
rülh rr

MUNICIPAL'OAD
DISTRITAL DE ATE f,

flzrv Futwo
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Av. Nicolas Ayllón N'5818 Ate - Lima

Teléfono: (01) 204-4700 Anexo (1001- 1110)

Ate, ZZ ¡¡¡V 2021,

VISTO:

El ¡/emorándum Múltiple N' 105.2024-¡/DA/GAF, N' 1'13.2024-l\¡DtucAF y N. 162-2024.|VDpJGAF de la
Gerencia de Administración y Finanzas; el lnforme N" 069-2024-¡/D¡'/GTl, dela Gerencia de Tecnologias de la
lnformac¡ón; el Informe N' 468-2024-lvDA-GAF-scr, de ta sugerencia de Tesorer¡ai et lnforme N' ¡77-2024.
MD¡JGAF, de la Gerencia de Administración y Finanzas; et lnforme N. 261.2024-MD¡üGPE-SGM|, de ta
Subgerencia de Modemización lnst¡tucionali el L4emorándum N' 484-2024-MD¡,/GPE, de la Gerencia de
Plan¡ficac¡ón Esfatégica; el Memorándum N' 474-2024-MDA-GAJ, de la Gerencia de Asesorla Juridica; el
Proveldo N'00'1210-2024-MDli/Glt¿1, de la Gerencia ilunicipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, según el articulo 194' de la Constitucional Politica del Estado concordante con el adiculo lt de Titulo
Preliminar de la Ley N' 27972, Ley Orgánica de [¡unicipatidades (LolV) y mod]ficatorias, señata que ,Los

gobiernos locsles gozan de autonomía polit¡ca, econónica y administnt¡va en los asuntos de su competenc¡a La

. autonoñlaquela Conslttucíón Polltha delPerú establece paru las rnunic¡pelidades, rud¡ca en la lacullad de ajercer
actos de gobiemo, administrativos y da adninistración, con sujec¡ón al ordenom¡enlo juríd¡co":

.óue, el numeral 72.2 del añiculo 72'del Texto Único Ordenado de la Ley N' 27444, Ley det Procedimiento

Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N" 004.201g.JUS, establece que toda entidad es
,pmpetente para realizar las tareas materjales internas necesarias para el eficiente cumplimienlo de su misión y
iobjetivos, asl como para la distribución de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su'' competencial

Que, el artlculo 39" de la LOl\¡, establece en su último párrafo que las gerencias resuelven los aspectos
administrativos a su cargo, a través de Reso[Jciones y D¡rectivasi

Que, mediante Resolución de Gerencia ¡/unicipal N'022-2019-l\4oA-GM, se aprobó la Directiva N" 005-2019-
MDA 'LINEA¡/|ENToS PARA REGULAR LA ELABoRACTóN, MoDrFrcAcróN y ApRoBACtóN DE LAS
DIRECTIVAS EN LA IVIUNICIPALIDAD DISTRITAL 0E ATE" (en adelante /a Dhect¡va),la cual tiene por objeto
establecer las disposiciones para normar la elaboración, aprobación y modificación de las directivas en la

corporación municipal;

f

rO

ü"

Que, el numeral 5.1 dela D¡recl¡va defne a la Direclrva como el documento que precisa politicas y determlna
procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legáles viOentes. Asimismo,

el numeral 6.2 de la D¡rect¡va eslablece que todas las directivas se aprueban mediante Resolución de Gerencla

fi,lunicipal, además, el numeral 6.3 del mismo cuerpo normativo dispone que la Secretaria General asigna la

numeración, manüene elcontrol y registro de las Directivasi

Que, el Texto Único Ordenado " TUO de la Ley N' 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante

Decreto Supremo N' 082-2019-EF (en adelanle Ley de Contrálaclores), y su Reglamento, aprobado por Decreto

Supremo N'344-2018-EF, se establece el marco normativo apl¡cable a las compras públicas que realizan las

ent¡dades del Estado (en adelante 8eg/ár¡lenlo de la LeyJ,

Que, el literal a) del numeral 5.1 del artlculo 5 dela Ley de Conlratáclones, establece como supuesto excl!ido del

ámbito de aplicación de la mendonada Ley, sujeto a supervisión del 0rganismo Supervisor de las Contrataciones
del Eslado (oSCE), las contrataciones de bienes y servic¡os cuyos r¡ontos seas iguales o inferiores a ocho (8)
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'Año del Bicentenano, de la con olidac¡ón de nuestra Independencia, y de la conmemoración de las
h icas batallas de Jun¡n y Ayacucho"

RE LUCIÓN D GEREN MUNICIPAL NO 2 4- .MD¡JGM

unidades lmpositivas f ributarias (UlT), entes al momento de la transacción;

Que asimismo, la Primera Disposición plementaria Final de la precitada Ley establece que dicha norma y su
del procedimiento administrativo general, de derecho público y sobre
aplcables Asimismo, precisa que son de aplicación supleloria a todas

aquellas contrataciones de bienes, servi ios u obras que no se suleten al ámbito de aplicación de la referida Ley;

0ue, por lo expuesto, coresponde estab cer un marco normativo que regule el de las contralaciones por montos
iguales o inferiores a 8 UIT para brind r seguridad juridica y concordancia con la Ley de Corlralaclones, su
reglamento y directivas dispuesta por el nte rector (0SCE)de las contrataciones públicasi

i Que mediante Resolución de Gerencia unicipal N' 082-2017-¡.4DA-cl\¡, se aprobó la Directiva N' 011-2017-
[¡OA.GPE.SGPI,4]'DIRECTIVA OUE
[/ONIOS SEAN IGUALES O ¡/ENORE

EGULA LA CONTRATACIÓN DE BI ENES Y/O SERVICIOS CUYOS

objeto establecer los lineamientos neces

A 0CH0 (8) UNIoADES l¡lPoStTtVAS TRTBUTARTA', ta cuattiene por
rios para la atención de requerimientos de las contratación de bienes y/o

servic os cuyos montos sean iguales o
se encuentren reguladas en la Ley de

nores a ocho (8) unidades impositivas kibutaria y que por su cuantía no

-q

Que, la Subgerencia de Abaslecimiento a

trclac¡ones y su Reglamento',

traves del lnforme N'2777-2024-[,10¡JGAF-SGA e tnforme N. 3378.
nico que suslenta el proyecto de Directiva denominado: ,procedimiento

para la Contralación de Bienes y Servi [¡enores o lguales a las ocho (08) UIT de la Municipalidad Distrilalde
Ate", considerando en dicho proyecto, aportes realizados por la Subgerencia de Tesorerla, Subgerencia de
Contabilidad, Secretaria de lmagen lns cional y Comunicac¡ones, Gerenc¡a de Tecnologlas de la lnformación,
Subgerencia de lvlodernización lnstituci al y Gerencia de Planilicación Estratégica;

i'0 g'
oue mediante l\¡emorándum N' 533-

\ corespondienles sobre el proyecto de

24-N¡ofuGAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, rem¡te los aporles

¡)
rect va denorninado 'Procedimienlo para la Conlratación de Bienes y

Servrcios l\,lenores o lguales a las och (08) UIT de la M un cipal¡dad Distrital de Ate", el mismo que lo rcaliza a
través del coreo electrónico correspond nte

Que, mediante lnlorme N' 4137-2024-M ¡'IGAF, la Gerencia de Admin¡sfación y Finanzas, remite a la Gerencia
de Planificación Esfatégica, el ln,orrne T ico sobre la propuesta de la directiva denominado: ,,procedimiento

pata
la Contratación de Bienes y Servicios M res o lguale s a las ocho (08) UIT de ta iilunicipatidad Distritat de Ate"

*f .\
?.'.

Que, medianle lnforme N' 205-2024-MD
técnica favorable para la aprobación de

GPE-SG[¡1, la Subgerencia de l\.4odernización lnstitucionat, emite opinión
Directiva anles mencionadai

oue, medlante lrlemorándum N' 03
Gerencia de Asesoria Juridrca, el ln
opinlón egal;

81 024.1\4D¡'/GPE, la Gerencia de ptanilicación Esratégica, rem¡te a la
emilido por la Subgerencia de Modernización lnsti tucional y solicita

Que, mediante Memorándum N.781-2
0royeclo de directiva en mención. requiri

24-l\4D¡úGAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, formula precisiones al
o se realicen las subsanaciones correspondienles;

DIS
oJe. mediante lnforme N' 3378-2024- DA/GAF -SGA, la Subgerencia de Abastecimiento, remite el lnforme
Técnico sobre la propuesta de la,,proce
las ocho (08) UtT de ta [¡unicipatida
proced mienlos y disposiciones del ma

ir¡iento p ara la Contratación de Bienes y Servicios ¡,4enores o I guales a
Dislrital de Ate", señalando que se ha recogido y actuali zado los

normativo vigente y logrado acopiar los diferentes aportes para la

6erencia Municipal
palacio Municipal

Av. Nicotas Ayllón N. 5819 Ate _ Lima
Teléfono: (01) 204-4700 Anexo (1001- 1110)
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//
Ih,¡tc F*uo"Año der Bicentenario, de ra consoridación.de nueslra rndependencia, y de ra conmemoración de rasherojcas batallas de Junin y.lyacl6le:, 

--,

actualización del proyecto de directiva e
que partrc¡paron e intsrri¡¡s¡6¡ s¡ s¡ .;1]-T-cl9n' 

en mérito a ello' presenta la.versión f¡nal revisado por todos los
,ouurponáiente pr..;,iio"¡fi;, t"¡onado proyecto de dúectiva, con la finalioao oe continuar J;;ffi;;
Que' mediante rnforme N" 4g7-2024-I\rD¡'/GAF-SGC, Ia Subgerencja de contabirjdad, emire su conform;dad!:Ti'¿:Í,'i:ii:'JiJi::3'flJ¿Tj¡,lf,:letmmírmlffilyL:*,a conkatacón de Bs¡s5 y

Que' mediante rnforme N' 125'2024'MO-NGAF-Sf rc. la secretarra de rmagen rnstirucronal y conun,cacronesemrte su conformidad respecto a ra apfobeción ¿.r p,óyüá iu i¡rJitrr.''o'unor,nroo, ..procedimienlo 
oará rau.ntratación de Brenes v servicios l,renores o rguates'a ü;ü;j,;l üii;.';. Municiparidad Drsr.rar de Are,.

1?§,:ri:^ü,.!T','fri};,'f:Íl',Í#ll,:l;,llf,:ji[.;3Í,i,]il?i?l[',,,;,,:.,1..,:ión 
em ,e op n ón ,écnica

y servicios Menores o tguates a ias bcno 108) utT de ta Mun jcipa,,*o oir,i,,.jilooL1la 
la contraración de Brenes

Que, mediante lnforme N. 468-2024-MD/I/GAF-SGT, ta Subg erencia de Tesoreria,

/
que la Gerencja de Administración y Finanzas, rcalice las gestiones necesa

emite op¡n¡ón técnjca,
de¡ proyecto de djrect¡ va denominado:,,procedim iento para la Contratación

rias para el fámite de
lguales a las ocho (08) UIT de fa t\runicipaljdad Dis trital de Ate";

de Bienes y Servicios

5
€

Que, mediante lnfonne N" 4n -2024-MDNGAF,ra Gerencia de Adminisrración y Finanzas, emrte opinrón recnrcarespecto at proyecto de d¡recriva denominado ,proce¿irtenü pai;i; ffitiilc,ó, de Bienes y Servicios Menores

;'it'ri'ffi;: 8'jillil:[ffi,j#unicipar'|dad 
o¡st¡rar oé Áü:l co¡siieianoo ro, p,nro, ravorabres para ra

¡¡*fin,.#§ ¿11,trü?üfl?HT,*í,'##¿'f ffifill;ffi ff i:i;ffi.[.li:h ::;:.Jffi :jí.;#;

fl[sÉl3:ru;n:i;,','.t#3Í ffy,:ff,,,.#::n::§';:J.,:#:,.1ir*n. ns,i,uc ona emi,e op n ón

;üfil¿::H;iff filyfl,i:s,J:lff::,^l::i,ffNiaru ruirll,iffit;i§iiiü:,ff.ri,:*la Gestión lnstilucionel de Ia lr.4unrcipalidao Distritat de Ate,

tO c¡r5

oue' med¡anre Memofándum N' 4s4-2024-r\4DA/GPE, ¡a Gerencra de pranrricación 
Eskatég¡ca, sorrcita oprnróniyli::1t, aprobación det proyecto de drrecrrva O*órirrO-., 

jÉr"*o.t""i]
servicios Menores o lguales á h! ó¿;o (0s) ulr de la Municipal¡d* oon,,riof f,l? 

ra conrratación de Bienes y

Que, mediante lnforme N" 474-2024-y?rcli, Ia, Gere¡cia de Asesorta Jurídica señata que conforme at marconormalivo erpuesto y a las opinjones favorables de l, C".*]. j. iOr.,.iiTesoreaa Sübserent¡á Já 
-iárirü¡r,or¿ 

s.".r,.. o. i,iir,ffii;il"jrTr&fi[:j..,n;::lX%.ljf ;:recn0r0gfas de ra rnformación. subgerencia oe vooeiniz"acion 
-rn.íirrtr, 

y cerencia de pranificaciónEstrarégica, e'o conforme a lo señarado precedentrra^a, ,.Ji, ,.üü'ia a"prooacion oet proyecro de orrecrrvadenominado: "procedimiento oara ra conkatación o. é"ii, ,. !i.ririi, üi;i.., . Iguales a ,as ocho r08l LrTde la Municipalidad Disriral de Are,. 
"r]9 

g-9f:..lol O, .rripli ár'ü iJ*,i."nor.iOn N" 03 det pran de Acciónderivado der rnrorme de Audiror¡a N" oos-zoz-lrió ilffi]"*;;,?;.1;. proyecro de direcriva rrene comoobjetivo optlmizar, uniformizar v s¡mDlittc¿r ros proceoimientos iirii-nir,ir"i¡r.r'0. fa cadena de AbasrecimrenroPubtico, de manera arücurada ion ros Sisremas ffi;ir[ii*Jiir.i,)J"l]i, _ ,0, que intervienen de rorma

erencia Municipal palacio Mun¡cipal
Av. Nicolas Ay ón N.5818 Ate _ Lima

Teléfono: (01) 204-4700 Anexo (1001- 1110)
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"Año del Bicentenario, de la mn

ATE
lLta Ft¿ruro

olidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración de las

roicas batallas de Junin y Ayacucho'h

ESOL crÓN 0 GEREN IA MU ICIP L N0 284-202 MD M

directa e indirecla en la conlrataciÓn

lmoositivas Tribulanas (UlT) vrgentes a

mediante la respectiva ResoluciÓn de

Directiva N" 005-201 9-l'/DA

los bienes y sewicios menores o lguales a las ocho (08) Unidades

mento de la transacciÓn: corresPondi endo de talmanera su aProbación

erencia l\¡uniclpa!, conforme a lo establecido en el numeral 6 2 de la

Que, mediante Proveido N'00121

de la referida directiva e indica se

0-20 4-MoA/GM, la Gerencia ¡¡unicipal otorga su conformidad a la aprobaciÓn

te la ResoluciÓn coresPondiente;

lu lo!e
leq¿5 considerativa de la Presente, Y en virlud a lo disPuesto en el

Estando a los fundamenlos expuestos en la parte
de 0rganización Y Funciones

BO inciso r) del articulo 19" de la Ordenan a N' 491-lVoA, que aprueba el Reglamento

- ROF y la Estructura orgánica de la

SE RESUELVEi

nicipalidad Distrital de Alei

ARTiC U LO PRIMERO, . DEJAR SI EFECTO la ResoluciÓn de Gerencla Municipal N" 08? d,e !eJl?.11 99
,I.t* Ñ" órr-zorz-MoA-GPE'scPMl 'DIRECTIyA QUE REGULA LA

riüñioi cijvoC uoNros sEAN TGUALES o MENoRES A 0cH0 (8)

¡1 aiiiomo sus mooificatonas y toda norma de organizaciÓn interna que

noviembre de 2017, que aProbó la

CONIRAIACIÓN OE SIENES Y/O

UNIDADES IMPOS/T/VAS IRiBUIA

se refiera a la materia

ARTiC U SE NOO..APROB la Directiva N" 005'2024-¡/DA, denominada: "Procedimiento Para la

Conlratación de Bienes y Servlcios nores o lguales a las Ocho (08)UlT de la Municip alidad Distrital de Ate", la
c\

rante de la presente resolución-u
§

misma que en anexo forma Parte in

ARTiCULO fERCERO. . ENCARGA el cumpl imiento de la presente resoluciÓn y de la Directiva aprobada a la

Gerencia
lmagen

Moderniz
Municipal

de AdministraciÓn Y Finanz s, Subgere ncia de Tesoreria, Subgerencia de Contabilidad, Secretaria de

lnstitucional Y Comun es, Gere ncia de Tecnologias de la lnformación, Subgerencia de

ación lnstitucional, Gerenc de PlanificaciÓn Estratégica y demás ¿reas pertinentes de la CorporaciÓn

ARTiCULO CUARTO . DISPONE lapublicación de la Presente resolu cl el Portal Institucional de la

N4unicipalidad 0istrital de Ate, a travé de la Gerencia de Tecnologlas de la lnform n

,r'
REG STRESE, COMUNiOUESE Y CÚMPLASE

)

ro^o {)rsTRl
0rji

OE TA CRUZ
Ge.enle Muñlcioal

a,

@
Palacio lvluniciPal

Av. Nicolas Ayllón N' 5818 Ate - Lima

Teléfono: {01) 204-4700 Anexo (1001- 1110)Gerencia MuniciPal
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MUNICIPAL¡DAD
DISTRITAL DE ATE

."Año 
d.t_8i..n:.ñotio, d. ld .onsotidociéñ de ñu.r¡to

hd.pét d.t1cio, y dp h coñ¡ñeñoroctón d. lo, hrna,.o,
bollollds d. )unín y Ayocucho.

DTRECTtVA N. OO5-2024_MOA

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACIóN DE BIENES Y SERVICIOS MENORES OIGUATES A tAS OCHO (OS} UIT DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

OBJETIVO.

opt¡mizar' uniform¡zar y simprificar ros procedimientos administrativos de ra Cadena deAbastecim¡ento pubrico, de manera articurada con ros sistemas Administrativos Transversares' sAT que intervienen de forma d¡recta e indirecta en ra contratación de ros ,t."r, *rii", :menores o iguales a las ocho (08) Unídades tmpositivas Tributarias (UlT) vi'en;r; ;;Jil 
ide la transacción, que por su cuantfa se encuentren excluidas c

Ley de contrataciones der Estado y su Regramento. 
lel ámbito de aolicación de la 

l
o;

I
V"B'

II, FINALIDAD.

Que er funcionario o servidor púbrico, con independencia der rég¡men jurídico que ros vincure 
1a esta, conozca los procedim¡entos y acciones a realizar para la contratac r;;;;;; ; ]servicios menores o ¡guares a ras 08 Urr, con fa finaridad de faciritar, simprificar y optimizar er juso de los recursos y los procesos de compra de bienes

transparencia y la eficiencia en la gestión municipat, c"^ 0.r0..,,'r.TX::;.:,tJI:ffi::J 
]programada y financiada presupuesta lmente en las actividades operativas del ,,;;il;;;lnstitucional (por) para er rogro de ras metas y objetivos institucio na res.

ALCANCE.

Las disposiciones conten¡das en la presente directiv
cumplimiento obl¡gatorio de todos los órganos,
Desconcentrados, que part¡cipen o intervengan de
contratac¡ón de b¡nes y servicios cuyos montos sean

a son de observanc¡a, aplicación y
Unidades Orgánicas y órganos

manera directa o indirecta en la
iguales o inferiores a g UIT en laMunicipalidad D¡str¡tal de Ate

RESPONSABILIDADES.

4.7. Todas los órganos' unidades orgánicas y órganos Desconcentrados de ra Municiparidad
eñ su calidad de área usuaria, son responsables de la correcta ro.rrr..ion'a" lol i

requerimientos previstos en er cuadro Murtianuar de Necesidades - cMN, deb¡endo
asegurar la calidad técn¡ca y oportunidad en la tram¡tación de dichos requerimientos, 

Icon la finaridad de evitaf erfores o deficiencias técnicas que r"0"r.r,."-"" r".,il, ]

fraccionamientos y en la calidad de la ejecución de los recursos ptanif¡cados y 
iprogramados, según su techo presupuestal asignado en cada año fiscal.
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MUNICIPALINAD
NISTRITAL DE ATE I

lkt¡¡¿¡o¡¡o, dc lo co¡soltdoclóñ d' 
^u"¡to

lncio, ydclo conmemoroclón de lot herclcot

botollot d. lunin Y AYocvcho'

Para elservicio de locac n/ serv¡cios espec¡alizados o consultorla, las unidades usuarias'

son responsables de doptar los med¡os necesarios para evaluar, clasificar y/o

selecciona r al Pe rso nal orlocaclón de servicios que será propuesto de acuerdo a las

actividades a desarrolla , sin prejuicio a ello deberán realizar los filtros necesarios para

que dicho Perso nal no e encuentre impedido de contratar con el estado y cumpla coñ

todos los requisitos e tablecidos en los términos de referencia, para su correcta

tramitación.

4,2. La Gerenc¡a de Planific ción Estratégica o quién haga sus veces, por intermedio de las

Gerenc¡a de Pla neam nto y las Subgerenc¡as de Modernización e lnversiones y

Presupuesto, son la responsables de garantizar bajo los criterios técnicos'

especializados Y de rma racional, la planificación y la asignación de los techos

presupuestales o mod f¡cac¡ones presupuestarias necesarias para el cumplimiento de

as del Plan Operativo lnstitucional - POI vigentes de las los
las actividades oPerat

v.8 Órganos, Unidades O ánicas y Órganos Desconcentrados de la Municipalidad

4.3. La Gerencia de Admin strac¡ón Y Finanzas o qu¡én haga sus veces, es la responsable de

difundir y de hacer c mplir lo establecido en la presente d¡rectiva, promoviendo la

pla niflcación, la Pro mación y ejecución de manera articulada con los demás Sistemas

Ad ministrativos Tran ersales - SAT, que intervienen de forma di recta e indirecta en la

ejecución del gasto P esup uestal de los bienes y servicios, aplicados al resultado de la

evaluación al CM N Y roponer la incorporación de mejoras a sus proced¡mientos' a fin

¡1( de coadyuvar a la Pro rama ción Multianual de Bienes, Servic¡os y Obras (PMBSO) de la

Municipalidad Distrit I de Ate

.E Ii
bastec¡m¡ento o qu¡en haga

cadena de abastecimiento

ecuc¡ón contractual de la a

sus veces, realiza la gestión
4,4, La Subgerencia de

administrativa de

preParatorios Y la

programados en el

inferiores a 8 U¡T.

público, mediante sus

tención de los requerim

actos

¡entos

ales ouadro multianual de necesidades, cuyos montos sean igu

í¿
ntabilidad, es responsable de efectuar la revisión del expediente.B' 4.5. La Subgerencia de C

de contratación Pa a pago mediante el control previo, de existir observac¡ones'

devuelve el expe e nte para la subsanación correspondiente; de no exist¡r

observaciones, Pro derá a la fase de devengando.

4,6. La Subgerencia de T sorería, es la responsable de efectuar el reg¡stro de la fase del giro

y pago de contrata n de existir alguna observación, devuelve el exped¡ente para la

subsanación corres ndiente a fin de garant¡zar el cumplimiento de los planes'

objetivos de la Ent¡d d

AD O/,
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s ot do c tóñ d. . u 6¡ ! oñoapandenc¡o, y de h aonñaño¡oc¡óñ da b¡ herotco,
afi., oa da tunin y AyociJcho"

V. BASE I.EGAI.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Constitución política del perú

5.6.

Ley N.'27972 - Ley Orgánica de Munic¡pal¡dades y modificatorias.
Ley N..2781s, Ley dercódigo ae Ét¡ca ie,. ,;;;¿;;;l;...i',l,oair..to,i.r.
Decreto Leg¡sratívo N..295, que promurga er cód¡go civir y modif¡catorias.Decreto Supremo N.. 033-2005
reydercódiso o" Ét¡."¿u;;;ílll;lffi.iT:ff:fi::Iento de ra Ley N.2781s,

Decreto Supremo N.. OO4-2019-]US, que aprueba ., ,.*i" J.n" Ordenádo de ta Ley N.27444, Ley del proced¡miento Administrat¡vo General y modificatorias.

lj;,|.jl1l;r.r"creto 
Lesistat¡vo det sistema 

"r.,on"i 
o"'r."supuesto púbtico y

5.7 .

é;
5.8.

5.9.

5.10

D L' N'' 1441, Decreto LeSisrat¡vo der sistema Nacionar de Tesorerfa y modificatorias.D'L' N'' 1438, Decreto LeSisrat¡vo dersistema ¡l.cional¿e co-nt.bir¡dad y modificatorias.

lj;,;¡.ra*, 
Decreto Lesistativo ael s¡stema rua-c;;.; * Abastec¡míento y

5.11. Decreto Supremo N.. 0g2-2019-EF, Texto único Ordenado de la Ley N.. 30225, Ley deContrataciones del Estado y modiflcatorias.
a

5.13. Direct¡va

Distribuc
5.14. Direct¡va

Servicios

N." ooo4-2027-EF/54.01, "D¡rectiva para ra Gestión de Armacenamiento yión de Bienes Muebles,,y modificatorias.
N' 0005-202 1-EFl54.O1,,Oirecti\
y obras" y modif¡catorias. 

ra para la Programación Multianualde Bienes,

.15. Resolución de presidencia 
l

D¡rectiva,.oo,-,0,0.o,.U:üllTIÍ,lll.lli.l",ll.Jli",i,illl?llii,,l,1,j 
lde información en el Sistema Electrónico ¿" Contrat.a¡omodificatorias. uc Lonrra¡actones del Estado _ SEACE y

5 16' ordenanza Ne 491-2019-MDA, que aprueba er Regramento de organ¡zación y Func¡ones- ROF de la Munic¡palidad Distrital de Ate.
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da lo atltsol¡doa¡ón d' nuQtlto

cotüieñotoc¡óñ da lot h'tol'ot

botoltot de tuñlrt Y AlocÜrho'

vr. PRINclPlos.

La presente Directiva se rige r los siguientes PrinciP¡os

a) Economía: Cons¡ste en u a Sestió n desarrollada aplicando criterios de s¡mplicidad' ahorro

en el uso de bienes, s rvicios y obras, empleo razonable de los recursos públicos y

maximización del va lor r dinero.

b) Eficacia: Cons¡ste en un estión orientada al cumplimiento de las metas Y objetivos' con

los recursos disPonibl s en la oportunidad requerida' cumpliendo las normas y

procedim¡entos aPl¡cab

toda formalidad no ese

c) Eficiencial Consiste en

s, para tal efecto las decisiones que se adopten deben superar

cla I

na gest¡ón emP leando los medios necesarios, con cr¡terios de

B calidad Y buscando sie

asignados.

pre el máximo re ndimiento de los recursos humanos y materiales

d) Oportunidad: Consis en que las áreas involucradas en la gestión de la Cadena de

la entidad, en tiempo y modo oportuno' de los b¡enes y serviclos

gramadas para el cumplimiento de sus funciones y actividades'Abastec¡miento doten

dentro de las fechas P

e) Rac¡onalidad:Consis en una gestlón desarrollada mediante el empleo de métodos y

, qr. plrrnitun optimizar el empleo eficlente de los fondos
procedimientos lógic

públicos

f) Transperencia:Cons¡ e en br¡ndar información clara y coherente con el fin que los

procedimientos sea comprendidos Por todos los actores que participan en la

contratac¡

oportuna.

ón, garant ando que la info rmación sea pública, accesible, confiable y

ors

c) lntegridad: La cond u

gu¡ada por la honest

denuncia ndo cualqui

a de todo aquel que partic¡pe en el proceso de contratación está

dad, veracidad y la apertura a la rendición de cuentas' evitando y

r práctica inde bida o corrupta ante las autoridades competentes'

h) Vigencia tecnológi La Ent idad contratará bienes Y servicios que reúnan las condic¡ones

ad tecnológicas necesarias para cumplir con efectividad la fina lidad
de calidad Y modern

pública para las que

debiendo Preverse I

on requeridos, por un determ¡nado y previsible tiem po de duración;

posibilidad de repotenciarse, integrarse Y/o adecua

avances científicos

€,t

o¡s

E

il

tecnológ¡cos

rse a los nuevos

..e

.l
l)

r
.l'lrl



Éh r,!ilFrápÁi
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..Alto 
dot Otcpa¡2nr,r¡, ¿, to co¡rso rloctó¡1 d. ñu.,r,n-_ tndaNndanc,o, y de lo aonñernoroctéa ¿. tos ¡rro¡r",

;"jJjl:fi:j.;:;,¿:¡o::]t Tlji."'J:ffiJ;;" no'|imitativo, pudiendo recurrirse a

de abastec m ent", ",,",,.,"i,Jl[:::ffi ;:[l:Íil:lÍ::;til;il,]i,jli"llll;;
DEFINICIONES Y SIGLAS.

7,L DEFINICIONES.

Para fines de la presente Directiva se t¡enen las s¡guientes def¡nic¡ones:

7'1 1' unidad usuaria: Es ra unidad orgáníca o centro de costo de ra organ¡zación cuyasnecesidades pretenden ser atendidas con determ¡nada contratación, para elcumplim¡ento de sus mel
asignación o,"rro,.*.,.'1','rlH.,I:;,'"'::tii'::::;::'?#;:#:l i*requerimientos, superv¡s¡ón de las obligaciones del contrato, así como faemisión de su conformidad.

v"B.
7'1'2' un¡dad Técnica: Es una Unidad orgánica funcionarde ra Municiparidad Distritarde Ate, en adelante de

serv¡cios materia de ,nominada 
como unidad especializada en los bienes y/o

unidades usua r as, J 
ii?,.,l':i i::,il[: r::1"1,T::iJ:i:":"J,::

necesidades cuya comprejidad ro requiera. En argunos casos, dada suespeciaridad y funciones, ra unidad Técnica puede const¡"tuirse a su vez en unidadusuar¡a.

7.1,3. Blenes: Son objetos que se requ¡eren para el desarrol¡o
cumprim¡ento de ras funcrones y f¡nes de ra Entidad. 

r de las actividades y el I

@
7 .1..4 Certlficación de Crédito presupuestario (Cpp): Documento cuya f¡nalidad esgarantizar que se cuente con el crédito presupuestar¡o aisponiUfe y libre deafectación para comprometer un gasto con cargo al presupuesto ¡nst¡tucional,debidamente autor¡zado para el ejercicio fiscal respectivo.

Previsión presupuestal: Docu
recursos suricient., r..., .,unoT,."lL::"riii::Xill: #::Hi::i, ::r:';al ejerc¡cio fiscal siguiente.

cotización: rnstrumento por el cuar, los proveedores remiten para conocimientode la Municipalidad Distrital de Ate, el monto de ofert. económica y laseventuales condiciones de ra prestac¡ón, ras mismas que deben estar acordes alo requerido en la solicitud de cotización y los docrmentos .OJrntor.

.E'
7.1.5.

7 .7.6.

7.7.7. Conlotmidadi Documento emitido por el funcionaI D rio o responsable del área i

, previa verificación, que establece la ca idad

ls

7-

=
a

§
(r-L
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y cumpl¡m¡ento
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no o, de lo coñto\¡doción d. ^u"tro
y de lo conñamoroclón .la los httolcdt

bototlot d. lunin Y AYdcu(ho'

de las condicio es contractuales, lue8o de real¡zar las pruebas necesar¡as' de

co rresponder

7.1.8. Servicios: Actlv

actividades Y el

en servic¡os en

dad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus

umplimiento de sus funciones y fines' Los servicios se clasifican

eneral, Locación de Servicios y Consultoría'

7.1.9. Servicio en ge

considera r ter

ral: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para

inadas sus Prestaciones.

7.1.10. Locación de s ¡cios: Es un contrato de naturaleza civil donde el locador tiene

la ejecución de los servicios. No existe vinculación laboral' sln
autonomla en

cumplir con entregar el producto o servicio requerido y
0 ¡rq)

{"-
embargo, se ebe

ffi.
9.

esta blecido e el contrato.

B 7.1.L1. Consultoría

incluYe en la

la elaboració

general: Servicios profesionales altamente calificados que

boración del expediente técn¡co de obras' en la supervisión de

e expediente técnico de obra o en la superulsión de obras'
la

d

7.1.12. Contratación Es la acción que realiza la Municipalidad Distrital de Ate para

proveerse de ¡enes y servicios, asumiendo el pago del prec¡o o de la retribución

co rrespondie te con fondos Públicos, y demás obliSaciones derivadas de la

condición del contrata nte. La contrata

pra u orden de servicio.

ción se formaliza a través de un contrato,

orden de co

a
7.1.1.3. Expediente e contratación: Conjunto de documentos que comprende todos

los actuados

conformidad

e una determinada contratación, desde el requerimiento hasta la

de la prestación Y el Pago final'

7.1.14. Contratista: Persona jurídica o natural que t¡ene vínculo contractual con la

entidad

.ts'
erdo pa ra crea r, regula r, modificar o ext¡ntuir una relación jurídica

7.1.15, Contrato:

contractu

oconlas
perfecciona con la recepción de la orden de compra o de servicio

al,

u ripción del contrato'

7.1.16. Fraccionam nto: El fraccionamiento ocurre cuando se contratan de manera

ind e pe nd ie te bienes Y/o servicios que, por sus características y/o condiciones'

son idénti

contractua
que corres

U nidades I

c s o similares -es decir, forman parte de un único obleto

, con la f¡nalidad de evitar el t¡po de procedimiento de selección

nda, p ara dar lugar a contratacion feriores a ocho (8)

sitivas Tributar¡as (UlT). La res

o

Palo(io Muni<lPa:
l:,(.'i<.'.. .' t; ,'l¡ ¡.:r r-rri

ba

0

B'

t

po itar este tiPo de
€i
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,"::o 
d.t,?,t1¡¡enodo, d. to coñlolidotiéñ d. nu.rtto

noePendanc¡o, y da lo aonñcmo.octón d¿ tos¡,eto¡co,
boto o, d. lun¡ñ y Ayo.ucho.

prácticas recae en el área usuaria, toda vez que es la encargada de planif¡car yorganizar adecuadamente su plan Operativo lnstitucional (pát).

rhT\'qb/

7.1.17. Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Es el instrumento de gestión que Ic.ntiene la programación de necesidades priorizadas 0.,. ,, 
"ri,Ori 

prrrr. iperiodo mínimo, para el cumplimiento de sus metaoperatívos. 
- er lur¡rPrrrrr¡E¡rr'o .,e sus metas y objetivos estratégicos y '

7.1.18. Entregables: Es el resultado, producto, bien cuantíficable y verificable quepresenta el contratista, locador o consultor de acuerdo . l" ""rbl;;;;; l;orden de servicio o contrato suscrito por ras partes. - ' 's'ev,!!,ue E,, rd 
,

7.1.19. Especlficaciones Técnicas: Descripción de las caracterÍsticas técnicas y,/orequis¡tos funcionales del bien, donde se incluye las r

condiciones bajo ras que deben ejecutarse ,., 
"o,,ur.tjllltdes, 

calidades y tas 
I

i
7.1.20. Fuentes de lnformación de precios: Documentos que permiten Oetermina, y Icuantif¡car er varor de ra prestación der bíen, servicroo consurtoría.."rrr.,.rr". 

]

7'1'21' rnteracción con er Mercado; Acción mediante ra cuar se determina ra existenciade oferta y competencia, permite perfecc¡onar er requerimiento, estiman er ipresupuesto que se requiere para la contratación, y 6l ,..;;'; 
icontratación estratégica para proveerse de b¡enes y servicios. 
i

7'1'22' Normatrva de contrataciones: comprende ra Ley de contrataciones der Estado,suReg|amento,disposicionesyop¡nionesem¡tídasporeloSCE.

7.1.23. Pedldo SIGA: Documento senerá.tñ n^¡ t^. A.^--^-../
ra Entdad un 

"r 
s,,JrsilT:::1""::Xffi'JjilH.:li:"i:il;1:: 

Iformaliza le requerim¡ento de b¡enes y servicios. 
i

7.7.24. Pro1¡amación Mult¡anual de Bienes, Serviclos y Obras (pfúgSO): ¡s el Icomponente del Sistema Nacionalde Abastec¡miento (SNA), a través def .rr, * l

identifican, cuant¡f¡can y valorizan las necesidades, ,or rn O"r,oro-,n;,;; ;;tres (03) años, a fin de lo8rar la prevísión racionaly trazabi,,O., O"i"r.irr*. 
I

7.1.25. Proveedor: persona natural o jurídica que vende o arrienda bienes, presta iservicios o consultorfas.

v

.:. 7.7.26. Requer¡míento:

bienes y/o
Solicitud formulada por el área usuaria para Ia contratación de

s o términos de
precisa de las

't:é - referencia.
servicio, describen las especif¡caciones técn¡ca
Contiene, además la descr¡pción o

terfst¡cas y/o requ¡s¡tos releva ntes para cu

0 0rs

=

s,

d pública de ta I

,]

't

\fjj

B"



co ntratación.

fabricación o

tipos, origen

co ntratación h

7.1.27. Sistema de Ab

normas, proce

servicios y obr

Pú blico (cAP).

eflcaz de los r

7.1.28. Términos de Rl

contratac¡ón d

consultoría ger

objetivos, las r

(actividades), ¿

objeto de fac¡li

7.1.29. Órgano Encar¡

de Abastecim

act¡vidades r

requerimientc

7.1.30. Vicios O€ulto

prestac¡ón.

7.1.31. Unldad lmPot

para determ¡

Algunos monl

7.1.32. Anexo 05: Es

de bienes, se

que son efe

documento

necesidades

R-,
'd'

it\

0§

7,1.33. Anexo 06: Af

del anexo 05]

a fin de ga ral

d

t
(¡r¡01F0

en

U.L ltt

ds

,f"
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d.lo coñsolidoclóñ d. nuetÜo

y de lo conñeÍnotdctód da loJ heaoicot

bo.attot d. tunln Y AYocucho'

la definición del requerim¡ento no se hará referencia a

cedencia, procedimiento de fabricación, marcas' patentes o

producción determinados, ni descripción que oriente la

ia ellos.

stecimiento (SNA), - Es el conjunto de princip¡os, procesos'

imientos, técnicas e ¡nstrumentos para la provisión de bienes'

s, a través de las actividades de la Cadena de Abastecimiento

stá orientado allogro de los resultados alcanzando un empleo

cursos públicos

[ferencia: Descripción de las condiciones en las que se ejecuta la

Le la prestación de servicios en general, locación de servic¡o y

¡eral. En el caso de consultoría, la descripción además incluye los

hetas o resultados Y la extensión del trabajo que se encomienda

isf como si la Entidad debe suministrar información básica' con el

ltar a los proveedores de consultoría la preparación de sus ofertas'

[ado ae tas contratac¡ones: Es el responsable de la Subgerencia

iento de la Municipalidad Distr¡tal de Ate, que realiza las

Il.tiur, . la gestión del abastec¡miento de los distintos

l'.

l: oefectos que no pudieron advertirse en la recepción de la

lltiva Tributarla (UlT): Es el valor en soles establecido por el Estado

lar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos tributarios'

lor ra a*pr"tun 
"n 

cantidades o porcentajes'

la sol¡citud de modificación del cuadro multianual de necesidades

rvicios y/u obras, ya sea de una inclusión o exclusión, las mismas

ctuadas baio un marco presupuestal; asimismo, es el único

Iue modificar Ia reprogramación del cuadro multianual de

ba.io su disponibilidad presupuestal.

¡robación de Mod¡ficac¡ones al Cuadro Multianual de Necesidades

, y que es publicado en el portal de transparencia de la inst¡tución

ltizar la transparenc¡a.

Es la rev¡sión y aProbación de

[o realizada por el área usuaria o área

las c nes versus el

AD D/5

v
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7.1.34. Validación:
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Dololos de tunln y Awc.lcho"

7.2 stGLAs.

a)

b)

MDA: Munic¡pal¡dad Distrital de Ate
UIT: Unidad lmpositiva Tributar¡a
POI: plan Operativo lnst¡tucional
PMBSOi programación 

de bienes, Servíc¡os y Obras.
CMN: Cuadro Mult¡anual de Neces¡dades
CCP: Cert¡ficado de Crédito presupuestar¡o
EETT: Especificaciones Técnicas
TDR: Términos de Referencia
OSCE! Organismo Supervisor de las Contrataciones del EstadoLCE: Ley de Contrataciones del Estado
RNP: Registro Nacional de proveedores
SEACE; Sistema Electrónico de Contrataciones del Estado
SIAF-SP: Sistema lntegrado de Adminístración ¡¡n.n.i.ru'U.l S..tor público.SIGA! Sistema lntegrado de Gest¡ón Admin¡strativa.
OCI Orden de Compra
OS: Orden de Servicio
CCI: Código de Cuenta lnterbancaria

cl

d)

e)

0
8)
h)

,)

i)
k)

r)

m)

n)

o)
p)

q)

r)

s)

V'8"

v"

SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y Administración Tr¡butariaOEC: órgano Encargado de las Contrataciones

VIII. OISPOSICIONESGENERALES.

8.1. Cada unidad usuaria conforme

:",:, "l 
..,., ; ;-;;;;"; ; :ilr,xI: 

.#J", 
l1;.,1: iji #Hil,,":,,J T ::

,:li.T.",,|] i:1j'i','ll"illj'llaninca,. 
v p'os'am" oni", ,",,". . ser requeridos o

act¡vidades operat¡vas r;, ;;; ff ,H;",:TI;::.,:J::I,}HJH[.:,". ff ::las especificaciones técn¡cas y/o ros términos de **a"an o" ,. indagación der estudio

ff;.fi::f#""1o también sarantizar su racionat¡dro , o" 
"o 

incurrir o conducir a

? La unidad usuar¡a cuando no e
e n su cua d ro de neces ida des, ;',fflT ;i ::T.,:" :: ffi ffi :ff:: jJ:fffi ::;su inclusión, en tal sentido, de no contar con la d¡sponibilidad presupuestal, deberáSestionar ante la subgerencia de Presupuesto, su ¡nctrr¡¿n en ,, cradro de necesidadesy la generación en el SIGA _ MEF para ello, deberá ,"n".". 

", 
formato del Anexo 05denom¡nado ,,solicitud de modificación A"t .r.aro" ¿. ,i"Jes¡¿aAes,, debidamentefirmado por el funcionario rr

subgerencia de Abastec¡miento:sPonsa 
ble de la unidad orgánica y derivarla a le

.c 0/J

v lr"

Oqrro

B

/
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I

l

I
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ñotio, da lo consol¡clocló^ de 
^uettto

y de lo co nQmorcchñ dc lot h'¡olÑ'

botottos de tuñin Y A¡ocucho'

§,,ry*^ 8.3. Se encuentran Prohib¡d

establece en el artículo

y/o impedidos de ser postores y/o contratistas' conforme se

i iro a" la Ley N ' 30225, Ley de contrataciones del Estado:\

icos, servidores de confianza y servidores públ¡cos de la Ent¡dad

pendientemente del cargo que ocupen en el Munic¡pal¡dad'
a) Los funciona rios Púb

d
(cAS, 276, 278), ind

b) El proveedor no de

contratar con el Est

e encontrarse inmerso en alguno de los impedimentos para

do, establec¡dos en el artículo 11 de la Ley de Contrataciones

del Estado, según c rresponda

8.4. Las contrataciones cu

suPuesto excluido del

s montos sean iguales o inferiores a 8 UIT' constituyen un

sujeta a suPervisión

mb¡to de aplicación de la normativa de contratación pública y

el OSCE, conforme a los criter¡os establec¡dos en el artículo 50

del TUO de la leY de C ntrataciones del Estado.

8.5, Se encuentra n Prohibi o fracci ona r la contratac¡ón de bienes y servicios' con la finalidad

de evitar el tiPo de P cedim iento de selección que corresponda según la necesidad

ir la contratación a través de la realización de dos o más
anual; asl como, div d

proced¡mlentos de se cción para evadir la aplicación de la normat¡va vigente y dar lugar

es o inferiores a ocho (8) UIT'
\§ a contrataciones igua

8.6. Las un¡dades usuar¡a (unidades org ánicas) son responsables de planificar, programar y

ientos de bienes Y servicios de manera ant¡cipada' anexa ndo las

DIS 7 i/ 1..
fo rmula r los requer¡

o térmlnos de referencia, según corresponda' garantizan do§
cas y/especificaciones técn

ión de errores o deficiencias técnicas en su formulación
la calidad técnica Y la reducc

c.' 8.7. Las unidades usua as (unidades orgánicas), en ningú n caso podrán reallzar

contratac¡ones o ge erar obligaciones de pago, sin la deb¡da formalización a través de

o responsabilidad admin¡strativa del funcionario

suaria (unidad orgánica), ello con independencia
la Subgerencia de A stecimiento, baj

o personal responsa le de la unidad u

ue los vincule a la entidad

B

e bienes y servicios de las unidades usuarias (unidades orgánicas)'

la Gerencia de Admin¡stración y Fianzas, con la finalidad de

s cuenten con la documentación necesar¡a para su atenc¡ón

de la Subgerencia de Abastecimiento, siguiendo para ello los

ncip¡os establecidos en la presente directiva'

8.8. Los requer¡mientos

serán rev¡sadas Po

garantizar que est,f-m
'11-".-r/¿-.;)\W oportuna Por Pa

procedimientos Y P

8.9. La Subgerenc¡a de bastec¡miento o quien haga de sus veces, es responsable de verificar

que los requerimi ntos cumpla n con las

de e.iecutar y suPervisa

fo rma lidades estable

Direct¡va, asf como r los proced¡m¡en tratac¡ón y

q<

o
,|

del rég¡men iuríd¡co

en la presente



#*
.J.I¡

É$ r,!H#i.¡tÁE

,#;X:::;'i;:l:^::::*:;ff i:;::i:,
DotCto. .te )unlñ y Ayocucho-

;::H:HJ[:11::]|,il',] Tt"á' además, sereccionar ra mejor propuesta técnica

orden de compra o servicio. ,r.nl'l 
de bienes y servicios' y emitir la correspond¡ente

vés de la interfaz SIGA-SIAF, según corresponda.

8.10. Queda terminantemente

mn::*#;ffii,ru;,:.:Jl:ffi'::,:: JJ::::: ::::ff.: :::1":
del órgano y/o unidadrrtn 

la Presente d¡rectiva bajo responsabilidad admin¡strat¡va-

por emergencia. 
laria' salvo sea justificada mediante decreto de declaratoriá

ll

¡O D¡S¡

8.11, Para las contrataciones a l

ru*¡{*LH':"H,:.::i;ilFH#ur:iilitl]i".:::1ii[:"fi ::::::,ij

5TlT,:[;;;:"j;ÍJllfT:t[;i;,,.,".il.::iT1jil11".,":'J::.: 
j*:::

V"B'
8.12. Para áquellas contratacio

, m p os itivas,,*, 
" 

n J ü'i, ill:: : üffT: f :' lT.:,Xil:fi". ffi ., ;:;.,ffEncargado de las Contrataciones, deberá .onr,iur.,
contrataciones de bienes ".";;:;. _':-':: ,-:'1"':"r una cotización para ras

mayoresatresunidad,.,:",..1:iryili:l:fi 
,:::ffi :ffi illTi,:"",i,,.:".""i1D¡chas cot¡zaciones no resurtan apricabres r.r, ,. :;;;;;;.¡ón de rocac¡ón de servicio,servicios especiarizados y/o consurtorfa como personas naturares.

s

:í:Ji,'"'ffT:':::l::::':]:I'odaridad de rocación servicio, servicio especiarizado y/o
p¡opuesto, no se encue ntre, 

i:!¡l"j"".Í:" il:1:# :i :Ti:',:: :fr ***."1
::;:ffi:#:;f:::ii::''" consurtorías,'"' *,""i".". oeberán acreditar, ra

er cua r deberá ."",.,. ."^ r,. o" lffi ,""#],il:lt¿::Tir. r se rv¡c¡o a rea r¡za rl

?)'

DtspostctoNEs especf¡lcns.

9.1. DE tA FoRMuuctóru y rRÁrvrrre oE REeuERrMrENTo.

9.1.1, La unidad usuaria (unidad orgáníca = centro de costo
asegurar que los requerim¡entos a solic¡tar

en el S|GA), deberá

.f'ffi"t

W#
programados en su cuadro de necesidades de

, se encuentren debidamente

d¡sponibil¡dad presupuestal, en caso se ¡den

bienes y servicios con su debida

esté programado (inclusión) o que deje de

tifique que algún bien o servic¡o no

rem¡tir a la Gerencia de Administración
ser necesario (exclusión), deberá

| .,
Anexo de ,,Solicitud 

de
y F¡nanzas o quien haga de sus veces ,5U

rd

Modíficación con el Anexo A - MEF, con una

.1eo 'J

V'B'

\ Ll !

v B.

G

8.13.
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anticiPación no

solicitud con el

9.1.2. La General de I

a probado el Anl

mediante corre

¡nicie el trámite

9.1.3. La unidad usl

neces¡dades d

emis¡ón del

responsable d

el caso de ble

de serv¡c¡os (F

de im Portanc¡

contratac¡ón

la unidad org

referencia o

orgánica esP

especlf¡cacio

tercero cont

9.1.4. Para la cont

tales como:

dfpt¡cos, Pa

la Secretar¡

veces a fi
institucional

9.1.5. Para la co

tecnológica

servicios d

previament

odelaqu
especificac

requerir q

conformid

9.1.6. Para Ios

requiera d

técnicas d

;1'""J""

l
c,.

5¡?

§

9.

¡

\

{:, /.B'

DlS r/
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a
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MUNICIPALIDAD
DISfRITAL DE ATE

enor

io, de to contolidocióñ d' nu"'to
to conñ¿¡noroctóñ 

'le 
lot h¿roi'ot

d. Junin Y Alo.ucho'

I to,i ,nt hábiles para su debida "Aprobación de su

nexo 06" emitidos Por el SIGA - MEF'

[¡-in¡rtra.ión v Finanzas o quien haga de sus veces' una vez

.r.'-; o, ,.0'..te el SIGA - MEF' rem¡tirá a la unidad usuaria'

["'".ui"i." " 
medio físico' dicha aprobac¡ón a fin que ésta

i" ,* r."0""r'r,antos aprobados de su cuadro de necesidades'

s

aria una vez aP robada la modificación de su cuadro de

bienes Y/o servicio s, formulará sus requerimientos' med¡ante la

edido SIGA (Formato N " 03), suscrito Por el funcionario

la u n¡dad orgánica, anexand o las Especificaciones Técn¡cas para

es (Formato N.'01) Y/o los Términos de Referencia Para el caso

rmato N." OZ) según sea el caso. Atendiendo a consideraciones

estratégica, comPlejidad o necesidad de especialización, para la

e bienes o servicios, el área usuaria requerirá el aPoYo técn¡co de

nica especializada, a fin de que ésta perfeccione los términos de

specificaciones técnicas, según corresPonda. En caso la unidad

cializada, no Pueda Perfeccion ar los términos de referencia o

es técn¡cas, la unidad usuaria Pod rá solicitar la intervención de un

tado (Alimentos, textiles, entre otros)

tación de bienes o servicios de impresión y diseño para la entidad'

anner, volanteS, afiches bordados, uniformes, chalecos' trfpticos'

calles y otros deberán contar prev¡amente con el v¡sto bueno de

de lmagen lnst¡t uc¡onal y comun¡caciones o de la que haga sus

de Sarantizar el diseño, color, logotipo y demás detalles

s.

tratación de b¡enes relacionados a la adquisición en materia

impresoras, comP utadoras y accesorios informáticos' así como los

alquiler Y/o mantenimiento de dichos bienes, se deberá contar

con el visto bueno de la Gerencia de Tecnologfas de la lnformación

hagan sus veces que Perfeccionó los términos de referencia o

nes técnicas; asimismo, de ser el caso, la unidad usuaria podrá

e la unidad orgánica esPecializada, suscriba de manera coniunta la

d del b¡en o servicio de acuerdo a su especializada y función'

emás req uer¡mientos que cuenten con alguna compleiidad y se

lperfecclonamiento de los términos de referencia o especificaciones

alguna unidad orgá nica técnica - especial¡zada de acuerdo a sus

y/o comPetencias, según corresPonda, de ontar con el visto

espond¡ente a la unídad orgánica esp

B'.f
¡+

a de manera

PatB(lD l'luniclPal
'..:r -:': -.i"'-:' 1 :' j ''i '" '

funciones



MUNIC¡PATIDAD
D'STRITAL DE ATE

conjunta la conform¡dad del bi
función. en o servicio de acuerdo a su especializada y

9.1.7. Los requerimientos para los casos de locación de servicios, servicios

::[T ffj...T:!1j,,,:o,,r" 
no r"uerán pasar ras oci,ojos) urr, p.,a erro, ca¿.

personarpropuestor,.ii,!ü',il',.,1;ff lT::i:,,T[L1.r,,,:Tlt,1que dicho personal deber
en los términos aa |"aiar,r, 

cumplir con todos los requisitos, perfiles requeridos

estado, para .rro r,,"¡o.Ill',il,l'ffffiH:iflj :§::i:;*:il03), los Términos de Referencia mediante 
"liorr.io ru.loz y los Formatos N..

lÍ;li"lLi;lillru 
posterior ¡nvitac,on . .o,,... oor-oarte ae ra subgerencia ae

D'

.B'

é
¡t d'

9.1.10. 0e encontrar alguna observación, ¡nconsistenc¡a o transgresión de algunanorma técnica o regar en er requerimiento, ra Generar de Admínistración yFinanzas o la Subgerencia de Abastec¡miena, *"1r"* e¡ exped¡ente a la

;:;:,::.rr*r,.,a 
efectos de subsanar.n ,n'pruro rarimo de dos (2) días

r' ¡s

V' B".l

c.

<1,

, #; x x::";;* :": :::: :: :tr :: i,: i::;:,
botolhs da toaln y Ayo.ucho"

I

i

9'1'8' Los requer¡mientos para ros casos de rocación de servicio, servic¡o especiarizadoy/o consultoría, como
prosramar su oo*",o,ii'.Tll"l::Tl5::[:: il.,I ]J,lliiÍ l#ljl*:icon la finalidad de remjt¡r su pedido ,,nO ti"rrnr," N." 03), anexando lostérminos de referencia (Formato ,.. r1 ,,", arr)tos (Oq, 05, 05) con elcurrículum vitae docur
propuesto,o,..',,l,'1.','jffi L:il';,]hi:,,::..j,",l.il:l;il[rT]f
económica, asimismo, ello no enerva qra l. Sr¡Sarun.ia de Abastec¡miento,real¡ce su control posterior 

.para- 
garantizar .i".rrr,,.,"n,o y/o requisitosestablec¡dos en los términos de referencia.

9.1.9. Las un¡dades usuar¡as que formulen sus requer¡mientos mediante su pedidosrGA, deberán adjuntar tas especificaciones t;.;;;;;;"" sus ca racte rÍstica s, Icondiciones y cantidade
términos de,..,.,".,,.,,1 li J:;'::[ilfi i:"flJ,i::ff f :,,n,::::iiel catálogo SIGA _ MEF, precisar las actividades , a"s"rrolla,. e indicar el (los) 

lproducto(s) a entregar para er servicio contratado; asimismo, no se hará ireferencia a fa bricación r

patentes o tipos, or¡sen "'X.l#ll'l"ljffi:"::"Jl 
j"ll:ffiilil:ffi? 

]la contratación hacia ellos.

ffi\tü,/



A MUNTCIPALIDAD
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¡eno o, da ld aon.oldocÉñ d' nuatlro

y d. to coññ.ñorcc¡óñ d' ht harcicol

bototlos d. Junia Y A\ocucho'

|.,.

EL ESTUDIO DE MERCADO Y LA COBERTURA PRESUPUESTAL'
9.2. DEL PROCEDIMIENTO

9.2,1, La Subgerenci de Abastec¡miento como Órgano Encargado de las

Contrataciones sobre la base de las Especificaciones Técnicas (Formato N'' 01)

o los Términos e Referencia (Formato N.' 02) y Ped¡do S|GA (tormato N'03)

debidamente rmados Por el responsable de la unidad usuaria, evaluará las

posibilida

en base

mercado.

des q e ofrece el me rcado para determinar el valor de la contratac¡ón'

a Ia xistencia de P luralidad de postores y marcas que ofrezca el

9.2.2. De acuerdo c n la interacción con el mercado, se podrá realizar aiustes al

, \ ,,?1 requerimien de ser el caso identif¡car meiores soluciones a las necesidades'

* para perfecci r el requer¡miento prev¡a autorización del área usuaria
a

V'B " 9.2.t. Para determi

quien haga s

a r el valor de la contratación, la Subgerenc¡a de Abastecimiento o

veces, puede emplear las s¡gu¡entes fuentes de información de

precios:

nes del mercado.a)

b)

c)

d)

e)

f)

c)

Cot¡zac¡

¡stór¡cos

el SEACE.

Estructu á de costos.

¡D u,lS Po rta le s
L

-§ catálog s y revistas

Otras f ntes que considere Pertinente'

¡miento conforme, la Subgerencia de Abastec¡m¡ento o quien hagav'8' 9.2.4. Con el reque

ede a solicitar las cotizac¡ones en un plazo máximo de tres (03)
sus veces, p

Las cotizaciones deben provenir de proveedores cuyas actividades
días hábiles.

mente relacionadas con el objeto de la contrafación En caso de
estén direct

.B' emplear o

mismas se

t s fuentes de información de precios, se debe cautelar que las

ncuentren actualizadas y se ajusten al requerimiento

9,2.5. La Subgere cia de Abastecimiento o qu¡en haga sus veces, considerara el

cumplimie de los requ¡s¡tos, según los siguientes criterios:

a) Para de

tres (3)

rminar el valor de la contratac¡ón por montos menores o iguales a

lT, se requiere contar al menos con una (1) fuente de información

de preci

hasta el

s válida y actualizada, para aquellos montos mayores a tres (3) UIT

r con dos (02)
monto igual o menor a ocho (08) UlT, se re

c,ts

nta

Prec¡os

Precios

o páginas web.

P¡l¡sln Muni(lP¡l
':.. .: -, ¡i,'irl r'- 1. " il ,1: L,,Y,.1

' i 'i-:'



MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

,'Año 
del,,k.ñ¡.nori4 d. to.onrotidéc:ón d. ñt¿.rvo

ndap¿nalanaio, I de lo conñethotga¡ótr de la' he¡oi.o,
bo¡ollos de luo¡n y Ayocu.ho"

fuentes de información de precios váridos y actuarizados con su debidoCuadro Comparat¡vo.

b) para los casos de los servicios de locación, servicio especial¡zado, consultorÍap0r persona natural, solo contará con una (1) propuesta técnica _ económica(Formato 07) cotización/propuesta, ras ,r.,* 
"" deberán superar rosmontos superiores a ocho (g) ulT, para este proceso no se requiere cuadrocomparat¡vo.

9'2'6' cuando no se pueda obtener más de una (1) fuente de información de precios,ya sea por la naturaleza de la prestac¡ón, condiciones de mercado o cuando setrate de contratac¡ones de carácter excrusivo, ra subgerenc¡a de Abastecimientoo quien haga sus veces y de corresponda., la ,r]'¡¿aO usuaria sustentará yjust¡ficara d¡cha s¡tuación por no exíst¡r pfuriOaa-a" postores, el m¡smotratam¡ento se rea¡izará para er caso proveedor único o excrusivo.

9'2'7' Las cot¡zaciones, se sor¡citarán vfa correo erectrón¡co, verificando previamente
el rubro o actividad comercial del proveedor, su razón social, domicílio, Registrotlnico de contribuyentes (Ruc). cond¡ción oe tri¡oo y activo ante IaSuperintendencia Nacional de Aduanas y AdministraciJn l.¡brtr.¡, (SUNAf) y etRegistro Nacional de proveedores (RNp) cuando corresponda, por lo que seremitirá tos Formatos N..01, 02 y/o 03, 04,OS, 06, 07 | 08 de acuerdo con laDirect¡va. l

v'8.

9,2.8. Cuando el estudio de mercad(
estud¡o de mercado .,"j" *,j;J,'r"j;:[[:1T: ::"il;:::: Hffiil.l
de Abastec¡miento o quien haga sus veces, remit¡rá mediante correo etectrónicoel caso presentado a la un¡dad usuar¡a, con la finalidad Ua p".fa..ior.l. ,r,especificac¡ones técnicas o aceptar la mejora presentada po|, 

"t 
pror""dor; ancaso que ra unidad usuaria apruebe, acepte o deniegue d¡cha var¡ación,informará por el mismo med¡o a la Subgerencia de Abaste-c¡miento en un plazono mayor a dos (2) dlas háb¡les. En caso que la unidad usuaria no cuente con Iadísponibilidad presupuestal para aprobar dicho incremento del estud¡o demercado, deberá realizar las gestiones necesarías ante la Subgerencia dePresupuesto durante un periodo no mayor a dos (2) dÍas hábiles, a fin deobtener la aprobación o desaprobación de la habilitación adic¡onal a supresupuesto; la unídad usuaria en mérito a la respuesta de la Subgerencia dePresupuesto, en un plazo no mayor a un (01) dfa hábil, deberá responder suaprobación o des¡st¡miento del serv¡cio mediante correo electrónico.

v' B'

0

n

@ a

A0 O,§

á*

/

h,

I
t,.

,
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DISTRITAL DE ATE

t.eat.no¡io, d¿ Io contolldo'¡óa d' nu?'tto

taio, y a!¿ lo conñe¡notocióñ d' lot h'to¡cot

bototlos d. Juttlñ Y A\orucho'

9,2.9, Pa ra determinar al postor ad.iudicado, se t¡ene en cuenta lo siguiente:

fi*"l;"
djudicado, será aquel que cumpla con las exigencias del

io raUr.rn,ar arOa.¡ficaciones técnicas o términos de referenciaa) El Postor
requerimie

y ofrezca e

b) Como un a to de transParencla, la Subgerencia de Abastec¡miento o quien

haga sus v ces, remitirá med¡a nte correo electrónico a la unidad usuaria'

l
s que cumPlen con la s características técnicas o especificaciones

los posto
ue en un plazo no mayor a dos (02) días

técnicas, gún corresPonda, a fin q

dichas las caracterfsticas La falta de
hábiles, v rifique, valide u observe

n¡dad usuaria en el plazo indicado' se
pronuncia ¡ento Por Parte de la u

generar demora en la atención de las
."!

+
á como aceptada Para no

considera

necesida s

do el proveedor, se le notificará electrónicamente para que' en
c) Seleccion

unte la documentación que acredite el
el plazo e un (1) día hábil ad.l

la ¡nformac¡ón en
cumplim nto de las EE.TT o TDR . En caso de no remitir

t¡f¡car al siguiente proveedor de acuerdo
a

el plazo torgado, se Procede a no

al orden e prelac¡ón, siemPre Y cuando acepte Y cumPla con las m¡smas

condicio es.

9.2,10. Para el caso e locación de servicio, servicio especial¡zado y/o consultorfa por

persona nat ral, que no suPere las ocho (08) UlT, la unidad usuaria es la

t responsable e remit¡r al Personal que cumple con todas las condiciones Y

u
¡citados en los términos de refe rencia, deb¡endo anexar todos los

requisitos so
ados, incluYendo los Formatos N'

bidamente documentados Y f¡rmrequisitos d

5,06 de acuerdo a la Direct¡va' a f¡n de que la Subgerencia de
02,03,04,

alice la invitación mediante el
to o quien haga sus veces, form

Abastec¡m¡e

015 Formato N' 7 de su propuesta técnica - económ¡ca'

el valor de la contratación, la Subgerencia de

haga sus veces, registrará en el SIGA y el SIAF la solicitud

itJPresupuestal y solicitará su aprobación respectiva a

puesto, adjuntado el expediente de contratación'

9.2.11. Una vez

Abastecim¡

terminado

to o quienv'B n

de Certifica ión de Créd

la Subgere ¡a de Presu

9.2.12. La Subgere c¡a de Presup uesto o quien haga sus veces, en un plazo máximo de

dos (02) dí s hábiles eval úa en materia presupuestal la solic¡tud y de no existir

observaclo es aprueba I a Certificación de Crédito Presupuestal' debiendo de

efectua rse su val¡dación y aprobación en el SIAF

ND OIJ

:
Pal¡€lo MunieiP.t
,. 1,¿r......i: ir 'l

B'

3

ols

Q,C

ade C

menor Precio.

\.



MUNICIPALIDAD
DISTRITAT DE ATE

,"Año 
del,8¡cant!.noio, de to conrottdoctót d. nu.rtto

tndependencio, y d.lo coñ,t.thotación d. t h.¡oi.os
bo¡ollo, d. luñia y Ayocucho,

9'2'13' La certif¡cación de créditoPresupuestares susceptibre de adicionarse, reducirseo anularse, o de ser modificada en la descrípción de su objeto por pane de laSubgerencia de Abastecim¡ento o qu¡en haga sus r"a"r, Or"r,o sustento de launidad usua ria.

9.3.

9.2.14. En el caso de contrataci
se de be co nta r .".,. ::.1}il:::: ;j§ ji:iffi T 

j:ij',il::::j:T:
presupuesto o quien haga sus veces, el cual garent¡ce la programación de losrecursos suficientes pare etender er pago de ras obrigaciones en er año fiscars¡guiente.

DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN.

9.3.1. Una vez obtenida la Certif¡cac¡ón de Crédito presupuestal y/o previsiónpresupuestal, la subgerencia de Abastecimiento o quien haga sus veces,elaborará dentro de las 4g horas como máximo, la orden ae compra, orden deservicio o contrato debidamente comprometida mediante el StGA _ SIAF; luegoprocederá con notificar la orden al postor adjud¡cado o gest¡onar la suscripcióndel contrato (OS / OC). El contrato se perfecciona lon ta suscripción detdocumento gue lo contiene o con la recepción de la orden de compra o deservicios, debiendo comunicarse al área usuaria para el inicio de la prestación.

+s
v.8"

9.3.2.

9.3.3.

AO

a"

En el caso de contratación de bienes, la Subgerencia d
haga sus veces, rem¡t¡rá la orden de compra con
contratación al almacén central, almacén descentra
veces, según corresponda, para la recepción de los
eterminado en las especificaciones técn¡cas

e Abastecim¡ento o qu¡en
r todo el expediente de
lizado o la que haga sus

bienes de acuerdo a Io

ol.;

v'B'

ot

r¿ deC

.-..--

Perfeccionada la orden y/o contrato, se inicia la ejecucíón de la prestacióndentro de los plazos establecidos en los términos de referencia y/oespecificaciones técnicas, según corresponda. para efectos de cómputo deplazos, estos serán considerados como dfas calendario; asimismo, el plazo deejecución contractual se in¡cia áldía siguiente de not¡f¡cáda la orden de comprao de servicio, en caso dicho día no sea háb¡|, se computará desde el día hábils¡guiente. La unidad usuar¡a será responsable Oe ta srpe.visiOn de Ia ejecucióndel contrato, según los términos de referencia y/o 
"rp"cifi..cion"s técnicas, asícomo las condic¡ones suscr¡tas en el detalle de la orden em¡tida por el SIGA _MEF (Plazos, forma de pago, entre otros). Asimismo, la orden de serv¡cio ocompra, deberá estar visada por quien haya tenido a cargo ra eraboración ded¡cho documento y firmada por el responsable de la Subgerencia deAbastecim¡ento como responsable normativo del órgano Encargado de

Contrataciones (OEC) de la entidad.

i

t.

t'*.
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de lo conrol¡do.¡ó^ d. nu.taro

y d.lo .o^ñe,notoción de lo, hatolcot

9.3.4. El responsa ble

bolollo, (t. tuntn Y AYocP<ho"

del almacén centra

uien haga sus veces, re

lo almacén descentralizado según

-A*;- corresponda o cepcionará los bienes, mediante guía de

remisión y co unicará a la unidad usuaria o unidad especializada según lo

esta blecido en I s especificaciones técnicas y/o Ia guÍa de internamiento - orden

de compra de idamente compromet¡da con su expediente SIAF' el cual

ga rantizara el ¡ icio de la fase de verificación y control de calidad de los bienes

rec¡b¡dos, de cuerdo a las caracterlsticas señaladas en los documentos

(especificacion s técnicas y/o la guía de ¡nternamiento - orden de compra)'

culminada la r¡ficación, la unidad usuaria o espec¡al¡zada responsable de

em¡tir la confo

continuar con

del almacén. E

midad, suscribirá el acta de conformidad de los bienes a fin de

almacén, dic

fase de ¡nternamiento, reg¡stro y custodia por el responsable

caso que los bienes sean recibidos fuera de las ¡nstalaciones del

o procedimiento deberá estar contemplado en las

o. especif¡cac¡on

almacén o qu

En caso de en

almacén com

días hábiles,

s técn¡cas y deberá ser recibido por un representante del

n haga sus veces, pala culminar con el procedimiento descr¡to'

ntrarse observac¡ones a los bienes recibidos, el responsable del

¡cará al proveedor para que en un periodo no mayor a dos (2)

bsane dichas observaciones. De no mediar observaciones' el

Almacén remitirá a la Subgerencia de Abastec¡miento elacta de

I SIGA debidamente suscr¡ta por el responsable del almacén y la

o especializada según sea el caso; el cual adjuntara a dicha

I

responsable d

conform¡dad
unidad usua

e

co nform idad, a guía de internamiento - orden de compra y la gula de remisión

debidamente rmada para cont¡nuar con el proceso de pago'

§ oDl

5. Una vez recibi a el acta de conformidad del b¡en por parte de la unidad usuaria'

especializada o responsable de brindar la conformidad, el responsable del

ue haga sus veces, en un plazo no mayor a siete (07) dfas hábiles'almacén o la

remitirá el ex ediente de contratac¡ón a la Subgerencia de Abastecim¡ento' con

los documen

(6 ufa de Re

trámite de P

s que sustente la recepción y la validación de los bienes recibidos

isión + Acta de Conformidad del SIGA) para continuar con su

o, bajo responsabilidad

9,3.6. Para el caso e servicios, la Subgerencia de Abastec¡m¡ento o quien haga sus

veces, reml

su pe rvisió n

la copia de la orden de servic¡o a la unidad usuaria para la

conformidad

seguimiento de la ejecución contractual, debiendo rem¡tir la

de servicio del SIGA. En caso el servicio, cuente con varias

unidad usuaria, emit¡rá la conformidad por cada entrega deentregas, la

corresponde

9.3.7. Con el expe

corresPondi

haga sus ve

iente debidamente ordenado, foliado y completo con las firmas

ntes del b¡en o servicio, la Subgerencia de Abastecimiento o quien

es, remite d¡cho exped¡ente a la Subg

Fin ra.

?rlrclo Munlcipri
.r r dv:'ón i\i ;¿ i 8. Ai!
., ,i.r,.1r. i\1r ::r I ,:-,'l'

E

B'
aóe

er ministración
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9.4. DE IA MODIFICACIóN DEt CONTRATO

9.4.t. AMPLIACIóN DE pLAZO: la entrega del bien o prestación del servicio se efectúadentro der prazo estabrecido en ra orden, sarvo caso r"ur¡a, fuerza mayordebidamente comprobado que impidan alcontra,O,, 
"",r.Url. ", 

bien o prestarelservicio de manera oportuna' Er contratista podr¿ sotici-ta-r"a'la unidad usuaria,ta amptiación de ptazo por atrasos y/o paratizaciones ;;; ;; ;'r.." imputables;para este caso el contratista solicitará la ampl¡ación i. pl.ro.n,., de final¡zarel plazo contractual, para Io cual deberá ,"0i.., 
"i 

t 
".¡,"'or" ,un.ro ., .,r.roy/o paralización, la sustentación del mísmo *" f. ,.0,a'. i"cumentación yseñalar el periodo de plazo requerido, a fin que la unidad usuiaria, en un plazono mayor a dos (02) día hábil, informe a la Subgerencia O" nb.rt".¡r¡un,o, l,aprobación o desaprobación de dicha solicitud .i *n,.",,r,u. ,] ,ubgerencia deAbastecimiento en un periodo no mayor a dos (2) dfas hábiles, notificará alcontratista, ra decisión tomada por ra unidad usuaria; en caso ra un¡dad usuar¡ano responda d¡cha solicitud er

ampriación dé prazo solicítada ,1,"J '.:l?.::Tlado, 
se dará por aceptada ra

rD 0rS ¡

,l
fr'ñ
V"B'

|:

5

9'4'2' REDUCCTóN DE 
'RESTACTONES: 

En er supuesto que ra f¡naridad der contrato sehub¡era agotado con la, ejecución de una o rfgrnu pru*r.,On parcial, el áreausuaria sustentará d¡cha situac¡ón y la coriunicar¿ a ta Subgerencia deAbastec¡m¡ento o quien.haga sus veces, . O.;;" dicha Subgerenc¡a decomuniqué tal situación al contrat¡sta.

9.4.3. MODIF|CAC|ON ESpECtFtCO DEt CONTRATO: eueda totatmente proh¡bidomodif¡car o reemplazar el detálle de los ítem 
"."nnoro". de los bienes, asfcomo modrficar argún dato presupuestario que contravenga o artere arexpediente de la contratación, de ser el caso.

DEL INCUMPTIMIENTO DEt CONTRATO

9,5.1. PENAUDAD pOR MORA: En caso de retraso injustificado en la ejecución deprestaciones, se aplicará al contratísta una panafid.d por cada día de atraso,hasta por un monto máximo equivalente al diez ror.,"n,o (10%) del montovigente de la contratación o ítem que aeOiO e¡ecutarse. Esta penalidad esdeducida de los pagos a cuenta o del pago final. La penalidad se aplicaautomáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula:

v'B

Penal¡dad diaria = 0.10 onto v¡gente
F x Plazo en días4

\
Áo

E

ts0 ¡

§

B'

B

xM



9.6.1. RESOLUCIo

pa rc¡almen

a) lncumPli

que incu

b) Cua ndo

prestac

contratista Pa

ro , pese a haber

c) Cuando lcontratista

n

F u,tili'xl¡I"§?

DE CONTRATO: Cualquiera de las partes puede resolver' total o

la orden y/o contrato, en los slguientes supuestos:

iento de obligaciones contractuales, por causa atribu¡ble a la parte

ple.

ralice o reduzca injustificadamente la ejecución de la

da td consolldoc¡óñ d' nu¿,tro

co¡ñelrrorodón de los hataico,

Donde F tiene I s siSuientes valores:

a) Pa ra Plazos menores o iguales a sesenta (60) dlas F=0 40'

b) Para Plazos maYores a sesenta (60) días: F=0 25

9.5.2. El monto Y el Pla o se refieren, seg ún corresponda, al monto vigente del ftem o

del servicio que debió ejecutarse, en caso estos involucraran obligaciones de

ejecución Perió ica o entregas Pa rciales o que siendo de ejecución única

contemPle ent gas parciales, a la P restación individual que fuera materia de

retraso, se calcu ará la penalidad diaria, tomando en cuenta el plazo Y monto de

las prestacione individ uales materia d e retraso, en este caso, la sumatÓria de

los montos corr spond¡entes a la aPlic ación de penalidades por el atraso en la

ejecución de

(10%) del mo

ejecutarse.

p staciones Parciales, no Puede ser superior al diez por ciento

total del contrato vigente , o de ser el caso, del ítem que debió

9,5,3. Otras Penalida es: De establecerse la aplicación de otras penalidades d¡stintas

a las menc¡ona as, estas tamb ién deben ser objetivas, razonables y congruentes

con el ob.leto e la contratació n, considerándose en los térm¡nos de referencia

y/o esPecifica iones técnicas, según corresponda. En cada caso se debe

describir los s puestos de aPlicación, la forma de cálculo y el procedimiento de

verificación d I supuesto a Penalizar , calculando de forma independiente a la

penal¡dad Por mora

9.5.4. La ent¡dad tie e derecho a exigir, además de la penalidad, el cumplimiento de

la obligación. simismo, en caso de cubrir el monto máximo de la penalidad' la

entidad Pod resolver la orden y/o contrato por acumulación máxima de

?)

penalidades; s¡n perjuic¡o de so lic¡tar la indemnización correspondiente y

notificar an el OSCE

I

9.5. DE LA RESOLUCIÓN NULIDAD DE CONTRATO

n

{

¡§

06

'B'

:l

14

..t

@

sido requerido para correg¡r tal situación

acumule el monto máximo de la penalidad por mora o

máximo para otras penalidades, en la e

ll

t2

3
deB'

prestación a

i
I
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,'Año 
d.l.8l.en?.nodo, d. lo aon.ottdo.;óñ da n!.úo

hdepañatanclo, y de lo aonñeo,D¡octó| da to, hzroi.o,
botollas de tvñin y Ayaatcho.

d) caso fortuíto, fuerza mayor o por hecho sobreviniente ar perfeccionamiento
del contrato no ¡mputabre a ras partes, que imposiuitite aJr.n.r. definitivala continuación del contrato.

e) Por acuerdo entre las partes, s¡empre que la Entidad o el contrat¡stajustifiquen ras causas que imposibilitan cont¡nuar con ta e¡ecucion oe rasprestaciones.

9.6,1.1,En los supuestos de los literales a) y b), la Subgerencia deAbastec¡miento o quien haga sus veces, no,i¡.arj con carta simple o alcorreo electrónico de contratista cons¡gnado en su exped¡ente,requiriéndole que cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo nomayor de cinco (5) días calendario; venc¡do d¡cho ptazo y si elincumplimiento persiste, la Subgerencia de Abastec¡m¡ento o quien
haga sus veces, comunicará con carta simple o ulaatróniaurantu alcontratista la resolución delcontrato, orden de servicío o compra, según
corresponda

4's
V '8

9.6,7.2.para elsupuesto del literalc), fa Subgerencia de Abastecimiento o q u¡enhaga sus veces, comunicará mediante carta simple y al correoelectrónico del contratista cons¡gnado en su expedíente, ta resolución
del contrato, orden de servicio o compra, según iorresponda, por haber
superado el monto máx¡mo de penal¡dades.

9.6.1,3. En caso de los supuestos del fiteral d) y e), la Subgerencia deAbastec¡miento o qu¡en haga sus veces aara poi resuerto er contrato,
según lo informado y sustentado por la unidad usuaria y comunicará
electrónicamente al contratista cuando corresponda. De no ex¡stir
sustento se devolverá el expediente.

9'6'1'4' Lás notificac¡ones erectrónicas efectuadas por ra Entidad se entienden
validas, desde el dfa siguiente de su notificación al correo electrónico
consignado por el contratista. Todo cambio en la direccíón electrónicadel contratista debe ser comunicado oportunamente, bajo
responsa bilidad.

9.6.1.5. En caso se opte por la resolución del contrato, corresponderá evaluar el
costo beneficio de su aplicac¡ón. En caso la resolución causela Entidad corresponderá solicitar su indemnización,

perrutc¡o a

debiendo
c ua ntif¡ carse el daño, la cual estará a cargo de la un¡dad usuar¡a

7t-

a"

a

D'

OE

o /§

\r.ü
:' .{/
{

I
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Itorom 

ac nnn t tw"'a'o

dad

9.6.2, NULIOAD DE CC

Puede decla rar s

lrurnAto: Después de perfeccionado el contrato' la Enti

[r nulidad en los s¡guientes casos:

a) Por haberst

contratar c

descargo d

cinco (5) dí

loerfeccionado el contrato' con un proveedor impedido para

[n et tstaOo, no teniendo derecho a retribución alguna' prevto

[ ;;ñ, fara et cuat se le otorgará un plazo máximo de

Ls hábiles

I

L.rifioue la trasgresión del principio de presunción de veracidad'

Lrr" O"' .""t*,'tta, para el cual se le otorgará un plazo máximo

l) 

días nábites.

[e nut¡dad conlleva al deslinde de respo nsa bilid ades; asimismo'

ñ;;; r; contrataciones del Estado Y a la Procuraduría de la

lo.o*urpondr.

lae nulidad es efectuada por la General de Adm¡nistración y

l'' n"o, ,r, u.a", de aquellas contrataciones iguales o menores a

il""i" "i"rr. 
o. la subgerencia de Abastec¡miento o quien haga

b) Cuando se

previo dest

de cinco (5

-.9 9.6.3. La decla ración

se comunica rá

Entidad, en cas

9.6.4. La decla ración

F¡anzas o qu¡e

ocho (08) UlT,

sus veces.

)l

l
I

nl

9.6.4.1. En el s

o corn

de st

corre

estari

instat

lror"r,o oru ,. oote por la nulidad del contrato' orden de servicio

Ii. ."-* ."tt.tponda, corresponderá evaluar el costo beneficio

l'r;';.:,;". En caso la nul¡dad cause perjuicio a la Entidad

Lrío* t" ,"J"rnlzaclón, debiendo cuantif¡carse el daño' la cual

ü;;;*; ;" la unidad usuaria sin per'¡uicio de comunicar a las

frcias que corresPondan'

'4

DE LA CONFORMIDA [o og gtrN o sERvlclo.

[ad es responsabilidad de la unidad usuaria o especializada según

[.n L, .rp".i¡*ciones técnicas o términos de referencia' Para lo

lnrr,0". el/los productos(s), ya sea bienes o servicios' entregados

l;,;.ilr. ,"gún .o,...",ponda, validen el cumplim¡ento las

as del bien y/o al cumpl¡miento de las actividades del serviclo'

9.7.1. La conform¡(

lo establec¡d

cual, se veril

por el co

característ¡q

9.7.2. En el caso d

a cargo del I

en concord

e bienes, la resPonsabilidad de la recepción de la mercadería' estará

'esponsable del almacén o qu¡en haga sus veces, según corresponda'

anc¡a al "Art¡cu lo 12 fipos de Almacenes" de la D¡rect¡v a N'0004-

01 "Directiva para la Gestión de Almacenamiento y Distr ibución de
202r-EF I

ción, co ntrol de
6) es Mu bles", los Procedimientos de la fase d

D

las características solici s ¡n s¡tu o en el
a nformldad de

D

_1,

I
, !,

-[y
.,.

li
,,1

I
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I

d

almacén o almacenes, es responsabil¡dad de la unidad usuaria o espec¡alizada

::ffi:ffi:iji1il:,:::::i,'"..¡on., t¿.ni.., pl,.;;.;", 
de otorgar,a

co nta r co n er expediente rt;J;r:ffi:'- :lt i:ill ;T::i::i,;,:::T:compra (debidamente comprometida y con r, .r*O,.n,. rier¡ y ta guia oeremisión; en caso de no cumplir con las ..r".t"rirt¡.", .o,,;;;, et contrat¡statendrá dos (02) dfas hábilss para subsanar dic¡,., oOr"_r.to-nll, en caso de nocumplir con el plazo señalado, se aplicará 
"l 

nrr"rrl 9-.6.--.-,,--

D 0Lr14

9.7.3. La conformidad de la presta
y/o unidad especializada,
referencia.

ción de servkios estará a cargo de la unidad usuaria
según haya sido definida en los términos de

IÉjfi
o;

9,7.4, Tratándose de órdenes
em¡tida med¡ante .,, .iilT:lJi?"rj.Ll?il;:fi:::i::ffi: :jservic¡o (Formaro N.. 9), ta m,isma ,ru ,o.,r.o'"11ir,"",", datos: Númerode Acta, Unidad Ejecutor4 Número de lO"n,in...i¿" ¿? ta UE, Concepto, Tipode proceso, proceso de setección, Nú..ro d" ;;;, i'ror"uoor, Número decontrato, Número de o/S,.Número d. d;r;";;;l ,ef"renc¡a, Fecha deconform¡dad, responsabte de conformidad, Gb;. 

-;r; 
detalte de d¡cha Actase mostrará el Código del ítem, Descripción it"r, fr¿onto O/S, Monto con

,c;:::rr"ro 
de serv¡cio, Monto Registrado .n ü,aon]orridad de Servicio,

9.7.5.

;.a

V'8 "

§0 D/s

V'B"

De existir observacioneq en 
.la presentación de los actuados para laconformidad del bien o serv¡cio, la subgerencia de ailr,u1irn-iun,o o qri"n t rg,sus veces, comunicará a la unidad usuiria o 

", 
**."rri" ,r.a ta subsanac¡óncorrespondiente, para ello podrá notificar raU,rn,a aorr"J-","a,rón,.o u o,romed¡o consisnado en er expedientu a".on,r.,..,¿nl;;;;;;.r. 

subsanar rasobservaciones es estabrec¡do por ra unidad usuar¡a y - o.¡l iur runo.. o" ao,(2) ni mayor de cinco (5) dfas h
es com puta do desde er r,.,¿:L;;"' T""T'::Hff ,:Tj :J::j;:r:,i::observaciones dentro del pla¿o 

.otorgado, 
no se aplicarán pena¡¡dades y depersistir el incumplimiento de la subsanación ¿e'A¡cias i¡r"rv..¡on"r, t.Subgerencia de Abastec¡m¡en j

contrato, debrendo ,.r, ,., "r"tLoo,lff:"lT::Jff::t ::ÍÍJ:::1 lnumeral 9.7) de la presente directiva, según corresponda.
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coñrn.ñotocióñ de lot beroico'

boaottot de Junln Y Alocucho"

stionado por la Subgerencia de Abastecimiento
9.8.1. El exPediente el pago será ge

¡cho efecto deberá remitir a la Subgerencia de
o quien haga s s veces, para d

eces, a fin que real¡ce ta revis¡ón del exped¡ente'
conta b¡lidad o uién haga sus v

su registro deldevengado en el SIAF' en un plazo
como Parte de control Previo Y

máximo de do (2) días hábiles de haber recepcionado el expediente' en caso

de existir algu a observación, este expediente será devuelvo en un plazo no

mayor a dos ( ) días hábiles de haber recibido el expediente

9.8.2, De no existir bservac¡ones, la Subgerencia de contabilidad o quién haBa sus

t) e con el registro de la fase del devengado, verificando la

veces, proce
idad y la emisión de recibo o facturación'

consistencia las fechas de conform
res a su conformidad o su emisión de la

e no podrán ser anteriolas mismas q

, el registro del devengado, se realizará
orden de co pra o servicio, asimismo

cutada la Prestación, excepcionalmente el pago puede realizarse
después de e

este sea condición de mercado para la
en su integri ad por adelantado cuando

os servic¡os y estos estén contemplados
entrega de lo bienes o la Prestación de I

en los té inos de referencia o especif¡cac¡ones técnicas, no existir

x obse rvacion s, la Subgerencia de Contabilidad o quién haga sus veces, remite

dicho exPedi nte a la Subgerenc¡a de Tesorería o quién haga sus veces'

¡a de Tesorería o quién haga sus veces' realiza la rev¡sión del
9.8.3. La Su bgere

s actuados dentro del
expediente mo parte del control concurrente de lo

imo dentro de tres (3)
proceso pr io a la fase del giro / pago, en un plazo máx

slguientes de rec¡bido el expediente devengado' en caso de
días hábile

bgerencia de
encontrar a gun a observación, devuelve el exped¡ente a la 5u

a que en un periodo no mayor a dos (2) dfas hábil es de recib¡da
conta bilida par

observación,
el expedien e, subsane oportunamente, de no encontrar alguna

procederá n el procedimiento de Pago'

ltuado el pa8o, culmina la vi8encia del contrato y se cierra el

Lo,"n,. 0. .*,r"taciÓn, lo cual no enerva el derecho de la ent¡dad

Lclamar posteriormente al contratista por los defectos o vlcios

l,,or rol' un plazo no menor de un (1) año contado a partir de la

lformidad.

Y. B' 9.8.3.1. Efe(

exp

ar
ocu

cor

9.8.4. Para los er

siSuientes

pedientes de pago de los b¡enes y servicios' deberá contar con los

documentos:
AD Ú/5

7,
¡O

¡

'8"
de

'\1'8"

9.8. DEL PAGO'

B

a

o
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,':l? d.t.8k.:úe¡¡?.to, d. to con,ottctoció¡j d. ñu.rüohdepen leo.lo. y de lo con,neñdocÉñ d. b, he¡oico,
bo¡ollos d. lurla y Awcltcho.

ort

9.8.4.1. Exped¡ente de Bienes.
a) Espec¡ficaciones Técn¡cas
b) pedido S|GA

c) propuesta / cot¡zación(es) y cuadro comparativo de ser er casod) Formatos (4, s y 6) Decraración Jurada y autorizaciin oe ccr.e) Cert¡ficación de Crédito presupuestal

f) Orden de Compra
g) Gufa de Remisión

h) Conformidad de Bienes
i) Comprobante de pago
j) lnforme Técnico, de ser ef caso
k) Documento de Ampliación de plazo / penalidad, de ser et caso.

9.8.4.2. Expediente de Servicio en General.
a) Términos de Técnicas

b) pedido S|GA

c) Propuesta / cotí¿ación(es) y cuadro comparativo de ser er caso.d) Formatos (4, S y 6) Declaración Jurada y autor¡zación Oe CCl.e) Certificación de Crédíto presupuestal
f) Orden de Servicio
g) tnforme de Actividades (producto)
h) Conformidad de Servicio
¡) Comprobante de pago

J) lnforme Técnico, de ser el caso
k) Documento de Ampriación de prazo / penaridad, de ser er caso.

ó¡

v.8"

9.8.4.3,Exped¡entes de

Consultorías.
Servicio de Locación, Servicio Especializado o

a) Términos de Técnicas + CV Documentado
b) Pedído StGA

c) Propuesta Técnica - Económica (Formato N.07)
d) Formatos (4, S y 6) Declaración Jurada y autor¡¿ación de CCl.
e) Certif¡cación de Crédito presupuestal
f) Orden de Servicio
g) lnforme de Actividades (producto)
h) Conformidad de Servicio
i) Comprobante de pago

j) Retención de 4ta Categorla de ser el caso.
k) Documento de Ampl¡ación de plazo / penalidad, de ser el caso.

Dis

+

c

lD ot AI)

!ñ

I
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9.8.5. Para los exPedie

deberá quedar

Administración

Abastecimiento

documentación

9.8.5.1. ExPedie

Consul

9.9. DE LA FlscAtlzAcloN

9.9,1. La Subgeren

posterior qu¡

presentados

comprobació

in¡cio del Pro

los casos qu

proveedor co

9,9.2. De comPro

,-,::: -2

_¡

,I
do cu me ntac

orden o del

asimismo, s

Procu radurí
¿'

,.t
iiní

ISPOSICIONES TRANSIT

10.1. Sobre el marco d

estrategia de ecoe

concorda ncia a las

sistema de Gestió

necesidad de inici

algunos procesos d

I
MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE.

.t. lo contolido.lóñ d' nu"tlo

cio, yde lo coññeñoraElón d¿

botollcs d. tunin I Alocu(ho'

tes, cuYos entrega bles sea mayor a uno, el expediente oriS¡nal

n custodia desde el Primer entregable en la Gerenc¡a de

inanciera, Y Para los sigu ientes entregables, la Subgerencia de

deberá cons¡gnar Para los sigu¡ente§ Pagos, la sigu¡ente

a) CoP

b) lnfo

tes de Servicio de Locaclón' Servlcio Especializado

rías

de la Orden de Seruicio

me de Actividades (Producto)

c) Con ormidad de Serv¡cio

d) Co probante de Pago

e) Ret nción de 4ta Categoria de ser el caso

f) Do mento de Amptiación de Plazo / Pen alidad, de ser el caso

STERIOR

a de Abastecimiento será la responsable de la fiscalización

n realizará la verificación de la verac¡dad de los documentos

r el provee dor contratado, es de carácter inspectivo' de

administrat¡va Y se desarrolla de forma reservada, por lo que el

edimiento de fiscalización no es notificado al proveedor' §alvo en

se requ¡era ver ificar alguna información d¡rectamente con el

tratado

arse fraude o falsedad en la declaración' información o

n presentada Por el contratista, se podrá declarar la nulidad de la

contrato, en caso el vínculo contractual se mantenga vigente;

comunica rá al Tribunal de Contrataciones del Estado y a la

Pública Mun¡cipal, Para que ¡n¡cien las acciones que correspondan'

rAS

lapolítica de modernización, simplificación administrativa' la

ciencia ambiental cero papales en las instituciones públicas y en

líticas del gobierno digi tal, se ha planificado la implementación del

Documentar¡a - SGD de la PCM, sin

progresivamente, la implementació

la Cadena de Abastecimiento Publico

perjuicio a ello, se tiene la

n y uso de firma digital en

D¡5

o

ó

0r§

t

@

ru



MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

_"Año 
del_Etcent no¡io, d. ta.o¡.oltdoció¡ d..u?J.to

Indcpendancia, y d. h aoñrncñom.tón d. to. h.roicos
borollos da !ünlñ y Ayocucho.

xt.

10'2' Asimismo, mientras se fortarezca ra imprementación der srGA - MEF en ra N4unic¡paridad,el Formato de Conformidad del SIGA deberá ser implementada y usada de formaprogresiva' mientras tanto se podrá usar er Formato N'09 de conformidad manuar.

DISPOSICIONES COMPTEMENTARIAS FINALES

11'l Conforme a ro estabrecido en er artfcuro 4g de ra Ley de contrataciones der Estado,señara que ras Entidades registran en er sEACE ras contrataciones correspondientes aros supuestos excruidos der ámbito de apricación de ra Ley sujetos a supervis¡ón deroscE y ras demás contratac¡ones que no se sujeten a su ámbito de apricación conformea la Oirectiva que em¡ta el OSCE.

11'2' Las contratac¡ones de bienes y servícios incruidos en er catá rogo erectrónico de AcuerdoMarco y las que se real¡cen con cargo al fondo fijo por caja chica se regulan a través desu normativa aplicable.

én

I

11.3. Los tramites, comunicaciones y notificacíones también se rearizan deelectrónica (correos electrónicos, sistema de tramites electrónicos, entre otroque sea imprescindible la documentación fÍsica.

m a nera

s), salvo

11.4. En caso de que er área usuaria requiera adquirir un bien con determinada marca,patente, procedencía y/o fabricación, deberán presentar con su requerimiento erinforme mediante er cuarsustente dicha necesidad, sobre ra base de criterios técnicosy objetivos, para su procedimiento de estandarización de ser el caso.

11'5' La orden de compra o serv¡cio, se em¡tirán antes de ra ejecución de ra prestación, noadmitiéndose regularizaciones de ningún tipo, sin perjuicio de las responsabilidades aque hubiere rugar; sarvo en situaciones de emergencia debidamente sustentadas por
la unidad usuaria, ra regurarización se reariza como máximo dentro de ros diez (10) días
háb¡res siguientes de efectuada ra entrega der bien o der iníc¡o de ra prestación der
servicio.

il

v'B

principios de eficac¡a, eficienc¡a y economía, por sob

presente Directiva, pr¡v¡legian los

Toda acción o decisión que se adopte se or¡enta al

re las formalidades no esenciales
cumplim¡ento de la f¡nal¡dad del ]contrato, buscando max¡mizar el valor de los recurs os públicos que se inv¡erten y apromover la actuación bajo el enfoque de gestión por resultados en las contrataciones

de bienes y servicios, de tal manera que estas se efectúen en forma oportuna y bajo
las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los finespúblicos y tengan una repercus¡ón pos¡tiva en las condic¡ones de vida de los
ciuda da n

¡0 O¡S
AD 0/s

't)

l"

s

Ú

ü

€

',.,.C

11.5. La realización de los procedimientos regulados en la

@
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: MUNICIPALID}.D
DISTRITAL DE ATE

'k.^a.¡to¡to, 
de lo cor'tol¡doclóñ d. nu.ttro

11..7, Todos los requerimien

botollot d.lunlñ y Ayocu.ho"

os deben estar obliSatoria mente v¡nculados a una o varias

el POI vigente y deberán, estar debidamente justificados, de lo

expediente a la unidad usuaria.
actividades operativas

co ntra rio se devolver e

11.8. La General de Administ ación y Finanzas o quien haga sus veces en coordinación con la

Subgerencia de Abaste im¡ento o la que haga sus veces, se encuentran facultadas para

interpreta r los vacÍo y efic¡enc¡as de la presente D¡rectiva.

11.9. Lo declarado por los Pr eedores en los formatos correspondientes, tienen calidad de

declaración jurada y sumen toda responsabilidad a través de los documentos

firmados y presentado en su expediente.

11.10. La Subgerenc¡a de Aba tecimiento o quien haga sus veces, es responsable de verificar

que el proveedor a con ratar, no se encuentre imped¡do o suspendido de contratar con

ts el Estado

11.11.. La Subgerenc¡a de Aba tecimiento, es la responsable de ¡mplementar de ser necesario

los almacenes descent lizados y de vela r por lo dispuesto en la Directiva N'0004-2021-

EF/54.O7 "Directiva p ra la Gest¡ón de Almacenam¡ento y Distribución de Bienes

Muebles".

.\ 11.12. La Sub8erenc¡a de Aba tec¡miento, es responsable de re¿lizar los cierres mensuales del
, almacén centralo alm cenes de ser el caso, dentro los ocho (08) pr¡meros días hábiles

del mes siguiente, co la finalidad de entregar su resumen contable y sustentado con

los mov¡mientos de s Kardex valorizado del mes, la mismas que son emitidas por el
ol"^

SIGA - MEF; Dicha ¡n rmación deberá ser revisada y conciliada de manera mensuales,
\§

trimestrales, semestr ly/o anual, por parte de la Subgerencia de Administración

Fina nc¡era.

11.13.Cualqu¡er modificació de los formatos y/o disposiciones contempladas en la presente

0rs directiva, se deberá s uir el procedlmiento descrito en la Directiva N'005-2019/MDA

- "1¡neam¡entos para egular la Elaboración, Modificación y Aprobación de Directivas

istrital de Ate", aprobado mediante Resolución de Gerenc¡ai,i;ü en la M unic¡pa l¡dad

Mun¡cipal N" 022 de cha 28 de jun¡o de 2019.\r'E

11.14. En viftud a lo d¡spuest en el numeral a nterior, q ueda totalmente prohibida que alguna

un idad orgánica u ó

establecidos en la pr

no, implemente o modifique los formatos o procedimientos

nte directiva.

P.l.rclo Municip¡l
i: ir' :.r,i ::,r. l.r,ii. .-i

1

trts
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B
de

f d. lo conñcñoraclón ¿2 lo, terc¡.ot
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,":P d.t,Bk?terf,do, de ta.oa3o doctóñ d. ñuar¡,o
tna,cAanalancio, y ate lo tonñaÍ1o¡oún da los hatoiao,

botol¡os ¿¿ tun¡h y Awcuclto.

ro 0l5t

í6'.

xlt. FORMATOS.

Formato N.. O1 de Especificaciones Técnicas.
Formato N..02 de Términos de Referencia pare la ContrConsultorías. pdra ra Lontratación de Serv¡cios y

Formato N.. 03 de pedido S|GA
Formato N.. 04 de Declaración Jurada del proveedor.

,t".'ffJl ,#;r.ii.. 
de Declaración de Jurada de Nepotismo v prohibiciones 

e

Formeto N.. 05 de Carta de Autorización de Abono Electrónico CCl.Formato N.. 07 de propuesta Técnica _ Económn. fa",,r*á.1Formato N." 0g de Cuadro Comparativo (No aplica para Locacián y consuttorÍa)Formato N.' 09 de conform¡dad de bien o r.rv¡.¡o iv.nrriZsiáal.

v'B

a\

........

¡g O/S
Aa Jtrj

B"
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MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE AfEt

..na.nor¡o, dQ la ¿o^tolldoctón d' nu"t¡o
ydeto conmcmoroci5n d¿ lot h'toi'os

bótdllos de )unin Y AYocucho"

FORMATO N. 01

ONES TÉCNICAS PARA LA CONTRATACIóN DE BIENES
MODELO DE ESPECIFI

1, ÁREA QUE REALIZA ET REQUER MIENTO (Obligatorio)

lÁrea que efectúo et requerim¡entQ\

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

lnd¡cdr una breve descriPción del

controtodos

(Obl¡gatorio)

l'rrrrri^,"rro med¡onte td denom¡noc¡ón del/los servicio/s o ser

s r4)
3. FTNALIDAD PÚBLICA (Obligato

Describir el interés público que se

'l o)
9. pe rsigue sotisfocer con lo controtoción'

\t¡,r{ 4. ACTIVIOAD POI (De corresPon er)

'vidod det Plan operotivo tnstitucionol (POl)'
El óreo usuorio debe indicor lo o

5. DESCRIPCIÓN DE LAS CARACT RISTIcAS oEL BIEN (Obligatorio)

\;

D +\ lJnidod de Medido: se debe
1i)

o en su defecto los un¡dodes bás¡cos de medido' según el S¡stemo
ervicios que odministro el ME

I rnocionol de Medidos (Sl) Uno un¡dod de medido puede ser por empoque (BOLSA' CNA'

PAcK, entre otros), esqecífi ndo ld contidod de bienes o productos por un¡dod de empoque' de

corresponder,

tri

gún seo el coso, se deberá es ecifícar lo siguiente:

't9 o, medidos, Peso, volumen)v'S' Oimensiones: formo, tom

Moteriol, Texturds, Color

Tensión, corriente, Poten

Año de fabricoción
V¡genc¡o del Produdo:

Repuestos:

Accesorios (cobles, conec

m: cuero, teto de olgodón, modero, metol, f¡erro, meldn¡no)

DS d, rendimíento.

;

res, term¡nol, otros):

Condiciones que debe re nir pora su olmocenomiento (poro ol¡mentos, beb¡dos, p¡nturos u

otros):

Comp ¡t od con olg n componente (deberó odiuntor Resolució

N' descriPción del ftem I Cantidad . U,M

t/s

B"
(lc

Es

ot e oprobocíón de

l,

ut¡l¡zor los un¡dodes de med¡do, de ocuerdo ol Cotólogo de Bienes
ols r



MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

"Año d.l Éic.nteña¡¡o, d.lo conrol¡¿octó¡t d. ñlesno
lndapendcñc¡o, y cla lo coameño¡ac¡óñ da loa he¡olcos

botoltat ¿a )vnh y Apcucho.

(coso de softwore, hordwore, o equipamiento existente)
o Embolaje y Rotutodo (en botso, cojo, nombre, dest¡no, roturodo con detotte técnico):. Reglomentos técnicos, norñas meteorológ¡cos y/o san¡torios ndcionoles:. lnstdloc¡ón (equipos de oire ocondicionodo, servidores de comunicación, etc.):. NomativldadEspecifico:
. Otros, de corresponder:

6. REQUtstTos DE CAUFtCAC|óN (obilgatorio)

\o

a. Del postor

copacidad lego!: refer¡do o to documentoc¡ón que ocredite lo representoción y hob¡litoc¡ón llevar ocabo lo oct¡vidod moterio de contratoción, de correspondet,
copacidad técn¡ca: refer¡do o oqueflo que ocredito el equipamiento, infroestructuro, soporte u otros
recu rsos neceso r¡os, de corre s po nd e r,

Én

c.

d Iegol: Documentoción que ocred¡te lo representoc¡ón y hob¡titoción

técn¡cd y proÍes¡onal: ocred¡toción de lo formac¡ón ocodém¡ca, copocitoc¡ones,
omiento, ¡nfraestructuto, soporte u otros recursos necesor¡os

Experiencia: En servicios objeto de lo controtoción en meses y/o oños

. PTAZO DE ENTREGA (Obti8ator¡o)

El área usuoria debe especificar el plozo de la prestdción expresddo en dÍos colendor¡o.
El plozo de la prestoc¡ón será considerodo o portir del dío s¡guiente de to notiÍ¡coción de to orden de
compro o de la suscripción del controto, según seo el coso.

Poro entregos porciores, se debe odjuntor cronogromo, precisando ras cantidodes requeridos y er
plazo ¡nd¡v¡dual de entrego.

r\r.' r/j

e.,

o

'rt,{c¡r0

t,

V'B

/

:i"

Experrencra: ventos referidos of obleto de controtoción en func¡ón or monto de focturoción (por
ejemplo: hosto 3 veces el volor estimodo o volor referenc¡ol).
De ser el coso / srno erimtnar (en er coso se requiero sopotte técnico adicronar/ mantenimiento /lnstoloclón.

b' oer personar propuesto (especificar er perf¡r mín¡mo requerido der personar requerido), de
corresponder

Pla2o de EntregaN" Blenes

(ic



MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

'Año ¿et Bt7.ñtllotlo, da lo ao¡aoltdoclón d' nv¿tio

lo, y de to connemotoclón 'le-lo' 
herolco'

baaollot d. lunln Y A|ocÚ'ho

sponda)iABregar o eliminar filas, según corr

8. LUGAR DE ENTREGA (obligatorio

El áreo usuorio debe especit'icar lo

pud¡endo ser en et Áreo de Almocé

LA ENTIDAD ¡nd¡que'

dirección exocto donde se reol¡ce lo entrego de los bienes'

de LA ENTTDAD o de lo D¡recc¡ón zonol y el hororio u otro que

I Almocén Centrot de LA ENTIDAD:

s¡to en Av. Nicolós AYllón

Lo entrego se reolizorá en el olrno cén centrol de lo MuniciPalidod ín

hrs y de 74:OO o 77:00 hrs,
imo; en el hororio de 09:00 o 73:00

n horor¡os no Progromodos
de Lunes a V¡ernes; Lo MuniciPol¡d no estó obligodo o recibír bienes e

En coso se estoblezco que lo en go de los bienes incluYe su ocondicíonom¡ento, montoie'

¡f o.
ñ¡ento, se entenderá que es tus prestociones formon Porte del

s" ¡nstoloc¡ón Y/o Puesta en funcion
ior del mlsmo los Plozos Porciales

diendo estoblecerse ol ¡nter
i ptozo de lo prestoción pr¡nc¡pol' p

h..,jB,, paro codo uno de estos oct¡vidode

9. GARANTfA COMERcIAL (De cor

De preverse lo gorontío comerciol'

esponder)

el áreo usuorio debe ¡ndicor lo sigu¡ente:

ntro defectos de diseño y/o fobrícoción y/o averíos o follos de

Alconce de ld gorontldi lnd¡cor c

funcionom¡ento, o Pérd¡do totol d los b¡enes controtodos'

díciones de lo gdrontíot lnd¡c r el prccesom¡ento o util¡zor poro hocer efectívo to gorantío y lo

toc¡ón o lo que se oblígo el P veedor de hocerse esto efectivo'

T riodo de gorontíoi Por t¡emq o (meses o oños) o en v¡rtud o uno condición port¡culor de uso del

¡r de lo fecho en lo que se otorgo to conform¡dod
nicio de có¡nPuto del Period

z.
lb¡en.

"B'
10. FóRMULA OE REAJUSTE

En coso de no corresPonder,

1. FORMA Y CONOICIONES io)

El áreo usuaria debe esPec¡fico si se reolizo eI pogo de lo controprestdcíón' Precisondo pogo único

E

o pdrciol trotándose de suminis ros de ser el coso

(a B reg la s, según corresponda)

!¡
Pat:!:c '1!niciPnt

ó

Primer entregable

Segundo entregable:
100%

Total

Plazo Máximo de Entre8a Porcentaie de Pago (%)
Entregables

0

ads

Puede señalorse, Por eiemPlo, Poro

N'5878, Cdrretero Centrol - Ate -

I

d

(

DIS

bien.

corresponder)

¡ndicor " No corres|onde"'



tfi r,!rJñr¡¡n^1:

,#:;:J:;i::tr:ti":::;::!:;:,::i,:,;:::,::,
botollq d. tunln y Ayocucho.

It1 
caso de aplicarse pagos periódicos, el área usuaria debenteros, aseturanao que tl sumatoria der porcentaje,",., ,.. io'lll'"ttr 

el porcentaje en número

La ENTTDAD rearizará er pago de Ia' contrapresteciones pactadas a favor der C.NTRATTSTA dentrode los die¿ (10) días calendario sigu¡entes de otorgada la cont

;:i:,,.I.J,:1lii"¿i.¡one, 
.,t.¡r..idas en ra 

",r". *."_r,,f:::r":: Til::trjffii;
12. CONFORMTDAD DEt BtEN (Obtigatorio)
La conformidad será otorgada por.... (Deberó de indicorsecoordinorán ,o, ,t pror""Jrr, responsdbles de las medidas r,'-"t- 

o:': 
.o 

áreos usuorios que

conformidod), previa recepción lísica det Áreo o" ;¡^r;-;;;:;:;:::;:;:r:::r::;:!:; :recepción física no implica conformidad alguna.

\0rO Dll r,t7

ó;

v'B
De corresponder' indicor er áreo técntco que brinda su conformidod (ejem: subgerencio deTecnotoglos de lo lnformación y la Comunicación o ünrriirif,' rrdes y Ddtos).

La conformidad se emrte en un pra20 máximo de s¡ete (7) dfas de producida ra recepción, sarvo quese requiera efectuar pruebas que permitan veriflcar er.rmptimierto de ra obrigación, en cuyo casola conformidad se emite en un ptazo máximo d.0r,"."üiionr.

0e existir observaciones, LA ENTTDAD las comunica al CONTRATTSTAentido de estas, otorgánd ole un plazo para subsanar no menor de do
, indicando claramente el

as. Dependiendo de la complejidad o sofisticación de las subsanacion
s (2) ni mayor de ocho (8)

a
bsanar no puede ser men

es a realizar, el plazo paraor de cinco (5) ni mayor de quince (1S) días

si pese al plazo otorgado, EL coNTRATISTA no cumpriese a cabaridad con ra subsanac¡ón, LAENTTDAD puede otorgar aTcoNTRATTSTA periodos adn,o^.i., ,.,. ras correcciones pertinentes. En

il:##."" 
corresponde apticar ta penatidad ,o. ,o.. ,".0" et venc¡miento det ptazo para

lo índ¡cado previamente no resulta a plicable cuando los bienes no cumplan con las caracondiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTTDAD no otorga la conformidad
cterístícas

omo no ejecutada la prestación, ap,¡ cándose la penalidad que correspond
, debiendo considera rse

a por cada día de atraso

13. PENALTDAOES pOR MORA (Obt¡gator¡o)

'. "" . . . En caso de retraso injust¡ficado en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDA'

"lt' 
. .. . 

're 
aprica automáticamente una penaridad por mora por cada dfa de atraso, hasta por un monto

i ,,.d , [inT#;il::il:.,::j;*1,,,.::,:*:::::;:1i,..;,:xí.:r]l,",",caso, de

.r: , _. _ 
ta pena¡¡da ica auto

o'

v'B

;;;l

mát¡camente y se calcula de acuerdo con la sigui



MUNTCIPALIDAD
DISTEITAL DE ATE

"¡do ¿"t atrL,. t.nofio, d. h .onsolldo'ión d' ñui'tto
y de to coññeft'r,ro'ión da lot hetol'os

lotlos de )unln Y AYocucho"

r'6-f4-N

'El 
"+A

*¿á )

Penal¡dad diaria = 0'10 x Monto vige te

F x Plazo vlsente en días

(!-
Donde F tendrá los siBuientes valoref:

. Para plazos menores o iguales a sfsenta (60) días: F = 0 40

. Para plazos mayores a sesenta (50f días: F= 0'25

Tanto el monto como el plazo se 
'u{tr.en' '"gún 

corresponda al monto vigente del contrato o ftem

que debió ejecutarse o, an tt- af l'" t"o' involucran obliSaciones de ejecución periódica o

entreBas parciales, a la nresentacióf individual que fuera materia de retraso'

Cuando llegue a cubr¡r el monto mi

orden de serv¡cio parcial o totalmel

lx¡mo de la penalidad, la ENTIDAD podrá resolver el contrato u

frte por incumplimiento mediante la remisión de carta Simple'

14. oTRAS PENALIDADES (De corre sponder)
tidodes d¡stintds o lo penolídod por moro' los cuoles

El óreo usuorio Podró estoblecer 'Itros Pend
ionoles, hosto por un móximo de 10% del controto

deberón ser obietivos, rozonobles y proporc

vigente o, de ser el coso, del ítem q ue debió efectuorse.

¡!15. OTRAS CONDICIoNES ADlclo ALE5 (De corresPonder)

Especif¡cor otros oblígoc¡ones qu serán osumidos Por el controt¡sto, que tengo incidencío en lo

é ejecucíón de las Prestociones'

tros obl¡gociones de lo entidod, e ser neceso o

dodes que la en tidod brindorá ot contrdt¡sta poro lo eiecuc¡ón de
e podrán listor los recursos Y foci

los prestaciones Por Porte del con ot¡sto

cr{s ocur
abl|e Por la

a fartir de

DIS

16, RESPONSABILIDAD POR VI TOS (Obligatorio)

t
I CONTRATISTA es el resPons calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no

menor de un (1) año, contado la conformidad otorgada por LA ENTIDAD'

¡D 17. CLAÚ5ULA DE ANTICORRU lóN (obllgatorio)

ha incurrido y se obliga a no ¡ncurrir en actos de corrupción' asf
CONTRATISTA declara que no

mo a respetar el PrinciPio de i teBridad

EL CONTRATISTA no debe ofrec , negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier

be neficio o incentivo ilegal en relación al contrato, que pueda

a ley, tales como robo, fraude, cohecho o tráfico de influencias'

ravés de socios, integrantes de los órganos de adm¡nistrac¡ón'

á apoderados, rePresenta ntes leg les, funcionarios, asesores o personas vinculadas' en concordancia

ó a lo establecido en el artículo 11 de la de la LeY de Contrataciones del

articulo 7 ame nto

:

:.o rs

-rl

N' 30225, el

flf¿)

dádiva en general, o cualquier

constituir un ¡ncumPlimiento a

....d¡recta o ¡ndirectamente, o a



v"d"

MUNIC¡PALIDA D
DISTRITAL DE ATE

,"Año 
del,A/{ien¡rnor¡o, d. lo .ooroltdoc¡óti d. nu.rúa

tndependencio, y da lo conmañotoclót1 de los he¡oi.os
botollrs de Junla y Ayocucho.

As¡mísmo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo ry
contrato, con honestidad, probidad, veracidad . in,.cr¡du;v:olJ::iJ,:i::,:l:i:;::::il
corrupción' directa o ind¡rectemente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,integrantes de ros órganos de administrac¡ón,.poaarr¿or, rapresentantes regares, funcionarios,asesores y personas con imped¡mentos señalados en el artículo
contrataciones det rstauo y er ..ticrro 7 de su Regramento. 

11de la de la Ley N'30225, Ley de

Además' EL CoNTRATTSTA se compromete a i) comunicar a ras autor¡dades competentes, demanera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícit
conoc¡m¡enro; y íi)adoptar medidas técnicas, organizativas y[;: ilil:ffiri;.:,r:;:ri:l;::los referidos actos o prácticas.

EL CONTRATTSTA es consciente que, de no cumpr¡r con ro anter¡ormente expuesto, da derecho a LAENTTDAD a ra resorución automática y de preno ¿.r*.t,o r. or¿an oe compra o er contrato y ar iniciode las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

18. CIAUSUt A ANTTSOBORNO (Obtigatorio).

¡O 0¡!¡¡l

lt0

B

EL CONTRATÍSTA no debe ofrecer, negoc¡ar o efectua r, cualquier pago, objeto de valor o cualquierdádiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato, que puedaconst¡tuir un incumpl¡miento de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tráfico de influencias,

apoderados, representantes legales, func¡

directa o indirectamente o a través de socios, in tegrantes de los órganos de adm¡nistración,
onarios, asesores o personas vinculadas, en concordancio a lo establecido en el artfculo 11 de la de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N.3O22S y el

a

Asimismo, EL CONTRATISTA se obl¡ga a conducirse en todo mom ento, durante la ejecuc¡ón del

\---¿-Z

rtículo 7 de su Reglamento aprobado mediante Oecreto Supremo N.344-ZO1g_ EF.

contrato, con honestidad, probidad, verac¡dad e ¡ntegridad y de no cometer actos ilegales o decorrupción, directa o indirectamente o a través de sus soc¡os, accionistas, pan¡cipantes, integrantesde los órganos de administración apoderados, representantes legales, funcionar¡os asesores ypersonas vinculadas en virtud a ¡o establec¡do en los artículos antes citados de la Ley deContrataciones del Estado y su Reglamento

lo anter¡ormente

iviles y/o pena les

Ar)

¡0 0i MA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA IJNIDAD ORGANICA

Igualmente' EL ..NTRATTSTA se compromete a comun¡car a ras autoridades competentes, demanera directa y oportuna, cuarquier acto o conducta irícita o corrupta de ra que tuvieraconocimiento; asf también en adoptar med¡das técn¡cas, práct¡cas, a través de los canalesdispuestos por la entidad.

-. D'e la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumpl¡r con

of,-t 
expuesto, se someterá a ra resorución y/o nuridad der contrato y a ras acciones c

..ji. 'r J.rjque la entidad pueda acc¡onar

¡

v. 8.

(P,C

Dls
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MUN¡CIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

It;eat.not¡o, d. to coñrol¡doc!ón d. ¡u"tto
Fck., y de Io co/,neno¡oclóñ de tot herclcor

bdtollot d. lunin r AYocucho"

FORMATO N.. 02

MoDELo o¡ rÉnrvllt'¡os oe Rtr ERENctA pARA sERvlclos EN GENERAL Y/o cousutronla

1. AREA euE REAtlzA EL REquERll

lÁreo que efectúo el requerimiento)

vllENTO (Obligatorio)

2. OBIETO DE LA CONTRATACION I

tndicor uno breve descriPción del rl

controtodos

lObligatorio)
?quer¡m¡ento medionte lo denominoción det/tos servicio/s o ser

3. FTNALIDAD PÚBLlcA (obligator¡

Describir el interés pÚbt¡co que st

4, ACTIVIDAD POI (De corresPor

El áreo usuorio O"*,r.nrr,r r',)

o)

Ersique sotísfocer con lo controtac¡ón
¿.1

er)

vidod del Plon Operotivo lnstituc¡onol (POl),

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACIó

Lo descripciÓn de los obietivos del

pretende obtener lo Munic¡Poli7

prestoc¡ones. Poro ello, se sugíere

rN (obligatoriol

be perm¡tir ol prr)veedor conocer cloromente los beneficios que

tod Distritol de Ate med¡onte to odecuodo ejecución de los

que eláreo usuorio responda "qué" y "poro qué"'
rD DIS

,
iERVTCIO Y/O CONSUTTORfA (Obligator¡o)

sos poro el desorrollo del servício

!er)
proveedor y por lo Entidad (de corresponder)

LCANCE Y DESCRIPCIÓN DET S

6. Detolle de los oct¡v¡dodes Y Pa'j

Plan de trdbaio (de corresPonl

6.3 Recursos a ser Previstos Por el1

debe indicorse expresomente si conllevo o lo eiecución de

o montenimiento, soporte técn¡co o copoc¡tdc¡ones'

tcAcróN (obl¡sator¡o)

cumentoc¡ón que ocred¡te lo representoción y hobilitoción poro

llevor d cobo lo oct¡v¡dod ñote o de controtoción, de corresponder incluye grodo de instrucción

titulos y grodos

Capocidod técnico iurídico: ido o oquettl que oÜed¡to el equ¡pomiento, infroestructuro,

soporte u otros recursos Provist s, paro el coso de personos noturoles, ocredito ius copacidodes

med¡onte cursos, diplomodos, e ., de corresponder.

Exper¡encio:se mediró en funci al monto de lo fqcturoclón (por elemplo: El postor debe

onto focturodo ocumulodo equ¡volente o 1O,OOO.OO (diez mil con 00/700 soles), po tc
)

6""
B

LT;

.uF,

V.B"

I
fir
U

:"8

los cosos que corresqondo,

occesorios, toles

7. REQUISITOS MINIMO DE CALI

Del postor

legol: referido o lo

tn!!(io MuniciD¡i

e



MUNIC¡PALIDAD
DISTRITAL DE ATE

,#:;x:::;*;:t:;::x::!::i:í:;:;;:;,
botolh, d. lutú, y Ayocucha.

similores ol objeto de lo convoct
ec¡ot¡sto y/o ona sro r¡o orrronl'o''o) 

ó experiencia en años (Mínimo de tres (03) oños
z y/o odministrotivo y/o ofines, en ent¡dades públicos y/o

b' Der personar propuesto (especificar er perfir mínimo requerido der personar requerido).

capdciddd teEar: Documentoc¡ón que ocred¡te ra representoción y hab¡r¡toción de corresponderCapactdad técn¡ca y profeslonot: ocred¡tactón ¿" t" ¡.Áir,¿^tecursos necesor¡os ué tu lormacton ocodémica, capocitoc¡ones, u otros

Expe enclo: Serv¡ctos, objeto de lo contratoc¡ón medido en meses y/o oños,(De presentarce e! poslor com
señatoda 

:, "o"t' o"^.;;;';:;:::::,r'::;;:.;::::,:"';:1*,resente to documentación

corresponder). ' eutc'enando su RUq RNP v¡gente y el scrR, de

8. Pt-Azo DE E'ECuctóN DEL SERV|cto (obligatorio)

El áreo usuor¡o debe espec¡f¡cor et p.lozo 
.de 

lo prestoc¡ón expresodo en dÍos calendar¡o.€l plozo de la prestoclón será cot
servicio o de to suscrip,,r, r";;::::;';:::rl:::,r:,i::::.,r,iente de to notif¡coción de to orden de

iguoles o
como esp

privodos).

Poro entregos parcioles, se debe o
lozo individuol de entrego

djuntor cronogramo, precisondo tos contidodes requeridos y er

. TUGAR DE PRESTACION DEI SERVICIO (Obligatorío)
El óreo usuario debe señolor cloromentu el lugar donde se efectuarán los prestoc¡ones.

10. ENTREGABLES (Obtigatorio)

t
ón

V'B

\o ¡'0

IJ

d

Iárea usuaria debe ¡ndicar el número de entregables, el contenido de cada entregable,e prestación y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.
los plazos

(Agregar o elimi nar f¡las, según corresponda 
)

11, GARANTÍA Mfwt¡vln Oel SeRVtCtO (De corresponder)

;#il::"'"t 
las condíc¡ones de la garantfa, per¡o¿o v er inicio det cómputo der periodo de ra

12. FÓRMUtA DE REAJUSTE (De corresponder)
En caso de no corresponder, se debe indicar,,No corresponde,,.

¡

Pr¡mer entrega ble:
segundo entregable:

g'

0/s

ua

¡:
r¿.":l

o

@

t''

Entregables
Plazo máximo de entrega

{



MUNICIPALIOAD
DISTRTTAL DE ATE

d. lo coñ.olt¿o.l¿ñ d' ne6'to

13, FORMA Y CONDICIONES DE PAG

y de lo conñert otodón d' ht h'¡ol'ú
¡ollos d? )unln Y AYo<lcho"

(Obligatorio)

ntr.pi.rtrciones pactadas a favor del CONTRATISTA dentro

tes de otorgada la conformidad del servicio' siempre que se

s en la orden de servicio y/o contrato' baio responsabilidad

"*i.:- La ENTIDAD realizará el Pago de las o

'{r de los d¡ez (10) dias calendario siguién

verifiq uen las condiciones estableci a

t\
U

del área usuar¡a.

El área usuar¡a debe especificar si s

per¡ódicos.

realiza el pago de la contraprestaclón en un solo paSo o pagos

(agregar o eliminar filas, según cor es po nda )

dicos, el área usuaria debe ¡ndicar el porcentaie en número

ria del porcentaie total sea 100%qü/
..-..; r-.\

*En caso de aPlicarse Pagos Peri

enteros, asegurando que la suma

14. CONFORMIDAD DE LA PREST ótrt loutigatorio¡
rse el área o áreas que coordinarán con el/rP/v La conformidad será otorgada Po (Deberá de indica

s áreas que brindarán la conformidad)
proveedor, resPonsables de las m d¡das de control Y la

plazo máximo de siete (7) días calendarios de producida la

rm¡tan ver¡ficar el cumplim¡ento de la:\
fectuar Pruebas que Perecepción, salvo que se requiera

obligación, o s¡ se trata de consul rías, en cuYo caso la con formidad se emite en un plazo máximo

de quince (15) días,

-qI e existir observaciones, LA EN'[,roD ,., comunica al CONTRATISTA, ind¡cando claramente el

fot..o o.r. subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)

la comple.iidad o sofisticación de las subsanaciones a realizar' el

I ."nor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dfas'

l*or,rro no .rroliese a cabalidad con la subsanación' la ENTIDAD

oeriodos adicionales para las correcciones pertinentes En este

lenalidad 
por mora desde elvencimiento del plazo para subsanar'

Ita aplicable cua ndo los servicios no cumplan con las características

[aso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo considerarse

laplicándose la penalidad que corresponda por cada día de atraso'

sentido de estas, otorgándole un

dfas calendario. DePendiendo de

plazo para subsanar no Puede set

ipese al plazo otorgado, elCONl

uede otorgar al CONTRATISTA

upuesto, corresPonde aPlicar la

S

\l;
IJ 5

Lo ¡ndicado Previamente no resul

condiciones ofrecidas, en cuYo I

'9' como no ejecutada la Prestación

15. PENATIDADES POR MORA ((

En caso de retraso injustificado t

le aplica automáticamente ta !
máximo equivalente al diez Por

bblisatorlo)
!n la ejecución de las prestaciones obieto delcontrato' LA ENTIDAD

renalidad por mora por cada dla de atraso, hasta por un monto

ciento (10%) del monto del contrato vigente, o' de ser el caso' del

penalidad será deducida de los pagos a realizarse'
ítem que bió ejecuta rse. Esta

1{

Primer entregable:

Segundo entregable:
700%

Total

Ptazo Máximo de Entrega Porcentaje de Pago (%)r
Entregables

0

:

:a

B'

>4

La conformidad se em¡te en un

\\

l-.¡



MUNIC¡PAL¡DAD
DISTRITAT DE ATE

'Allo del Ei.anteno 4 d. lo conrolidoc¡óñ ¿e nu.n.o
lñdePe¡denc¡o, y da lo con¡na'roro.lóñ do los he¡otcos

botollas d. lullñ y Atocucho"

.á*.¡,,,

La penaridad se aprica automáticamente y se carcura de acuerdo a ra siguiente fórmura:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente

FxPl azo v¡gente en días

oé

Donde F tendrá los siguientes valores:
. Para pla¿os menores o iguales a sesenta (60) dfas: F = O.4O
. Para plazos mayores a sesenta (60) dfas: F= 0.25

Tanto er monto como er prazo se refieren, según corresponda, ar monto vigente der contrato o ítem
que debió ejecutarse o, en caso que estos invorucran obrigaciones de ejecución periódica o entregas
parciales, a la presentación individualque fuera materia de retraso.
cuando llegue a cubrir er monto máximo de ra penaridad, ra ENTToAD podrá resorver er contrato uorden de servrcio parciar o totarmente por incumprimiento mediante ra remisión de carta simpre.

16. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
El área usuaria podrá estabrecer otras penaridades distintas a ra penaridad por mora, ras cuares
deberán ser objet¡vas, razonabres y proporcionares, hasta por un máximo de 10% der contrato
v¡tente o, de ser el caso, del ftem que debió efectuarse.

V"B"

Do
0rSL

17. OTRA§ CONDICTONES ADTCTONALES (De corresponder)
Especificar otras obligac¡ones que serán asumidas por er contratista, que tenga ¡nc¡denc¡a en ra
ejecución de las prestaciones.

Otras obligac¡ones de la enüdad, de ser necesario
podrán listar los recursos y faciridades que ra entidad br¡ndará arcontrat¡sta para ra ejecución de
prestaciones por pañe del contrat¡sta.s

¡¡ o'

18. RESPONSABIUDAO pOR VtCtOS OCULTOS (Obtigatorio)
0ri

EI coNTRATlsrA se responsabiriza por ra caridad ofrecida y por ros vicios ocurtos por un prazo no
enor de un (1) año, contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

't5

9. DISPOSICIONES DE CON FIDENCtALtDAD (Obtigator¡o)
L CONTRATISTA está en Ia obligación de mantenerE y guardar estricta reserva y absoluta
nfidencialidad en el manejo de información y docu mentación a la que se tenga acceso

elaclonada con la prestación, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha información

\,1

a terceros. Asimismo, debe dar cumplim¡ento a todas las políticas y estándares definidos por LA
ENTIDAD, en materia de seguridad de la información.
Esta obligac¡ón comprende ra información que se entrega, como también ra que se genera durante
la realización de las actividades y la información producida una vez que se haya concluido el servicio.
Dicha información puede consistir en mapas, dibujos, fotografías, mosaicos, planos, informes,
recomendac¡ones, cárculos, diagnósticos, documentos, cuadros comparativos y demás datos
compilados o recib¡dos por EL CONTRATTSTA

Dts

. :--

8

v'B.

deC

/
:l



MUNIC¡PAL¡DAD
DISTPITAL DE ATE!

odo, d2 to .oñsolldoctór' d. nuattto

y de to conñ.moroctó.l d. lot h.tolco'

botollos de )unh1 Y A|ocucho"

20. CLAÚSULA DE ANTICORRUPCIÓ (Obligatorio).

ncurrido y se obliga a no incurr¡r en actos de corrupción' asf
EL CONTRATISTA declara que no ha

como a respetar el princ¡p¡o de ¡ntel\j Irid ad

0

Et CONTRATISTA declara Y garanti

persona juríd¡ca a través de sus soc

representantes legales, funcionario

7 del Reglamento de la LeY de (

cualquier pago o, en general, cualqt

[a no haber, directa o indirectamente, o tratándose de una

los, integrantes de los órganos de administración, apoderados'

l, ar"ror", o personas vinculadas a las que se refiere el añfculo

fontratac¡ones del Estado, ofrec¡do, negociado o efectuado'

Iier beneficio o incentivo ilegalen relación al contrato

é¡

Asimismo, el CONTRATISTA se obt

contrato, con honestidad, Prob¡da

corrupción, directa o indirectamd

integrantes de los órganos de adn

asesores y Personas vinculadas a

Contrataciones del Estado.

fga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del

!, veracidad e integridad y de no cometer actos ¡legales o de

nte o a través de sus socios, accionistas, pa rticipa cio ncita s'

0inistrac¡ón, apoderados, representantes legales, funcionarios'

las que se refiere el artfculo 7 del Reglamento de la Ley de
t;

\ *{ü/

Además, EL CONTRATISTA se cor

manera d¡recta Y oportuna, cua

conocim¡ento; y ii) adoPtar medidi

los referidos actos o Prácticas.

[rprorn.," a i) comunicar a las autoridades competentes' de

iQuier acto o conducta ilfcita o corrupta de la que tuviera

[s técnicas, organ¡zativas y/o de personal apropiadas para evitar
I
\q\

'>/

Finalme nte, EL CONTRATISTA se mpromete a no colocar a los funcionarios públicos con los que

reñidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la

qrs I

deba ¡nteractuar, en situacione

prohibición de ofrecerles a éstos ualquier tipo de obsequio, donación, beneficio y/o gratif¡cac¡ón'

uiera sea la finalidad con la que se lo haga'0
ya sea de bienes o servic¡os, cual

\q
a

!

7a'

iii;. r 1. CLAUSULA ANTISOBORNO (O ligatorio),
negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier

EL CONTRATISTA no debe ofrece

dádiva en general, o cualquier eneficio o ¡ncentivo ilegal en relación al contrato, que pueda

015

. const¡tu¡r un incumPlimiento de a ley, tales como robo, fraude, cohecho o tráfico de influencias,

L ¡recta o ind¡rectamente, o a t vés de socios, integrantes de los órganos de administración,

s, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordanciaapode rados, representa ntes lega

o a lo establecldo en el artículo

artfculo 7 de su Reglamento.

1'de la de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N" 30225; y,

imismo, EL CONTRATISTA se bliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del

ad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o decontrato, con honestidad, Probi

co rrupción, d¡recta o ¡nd¡rectam nte o a través de sus socios, accionistas, part¡c¡pantes, integrantes

de los órganos de admin¡straci n apoderados, representantes legales, funcionarios asesores y

personas vinculadas en vlrtud a lo establecido en los artfculos antes c¡tados de la LeY de

contratacione del Estado y su glamento
AO D/J

tz

B"

ü
o¡\



MUNICIPALIDAD
DISTRITAT DE ATE

'Allo d.l B!c.t1¡.,,o¡to, <!p to .o ñsol¡doct ón de tN ert tolndependencio, y de lo coñmcñororióñ de lo,
de )úoíh y Ayocucho,l8ualmente, EL CONTRATISTA se compromete a comun¡car a Ias autor¡dades commanera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ¡lícita o corru

petentes, de
co nocim¡ento; así también en adoptar

pta de la que tuviera
dispue stos por la entidad.

med¡das técnicas, prácticas, a través de los canales
De la misma manera, EL CONTRATTSTA es consciente que, deexpuesto, se someterá a la resoluc¡ón vzo nrlia"a a"i .l-n"ír 

no cumplir con lo anteriormente
administrativas que la entidad pueda accionar. 

y a las acciones civiles, penales y

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSAELE DE LA UNIDAD ORGANICA'B'

o I6

I

B'

Z

D ts0

'::1,!r^¡ t

o'

t

V. B'

Lts

9a

d¿

B"

¡0
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MUNICIPAT¡DAD
DI5TRITAL DE ATE

de lo .oatol¡docióñ d. nuesÜo

y de lo .ooñ.ñorocón ¿Q lot h.tol.ot
botollot de tun¡n I Ayocu.ho'

FORMATO N.'03

PEDI O DE BIEN O SERVICIO DEL SIGA

si$enr¡ lntegfodo dc G!3t¡¡in Admi¡irtrdl¡v¡

Moú¡lo dr Logistn¡

vcrsión 2¡.01.m.Ul.tlCMll

Fcdlo ¡

Haf¡ l l3:l.l
Págh¡: I ú I

PEDID DE SERVICIO NO :c0013

u IoADEJECUÍORA I iis [{JHlCrP:LrD.rO

t¡Ro tDErffftcAc¡óx : !!l5l
DE A;E , ..ffARTE

Trpo Uso : Comumo

Crreccior Solicllsnle

Entregi. a S(e)

Fecha

Acliv:dad 0p¿ralivs

Llo::vo

SUB GEREI'¡CIA 0E DAD

U{LDlvlA REYES

12l01CC21

rirqtiu:L
¿¡

DOCUIIENTARIO OE ORDE}iE§ OE COI.IPRA. SERVOO. PLÁXILLAS YC!C95 CONTROL

at\-EÁ'r: cx !E : srEa iuzÁlo Ell FRaaEScS ColftalLEs Y FIX¡:;C iElOS

de R¿ler€nca Unid¡C

SER.'CI3 ESPE'IALE,IM Et] coffT¡3i:s Y F:tr,qrrclERos !.3.2 s. I I E ¡m.c! sEF/Elo

.0
11

1r:

\,' n

Finxa aelSolicihnte F¡rma Autcn:ida

e

tutrAi'CrtPrcdiayPfoCiün¡liiicr¡ Frrc. G.uro FuncFl'ri¿'llr - r.:

!fi(tro3 |39999-Q9s: l1!cc6

oescr9clón , TCc¿igo

t3cc{{

..J"8

ñ
¡O

9'
{ororo:_

§

{,+
'u§'

Chs.ñcador valor Sr.



MUNICIPALIDAO
DISTRITAT DE ATE

'A.llo del ,¡cant ñorio, da lo conrot¡doción d. nu.rüo
lndapendenc¡o, y d. lo coñrneñ<ynclón da lo, h¿tot.ot

boto os de )u^ín y Aya.ucho.

FORMATO N'04

OECLARACIÓN JURADA DEL VERACIDAD DE LA INFORMACION DEL PROVEEDORó

d

identificado con DNI N.. XXXXXXX, declaro bajo juramento:

a) cumplir con las obrigaciones consignadas en er artfcuro 3 de ra Ley N." 31564 y artícuro 16 de
su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidenc¡aridad de ros asuntos o información que, por rey expresa,
tengan d¡cho carácter. Esta oblitación se extiende aun cuando el vínculo laboral o contractual
con la ent¡dad púbrica se hubiera extinguido y mientras ra información mantenga su carácter de
secreta, reservada o confidencia l.

- No divulgar ni utír¡zar información que, sin tener reserva regar expresa, pudiera resurtar
privilegiada por su contenido relevante, empleándola en su beneficio o de terceros, o en
perju¡c¡o o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de interven¡r en ros casos que se configure ersupuesto de impedimento señarado
en el artfculo 5 de la Ley N. 31554 y en los artfculos LO y 11 de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de ros impedimentos señarados en ros numerares 11.3 y 11.4
del artfculo 11 del Reglamento de la Ley N.31564.

Yo,

Suscribo la presente declaración jurada manifestando que la ¡

al principio de presunción de veracidad del numeral 1.7 del
27 444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Si I

anter¡ormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el a

demás responsabilidades adm¡nistrativas, civ¡les y/o penales
arco legalvigente.

NOMBRE COMPLETO

DNI N"

RUC N'

nformación presentada se sujeta
artículo lV del TUO de Ia Ley N"
o declarado no se ajusta a lo
rtículo 438 del Código penal y las

que correspondan, conforme al

Dr3
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t
MUN¡CIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

da lo coñsolidoc¡ón d. r,v.tlto
y d. to conmetnotoc¡ón d.lot herol.os

botoltos de luñín v Avocucho'

TORMATO N.. 05

DECLARACIÓN DE JURADA OE EPOTISMO Y PROHIBICIONES E INCOMPATIBITIDADES.

El que suscr¡be ¡dentificado con D.N l. N.'-.-------..- con RIJC

. con do

JURAMENTO lo siguiente:

icilio en DECTARO BAJO

1

2

4

No me encuentro inhab¡litado(a) dministrativa o judicialmente para contratar con el Estado

penales Y/o judic¡ales.
No tenSo antecedentes Policiales,

No me encuentro inhabilitado de

No tengo impedimento Para se

legales y reglamentarias sobre la

is derechos civ¡les.

postor o contrat¡sta, expresamente prevlsto por las dlsposiclones

5

6

Soy responsable de la veracidad

aterla.

los documentos e información que presento

!rr,\

tt ',
]i

No me une parentesco alSuno de onsanguinidad hasta el cuarto 8rado, nide afinldad hasta el segundo

atrimon¡o o unión de hecho, con personal de la MUNICIPALIDADgrado, o vinculo Por razón de

ntemente de su régimen laboral o contractual, gozan de la facultad

e personal o ten8an ¡njerencia dlresta o indirecta en los procesos de

t;
DISTRITAL DE ATE que, indePend

de nombramiento Y contratación

selección.
v"8 "

,l""
. 
:l,[,'.)

7. No percibir n¡ngún lngreso com remuneración ni pensión del Estado Peruano (lnst¡tución Pública o

cuentro ¡ncurso dentro de la prohibic¡ón de la doble percepción e
Empresa del Estado) Y no me e

¡n com patibilidad de lnBresos, sa

colegiado.

por función docente o por ser miembros únicamente del órgano

8. No tener lmPedimento Para tar con el Estado, de acuerdo con lo señalado en el numeral 11'1del

artículo 11 de la LeY N" 30 sus modiflcatorlas, Ley de Contratac¡ones del Estado Que señala

"Cualquiera sea el régimen de contratación aplicable, están impedidos de ser participantes'

postores, contratistas Y/o subcot

articulo 5 de la Presente LeY, las

l), m), n), o), p), q) y r),

(S\/NO) ...Íeñgo porentesco h

(¡nctuyéndose dentro de éstas el

se¡viclos en el PrcYecto EsPc

lndependenclo de su réglñen l9

y modolidod).

[tratistas, ¡ncluso en las contrataciones a que se refiere el literal a) del

f,ersonas establecidas en los literales: ¿), b), c), d), e), 0, g), h), i), i), k),

ásto el cuorto qrodo de consdngulnldod y segundo de ollnldod

'tvlncuto conyugol y/o los unlones de hecho) con personos que Nesten
'tc¡dl de tnvers¡ón Públ¡co Escuelos Bicentendrio ' PEIP E8' con
l¡boral 

o controctuql. De ser "Sl", colocdt los ddtos del poñente, cdtgoL

caso de resultar falsa la lnformac ón que proporciono, me su.ieto a los alcances de lo establecido en el

artículo 411-o del CódiBo Penal, conco dante con el artfculo 34e delTexto Ún¡co Ordenado de la Ley Ne27444,

ey del Procedimiento Administrativ General

En fe de lo cual firmo Ia Presente.
Ate,,... de............de......

NOMBRE COMPLEfO
DNI N"
RUC N"

¡O ots

Di5

§

B'
cla d€

Y' j"

J

t

c
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P¡l¡<io LluñiciI:"
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FORMATO N'06

CARTA DE AuToRlzec¡órrl o¡ aso^lo elecrnórulco ccl
Señores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Presente. -
Subgerencia deAbastec¡mien to.
5ubgerencia deAdministración F,nanciera

Asunto: Autorización para el
Por la presenle autorÉo a usted

pago con abono en cuenl,a

Códígo loterbancanb: , el abono a mr cuenta únlas rgurente inforrnación:

A nombre de:

Nombre del Banco:

Tipo de Cuenta:

RUC (Asociado at CCt)

En el caso de estar sujeto a
Banco de la Nación

detraccíón sirvase índicar la respectiva cuenta:

fuimismo, dejo constancia que elcumplida o atend¡da la
comprobante de Pago a ser em¡üdo por mí

y/o servicios materia
correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio

representada una vez
del contrato quedará can

o las preshciones en bienesacred¡lación del importe del referido comprobante
celado para todos sus e¡.ectos mediante laa que se refiere el primer p:inafo de
de pago a favor de la

soia

Tener en cu
la presente. cuenta en la enüdad bancaria

enta que, §r el RUC no está asociado al CCI indicado
)0 efe el

¡0 ors NOMBRE COMPTETO
DNI N'
RUC N'

AD Dls
It).'!j Ao o/

¡o

Soles
Ahoro

a

,,/

E

a

deC

fuloneda

v'B

Ate, .... de.._.........de.........

t1 ,g

l.



MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

Eñ.2aoio, de lo cootollddc¡ón 
"' 

ñ!'stro
lo, y d¿lo conñ.mo.o.lóñ d.lo'h'¡olcot
bototlot de lualn Y AYocucho"

IORMATO N. 07

) rEcNrcA - ECONOMIcA (corlzAcloN)
.k r¡-

señores:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Presente. -

P ro p uesta écnica - Económica (Cotización)

R e fe re ncia De cripc¡ón del Bien o Serv¡c¡o

De mi mayor consideración,

Por medio del Presente, en cond¡ci n de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su

cas y/o términos de referencia) proporcionadas por la entidad'

cumpliendo con la ¡ntegridad de las condlciones y plazos

adjunto pata tal efecto la siguiente propuesta técnica -

integridad las (espec¡f¡caciones téc

me comprometo a su ejecución,

establec¡dos en el requer¡mient

económica:

oferta indicada ¡ncluYe todos s tributos, ¡nstalac¡ón, pruebas, transportes, costos laborales,

así como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre
onforme a la legislación vigente,

el valor del bien y/o servicio ofe do. En tal sentido la Municipalidad Distr¡tal de Ate, no realiza

za por costos o gastos no considerados en el prec¡o ofertado.,)pago adicional de n¡nguna natural

n per¡odo mínimo de treinta (30) días calendarios, a partir de la
iií&' ta oferta es válida Y firme Por
ri!

cha de presentac¡ón de la Prese te oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
v'B'.

te, en cualquier momento antes que expire el periodo indicado'por la Mun¡c¡pal¡dad D¡strital de

Ate, .... de............de...'.....

B
NOMBRE COMPLEfO

DNI N'
RUC N'

¡O or

b
E il

o)(ruombre de ftem o Servic1

2

Precio Total (lncluye

lmpuestos de LeY

o EETTSegún T

R o EETTSegún T

Garantía

Plazo de Entrega

§
IL

PROPUESTA

Asunto

,@
Dts

N" DescriPción (Bien o Servicio)
cantldad /
Entregables

Precio

Unitario
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FORMATO N'08
CUADRO COMPARATIVO DE INTERACCION CON EL MERCADO
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MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

"!l
-aá. ¿.) a¡ceñaenotio, de lo coñsolldoalóñd. nu.süo

'enclo, I d. lo co.¡tEñoro.¡ón de lot herokot
bolollos de lwin y Ayocucho'

CONFC RMIDAD DE BIEN O SERVICIO SIGA

Zí1.;''.
3'fr',h.;
r-/ I i,
E,.ESI'

.í"j.H.,',,ra.,

V "B'

,15

& v)

L.r.'
)-.-

'B'

/

OE CONFORMIOAD DE SERVICIOS

CE¡IE.V¡TANÍE

H0 $2024

llsr : tt f!
P¡!¡r¡: tút

Carxrlo
l'ipo do P¡oalro

PraÉrlo Sclc€¿¡
lü!. RUC:
Prr¿c.dq

¡to, Ca.trJto

l&0. O§
ti¡! dc Rcl

Facñé Can dnn¡d
Resp, do Ccnldn¡dra

D! COlti¡:Lro¡D

UELSÉ6UriOO

: REoU€Rn.liENfO Su:|
i IDJUoICAOoN SIM

: totor6¿s3
: 26tO ' t IUQOZ rcOSlA

t0t,
I
r§8.ra02a

RAI¡IRE¿ CáROEI{^S

t,4.1:o Cdr
Cql,.

,,,tllcs. ontc
S¡'óo

f:crr Llmlo
o.s

UXÚAOEJECUIORA ¡ OCI ¡AJNOP¡!8AO
tiao. EÉrfitrrac¡ófl i J:!Al

3rl!:c¡!5s2! s[R to c5 
^t¡¡r§s 

Y

E l¡do dc ¡q¡rdg y Go.lúr¡ro aon et ¡arr{oo

ró.rrb ¿. l,.oli.üt¡
V..¡t o 2..rr.oO.Ul.t¡Cllra

se sL:olba l¡ gre3srie Cqllútril¡J

Recibf Confoffno

E\§1J!flosIRRJÍA,É t3,5ooooo .000 ,r.300c06 0.60.0000

o1§

,l

o Mulrl.'pal t,¿L

r¿ óe

FORMATO N' 09
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FORMATO N'09

9l!cit!n ! fjfiar Ül $1., d! CarbÍrü!,,

ACTA OE.C.ONFORMIDAD OE BIENES
II,¡GRESO POR COMPRA

GALCii tr :¡! 3e:: fi aaa !:tc
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I
MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

y delo conmeñoroclón de lot herciaot
botollos de lunln y Ayocucho"

CONFOR IDAD DE BIEN O SERVICIO MANUAL

hhdo Munlclpat
r' r,.,ilór ); S.a:S ¡'il . i-¡F;

I

'li 8....f:y

':r'
1

\¡"F

,
{I

B

¡D

1 F CHA DE EM sl

CONFO MIOAO OE SERV¡CIO Y'O BIEN AOOUIRIOO

OEPENDENCIA USUARIA

RAZ

Nú ero del conta¡to ASP

obJ sERV¡ClO EIEIIEF
Oo lnaclón do lE contratEclón

n d6 Sárvlclo ñEf'lri
OATOS OEL
CONTRATO

o n dc Compra ÑEITE
4

P do olocuclón dcl ocrylclo o
d9 entrcga dol bl.ñp

d9 l! orden dG 3ervlclo yro
co fá
N¡
d.

conlormld!de9 qu" cqrrcaponden emltlr durontG el
rrollo d.t aorvlclo o o[trogs dcl b¡on

VERIFICACION tza

SE HA VERIFICAOO E
.S!rvlclo !n su lotalldad , Entr6ga an su

totelldád Monlo
6.1 CUMPLIMIENTO DE

PRESÍAC¡ONgS - S!rvlclo por cnlrcgablc, Entroga parclal
Co/rtor.rldcd NoCORREPONDIENTES UEEIE

CUMPLIMIENTO OEL
P LAZO5.2

NO CUMPLE orAs 0E
RETRASO

DETALLE PAC ACION I

REALIZAOAS PARA o cON oRM toAO (s EÑA LAR AOJU NTAR INFORt¡ E o Ls.3 AREA f NtCA. DE C

o SE
6

DATOS ADICIOÑÁLES

CONFORM¡DAD DE LA PRE rsTAcr0N

Por medio del presente doqr
se solicito s€ pfoc¡da al tróm

rento, (el área usuaria) otorga lo CONFORI,IIDAo por et servicio. por ello
te de pago ol proveedor'cólcuio de I0 genalidad conespond¡€nte.

I
NOI¡BRE, FIRMA'l , SELLO OE LA DIRECCIó N Yru OF¡CINA OEL ÁREA USUARIA
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MUNICIPALIDAD
D¡STR¡TAL DE ATE
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MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE
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de 1o .oñtolt¿octón da alet'to
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ANEXO N'05: SOLICITUD DE DIFICACIÓN DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

FrcaclóN DEL cuaoRo MULr¡ÑuaL oE NEcEi¡oaDEs N' ooo0o0¡!?¡

iffi;,H*.ÍrH í,'tr1::Ht- " -'§!i' !' ¡''É¡a
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rrü5 .r{ñr¡ ó r. á(or

t"8 - r.a. - @ñE d.. t . Úñ'dJ' - Ln t6' ¡ 
'd],.iÑ4'¡i.!nd¡

r:o 9r

4

?

a:6

B

@

XiÍSf* 
^NExo 

tr 05: §oLlcrruo DE

c.i6 r a.rt !r al ,¡ ¡! tt o!'¿icÁ :l¡lFlrüstr /

-,i!!!:f¡r

ólq.rro

ae

B'

7)
o

I
U



a
MUNICIPALIDAD
D¡ TRIAL DE ATE

'Allo d¿l Blcont¿ao¡io, de lo contot¡docióñ d. he.t o
ladep¿ndancio, y ¿. h .oañ.ño¡o.¡ón da tot h..otco,

botdllat d. Juniñ y AyÚcuaho"

v" j'

ANEXO N" 06: APROBACION DE MODIFIcAcIoNES AL cUADRo MULTIANUAL DE NEcESIoADES

l-h.Ú.1..'rkfu

A¡iEXO N' 06: APROBIC|óN OE MODtnCrc¡ONES 
^L 

CUIORO MULÍ|ANU ! OE NECESIO^DES M OOOoI¡O!
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