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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 284-2024-MDA/GM

Ate, 97 NoV 2024

VISTO:

El Memorandum Multiple N° 105-2024-MDA/GAF, N° 113-2024-MDA/GAF y N° 162-2024-MDA/GAF, de la
Gerencia de Administracion y Finanzas; el Informe N° 069-2024-MDA/GTI, de la Gerencia de Tecnologias de la
Informacion; el Informe N° 468-2024-MDA-GAF-SGT, de la Sugerencia de Tesoreria; el Informe N° 477-2024-
MDA/GAF, de la Gerencia de Administracion y Finanzas; el Informe N° 261-2024-MDA/GPE-SGMI, de la
Subgerencia de Modernizacion Institucional; el Memorandum N° 484-2024-MDA/GPE, de la Gerencia de
Planificacién Estratégica; el Memorandum N° 474-2024-MDA-GAJ, de la Gerencia de Asesoria Juridica: el
Proveido N° 001210-2024-MDA/GM, de la Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, segun el articulo 194° de la Constitucional Politica del Estado concordante con el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (LOM) y modificatorias, sefiala que "Los
gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La
.. autonomia que la Constitucion Politica del Peri establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer
. actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”;

éue. el numeral 72.2 del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

: '_;Hgministrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que toda entidad es

_%ompetente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y
//Objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia;

Que, el articulo 39° de la LOM, establece en su ultimo pérrafo que las gerencias resuelven los aspectos
administrativos a su cargo, a través de Resoluciones y Directivas;

' Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 022-2019-MDA-GM, se aprobd |a Directiva N° 005-2019-
MDA “LINEAMIENTOS PARA REGULAR LA ELABORACION, MODIFICACION Y APROBACION DE LAS

Yw Lty DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE" (en adelante /a Directiva), la cual tiene por objeto
Ve e

establecer las disposiciones para normar la elaboracién, aprobacién y modificacién de las directivas en la
corporacién municipal;

Que, el numeral 5.1 de /a Directiva define a la Directiva como el documento que precisa politicas y determina
procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes. Asimismo,
el numeral 6.2 de /a Directiva establece que todas las directivas se aprueban mediante Resolucion de Gerencia
Municipal, ademas, el numeral 6.3 del mismo cuerpo normativo dispone que la Secretaria General asigna la
, numeracién, mantiene el control y registro de las Directivas;

Que, el Texto Unico Ordenado - TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N°® 082-2019-EF (en adelante Ley de Contrataciones), y su Reglamento, aprobado por Decreto

owgﬁn,‘j%\ Supremo N° 344-2018-EF, se establece el marco normativo aplicable a las compras publicas que realizan las

f

entidades del Estado (en adelante Reglamento de la Ley);

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 de la Ley de Contrataciones, establece como supuesto excluido del
ambito de aplicacion de la mencionada Ley, sujeto a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE), las contrataciones de bienes y servicios cuycs montos seas iguales o inferiores a ocho (8)
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RESOLUCION D | GERENCIA MUNICIPAL N° 284-2024-MDA/GM
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vrgenles al momento de la transaccion;

Que, asimismo, la Primera Disposicion Complementaria Final de la precitada Ley establece que dicha norma y su
reglamento prevalecen sobre las normas del procedimiento administrativo general, de derecho publico y sobre
aquellas de derecho privado que le sear| aplicables. Asimismo, precisa que son de aplicacion supletoria a todas
aquellas contrataciones de bienes, servigios u obras que no se sujeten al &mbito de aplicacion de la referida Ley;

Que, por lo expuesto, corresponde establecer un marco normativo que regule el de las contrataciones por montos
iguales o inferiores @ 8 UIT para brindar seguridad juridica y concordancia con la Ley de Contrataciones, su

reglamento y directivas dispuesta por el ente rector (OSCE) de las contrataciones piblicas:

..: Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 082-2017-MDA-GM, se aprob6 la Directiva N°® 011-2017-

MDA-GPE-SGPMI “DIRECTIVA QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIA", la cual tiene por
objeto establecer los lineamientos necesarios para la atencion de requerimientos de las contratacion de bienes ylo
servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) unidades impositivas tributaria Y que por su cuantia no
se encuentren reguladas en la Ley de Cantrataciones y su Reglamento:

Que, la Subgerencia de Abastecimiento (a traves del Informe N° 2777-2024-MDA/GAF-SGA e Informe N° 3378-
12024-MDA/GAF-SGA, emite el Informe Técnico que sustenta el proyecto de Directiva denominado: “Procedimiento
para la Contratacion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a las Ocho (08) UIT de la Municipalidad Distrital de

- Ate", considerando en dicho proyecto, lps aportes realizados por la Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de

Contabilidad, Secretaria de Imagen Institucional y Comunicaciones, Gerencia de Tecnologias de la Informacion,
Subgerencia de Modernizacion Institucional y Gerencia de Planificacion Estratégica;

Que, mediante Memorandum N° 633-2024-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, remite los aportes
correspondientes sobre el proyecto de directiva denominado: “Procedimiento para la Contratacién de Bienes y
Servicios Menores o Iguales a las Ocho|(08) UIT de la Municipalidad Distrital de Ate”, el mismo que lo realiza a
través del correo electronico correspondiente;

Que, mediante Informe N° 4137-2024-MDA/GAF, |a Gerencia de Administracion y Finanzas, remite a la Gerencia
de Planificacion Estratégica, el Informe Tecnico sobre la propuesta de la directiva denominado: “Procedimiento para
la Contratacion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a las Ocho (08) UIT de la Municipalidad Distrital de Ate".

Que, mediante Informe N° 205-2024-MDA/GPE-SGMI, la Subgerencia de Modemizacién Institucional, emite opinién
técnica favorable para la aprobacion de la Directiva antes mencionada:

Que, mediante Memorandum N° 038142024-MDA/GPE, |a Gerencia de Planificacion Estratégica, remite a la

Gerencia de Asesoria Juridica, el Informe emitido por la Subgerencia de Modernizacién Institucional y solicita
opinién legal;

Que, mediante Memorandum N° 781-2024-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica, formula precisiones al
proyecto de directiva en mencién, requiriendo se realicen las subsanaciones correspondientes;

Que, mediante Informe N° 3378-2024-MDA/GAF-SGA, Ia Subgerencia de Abastecimiento, remite el Informe
Tecnico sobre la propuesta de la “Procedimiento para la Contratacién de Bienes y Servicios Menores o Iguales a
las Ocho (08) UIT de la Municipalidag Distrital de Ate", sefialando que se ha recogido y actualizado los
procedimientos vy disposiciones del marco normativo vigente y logrado acopiar los diferentes aportes para la
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 284-2024-MDA/GM

actualizacion del proyecto de directiva €n mencion, en mérito a ello,

que participaron e intervinieron en el mencionado proyecto de direct
correspondiente para su aprobacion;

presenta la version final revisado por todos los
va, con la finalidad de continuar con el tramite

Que, mediante Informe N° 48?-2024-MDAIGAF-SGC, la Subgere
respecto a la aprobacion del proyecto de directiva denominado: P
Servicios Menores o Iguales a las Ocho (08) UIT de Ia Municipalida

ncia de Contabilidad, emite sy conformidad

rocedimiento para la Contratacién de Bienes y
d Distrital de Ate"™:

Que, mediante Informe N®° 125-2024-MDA/GAF-SIIC. |a Secretaria de Imagen Institucional y Comunicaciones.
emite su conformidad respecto a la aprobacién del proyecto de directiva denominado: “Procedimiento para Ia
+ Contratacion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a las Ocho (08) UIT de I Municipalidad Distrital de Ate"

Que, mediante Informe N° 069-2024-MDA/GTI, |a Gerencia de Tecnolog
favorable para |a aprobacion del proyecto de directiva denominado: *Pro
y Servicios Menores o Iguales a las Ocho (08) UIT de la Municipalidad

ias dela Informacién, emite opinién técnica

cedimiento para la Contratacién de Bienes
Distrital de Ate”:

P “> Que, mediante Informe N° 468-2024-MDA/GAF-SGT
73 . %, sefialando que la Gerencia de Administracién y Finanzas

@.\@probacioén del proyecto de directiva denominado: “Procedimien ienes y Servicios
--Menores 0 Iguales a las Ocho (08) UIT de la Municipalidad Distrital de Ate":

' :'Que, mediante Informe N° 477-2024-MDAJGAF, la Gerencia
~ respecto al proyecto de directiva denominado: “Procedimiento

0 lguales a las Ocho (08) UIT de Ia Municipalidad Distrital de Ate", considerando los puntos favorables para Ia
procedencia de la directiva en mencion y asimismo sefala que luego de haber consolidado los informes técnicos
descritos, emite la propuesta final en cumplimiento de la implementacion del Plan de Accién derivado del Informe
de Auditoria N° 009-2022-2-2150:

de Administracién y Finanzas, emite opinin técnica
para la Contratacién de Bienes y Servicios Menores

gerencia de Modermizacién Institucional, emite opinién
3 tecnica favorable para la aprobacion de la referida Directiva, sefialando entre otros aspectos que dicha directiva, se

> |\encuentra alineada a los objetivos estrategicos institucionales priorizados en el Plan Estratégico Institucional PE| -

™ ]12021-2026, ampliado mediante Resolucién de Alcaldia N° 330 del 02.05.2023: PE[ 2021 -2026 - OEI.09: Fortalecer
// 1a Gestion Institucional de |a Municipalidad Distrital de Ate;

Que, mediante Memorandum N° 484-2024-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica, solicita opinién
legal para Ia aprobacion del proyecto de directiva denominado: “Procedimiento para la Contratacién de Bienes y
Servicios Menores o lguales a las Ocho (08) UIT de la Municipalidad Distrital de Ate";

Estratégica, ello conforme a lo sefialado precedentemente, resulta viable la aprobacion del proyecto de directiva
denominado: “Procedimiento para la Contratacion de Bienes y Servicios Menores o lguales a las Ocho (08) UIT
de la Municipalidad Distrital de Ate”, ello a efectos de cumplir con la recomendacion N° 03 del Plan de Accién
derivado del Informe de Auditoria N° 009-2022-2-2150. Ademas, que el referido proyecto de directiva tiene como
objetivo optimizar, uniformizar y simplificar los procedimientos administrativos de la Cadena de Abastecimiento
Publico, de manera articulada con los Sistemas Administrativos Transversales - SAT que intervienen de forma
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£ GERENCIA MUNICIPAL N° 284-2024-MDA/GM

directa e indirecta en la contratacién de los bienes y senvicios menores o iguales a las Ocho (08) Unidades

Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al
mediante |a respectiva Resolucion de
Directiva N° 005-2019-MDA.

Estando a los fundamentos expuestos

-ROF y la Estructura Organica de laM
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR SIN
noviembre de 2017, que aprobo la D

momento de la transaccion; correspondiendo de tal manera su aprobacion
Gerencia Municipal, conforme a lo establecido en el numeral 6.2 de la

Que, mediante Proveido N° 001210-202 4-MDA/GM, la Gerencia Municipal otorga su conformidad a |a aprobacion
de |a referida directiva e indica se proyecte la Resolucion correspondiente,

en la parte considerativa de la presente, y en virtud a lo dispuesto en el

inciso r) del articulo 19° de la Ordenanza N* 491-MDA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones

unicipalidad Distrital de Ate;

EFECTO la Resolucién de Gerencia Municipal N° 082 de fecha 14 de
rectiva N° 011-2017-MDA-GPE-SGPMI “DIRECTIVA QUE REGULA LA

¥ CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (8)

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTAR
se refiera a la materia.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBA
Contratacion de Bienes y Servicios Me
misma que en anexo forma parte integ

Modernizacion Institucional, Gerencia
Municipal.

ARTICULO CUARTO. - DISPONER

REG

Municipalidad Distrital de Ate, a través de la Gerencia de Tecnologlas de la Informactgn.

JA" asi como sus modificatorias y toda norma de organizacién interna que

R 1a Directiva N° 005-2024-MDA, denominada: "Procedimiento para la
nores o Iguales a las Ocho (08) UIT de la Municipalidad Distrital de Ate”, la
rante de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion y de la Directiva aprobada a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de Tesoreria, Subgerencia de Contabilidad, Secretaria de
Imagen Institucional y Comunicaciones, Gerencia de Tecnologias de la Informacion, Subgerencia de

de Planificacion Estratégica y demas éreas pertinentes de la Corporacion

. la publicacion de la presente resoluciomen el Portal Institucional de la

STRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

veg® £
’":‘hu »-h\'-*‘t\
SRR

Gerencia Municipal

| P
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DIRECTIVA N° 005-2024-MDA

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O
IGUALES A LAS OCHO (08) UIT DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

OBJETIVO,

Optimizar, uniformizar y simplificar los procedimient
Abastecimiento Publico, de manera articulada con los Si
- SAT que intervienen de forma directa e indirecta en la

menores o iguales a las ocho (08) Unidades Im positivas Tributarias (UIT) vigentes al momento |

de la transaccién, que por su cuantia se encuentren excluidas del dmbito de aplicacién de I3 i
Ley de Contrataciones del Estado Y su Reglamento. '

0s administrativos de |a Cadena de i
stemas Administrativos Transversales

|
contratacion de los bienes y servicios |

FINALIDAD.

Que el funcionario o servidor publico, con independencia del ré
a esta, conozca los procedimientos y acciones a realizar para |
servicios menores o iguales a las 08 UIT, con la finalidad de fac
uso de los recursos y los procesos de compra de bienes

transparenciay la eficiencia en Ia gestién municipal, con prospect
programada vy fi

gimen juridico que los vincule
a contratacion de los bienes y |
ilitar, simplificar y optimizar el |
y servicios, garantizando la |
iva en la atencién planificada, |
nanciada presupuestalmente en las actividades operativas del Plan Operativo |

Institucional (POI) para el logro de las metas y objetivos institucionales.

ALCANCE,

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son
cumplimiento obligatorio de todos los Organos, Unidades Orgénicas y Organos ?
Desconcentrados, que participen o intervengan de manera directa o indirecta en la |

contratacion de bines y servicios Cuyos montos sean
Municipalidad Distrital de Ate.

de observancia, aplicacién y

iguales o inferiores a 8 UIT en la |

RESPONSABILIDADES.

4.1.  Todas los Grganos, Unidades Organicas y Organos Desconcentrados de Ia Municipalidad

en su calidad de drea usuaria, son responsables de la correcta formulacién de los ’
requerimientos previstos en el Cuadro Multianual de Necesidades - CMN, debiendo |
asegurar la calidad técnica y oportunidad en la tramitacién de dichos requerimientos, f
con la finalidad de evitar errores o deficiencias técnicas que repercutan en posibles |
fraccionamientos y en la calidad de la ejecucién de los recursos planificados vy
programados, segun su techo presupuestal asignado en cada afio fiscal,
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Para el servicio de locacidn, servicios especializados o consultoria, las unidades usuarias,
son responsables de adoptar los medios necesarios para evaluar, clasificar y/o
seleccionar al personal Eor locacién de servicios que serd propuesto de acuerdo a las
actividades a desarrolla}, sin prejuicio a ello deberan realizar los filtros necesarios para

que dicho personal no se encuentre impedido de contratar con el estado y cumpla con
todos los requisitos establecidos en los términos de referencia, para su correcta
tramitacion. !
|
4.2. La Gerencia de Planifiqacién Estratégica o quién haga sus veces, por intermedio de las
Gerencia de Planeami'rento y las Subgerencias de Modernizacién e Inversiones y
Presupuesto, son |as‘ responsables de garantizar bajo los criterios técnicos,
especializados y de f?rma racional, la planificacién y la asignaciéon de los techos
presupuestales o modjficaciones presupuestarias necesarias para el cumplimiento de
las actividades operatjvas del Plan Operativo Institucional — POI vigentes de las los
Organos, Unidades Orgdnicas y Organos Desconcentrados de la Municipalidad.
|
La Gerencia de Administracidn y Finanzas 0 quién haga sus veces, €s la responsable de
difundir y de hacer cumplir lo establecido en la presente directiva, promoviendo I3
planificacion, la progr macién y ejecucién de manera articulada con los demds Sistemas
Administrativos Transversales — SAT, que intervienen de forma directa e indirecta en la
ejecucion del gasto pr‘esupuestal de los bienes y servicios, aplicados al resultado de la
evaluacién al CMN y proponer la incorporacién de mejoras a sus procedimientos, a fin
de coadyuvar a la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO) de la
Municipalidad Distrital de Ate.

\

= \
T Rl Chpris TIAN B

ACD chuz LavADO &

& e La Subgerencia de \Abastecimiento o quien haga sus veces, realiza la gestion
administrativa de la cadena de abastecimiento publico, mediante sus actos
preparatorios y la ejecucion contractual de la atencién de los requerimientos
programados en el guadro multianual de necesidades, cuyos montos sean iguales o
inferiores a 8 UIT.

La Subgerencia de Contabilidad, es responsable de efectuar la revisién del expediente
de contratacién para pago mediante el control previo, de existir observaciones,
devuelve el expediente para I3 subsanacion correspondiente; de no  existir
observaciones, procéderé a la fase de devengando.

La Subgerencia de Tesoreria, es la responsable de efectuar el registro de la fase del giro
y pago de contratacién de existir alguna observacion, devuelve el expediente para la
subsanaciéon correspondiente a fin de garantizar el cumplimiento de los planes,
objetivos de la Entidad.
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BASE LEGAL.

5.1, Constitucién Politica del Pery
5.2.

5.3. LleyN.° 27815, Ley del Cédigo de Etica

5.4. Decreto Legislativo N.°

5.5. Decreto Supremo N.° 033-2005-PCM,

Ley del Cédigo de Etica de la Funcign p

5.6. Decreto Supremo N.° 004-2019

27444, Ley del Procedimiento

5.7.  D.L. N°1440, Decreto Legislativo del
modificatorias.

5.8. D.L.N.° 1441

5.9. D.L N.°1438, Decreto Legislativo del Sis

5.10. D.L. N.° 1439, Decreto Legislativo
modificatorias.

modificatorias.

Servicios y Obras” y modificatorias.
. Resolucién de Presidencia N.° 029-2020
Directiva N.° 003-2020-0SCE/CD sobre D

de informacién en el Sistema Electrén
modificatorias,

—ROF de la Municipalidad Distrital de Ate

. Decreto Supremo N.° 082-2019-EF, Texto
Contrataciones del Estado y modificatorias.
. Directiva N.° 001-2024-EF/50.01 “Directiv

. Directiva N.° 0004-2021~EF/54.01, “Directi

Distribucién de Bienes Muebles” y modificatorias.
. Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva

. Ordenanza N2 491-2019-MDA, que aprueba el
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'ﬁ? 2:4 ' DISTRITAL DE ATE

consolidacion de nuestra

Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas

y Ayacucho"

Ley N.®27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Y modificatorias.

de la Funcién Pablica Yy modificatorias,

que aprueba el Reglamento de |a Ley N° 27815,

Ublica y modificatorias.

-JUS, que aprueba el Texto Unico Orden
Administrativo General y modificatorias.

Sis

ado dela Ley N°

tema Nacional de Presupuesto Publico y

del Sistema Nacional de Abastecimiento y

Reglamento de Organizacién y Funciones

Unico Ordenado de | Ley N.° 30225, Ley de
a para la Ejecucion Presupuestaria y
va para la Gestién de Almacenamiento y
para la Programacién Multianual de Bienes,
-OSCE/PRE, que formaliza la aprobacién de |a

isposiciones aplicables para el acceso y registro |
ico de Contrataciones del Estado — SEACE y
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VL. PRINCIPIOS.

e La presente Directiva se rige H‘or los siguientes principios:

a) Economia: Consiste enuna gestion desarrollada aplicando criterios de simplicidad, ahorro
en el uso de bienes, se‘rvicios y obras, empleo razonable de los recursos publicos Y
maximizacién del valor por dinero.

b) Eficacia: Consiste en un gestion orientada al cumplimiento de las metasy objetivos, con
los recursos disponibles, en la oportunidad requerida, cumpliendo las normas y
procedimientos aplicables, para tal efecto las decisiones que se adopten deben superar
toda formalidad no ese |cial.

c) Eficiencia: Consiste en juna gestion empleando los medios necesarios, con criterios de
calidad y buscando siempre el maximo rendimiento de los recursos humanos y materiales
asignados.

d) Oportunidad: Consiste en que las areas involucradas en 13 gestion de la Cadena de
Abastecimiento doten a la entidad, en tiempo y modo oportuno, de los bienes y servicios
dentro de las fechas programadas para el cumplimiento de sus funciones y actividades.

e) Racionalidad: Consiste en una gestion desarrollada mediante el empleo de métodos y
procedimientos 6gicgs que permitan optimizar el empleo eficiente de los fondos
publicos. ‘

f) Transparencia: Consiste en brindar informacién clara y coherente con el fin que los
procedimientos sea comprendidos por todos los actores que participan en la
contratacion, garan%ando que la informacién sea publica, accesible, confiable y
oportuna. ‘

g) Integridad: La conducta de todo aquel que participe en el proceso de contratacion esta
guiada por la honest dad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evitando y
denunciando cualquier préctica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

h) Vigencia tecno!égical La Entidad contratard bienes y servicios que retnan las condiciones
de calidad y modernidad tecnologicas necesarias para cumplir con efectividad la finalidad
publica para las que $on requeridos, por un determinado y previsible tiempo de duracion;
debiendo preverse | posibilidad de repotenciarse, integrarse y/o adecuarse a los nuevos

tecnologicos.
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DEFINICIONES Y SIGLAS.

7.1

DEFINICIONES.

Para fi

7.1

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

#1.5;

7.1.6.

nes de la presente Directiva se tienen las siguientes definiciones:

Unidad Usuaria: Es la unidad orgdnica o centro de costo de la organizacién cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion, para el
cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos en virtud a su
asignacién presupuestal. Es responsable de la adecuada formulacién de sus
requerimientos, supervisién de las obligaciones del contrato, asi como la
emisién de su conformidad.

Unidad Técnica: Es una Unidad organica funcional de la Municipalidad Distrital
de Ate, en adelante denominada como unidad especializada en los bienes y/o
servicios materia de [a contratacidn, brinda apoyo y asesoramiento a las
unidades usuarias, con el fin de facilitarles la determinacién de aquellas
necesidades cuya complejidad lo requiera. En algunos casos, dada su
especialidad y funciones, la unidad Técnica puede constituirse a suvezen unidad
usuaria.

Bienes: Son objetos Que se requieren para el desarrollo de las actividades y el
cumplimiento de las funciones y fines de la Entidad.

Certificacién de Crédito Presupuestario (CPP): Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacién para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional,
debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo.

Previsién Presupuestal: Documento que garantiza la disponibilidad de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones que se extienden
al ejercicio fiscal siguiente.

Cotizacién: Instrumento por el cual, los proveedores remiten para conocimiento
de la Municipalidad Distrital de Ate, el monto de su oferta econdmica y las
eventuales condiciones de |3 prestacion, las mismas que deben estar acordes a
lo requerido en Ia solicitud de cotizacién y los documentos adjuntos.




7.1.8.

7:1:8.

7.:1.10.

7:1:11.

7.1.12.

7.1.13.

7.1.14.
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7.1.16.

TR
afa'ia MUNICIPALIDAD
#4-2 4y DISTRITAL DE ATE

“Ado del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra
independencia, y de la conmemoracion de las heroicas
T batallas de Junin y Ayacucho”

de las condiciories contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de

corresponder.

Servicios: Actividad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y ellcumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios se clasifican
en servicios en general, Locacion de Servicios y Consultoria.

Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terr&minadas sus prestaciones.

|
Locacion de SJrvicios: Es un contrato de naturaleza civil donde el locador tiene
autonomia en |la ejecucion de los servicios. No existe vinculacion laboral, sin

embargo, se debe cumplir con entregar el producto o servicio requerido vy
establecido en/el contrato.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados que
incluye en la elaboracién del expediente técnico de obras, en la supervision de
la elaboracién de expediente técnico de obra o en la supervisién de obras.

Contratacién: Es la accion que realiza la Municipalidad Distrital de Ate para
proveerse de bienes y servicios, asumiendo el pago del precioode la retribucion
correspondiente con fondos publicos, y demds obligaciones derivadas de la
condicién del/contratante. La contratacion se formaliza a través de un contrato,
orden de compra u orden de servicio.

Expediente de contratacién: Conjunto de documentos que comprende todos
los actuados tde una determinada contratacion, desde el requerimiento hasta la
conformidad|de la prestacién y el pago final.

Contratista: [Persona juridica o natural que tiene vinculo contractual con la
entidad.

Contrato: Acuerdo para crear, regular, modificaro extinguir una relacién juridica
contractual, se perfecciona con la recepcion de la orden de compra o de servicio
o con la susdripcién del contrato.

Fraccionamiento: El fraccionamiento ocurre cuando se contratan de manera
independiente bienes y/o servicios que, por sus caracteristicas y/o condiciones,
son idénticos o similares —es decir, forman parte de un unico objeto
contractuals iento de seleccion




7.1.17.

7.1.18,

7.1.19.

7.1.20.

7.1.23.

7.1.22.
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7.1.24,

7.1.25,

7.1.26.
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|
précticas recae en el drea usuaria, toda vez que es Ia encargada de planificar Yy o

organizar adecuadamente su Plan Operativo Institucional (POI).

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Es e instrumento de gestién que

contiene la programacién de necesidades priorizadas por |a entidad por un
periodo minimo, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y!

operativos.

Entregables: Es el resultado, producto, bien cuantificabl
presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo a
orden de servicio o contrato suscrito por las partes.

€ y verificable que !
lo establecido en Ia 1

Especificaciones Técnicas: Descripciéon de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien, donde se incluye las cantidades, calidades y las

condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Fuentes de Informacién de precios: Documentos que per

miten determinar y

cuantificar el valor de la prestacién del bien, servicio o consultoria a contratarse,

Interaccién con el Mercado: Accién mediante la cual se det

ermina la existencia

de oferta y competencia, permite perfeccionar el requerimiento, estiman el

présupuesto que se requiere para la contratacién, y

el mecanismo de

contratacién estratégica para proveerse de bienes y servicios,

Normativa de contrataciones: Comprende la Ley de Contra

taciones del Estado,

su Reglamento, disposiciones Y opiniones emitidas por el OSCE.

Pedido SIGA: Documento generado por los érganos y/o un

idades orgdnicas de

la Entidad en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) que

formaliza le requerimiento de bienes y servicios.

Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSQ): Es el

componente del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA)
identifican, cuantifican y valorizan las necesidades, por un
tres (03) afios, a fin de lograr la previsién racional y trazabili

, a través del cual se
periodo minimo de
dad de los mismos.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta

servicios o consultorias.

Requerimiento: Solicitud formulada por el drea usuaria par
bienes y/o servicio, describen las especificaciones técni
referencia. Contiene, ademis Ia descripcién objeti

a la contratacién de
cas o términos de
y precisa de las
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contrataciéon. En la definicion del requerimiento no se hara referencia a
fabricacion o pFocedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes 0
tipos, origen 0 produccion determinados, ni descripcién que oriente la
contratacion ha:lcia ellos.

|

7.1.27. Sistema de Ab‘:,astecimiento (SNA). - Es el conjunto de principios, procesos,

normas, procez#imientos, técnicas e instrumentos para la provision de bienes,
servicios y obr#s, a través de las actividades de la Cadena de Abastecimiento
Publico (CAP). Fsté orientado al logro de los resultados alcanzando un empleo
eficaz de los rq’cursos publicos.

7.1.28. Términos de RLferencia: Descripcion de las condiciones en las que se ejecuta la
contratacién de la prestacion de servicios en general, locacion de servicio y
consultoria genlleral. En el caso de consultoria, la descripcién ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda
(actividades), \si como si la Entidad debe suministrar informacién basica, con el
objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacidn de sus ofertas.

7.1.29. Organo Encargado de las Contrataciones: Es el responsable de la Subgerencia
de Abastecimiento de la Municipalidad Distrital de Ate, que realiza las
actividades rElativas a la gestion del abastecimiento de los distintos
requerimientas.

71.30. Vicios Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcidn de la
prestacion. ‘

7.1.31. Unidad Impoiltiva Tributaria (UIT): Es el valor en soles establecido por el Estado
para determinar impuestos, infracciones, multas y otros aspectos tributarios.
Algunos montos se expresan en cantidades o porcentajes.

7.1.32. Anexo 05: Es|la solicitud de modificacién del cuadro multianual de necesidades
de bienes, servicios y/u obras, ya sea de una inclusion o exclusion, las mismas
que son efﬁctuadas bajo un marco presupuestal; asimismo, es el Unico
documento lque modificar la reprogramacién del cuadro multianual de
necesidades | ajo su disponibilidad presupuestal.

7.1.33. Anexo 06: A&Jrobacién de Modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades

del anexo 05, y que es publicado en el portal de transparencia de la institucion
a fin de garantizar la transparencia.

7.1.34. Validacién: |[Es la revisién y aprobacién de las coli
;o _ \o‘-\or‘ﬂqae;‘;iqien o realizada por el drea usuaria o érea t
- = " (
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SIGLAS.

a) MDA: Municipalidad Distrita| de Ate
b) UIT: Unidad Impositiva Tributaria |
¢) POI: Plan Operativo Institucional

d) PMBSO: Programacion de bienes, Servicios y Obras, i
e) CMN: Cuadro Multianual de Necesidades I
f)  CcCP: Certificado de Crédito Presupuestario [
g) EETT: Especificaciones Técnicas |
h) TDR: Términos de Referencia 5
i) OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado 1
i) LCE:Leyde Contrataciones del Estado |
k)  RNP: Registro Nacional de Proveedores

[)  SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado ‘
m) SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico.
n) SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.

0) OC:Orden de Compra

p) 0S:Orden de Servicio

q) CCl: Cédigo de Cuenta Interbancaria

r)  SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanasy Administracién Tributaria
s) OEC: Organo Encargado de las Contrataciones

DISPOSICIONES GENERALES.

de mercado, asi como también garantizar sy racionalidad y de no incurrir o conducir a f
un fraccionamiento.

La unidad usuaria cuando No encuentre un item de los bienes 0 servicios programados |
en su cuadro de necesidades, verificars si cuenta con disponibilidad presupuestal para
su inclusién, en tal sentido, de no contar con |a disponibilidad presupuestal, deberj '
gestionar ante la Subgerencia de Presupuesto, su inclusién €N su cuadro de necesidades |
Y la generacién en el SIGA - MEF. Para ello, deberd generar el formato del Anexo 05 f
denominado “Solicitud de modificacién del cuadro de necesidades” debidamente i
firmado por el funcionario responsable de la unidad orgdnica y derivarla a |a
Subgerencia de Abastecimiento. ;
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8.3. Se encuentran prohibidb y/o impedidos de ser postores y/o contratistas, conforme se

8.4.

8.5.

establece en el articulo 11 TUO de la Ley N.° 30225, Ley de Contrataciones del Estado:
|
a) Los funcionarios pub icos, servidores de confianza y servidores publicos de la Entidad
(CAS, 276, 278), inde pendientemente del cargo que ocupen en el Municipalidad.

b) El proveedor no debe encontrarse inmersa en alguno de los impedimentos para
contratar con el Estado, establecidos en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones
del Estado, segun carresponda.

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT, constituyen un
supuesto excluido del dmbito de aplicacion de la normativa de contratacién publica y
sujeta a supervision por el OSCE, conforme a los criterios establecidos en el articulo g0
del TUO de la ley de Cintrataciones del Estado.

se encuentran prohibido fraccionar la contratacién de bienes y servicios, con la finalidad
de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segun la necesidad
anual; asi como, div‘dir la contratacién a través de la realizacién de dos o mas
procedimientos de sel ccion para evadir la aplicacién de la normativa vigentey dar lugar
a contrataciones iguat:s o inferiores a ocho (8) UIT.

Las unidades usuariaﬂ“ (unidades organicas) son responsables de planificar, programary
formular los requerirﬁ'\ientos de bienes y servicios de manera anticipada, anexando las
especificaciones tecnicas y/o términos de referencia, segun corresponda, garantizando
la calidad técnica y la/reduccién de errores 0 deficiencias técnicas en su formulacion.

contrataciones o gerjerar obligaciones de pago, sin la debida formalizacién a través de
la Subgerencia de Abastecimiento, bajo responsabilidad administrativa del funcionario
o personal responsaple de la unidad usuaria (unidad orgdnica), ello con independencia
del régimen juridico que los vincule a la entidad.

Los requerimientos . e bienes y servicios de las unidades usuarias (unidades orgdnicas),
seran revisadas por la Gerencia de Administracién y Fianzas, con la finalidad de
garantizar que estps cuenten con la documentacion necesaria para su atencién
oportuna por parte de la Subgerencia de Abastecimiento, siguiendo para ello los
procedimientos y principios establecidos en la presente directiva.

Las unidades uwaias (unidades organicas), en ningin caso podrén realizar

; | - ;
La Subgerencia de /-"Tbastecumnento o quien haga de sus veces, es responsable de verificar
que los requerimientos cumplan con las formalidades establecidas en la presente

Directiva, asi como|de ejecutar y supervisar los procedimien %@?’5
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por emergencia.

Para las contrataciones a realizarse con la Municipalidad, se exigird al proveedor contar

con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) del OSCE, en Ia
categoria correspondiente, excepto en aquellas contrataciones Cuyos montos sean
iguales o menores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT) y que no sea acumulables

€N su prestacién durante el afio.

8.12. Para aquellas contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a tres Unidades
Impositivas Tributarias (3 U, Ia Subgerencia de Abastecimiento como Organo
Encargado de |as Contrataciones, deberd considerar una cotizacién para |las
contrataciones de bienes o servicios y para las contrataciones cuyos montos sean
mayores a tres Unidad Impositiva Tributaria (3 UIT), debers consignar dos cotizaciones.
Dichas cotizaciones no resultan aplicables para la contratacién de locacién de servicio,

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

9.1. DELA FORMULACION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTO.

servicios especializados y/o consultoria como personas naturales,

9.1.1. la unidad usuaria (unidad organica = centro de costo en el SIGA), debers

Anexo de “Solicitud de Modificacién con el Anexo
\op.u :"Sr;p',

VERN

asegurar que los requerimientos a solicitar, se encuentren debidamente
programados en su cuadro de necesidades de bienes y servicios con su debida
disponibilidad presupuestal, en caso se identifique que algun bien o servicio no
esté programado (inclusion) o que deje de ser necesario (exclusién), debers
remitir a la Gerencia de Administracién y Finanzas 0 quien haga de sus veces, su
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anticipaciéon no menor a (03) dias habiles para su debida “Aprobacion de su
solicitud con el | nexo 06” emitidos por el SIGA - MEF.

9.1.2. La General de Administracién y Finanzas o quien haga de sus veces, una vez

aprobado el Anexo N° 06 mediante el SIGA - MEF, remitira a la unidad usuaria,

mediante correlo electrénico 0 medio fisico, dicha aprobacion a fin que ésta

/ inicie el tramite/ de sus requerimientos aprobados de su cuadro de necesidades.
/

C 2 9.1.3. la unidad us|aria una vez aprobada la modificacion de su cuadro de
necesidades de bienes y/o servicios, formulard sus requerimientos, mediante la
emisién del Pedido SIGA (Formato N.° 03), suscrito por el funcionario
responsable d ‘ la unidad orgénica, anexando las Especificaciones Técnicas para
el caso de bienes (Formato N.° 01) y/o los Términos de Referencia para el caso

( o de servicios (Formato N.° 02) segun sea el caso. Atendiendo a consideraciones

% \ £ ; ; . - H .

\ y de importancia estrategica, complejidad o necesidad de especializacion, para la
L contratacion de bienes o servicios, el drea usuaria requerira el apoyo técnico de

la unidad organica especializada, a fin de que ésta perfeccione los términos de
referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda. En caso la unidad
organica esp cializada, no pueda perfeccionar los términos de referencia o
especificaciones técnicas, la unidad usuaria podra solicitar la intervencion de un
tercero contrEtado (Alimentos, textiles, entre otros).

9.1.4. Para la contratacién de bieneso servicios de impresion y disefio para la entidad,
tales como: banner, volantes, afiches bordados, uniformes, chalecos, tripticos,
dipticos, pasacalles y otros deberéan contar previamente con el visto bueno de
la Secretaria de Imagen Institucional y Comunicaciones 0 de la que haga sus
veces a fin de garantizar el disefio, color, logotipo Y demas detalles
institucionalI s.

9.1.5. Para la corLtratacién de bienes relacionados a la adquisicion en materia
tecnoldgica/ impresoras, computadorasy accesorios informaticos, asi como los
servicios de alquiler y/o mantenimiento de dichos bienes, se deberad contar
previamente con el visto bueno de la Gerencia de Tecnologlas de la Informacién
o de la que hagan sus veces que perfecciond los términos de referencia o
especificaciones técnicas; asimismo, de ser el caso, la unidad usuaria podra
requerir que la unidad organica especializada, suscriba de manera conjunta la
conformidad del bien o servicio de acuerdo a su especializada y funcion.

9.1.6. Para los demas requerimientos que cuenten con alguna complejidad y se
requiera del perfeccionamiento de los términos de referencia o especificaciones
técnicas de alguna unidad orgdnica técnica — especializada de acuerdo a sus

@ funciones |y/o competencias, segun corresponda, debera_contar con el visto

'rg,;:xno coqrespondiente a la unidad organica espeg iba de manera

> _
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conjunta la conformidad del bien o servicio de acuerdo a su especializada y
funcién. A

9.1.7. Los requerimientos para los Casos de locacién de servicios, servicios |
especializados o consultorias, no deberan pasar las ocho (08) UIT, paraello, cada
unidad usuaria sers |a responsable de seleccionar, evaluar Y proponer al
personal propuesto que realizard los servicios descritos; es importante precisar
que dicho personal debers cumplir con todos los requisitos, perfiles requeridos
en los términos de referencia y no debe estar impedidos para contratar con el
estado, para ello la unidad usuaria deberd adjuntar e| Pedido SIGA (Formato N °
03), los Términos de Referencia mediante el Formato N.° 02 y los Formatos N.°
04,05y 06, para su posterior invitacién a cotizar por parte de la Subgerencia de
Abastecimiento,

9.1.8. Losrequerimientos Para los casos de locacién de servicio, servicio especializado

con la finalidad de remitir su pedido SIGA (Formato N.° 03), anexando los
términos de referencia (Formato N.° 02) y los formatos (04, 05, 06) con el
curriculum vitae documentado en copia simple del personal seleccionado y/o

Las unidades usuarias que formulen sus requerimientos mediante su pedido
SIGA, deberan adjuntar las especificaciones técnicas con Sus caracteristicas,
condiciones y cantidades de los bienes que se van adquirir y para el caso de
términos de referencia, se debers consignar la denominacién del servicio segun
el catdlogo SIGA - MEF, precisar las actividades a desarrollar e indicar el (los)
producto(s) a entregar para el servicio contratado; asimismo, no se harg
referencia a fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas,
patentes o tipos, origen o produccién determinados, ni descripcidn que oriente
la contratacién hacia ellos.

. De encontrar alguna observacién, inconsistencia O transgresion de alguna
norma técnica o legal en el requerimiento, la General de Administracién y
Finanzas o la Subgerencia de Abastecimiento, devolverd el expediente a |3

PN unidad usuaria, a efectos de subsanar en un plazo mdximo de dos (2) dfas
VS S B hébiles.
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9.2. DEL PROCEDIMIENTO DEL ESTU DIO DE MERCADO Y LA COBERTURA PRESUPUESTAL.

9.2.1. La Subgerencia de Abastecimiento como Organo Encargado de las
Contratacionesw sobre la base de las Especificaciones Técnicas (Formato N.° 01)
o los Términos de Referencia (Formato N.° 02) y pedido SIGA (Formato N.° 03)
debidamente firmados por el responsable de la unidad usuaria, evaluard las
posibilidades que ofrece el mercado para determinar el valor de la contratacion,
en base a la existencia de pluralidad de postores y marcas que ofrezca el
mercado. T

9.2.2. De acuerdo con la interaccién con el mercado, se podré realizar ajustes al
requerimientoy de ser el caso identificar mejores soluciones a las necesidades,
para perfeccioinar el requerimiento previa autorizacion del drea usuaria.

9.2.3. Para determir{ar el valor de la contratacion, |a Subgerencia de Abastecimiento o
quien haga sus veces, puede emplear las siguientes fuentes de informacion de
precios: ’

a) Cotizaci nes del mercado.

b) Precios historicos.

¢) Precios del SEACE.

d) Estructura de costos.

e) Portaleso paginas web.

f) Catalogosy revistas.

g) Otras quntes que considere pertinente.

ABOG CHRISTIAN €
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9.2.4. Con el requerimiento conforme, la Subgerencia de Abastecimiento o quien haga
sus veces, procede a solicitar las cotizaciones en un plazo maximo de tres (03)
dias habiles.|Las cotizaciones deben provenir de proveedores cuyas actividades
estén directamente relacionadas con el objeto de la contratacién. En caso de
emplear otras fuentes de informacién de precios, se debe cautelar que las
mismas se encuentren actualizadas y se ajusten al requerimiento.

9.2.5. La Subgerencia de Abastecimiento 0 quien haga sus veces, considerara el
cumplimiento de los requisitos, segun los siguientes criterios:

a) Para determinar el valor de la contratacion por montos menores o iguales a
tres (3) UIT, se requiere contar al menos con una (1) fuente de informacién
de precios vélida y actualizada, para aquellos montos mayores a tres (3) UIT

& o __‘ohasta ellmonto igual o menor a ocho (08) UIT, se req i ntar con dos (02)
A 5 L) = ' '
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fuentes de informacion de precios vélidos Y actualizados con su debido
Cuadro Comparativo.

b) Para los casos de los servicios de locacidn, servicio especializado, consultoria
Por persona natural, solo contars con una (1) propuesta técnica —econdmica
(Formato 07) cotizacién/propuesta, las cuales no deberdn superar los
montos superiores a ocho (8) UIT, para este proceso no se requiere cuadro
comparativo.

Cuando no se pueda obtener mas de una (1) fuente de informacién de precios,
ya sea por la naturaleza de la prestacién, condiciones de mercado o cuando se
trate de contrataciones de caracter exclusivo, la Subgerencia de Abastecimiento
0 quien haga sus veces y de corresponder, la unidad usuaria sustentard vy
justificara dicha situacién por no existir pluridad de postores, el mismo
tratamiento se realizar para el caso proveedor Gnico o exclusivo.

Las cotizaciones, se solicitarin via correo electrénico, verificando previamente
el rubro o actividad comercial del proveedor, su razén social, domicilio, Registro
Unico de Contribuyentes (RUC), condicién de habido y activo ante Ia
Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracién Tributaria (SUNAT) y el
Registro Nacional de Proveedores (RNP) cuando corresponda, por lo que se
remitird los Formatos N.° 01, 02 y/o 03, 04, 05, 06, 07 y 08 de acuerdo con Ia
Directiva.

Cuando el estudio de mercado, presente mejoras en las especificaciones o el
estudio de mercado arroje valores superiores al valor estimado, la Subgerencia
de Abastecimiento o quien haga sus veces, remitir4 mediante correo electrénico
el caso presentado a la unidad usuaria, con la finalidad de perfeccionar sus
especificaciones técnicas o aceptar la mejora presentada por el proveedor: en
Caso que la unidad usuaria apruebe, acepte o deniegue dicha variacidn,
informara por el mismo medio a la Subgerencia de Abastecimiento en un plazo
No mayor a dos (2) dias hébiles. En caso que la unidad usuaria no cuente con la
disponibilidad presupuestal para aprobar dicho incremento del estudio de
mercado, deberd realizar las gestiones necesarias ante |a Subgerencia de
Presupuesto durante un periodo no mayor a dos (2) dias hdbiles, a fin de
obtener la aprobacién o desaprobacién de la habilitacién adicional a su
presupuesto; la unidad usuaria en mérito a la respuesta de la Subgerencia de
Presupuesto, en un plazo no mayor a un (01) dia hébil, debera responder su
aprobacién o desistimiento del servicio mediante correo electrénico.

Palacio Municipal
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9.2.9. Para determinar‘al postor adjudicado, se tiene en cuenta lo siguiente:

a) El postor Ldjudicado, serd aquel que cumpla con las exigencias del
requerimiento segun las especificaciones técnicas o términos de referencia

y ofrezca el menor precio.

b) Como unacto de transparencia, la Subgerencia de Abastecimiento o quien
haga sus veces, remitird mediante correo electrénico a la unidad usuaria,
los postores que cumplen con las caracteristicas técnicas o especificaciones
técnicas, slg(m corresponda, a fin que enun plazo no mayor a dos (02) dias
habiles, verifique, valide u observe dichas las caracteristicas. La falta de
pronunciamiento por parte de la unidad usuaria en el plazo indicado, se
considerara como aceptada para no generar demora en la atencion de las

necesidades.

¢) Seleccionado el proveedor, se le notificara electrénicamente para que, en
el plazo de un (1) dia habil adjunte la documentacién que acredite el
cumpiimij nto de las EE.TT o TDR. En caso de no remitir la informacion en
el plazo gtorgado, se procede a notificar al siguiente proveedor de acuerdo
al orden (e prelacién, siempre y cuando acepte y cumpla con las mismas

condiciones.

9.2.10. Para el caso qie locacion de servicio, servicio especializado y/o0 consultoria por

p /0@%
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persona natyral, que no supere las ocho (08) UIT, la unidad usuaria es la
responsable de remitir al personal que cumple con todas las condiciones y
requisitos so icitados en los términos de referencia, debiendo anexar todos los
requisitos debidamente documentados y firmados, incluyendo los Formatos N°
02, 03, 04, 05, 06 de acuerdo a la Directiva, a fin de que la Subgerencia de
Abastecimiento o quien haga sus Veces, formalice la invitacion mediante el
Formato N"q? de su propuesta técnica — econdmica.

9.2.11. Una vez determinado el valor de la contratacién, la Subgerencia de

Abastecimiento o quien haga sus veces, registrard enel SIGA Y el SIAF la solicitud
de Certificacién de Crédito Presupuestal y solicitara su aprobaci6n respectiva a
la Subgerencia de Presupuesto, adjuntado el expediente de contratacion.

9.2.12. La Subgerencia de Presupuesto 0 quien haga sus veces, en un plazo maximo de

dos (02) dl‘:ls habiles evaltia en materia presupuestal la solicitud y de no existir
observaciohes aprueba la Certificacion de Crédito Presupuestal, debiendo de
efectuarse ‘su validacién y aprobacion en el SIAF.

Palacio Municipal
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9.2.13. La Certificacién de Crédito Presupuestal es susceptible de adicionarse, reducirse

0 anularse, o de ser modificada en la descripcién de su objeto por parte de |a
Subgerencia de Abastecimiento o quien haga sus veces, previo sustento de |a
unidad usuaria.

9.2.14. En el caso de contrataciones menores a ocho (08) UIT que superen el afio fiscal,

se debe contar con la prevision presupuestal suscrita por la Subgerencia de
Presupuesto o quien haga sus veces, el cual garantice la programacién de los
recursos suficientes para atender el Pago de las obligaciones en el afio fiscal
siguiente,

DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

9.3.1.

9.3.3.

Una vez obtenida la Certificacién de Crédito Presupuestal y/o prevision
présupuestal, la Subgerencia de Abastecimiento o quien haga sus veces,
elaborard dentro de las 48 horas como méximo, la orden de compra, orden de
servicio o contrato debidamente comprometida mediante el SIGA — SIAF; luego
procederd con notificar la orden al postor adjudicado o gestionar la suscripcidn
del contrato (0S / OC). El contrato se perfecciona con la suscripcion del
documento que lo contiene o con la recepcién de la orden de compra o de
servicios, debhiendo comunicarse al drea usuaria para el inicio de la prestacion.

Perfeccionada la orden y/o contrato, se inicia la ejecucién de la prestacin
dentro de los plazos establecidos en los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas, segun corresponda. Para efectos de cédmputo de
plazos, estos serin considerados como dias calendario; asimismo, el plazo de
ejecucién contractual se inicia al dia siguiente de notificada la orden de compra
0 de servicio, en caso dicho dia no sea habil, se computard desde el dia habil
siguiente. La unidad usuaria ser4 responsable de la supervisién de la ejecucién
del contrato, seg(in los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, asi
como las condiciones suscritas en el detalle de la orden emitida por el SIGA —
MEF (Plazos, forma de Pago, entre otros). Asimismo, la orden de servicio o
compra, deberd estar visada por quien haya tenido a cargo la elaboracién de
dicho documento y firmada por el responsable de la Subgerencia de
Abastecimiento como responsable normativo del Organo Encargado de
Contrataciones (OEC) de la entidad.

En el caso de contratacién de bienes, la Subgerencia de Abastecimiento o quien
haga sus veces, remitird la orden de compra con todo el expediente de
contratacién al almacén central, almacén descentralizado o la que haga sus
veces, segun corresponda, para la recepcion de los bienes de acuerdo a lo
determinado en las especificaciones técnicas.
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El responsable| del almacén central o almacén descentralizado segun

corresponda o quien haga sus veces, recepcionara los bienes, mediante guia de
remisién y comunicara a la unidad usuaria o unidad especializada segun lo
establecido en las especificaciones técnicas y/o la guia de internamiento - orden
de compra debidamente comprometida con su expediente SIAF, el cual
garantizara el inicio de la fase de verificacion y control de calidad de los bienes
recibidos, de }cuerdo a las caracteristicas sefialadas en los documentos
(especificaciones técnicas y/o la guia de internamiento - orden de compra).
Culminada la verificacién, la unidad usuaria o especializada responsable de
emitir la conformidad, suscribira el acta de conformidad de los bienes a fin de
continuar con la fase de internamiento, registro y custodia por el responsable
del almacén. E ) caso que los bienes sean recibidos fuera de las instalaciones del
almacén, dicho procedimiento debera estar contemplado en las
especificaciones técnicas y debera ser recibido por un representante del
almacén o quien haga sus veces, para culminar con el procedimiento descrito.
En caso de encontrarse observaciones a los bienes recibidos, el responsable del
almacén comu!nicaré al proveedor para que en un periodo no mayor a dos (2)
dias habiles, slubsane dichas observaciones. De no mediar observaciones, el
responsable del Aimacén remitird a la Subgerencia de Abastecimiento el actade
conformidad del SIGA debidamente suscrita por el responsable del almacény la
unidad usuaria o especializada segun sea el caso; el cual adjuntara a dicha
conformidad, |a gufa de internamiento — orden de compray la gufa de remision
debidamente firmada para continuar con el proceso de pago.

Una vez recibida el acta de conformidad del bien por parte de la unidad usuaria,
especializada |o responsable de brindar la conformidad, el responsable del
almacén o la c‘:;ue haga sus veces, en un plazo no mayor a siete (07) dias habiles,
remitira el expediente de contratacion a la Subgerencia de Abastecimiento, con
los documentos que sustente la recepciény la validacion de los bienes recibidos
(Gufa de Remisién + Acta de Conformidad del SIGA) para continuar con su
tramite de pago, bajo responsabilidad.
!

Para el caso de servicios, la Subgerencia de Abastecimiento o quien haga sus
veces, remitira la copia de la orden de servicio a la unidad usuaria para la
supervisién y seguimiento de la ejecucién contractual, debiendo remitir la
conformidad de servicio del SIGA. En caso el servicio, cuente con varias
entregas, la| unidad usuaria, emitird la conformidad por cada entrega de
corresponder.

Con el expediente debidamente ordenado, foliado y completo con las firmas
correspondientes del bien o servicio, la Subgerencia de Abastecimiento o quien
haga sus veges, remite dicho expediente a la Subger
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9.4. DE LA MODIFICACION DEL CONTRATO

9.4.1.

9.5.1.

AMPLIACION DE PLAZO: (3 entrega del bien o prestacion del servicio se efectia

dentro del plazo establecido en Ia orden, salvo caso fortuito 0 fuerza mayor
debidamente comprobado que impidan al contratista entregar el bien o prestar
el servicio de manera oportuna. El contratista podrd solicitar a la unidad usuaria,
laampliacién de plazo Poratrasos y/o paralizaciones que no le sean imputables;
para este caso el contratista solicitars la ampliacién de plazo antes de finalizar
el plazo contractual, para lo cual deber indicar el hecho que generd el atraso
y/o paralizacién, Ia sustentacion del mismo con |a debida documentacién y
sefialar el periodo de plazo requerido, a fin que la unidad usuaria, en un plazo
NO mayor a dos (02) dia habil, informe a la Subgerencia de Abastecimiento, |a
aprobacién o desaprobacién de dicha solicitud al contratista. La Subgerencia de
Abastecimiento en un periodo no mayor a dos (2) dias habiles, notificars al
contratista, la decisidén tomada por la unidad usuaria; en caso la unidad usuaria
no responda dicha solicitud en el plazo sefalado, se darj por aceptada la
ampliacién de plazo solicitada por el contratista.

MODIFICACION ESPECIFICO DEL CONTRATO: Queda totalmente prohibido
modificar o reemplazar el detalle de |os item o cantidades de los bienes, asf
como modificar algin dato presupuestario que contravenga o altere al
expediente de la contratacién, de ser el caso.

- DELINCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

PENALIDAD POR MORA: En caso de retraso injustificado en |a ejecucién de
prestaciones, se aplicar4 al contratista una penalidad por cada dia de atraso,
hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
vigente de la contratacién o item que debié ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los Pagos a cuenta o del pago final. La penalidad se aplica
automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente
F x Plazo en dias
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Donde F tiene l&s siguientes valores:
a) Para plazos menores 0 iguales a sesenta (60) dias F=0.40.

b) Para plazos|mayores a sesenta (60) dias: F=0.25.

70 se refieren, segun corresponda, al monto vigente del item 0

El montoy el pla
bligaciones de

del servicio que |[debid ejecutarse, en caso estos involucraran 0

ejecucion perié&iica o entregas parciales o que siendo de ejecucién unica
contemple entregas parciales, a |a prestaciéon individual que fuera materia de
retraso, se calculard la penalidad diaria, tomando en cuenta el plazoy monto de
las prestaciones individuales materia de retraso, en este caso, la sumatoria de
espondientes a la aplicacion de penalidades por el atraso en la
no puede ser superior al diez por ciento
de ser el caso, del item que debio

los montos corr
ejecucion de prestaciones parciales,
(10%) del montP total del contrato vigente, O

ejecutarse.

Otras Penalidades: De establecerse la aplicacién de otras penalidades distintas

a las mencionadas, estas también deben ser objetivas, razonables y congruentes
con el objeto de la contratacién, considerdndose en los términos de referencia

y/o especificaciones técnicas, segun corresponda. En cada caso se debe
la forma de célculo y el procedimiento de

describir los supuestos de aplicacién,
o de forma independiente a la

verificacion del supuesto a penalizar, calculand

penalidad por mora.

La entidad tiehe derecho a exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de
la obligacién. Asimismo, en caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, la
entidad podré resolver la orden y/o contrato por acumulacién maxima de

penalidades; |sin perjuicio de solicitar la indemnizacion correspondiente y

notificar antef el OSCE.

RESOLUCION DE CONTRATO: Cualquiera de las partes puede resolver, total o
parcialmentﬁe la orden y/o contrato, en los siguientes supuestos:

a) lncumplinLiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte

que incumple.

b) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la

prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

¢) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por mora o

el prestacion a
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Caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento
del contrato no imputable a las partes, que imposibilite de manera definitiva
la continuacién del contrato.

e) Por acuerdo entre |as partes, siempre que la Entidad o el contratista

justifiquen las causas que imposibilitan continuar con la ejecucién de las
prestaciones.

9.6.1.1.En los supuestos de los literales a) y b), la Subgerencia de

Abastecimiento o quien haga sus veces, notificara con carta simple o al
correo electrénico de contratista consignado en su expediente,
requiriéndole que cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no
mayor de cinco (5) dias calendario; vencido dicho plazo y si el
incumplimiento persiste, |a Subgerencia de Abastecimiento 0 quien
haga sus veces, comunicars con carta simple o electrénicamente al
contratista la resolucidn del contrato, orden de servicio o compra, seglin
corresponda

9.6.1.2. Para el supuesto del literal ¢), la Subgerencia de Abastecimiento o quien

haga sus veces, comunicars mediante carta simple y al correo
electrénico del contratista consignado en su expediente, la resolucién
del contrato, orden de servicio o compra, segun corresponda, por haber
superado el monto méximo de penalidades.

9.6.1.3.En caso de los Supuestos del literal d) y e), Ia Subgerencia de

Abastecimiento o quien haga sus veces dar4 por resuelto el contrato,
segun lo informado y sustentado por la unidad usuaria Yy comunicara
electrénicamente al contratista cuando corresponda. De no existir
sustento se devolverd el expediente.

9.6.1.4. Las notificaciones electrénicas efectuadas por la Entidad se entienden

validas, desde el dfa siguiente de su notificacién al correo electrénico
consignado por el contratista. Todo cambio en la direccién electrénica
del contratista debe ser comunicado oportunamente, bajo
responsabilidad.

9.6.1.5. En caso se opte por la resolucién del contrato, corresponderd evaluar el

costo beneficio de su aplicacién. En caso la resolucién cause perjuicio a
la Entidad corresponderd solicitar su indemnizacién, debiendo
cuantificarse el dafio, la cual estard a cargo de la unidad usuaria.
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|
NULIDAD DE CCLNTRATO: Después de perfeccionado el contrato, la Entidad
puede declarar s nulidad en los siguientes casos:

a) Por habers perfeccionado el contrato, con un proveedor impedido para
contratar con el Estado, no teniendo derecho a retribucion alguna, previo
descargo dtl contratista, para el cual se le otorgara un plazo méaximo de
cinco (5) dias hébiles

b) Cuandose verifique la trasgresion del principio de presuncién de veracidad,
previo descargo del contratista, para el cual se le otorgara un plazo maximo
de cinco (5) dias hébiles.

La declaracion de nulidad conlleva al deslinde de responsabilidades; asimismo,
se comunicard al Tribunal de Contrataciones del Estadoy ala Procuraduria de 13

Entidad, en caso corresponda.

La declaracion de nulidad es efectuada por la General de Administracion y
Fianzas o quieh haga sus veces de aquellas contrataciones iguales o menores a
ocho (08) UIT, jprevio informe de la Subgerencia de Abastecimiento o quien haga
sus veces.

9.6.4.1. En el supuesto que se opte por la nulidad del contrato, orden de servicio
o compra, segun corresponda, correspondera evaluar el costo beneficio
de su aplicacion. En caso la nulidad cause perjuicio a la Entidad
corresponderad su indemnizacién, debiendo cuantificarse el dafio, la cual
estard a cargo de la unidad usuaria. Sin perjuicio de comunicar a las
instancias que correspondan.

DE LA CONFORMIDAD DE BIEN O SERVICIO.

La conformidad es responsabilidad de la unidad usuaria o especializada segun
lo establecido en las especificaciones técnicas o términos de referencia, para lo
cual, se verificard que el/los productos(s), ya sea bienes o servicios, entregados
por el cohtratista, segun corresponda, validen el cumplimiento las
caracteristicas del bien y/o al cumplimiento de las actividades del servicio.

En el caso de bienes, la responsabilidad de la recepcion de la mercaderia, estard
a cargo del responsable del almacén o quien haga sus veces, segln corresponda,
en concordancia al “Articulo 12 Tipos de Almacenes” de la Directiva N"0004-
2021-EF/54.01 “Directiva para la Gestién de Almacenamiento y Distribucion de

s Mut bles”, los procedimientos de la fase d i

a‘i:ién, control de
y cTnformidad de las caracteristicas solici

sinsituoenel

‘ patacic Municipal
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almacén o almacenes, es responsabilidad de la unidad usuaria o especializada ‘

segun corresponda en las especificaciones técnicas. Para efectos de otorgar la
conformidad, la unidad usuaria o especializada segun corresponda, debery

La conformidad de Ia prestacion de servicios estard a cargo de la unidad usuaria
y/o unidad especializada, segun haya sido definida en los términos de
referencia.

De existir observaciones, en |a presentacion de |los actuados para |Ia
conformidad del bien o servicio, la Subgerencia de Abastecimiento o quien haga
Sus veces, comunicard a la unidad usuaria o al contratista para la subsanacién

(2) ni mayor de cinco (5) dias habiles, dependiendo de Ia complejidad, el plazo
€S computado desde el dia siguiente de Ia notificacién. De subsanarse las
observaciones dentro del plazo otorgado, no se aplicardn penalidades y de
persistir el incumplimiento de |a subsanacién de dichas observaciones, Ia
Subgerencia de Abastecimiento o quien haga sus Veces, podrd resolver el
contrato, debiendo para tal efecto seguir el procedimiento establecido en el
numeral 9.7) de la presente directiva, segun corresponda.

MUNICIPALIDAD | |
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DEL PAGO. 1

9.8.1.

9.8.2.

9.8.3.

9.8.4.

1

El expediente cJ_el pago serd gestionado por la Subgerencia de Abastecimiento
o quien haga s}.:s veces, para dicho efecto debera remitir a la Subgerencia de
Contabilidad o huién haga sus veces, a fin que realice la revisién del expediente,
como parte del| control previo y su registro del devengado en el SIAF, en un plazo
maximo de cio| (2) dias habiles de haber recepcionado el expediente, en aso
de existir algupa observacion, este expediente serd devuelvo en un plazo no
mayor a dos (2) dias habiles de haber recibido el expediente.

De no existirfbservaciones, la Subgerencia de Contabilidad o quién haga sus
veces, procede con el registro de la fase del devengado, verificando la
consistencia de las fechas de conformidad y la emisién de recibo o facturacion,
las mismas QL|JE no podran ser anteriores a su conformidad o su emision de la
orden de compra o servicio, asimismo, el registro del devengado, se realizara
después de ejecutada la prestacion, excepcionalmente el pago puede realizarse
en su integridad por adelantado cuando este sea condicién de mercado para la
entrega de los bieneso la prestacion de los serviciosy estos estén contemplados
en los términos de referencia o especificaciones técnicas, no existir
observacionas, la Subgerencia de Contabilidad o quién haga sus veces, remite
dicho expedi| nte a la Subgerencia de Tesoreria 0 quién haga sus veces.
La SubgerenL:ia de Tesoreria o quién haga sus Veces, realiza la revision del
expediente como parte del control concurrente de los actuados dentro del
proceso previo a la fase del giro / pago, en un plazo maximo dentro de tres (3)
dias habiles siguientes de recibido el expediente devengado, en caso de
encontrar alguna observacion, devuelve el expediente a la Subgerencia de
Contabilidad para que en un periodo no mayor a dos (2) dfas habiles de recibida
el expediente, subsane oportunamente, de no encontrar alguna observacion,
procedera d‘on el procedimiento de pago.

9.8.3.1.Efe&:tuado el pago, culmina la vigencia del contrato y se cierra el
expediente de contratacion, lo cual no enerva el derecho de la entidad
a reclamar posteriormente al contratista por los defectos o vicios
ocultos por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la

conformidad.
|

para los expedientes de pago de los bienesy servicios, debera contar con los
siguientes documentos:




9.8.4.1.

9.8.4.2.

9.8.4.3.
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Expediente de Bienes.

a) Especificaciones Técnicas

b) Pedido SIGA

c) Propuesta/ Cotizacién(es) y Cuadro Comparativo de ser el caso.
d) Formatos (4, 5 y 6) Declaracién Jurada Y autorizacién de CCJ,
e) Certificacién de Crédito Presupuestal

f) Orden de Compra

8) Gula de Remisién

h) Conformidad de Bienes

i) Comprobante de Pago

i) Informe Técnico, de ser el caso

k) Documento de Ampliacién de Plazo / Penalidad, de ser el caso.

Expediente de Servicio en General.

a) Términos de Técnicas

b) Pedido SIGA

¢) Propuesta/ Cotizacién(es) y Cuadro Comparativo de ser el caso.
d) Formatos (4, 5 y 6) Declaracién Jurada y autorizacién de CCI,
e) Certificacion de Crédito Presupuestal

f) Orden de Servicio

g) Informe de Actividades (Producto)

h) Conformidad de Servicio

i) Comprobante de Pago

i) Informe Técnico, de ser el caso

k) Documento de Ampliacién de Plazo / Penalidad, de ser el caso.

Expedientes de Servicio de Locacién, Servicio Especializado o
Consultorias.

a) Términos de Técnicas + CV Documentado

b) Pedido SIGA

¢) Propuesta Técnica — Econdmica (Formato N°07)

d) Formatos (4, 5y 6) Declaracién Jurada y autorizacién de ccl.

e) Certificacidn de Crédito Presupuestal

f) Orden de Servicio

g) Informe de Actividades (Producto)

h) Conformidad de Servicio

i) Comprobante de Pago

j) Retencién de 4ta Categoria de ser el caso.

k) Documento de Ampliacién de Plazo / Penalidad, de ser el caso.
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documentacion:

9.8.5. Para los expedientes,

deberd quedar
Administracién Financiera, y para los siguientes entre

Abastecimiento, debera consignar para los

9.8.5.1. Expedientes de Servici
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cuyos entregables sea mayor a uno, el expediente original

en custodia desde el primer entregable en 13 Gerencia de
gables, la Subgerencia de

siguientes pagos, la siguiente

o de Locacion, Servicio Especializado ©

Consultorias .
a) Copip de la Orden de Servicio '
b) Informe de Actividades (Producto)

c) Cor:iormidad de Servicio

d) Comprobante de Pago

e) Retencion de 4ta Categoria de ser el caso.
f) Do;mento de Ampliacion de Plazo / Penalidad, de ser el caso

9.9. DE LA FISCALIZACION %OSTERIOR

9.9.1.

10.1. Sobre el marco de la poli
estrategia de ecoeficie
concordancia a las f

Sistema de Gestion
necesidad de iniciar progresivamente, la implementacion y uso d

algunos procesos de la Cadena de Abastecimiento Publico.

La Subgeren acion

posterior qui
presentados
comprobacio
inicio del pro
los casos qu
proveedor contratado.

n realizard la verificacion de la veracidad de los documentos

cia de Abastecimiento serd Ia responsable de la fiscaliz
;}r el proveedor contratado, es de caracter inspectivo, de

administrativa y se desarrolla de forma reservada, por lo que el

edimiento de fiscalizacién no es notificado al proveedor, salvo en

se requiera verificar alguna informacion directamente con el

De comprobarse fraude o falsedad en la declaracion, informacion o
documentacikn presentada por el contratista, se podra declararla nulidad de la
orden o del|contrato, en caso el vinculo contractual se mantenga vigente;

comunicara al Tribunal de Contrataciones del Estado y @ la

asimismo, S
ciones que correspondan.

Procuraduria Publica Municipal, para que inicien las ac

OLIAS

tica de modernizacion, simplificacion administrativa, la
ncia ambiental cero papales en las instituciones publicas y en
oliticas del gobierno digital, se ha planificado la implementacion del

Documentaria — SGD de la PCM, sin perjuicio a ello, se tiene la
e firma digital en




10.2. Asimismo, mientras se fortalezeala implementacion del S|
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GA-MEFenla Municipalidad, |

el Formato de Conformidad del SIGA deberd ser implementada v usada de forma |

progresiva, mientras tanto se podra usar el Formato N°09 de conformidad manual.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

11.1. Conforme a lo establecido en el articulo 48 de Ia Ley de Contrataciones del Estado,

sefiala que las Entidades registran en el SEACE las contrataciones correspondientes a
los supuestos excluidos del ambito de aplicacién de la Ley sujetos a supervisién del
OSCEy las demds contrataciones que no se sujeten a su &mbito de aplicacién conforme
a la Directiva que emita el OSCE.

. Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catdlogo electrénico de Acuerdo
Marco y las que se realicen con cargo al fondo fijo por caja chica se regulan a través de
Su normativa aplicable.

. Los tramites, comunicaciones y notificaciones también se realizan de manera
electrénica (correos electrdnicos, sistema de tramites electrénicos, entre otros), salvo
que sea imprescindible la documentacién fisica.

. En caso de que el 4rea usuaria requiera adquirir un bien con determinada marca,
patente, procedencia y/o fabricacién, deberdn presentar con su requerimiento el
informe mediante el cual sustente dicha necesidad, sobre la base de criterios técnicos
y objetivos, para su procedimiento de estandarizacion de ser el caso.

->. La orden de compra o servicio, se emitirdn antes de la ejecucién de la prestacién, no

admitiéndose regularizaciones de ningdn tipo, sin perjuicio de las responsabilidades a
que hubiere lugar; salvo en situaciones de emergencia debidamente sustentadas por
la unidad usuaria, la regularizacion se realiza como maximo dentro de los diez (10) dias
hébiles siguientes de efectuada la entrega del bien o del inicio de la prestacion del
servicio.

La realizacién de los procedimientos regulados en la presente Directiva, privilegian los
principios de eficacia, eficiencia Yy economia, por sobre las formalidades no esenciales.
Toda accién o decisién que se adopte se orienta al cumplimiento de la finalidad del
contrato, buscando maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a
promover la actuacién bajo el enfoque de gestién por resultados en las contrataciones
de bienes y servicios, de tal manera que estas se efectien en forma oportuna y bajo
las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines
publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de los
ciudadanos.__

M=l ?Cl‘f A -u.._:.?'.—‘_-.'
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. Todos los requerimientos deben estar obligatoriamente vinculados a una o varias
actividades operativas del POl vigente y deberdn, estar debidamente justificados, de lo
contrario se devolver el expediente a la unidad usuaria.

11.8. La General de AdministTacién y Finanzas o quien haga sus veces en coordinacidn con la
Subgerencia de Abastec¢imiento o la que haga sus veces, se encuentran facultadas para
interpretar los vacio y deficiencias de la presente Directiva.

11.9. Lo declarado por los proveedores en los formatos correspondientes, tienen calidad de
declaracién jurada y asumen toda responsabilidad a través de los documentos
firmadosy presentado% en su expediente.

11.10.La Subgerencia de AbaLtecimiento o quien haga sus veces, es responsable de verificar
que el proveedor a contrata r, no se encuentre impedido o suspendido de contratar con
el Estado.

11.11.La Subgerencia de Abastecimiento, es la responsable de implementar de ser necesario
los almacenes descentralizados y de velar por lo dispuesto en la Directiva N°0004-2021-
EF/54.01 “Directiva para la Gestién de Almacenamiento y Distribucién de Bienes
Muebles”.

11.12.La Subgerencia de Abastecimiento, es responsable de realizar los cierres mensuales del
almacén central o a!mgcenes de ser el caso, dentro los ocho (08) primeros dias habiles
del mes siguiente, coni la finalidad de entregar su resumen contable y sustentado con
—— los movimientos de su Kardex valorizado del mes, la mismas que son emitidas por el
SIGA — MEF; Dicha infarmacién debera ser revisada y conciliada de manera mensuales,
trimestrales, semestral y/o anual, por parte de la Subgerencia de Administracién

...... Financiera.

11.13.Cualquier modificacién de los formatos y/o disposiciones contempladas en la presente
directiva, se deberé seguir el procedimiento descrito en la Directiva N° 005-2019/MDA
- “Lineamientos para Regular la Elaboracién, Modificacién y Aprobacién de Directivas

s / v en la Municipalidad Distrital de Ate”, aprobado mediante Resolucion de Gerencia

Municipal N° 022 de fecha 28 de junio de 2019.

unidad organica u érgano, implemente o modifique los formatos o procedimientos
establecidos en la presente directiva.

Palacio Municipal
Al Nicolas Ation M7 5818, Are-
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FORMATOS.

- Formato N.° 01 de Especificaciones Técnicas,
- Formato N.° 02 de Términos de Referencia pa

Consultorias.
- Formato N.° 03 de Pedido SIGA

- Formato N.° 04 de Declaracién Jurada del Proveedor.
- Formato N.° 05 de Declaracién de Jurada de Nepotismo y Prohibiciones e

incompatibilidades.

- Formato N.° 06 de Carta de Autorizacién de Abono Electrénico Ccl,
- Formato N.° 07 de Propuesta Técnica - Econdémica (Cotizacién)

- Formato N.° 08 de Cuadro Comparativo (No aplica p

ara Locacién y Consultoria)

- Formato N.° 09 de Conformidad de bien o servicio (Manual /SIGA).
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e | FORMATO N° 01
N MODELO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO (Obligatorio)
(Area que efecttia el requerimiento)

2. OBJETO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
l Indicar una breve descripcién del requerimiento mediante la denominacién del/los servicio/s a ser
contratados

/ ria %3\ 3. FINALIDAD PUBLICA (Obligator 0)
(-; i %” > Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.

\ " orve i
{, V8.« 4. ACTIVIDAD POI (De corresponder)
El 6rea usuaria debe indicar la actividad del Plan Operativo Institucional (POI).

5. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN (Obligatorio)

//"a

L | |

% V\c‘-‘"_‘f’_"q %@\Q} Unidad de Medida: se deberd utilizar las unidades de medida, de acuerdo ol Catdlogo de Bienes
[ (“?»"7‘ ‘?‘_‘; ervicios que administra el MEE, o en su defecto las unidades bdsicas de medida, segun el Sistema
.......... Titernacional de Medidas (Sl). {Una unidad de medida puede ser por empaque (BOLSA, CAJA,
XPACK, entre otros), especificando la cantidad de bienes o productos por unidad de empaque, de

gun sea el caso, se deberd es ecificar lo siguiente:

Dimensiones: forma, tamafio, medidas, peso, volumen)

Material, Texturas, Color (;ejm: cuero, tela de algoddn, madera, metal, fierro, melanina)
Tensién, corriente, potencia, rendimiento.

Afio de fabricacion
Vigencia del producto:
Repuestos:

Accesorios (cables, conectores, terminal, otros):

e Condiciones que debe reunir para su almacenamiento (para alimentos, bebidas, pinturas u
otros):

& »  Compatibilidad con algun componente (deberd adjuntar Resolucion_de aprobacion de

Palacio Municipal

liral=e laem N
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B} O
(caso de software, hardware, o equipamiento existente)

* Embalaje y Rotulado (en bolsa, caja, nombre, destino, rotulado con detalle técnico):
*  Reglamentos técnicos, normas meteoroldgicas y/o sanitarios nacionales:

* Instalacién (equipos de aire acondicionado, servidores de comunicacién, etc.):

* Normatividad Especifica:

*  Otros, de corresponder:
6. REQUISITOS DE CALIFICACION (Obligatorio)

a. Del postor
4 N Capacidad legal: referido a la documentacién que acredite la representacién y habilitacion llevar a
& 2

g ¥ . . .

§ 3 cabo la actividad materia de con tratacion, de corresponder.

H f. m - - 3 . . . .

: = e | Capacidad técnica: referido a aquella que acredita el equipamiento, infraestructura, soporte u otros
{

3*-.,‘ | yope &Y recursos necesarios, de corresponder.

Experiencia: Ventas referidas al objeto de contratacién en funcién al monto de facturacion (por
ejemplo: hasta 3 veces el valor estimado o valor referencial).
De ser el caso / sino eliminar (en el caso se requiera soporte técnico adicional/ mantenimiento o

instalacién.

b. Del personal propuesto (especificar el perfil minimo requerido del personal requerido), de

corresponder

pacidad técnica y profesional: acreditacién de la formacién académica, capacitaciones,
pamiento, infraestructura, soporte u otros recursos necesarios.

S Experiencia: En servicios objeto de la contratacién en meses v/0 afios.
=

J...2i5 3. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

El drea usuaria debe especificar el plazo de la prestacién expresado en dias calendario.
El plazo de la prestacién serd considerado a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de
compra o de la suscripcidn del contrato, segtin sea el caso.

Para entregas parciales, se debe adjuntar cronograma, precisando las cantidades requeridas y el
plazo individual de entrega.




MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

| .
ntenario, de la consolidacion de nuestra
ydela conmemoracion de las heroicas

"Adio del Bi
Independentio,
batallas de Junin y Ayacucho”

a donde se realice la entrega de los bienes,
que

(Agregar o eliminar filas, segun corrqlsponda)

8. LUGAR DE ENTREGA (Obligatorio
El drea usuaria debe especificar la direccién exact
de LA ENTIDAD o de la Direccién zonal y el horario u otro

pudiendo ser en el Area de Almacén
Nicolds Ayllon

LA ENTIDAD indique.
el Almacén Central de LA ENTIDAD:
cén central de la Municipalidad in sito en Av.
en el horario de 09:00 a 13:00 hrs y de 14:00 a 17:00 hrs,
programados.

puede sefialarse, por ejemplo, para
d no estd obligado a recibir bienes en horarios no

/
lJ La entrega se realizard en el alma
N°5818, Carretera Central — Ate = Lima;
de Lunes a Viernes; La Municipalida
trega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje,
miento, se entenderd que estas prestaciones forman parte del
diendo establecerse al interior del mismo los plazos parciales

En caso se establezca que la en
instalacion y/o puesta en funcioncL

7,

g“},m 2

\‘ ~_/ plozo de la prestacién principal, p

‘J\:g,l:\/ " para cada una de estas actr‘vidadeﬁ
9. GARANTIA COMERCIAL (De corTesponder)
De preverse la garantia comercial, el drea usuaria debe indicar lo siguiente:
Indicar contra defectos de disefio y/o fabricacion y/o averias o fallas de

arantia y la

Alcance de la garantia:
funcionamiento, 0 pérdida total de los bienes contratados.
ndiciones de la garantia: Indicar el procesamiento @ utilizar para hacer efectiva lag
e se obliga el pﬂoveedor de hacerse esta efectiva.
en virtud a una condicion particular de uso del
onformidad

[
foid tacion a la qu
riodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) 0
T garantia: A partir de la fecha en la que se otorga la ¢

| bien.
corresponder)
se debe indicar “No corresponde”.

la contraprestacion. Precisando pago unico

Y .v87 10, FORMULA DE REAJUSTE (De
En caso de no corresponder,
PAGO (Obligatorio)

si se realiza el pago de

1. FORMA Y CONDICIONES DE
El drea usuaria debe especificar
Porcentaje de Pago (%)*

o parcial tratdndose de suminis
Plazo Maximo de Entrega

tros de ser el caso.

|

@ Segundo entregable:
[ Total
filas, seguin/corresponda)
‘ palacio Municipal
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enteros, asegurando que la sumatoria de| porcentaje total sea 100%

del drea usuaria

12. CONFORMIDAD DEL BIEN (Obligatorio)
La conformidad ser4 otorgada por.... (Deberd de indicarse las dreas o dreas usuarias que

De corresponder, indicar el drea técnica que brinda su conformidad (ejem: Subgerencia de
Tecnologias de |a Informacién y la Comunicacién o Direccién de Redes y Datos),

fas. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar, el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.

13. PENALIDADES POR MORA (Obligatorio)
-~~~ -. Encasode retraso injustificado en Ia ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD
_:f:':': : le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto
- o rﬁé:gimo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de ser el caso, del

f B

* “iitem que debié ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos a realizarse.

Palacio Municipal
Av. Nicolas AvHiBn N 5818 Aee . i e

Telafana @311 YAt ae

*En caso de aplicarse pagos periddicos, el drea usuaria debe indicar el porcentaje en nimero |
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Lot Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigei\te
Wt Ko F x Plazo Vfgente en dias

Donde F tendra los siguientes valoreF:

« Para plazos menores 0 iguales a sesenta (60) dias: F=0.40
( « Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25
L Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente del contrato o item
que debid ejecutarse 0, en €aso de que estos involucran obligaciones de ejecucion periodica o
entregas parciales, a la presentacié? individual que fuera materia de retraso.

i

5 0157

FRr ?"4\

/_q"‘ -4 a, |
3 |

A—Q.‘.-}m‘ G

= 4"»-:! o v, . . =

(3 _#TY 7 cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la ENTIDAD podré resolver el contrato u
w £ .
\9, - _,5 orden de servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante la remision de Carta Simple.

14. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
El drea usuaria podrd establecer atras penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales

deberdn ser objetivas, razonables|y proporcionales, hasta por un mdximo de 10% del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debid efectuarse.

15. OTRAS CONDICIONES ADICIOPILALES (De corresponder)

Especificar otras obligaciones que serdn asumidas por el contratista, que tenga incidencia en la
ejecucién de las prestaciones.

tras obligaciones de la entidad, :Ie ser necesario

e podrdn listar los recursos y facilidades que la entidad brindard al contratista para la ejecucién de

las prestaciones por parte del con#ratista.

16. RESPONSABILIDAD POR VICléPS OCULTOS (Obligatorio)
\El CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no
menor de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

% gmrfa%n. CLAUSULA DE ANTICORRUPAION (Obligatorio)

" L CONTRATISTA declara que no|ha incurrido y se obliga a no incurrir en actos de corrupcidn, asi

_________ mo a respetar el principio de integridad.

EL CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dadiva en general, o cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda
constituir un incumplimiento a |a ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias,

_-directa o indirectamente, 0 a través de socios, integrantes de los érganos de administracion,

Q’ apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores O personas vinculadas, en concordancia

& a lo establecido en el articulo|11 de la de la Ley de Contrataciones del Estafitn=tey N° 30225, el

Palacio Municipal
['- Mivoias Aviian N S813 A2
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente 0 a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los organos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesoresy personas con impedimentos sefialados en el articulo 11 de Ia de la Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estado y el articulo 7 de su Reglamento.

conocimiento; y i) adoptar medidas tecnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, da derecho a LA
ENTIDAD a la resolucién automitica y de pleno derecho la orden de compra o el contrato y al inicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

18. CLAUSULA ANTISOBORNO (Obligatorio).

EL CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
;| dédiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda
constituir un incumplimiento de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trifico de influencias,
directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de administracidn,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores O pérsonas vinculadas, en concordancia
0 a lo establecido en el articulo 11 de la de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 y el
articulo 7 de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018- EF,

................

b

W, R
AWM/

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes
e los érganos de administracién apoderados, representantes legales, funcionarios asesores y
personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de Ia Ley de
Contrataciones del Estado Y su Reglamento.

Igualmente, EL CONTRATISTA se Compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
7/ manera directa Y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita 0 corrupta de la que tuviera
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, préacticas, a través de los canales
dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente

vy expuesto, se someterd a la resolucién y/o nulidad del contrato y a las acciones civiles y/o penales

“* sogue la entidad pueda accionar
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FORMATO N.° 02

MODELO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERALY/O CONSULTORIA

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO (Obligatorio)
(Area que efectua el requerfmienm)

'//‘L 2. OBJETO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Indicar una breve descripcion del requerimiento mediante la denominacion del/los servicio/s a ser

contratados

w0 DISTR,,

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorif)
ersigue satisfacer con la contratacion.

/

O
S ohide %
(5 [\#155 = Describir el interés publico que se

<

oy 3
& oge &,
N veg N 4

s’ 4. ACTIVIDAD POI (De correspond r)
£l érea usuaria debe indicar la actividad del Plan Operativo Institucional (POI).

%) 5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
La descripcién de los objetivos debe permitir al proveedor conocer claramente los beneficios que

pretende obtener la Municipalidad Distrital de Ate mediante la adecuada ejecucién de las

e prestaciones. Para ello, se sugiere|que el drea usuaria responda “qué” y “para qué”.
7 N
/§ € LCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)
"'\t' e l g B Detalle de las actividades y pasos para el desarrollo del servicio
\: s ziavee og/2 Plan de trabajo (de corresponder)

6.3 Recursos a ser previstos por el proveedor y por la Entidad (de corresponder)

/S . : o
i3 ) -an los casos que corresponda,| debe indicarse expresamente si conlleva a la ejecucidn de
'\&;"Z-—L e restaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico o capacitaciones.

N

. Del postor
apacidad legal: referido a la documentacion que acredite la representacién y habilitacién para
llevar a cabo la actividad materia de contratacion, de corresponder incluye grado de instruccién

titulos y grados.

Capacidad técnica juridica: referido a aquella que acredita el equipamiento, infraestructura,
soporte u otros recursos provistps, para el caso de personas naturales, acredita sus capacidades

mediante cursos, diplomados, etc., de corresponder.

Experiencia: se medird en funcién al monto de la facturacién (por ejemplo: El postor debe ac
onto facturado acumulado|equivalente a 10,000.00 (diez mil con 00/100 soles), po

Palacio Municipal
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privadas).

b. Del personal Propuesto (especificar el perfil minimo requerido del personal requerido).

recursos necesarios.

Experiencia: servicios, objeto de g contratacion medida en meses y/o afios.
(De presentarse el postor como personal Propuesto, solo basta que presente la documentacién

sefialada en “Def personal propuesto”, adicionando su RUC, RNP vigente y el SCTR, de
corresponder).

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

El drea usuaria debe especificar el plazo de Ig prestacicn expresado en dias calendario,
El plazo de la prestacién serg considerado a partir del dig siguiente de la notificacién de la orden de
servicio o de la suscripcion del con trato, segin sea el caso,

- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)
El drea usuaria debe sefialar claramente el lugar donde se efectuardn las prestaciones.

I'drea usuaria debe indicar e numero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos
de prestacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Plazo méximo de entrega

LSegundo entregable: ]
(Agregar o eliminar filas, segin corresponda)

—

11. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO (De corresponder)
Debe indicarse las condiciones de la garantia, periodo y el inicio del cémputo del periodo de la

. garantfa.

12. FORMULA DE REAJUSTE (De corresponder)
En caso de no corresponder, se debe indicar “No corresponde”,

iguales o similares af objeto de Ig convocatoria) 6 experiencia en afos (Minimo de tres (03) a:Jr"iosi
como especialista y/o analista y/0 asesoria y/o administrativo y/o afines, en entidades publicas y/o
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13. FORMA Y CONDICIONES DE PAGfJ (Obligatorio)

La ENTIDAD realizard el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA dentro
de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del servicio, siempre que S&
verifiquen las condiciones establecidas en la orden de servicio y/o contrato, bajo responsabilidad

del drea usuaria. J

/ £l 4rea usuaria debe especificar si se realiza el pago de |a contraprestacion en un solo pago 0 pagos
(/\ periodicos. ‘
\

|

|

Porcentaje de Pago (%)*

| |

Entregables Plazo Maximo de Entrega

Primer entregable:
i Segundo entregable: |

A:G;?N FTotai | | 100% J

\_ bft‘,‘::l@ ¢ o
T

)
x
-4
N

(agregar o eliminar filas, segun corﬂesponda)

& . ‘ . . . . . .
\ & *En caso de aplicarse pagos periédicos, el 4rea usuaria debe indicar el porcentaje en numero
— enteros, asegurando que la sumat ria del porcentaje total sea 100%

2 14. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

\"",. La conformidad serd otorgada pOf’ (Deberé de indicarse el 4irea o areas que coordinaran con el

f proveedor, responsables de las medidas de control y las dreas que brindaran la conformidad).

_:}'{; La conformidad se emite en un| plazo maximo de siete (7) dias calendarios de producida la
recepcion, salvo que se requiera lefectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la

obligacién, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo

7
»

s
= ONSTRITY,

,/ﬁ;.o‘-“.«;;g & de quince (15) dias,

AR AT

& 2

z IDe existir observaciones, LA EN IDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

sentido de estas, otorgandole u plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias calendario. Dependiendo de|la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar, el
plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.

_ 2 Si pese al plazo otorgado, el CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la ENTIDAD
/ﬁigmg uede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este

Ty A Bﬁof/ supuesto, corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
7

Aﬂ@%

¥ ---"_‘Rq\m indicado previamente no resujta aplicable cuando los servicios no cumplan con las caracteristicas
? y condiciones ofrecidas, en cuyo £aso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo considerarse

. como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

[

15. PENALIDADES POR MORA (Obligatorio)

_ En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LAENTIDAD

o le aplica automdticamente la ‘enalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto

) del monto del contrato vigente, o, de ser el caso, del
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La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde F tendré los siguientes valores:
* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
* Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato o item
que debié ejecutarse o0, en caso que estosinvolucran obligaciones de ejecucidn periddica o entregas
parciales, a la presentacién individual que fuera materia de retraso.

Cuando llegue a cubrir el monto maximo de Ia penalidad, la ENTIDAD podré resolver el contrato u
orden de servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple.

16. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
El drea usuaria podra establecer otras penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales
deberdn ser objetivas, razonables Yy proporcionales, hasta por un méaximo de 10% del contrato
N )-;-\ vigente o, de ser el caso, del item que debié efectuarse.

r :? 17. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corresponder)
s Especificar otras obligaciones que seran asumidas por el contratista, que tenga incidencia en la

ejecucioén de las prestaciones.

%

Re podrdn listar los recursos y facilidades que la entidad brindar4 al contratista para la ejecucién de
As prestaciones por parte del contratista.

18. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El CONTRATISTA se responsabiliza por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no
nenor de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

£/19. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)

EL CONTRATISTA estd en la obligacién de mantener y guardar estricta reserva y absoluta
tonfidencialidad en el manejo de informacién y documentaciéon a la que se tenga acceso
elacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién
a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por LA
B ENTIDAD, en materia de seguridad de la informacién.

'_ . Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante

% larealizacion de las actividadesy la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio.

5 @ ..« Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,

’ recomendaciones, célculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos y demds datos
NSegie” compilados o recibidos por EL CONTRATISTA.
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20. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio).
EL CONTRATISTA declara que no ha incurrido y se obliga a no incurrir en actos de corrupcién, asi

como a respetar el principio de integridad.

/ EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, 0 tratdndose de una
7 "'j persona juridica a través de sus socjos, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
L/ ' representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,

cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a|las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto 0 conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
‘| conocimiento; y i) adoptar medidas tecnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se cbmpromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que
deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos jualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualc{uiera sea la finalidad con la que se lo haga.

1. CLAUSULA ANTISOBORNO (Obligatorio).

EL CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
déadiva en general, o cualquier #‘;eneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda
y constituir un incumplimiento de Ja ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias,
___.tfj'):‘directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de administracion,
§ yapoderados, representantes 1egaqes, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia
o a lo establecido en el articulo le° de la de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225; v,

articulo 7 de su Reglamento.

simismo, EL CONTRATISTA se x%bliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectam%nte 0 a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes
nsy de los érganos de administracién apoderados, representantes legales, funcionarios asesores y

@ personas vinculadas en virtud |a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de
glamento.

[
Palacio Municipal
= Nicolas ;',__ '.u.- A w A iima
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» EL CONTRATISTA es consci i
éxpuesto, se someters a la resolucién y/0 nuli

administrativas que la entidad pueda accionar.

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE 1A UNIDAD ORGANICA

Palacio Municipat
Av. Niccias Avlién N* 5

2
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Madulo de Logistica

Version 24,61.00,U1.MCAH

Fecha

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

UNIDAD EJECUTORA
HRO. IDENTIFICACION :

Direccion Soficitante
Entregar a Sra)

Actividad Operativa

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra
independencia, y de lo conmemeracion de los heroicas
batafias de Junin y Ayacucho™

' FORMATO N.® 03

PEDIDO DE BIEN O SERVICIO DEL SIGA

——
PEDIDQ DE SERVICIO N° | 000013 l
S

]
i
AL DE ATE - VITARTE

PL03 MUMICIPALIDAD DIST
W2

Fecha :
Hora : 1314
Pigina: 1det

Tipo Uso : Consumo

. SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD
: VALDIVIA REYES GERMAN MANUEL
. 1200112024

; CO09% CONTROL-?REVK) DOCUMENTARIO DE ORDENES DE COMPRA, SERVICIO, PLANILLAS Y VAL

Motvo . CONTRATAC'ON CE SERVICIO E3FECALIZADO ENFRCCESCS CONTAELES ¥ FINANCIEROS
FFRb [ META/MMNEMCNICO|  Funcién Divisién Fune. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AiQbr |
5-08 0044 23 006 0008 ain 3095999 5000003 |
%
Codigo Descripcitn / Témminos de Refersncia Clasificador  Valor Si. Unidad Me&l!a
A7100780493  SERVICIO ESPECIALIZADO EM FROCESOS CONTABLES Y FINANCIEROS 23.29.1 1 £000.00 SERVICIO
Firma cel Solicitante Fima Autcrizada ‘

Palacio Munict

VitQn IN D8
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FORMATO N° 04

DECLARACION JURADA DEL VERACIDAD DE LA INFORMACION DEL PROVEEDOR

Yo, , identificado con DNI N.° XXXXXXX, declaro bajo juramento:

y a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N.° 31564 y articulo 16 de
su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley expresa,
tengan dicho cardcter. Esta obligacién se extiende aun cuando el vinculo laboral o contractual
con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga su caracter de
secreta, reservada o confidencial.

+ = No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empledndola en su beneficio o de terceros, o en
perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento sefialado
\-\en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y11.4
del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracién jurada manifestando que la informacién presentada se sujeta
al principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Si lo declarado no se ajusta a lo
anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el articulo 438 del Cédigo Penaly las
demds responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme al
rco legal vigente.

[+1]

Ate, .... de............ o [ 1A

NOMBRE COMPLETO
DNI N°
RUCN°®
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“Afio del Bicentenario, de la consolidocion de nuestra
Independentia, y de la conmemoracion de las heroicas e T
‘ batallas de Junin y Ayacucho”

‘ FORMATO N.” 05

DECLARACION DE JURADA DE LIEPOTISMO Y PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES.
\

|
El que suscribe ‘ _identificado con D.N.I. N.* con RUC

N.° ~ con domicilio en  DECLARO BAJO
JURAMENTO lo siguiente: '\

f |

1. Nome encuentro inhabilitado(a) jdministrativa o judicialmente para contratar con el Estado.
/ . 2. No tengo antecedentes policiales, penales y/o judiciales.
3. No me encuentro inhabilitado de J'nis derechos civiles.
4. No tengo impedimento para ser| postor o contratista, expresamente previsto por las disposiciones
legales y reglamentarias sobre la r#nateria.
5. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.

' R 6. No me une parentesco alguno de consanguinidad hasta el cuarto grado, ni de afinidad hasta el segundo
grado, o vinculo por razén de matrimonio o unién de hecho, con personal de la MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE que, independientemente de su régimen laboral o contractual, gozan de la facultad
% yege de nombramiento y contratacion|de personal o tengan injerencia directa o indirecta en los procesos de

-."‘np A€,
I e AD® -
S—

seleccion.

PrarEDy, 7. No percibir ningin Ingreso comg remuneracion ni pensién del Estado Peruano (Institucién Pablica o

f'/ \‘}. Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e

; ’) incompatibilidad de Ingresos, salvo por funcién docente o por ser miembros Unicamente del érgano
\ Y,

colegiado.
No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 11.1 del
articulo 11 de la Ley N" 30225 |y sus modificatorias, Ley de Contrataciones del Estado. Que sefiala
“Cualquiera sea el régimen legal de contratacién aplicable, estdn impedidos de ser participantes,
postores, contratistas y/o subcorEtratistas, incluso en las contrataciones a que se refiere el literal a) del
articulo 5 de la presente Ley, las personas establecidas en los literales: a), b), c), d), e), f), g), h), 1), J), k),
1), m), n), 0), p), @) y ).
(SI/NO) ..Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
(incluyéndose dentro de éstas e1 vinculo conyugal y/o las uniones de hecho) con personas que presten
servicios en el Proyecto Espefclaf de Inversion Publica Escuelas Bicentenario - PEIP EB, con

~

e}

£
e

BOF CHRISTIAN E

N\ o ffcnuz LAVADD vy
&‘_‘ ; : &9,
Rl b

independencia de su régimen Iq:boraf o contractual. De ser “Si”, colocar los datos del pariente, cargo
y modalidad).

4
ml;; ~="En caso de resultar falsa la lnformachn que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el
w1, 9, articulo 4112 del Cédigo Penal, concordante con el articulo 342 del Texto Unico Ordenado de la Ley N227444,
?%." ey del Procedimiento Administrativo General.
¥
g

Tamang

i f En fe de lo cual firmo la presente.

L | Ate, ... de...........d€.........

| NOMBRE COMPLETO
| DNI N°
[ RUC N°

@ .

Palacio Municipal
N 2218 Ata.lim
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FORMATO N° 06

CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO ELECTRONICO cq

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

Presente, -
Subgerencia deAbastecImiento,
Subgerencia deAdministracién Financiera,

Asunto: Autorizacién Para el pago con abong en cuenta,

Por la presente autorizo a usted, el abono a mj cuenta, segun la siguiente informacion:

Cédigo Interbancario- E \]
—

A nombre de: [: ] _
Nombre del Banco: [ ’
Tipo de Cuenta: [ Ahorro ] Moneda _[__ Soles |

RUC (Asociado a cey [

NOMBRE com PLETO
DNI N®°
RuUC N°

AS rieimal

L + ]




MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

"Ado del Bilenrenar.-’o, de la consolidacién de nuestra
independentia, y de lo conmemoracién de las heroicos

ibarai-’us de Junin y Ayacucho”

I | FORMATO N° 07
B PROPUESTA TECNICA — ECONOMICA (COTIZACION)
‘.‘_"ﬁ?.; i
et Sefiores: |
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE |
’l’
,/ Presente. - ‘
[/
U *
Asunto : Propuesta }écnica — Econdmica (Cotizacidn)
Referencia : Degcripcién del Bien o Servicio

[

De mi mayor consideracion, |

. i ; .

Por medio del presente, en condicion de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las (especificaciones técnicas y/o términos de referencia) proporcionadas por la entidad,
me comprometo a su ejecucion,| cumpliendo con la integridad de las condiciones y plazos

establecidos en el requerimientq, adjunto pata tal efecto la siguiente propuesta técnica -
econdmica: ‘

Cantidad / Precio Precio Total (Incluye
Entregables Unitario Impuestos de Ley

Descripcion (Bien o Servicio)

Segn TDR o EETT
Seglin TDR o EETT

-
; ,

Lo FURISTIAN E
L LAVADO

T oferta indicada incluye todos lps tributos, instalaciéon, pruebas, transportes, costos laborales,
Q&D:l:;‘w#/conforme a la legislacién vigente, "asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre
"‘fﬂ—;“f-f's"%‘fl valor .dc-el bien y/o servicio ofertado. En tal sentido la Municipalidad Distrital de Ate, no realiza

/ "« pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.
'.:‘_‘.l‘_,'g}‘._:ﬁﬁ;;:'ta oferta es valida y firme por L’ﬂ periodo minimo de treinta (30) dias calendarios, a partir de la

A
0

\‘;:‘gl‘séﬁ ha de presentacién de la presente ofertay se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
122" por la Municipalidad Distrital de Ate, en cualquier momento antes que expire el periodo indicado.

“ |
| 7.\ 4, [ S— de......

| NOMBRE COMPLETO
DNIN°
RUC N°

# s
5?_‘.’1‘-1;;99/

Palacioc Municipatl
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FORMATO N° 08

CUADRO COMPARATIVO DE INTERACCION CON EL MERCADO
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49 -{ DISTRITAL DE ATE
"Ado d-eﬂ Bicentenario, de la consolidacidn de nuestra

Independencic, y de la conmemoracion de las heroicas

batalles de Junin y Ayacucho™

FORMATO N° 09

CONFORMIDAD DE BIEN O SERVICIO SIGA

|
Médulo da Logistica Ho @ 1318
Virsido 24.21.00.U1.MCMN ¥
- ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pdgina: 1¢01
N° 3.2024
UNIDAD EJECUTORA  : 00)  MUNICIPALDAD OSTRITAL OE ATE - VITARTE
KRO. IDENTIFICACION : 331242
(Com.-m : REQUERIMIENTO SU3 GERENCIA DE CONTASILIDAD
Tipo de Proceso : ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
Proceso Seleccdn |
Nro. RUC : * 10101625571
Proveedor : 2610 - MUROZ ACOSTAKENRY LEE
Nro, Ceatralo
K. OS . 1017
Kro doz Ref 1
Fecha Conformsedad  : 150472024 |
Resp. de Conformidad : RAMIREZ CARDENAS MANUEL SEGUNDO l
\
A
ltem Descripeila Monto Meats Cen Moalo Reg. Monto
os Conf. Cond. Saldo
CIINCAI582¢ SERVICIO DS ANALISIS Y SEGUNENTO EN ASUNTOS TRBUTAR 13,500 0000 0000 4,500 €000 9,000.0000
Estando de acuerdo y conforme con el senvicio recibido, se susenbe la presente Conformidad.
| Recibl Conforme

i
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® MUNICIPALIDAD
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“Ado del Bicentenario, de Ia consolidacion de nuestrg
Independencia, y de la conmemoracidn de las herojeas
batallas de Junin y Ayacucho”

FORMATO N° 09

Sistema mmodlﬂﬂﬂh Mmuumtha Fesha : 2°.¢¢ P} |
Médulo de Logistica Hera : 328 !
Versién 24.02.02.U1 1cun ACTADE CONFORMIDAD DE BIENES Pigina: * g [

INGRESO POR COMPRA (

N° Entrada 576-2024
UNIDAD EJECUTGRA : =22 MUNICIFALICAD CISTRITA, OF ATZ . VITARTE
NRO, mmm 1 301282
Concepto - ABQUISICION D& COMBUSTSLE PARA LA FLOTA VEHICULAR ¥ MAQUIMNARIAS
Tipo de Proceso * SUBASTA lVERSA ELECTRONICA Nro. Process: 0002-2024.14p4,
Hro. RUC Proveedor 20522172322 Freveedsr  2271.GLg PVERSIONES S A C.
liro. Centrato : CONTRATO N*43-2024 Nro.O/C: sy
Cuia de Remisién 1 00022830
Alracén © ALMACEN CENTRAL
tro doc Ref : 0008 -3830 f
Fecha Conformdtad - pap12004 |
Resp. de Conformidad - CONTRERAS VENTO RAFAEL MaNyzL
ENTRADA A aLMACEN
Descripeidn larca U, Med. Canti<as Cantidag
Coempra Compra Rectida
172100670020 DESEL BS S5 SO MARCA GALCH 11,228 sg2p 11085 eaze

Luego e verificar los bienes, proceden a frmar en seal de Conformidag

Rec®i Conforme Entregué Conforme




&% $88  MUNICIPALIDAD ;

Wy: 2% DISTRITAL DE ATE |

"Aflo del Bicentenarlo, de la consclidacion de nuestro
Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas
batollos de Junin y Ayacucho”

CONFORMIDAD DE BIEN O SERVICIO MANUAL

CONFORMIDAD DE SERVICIO Y/O BIEN ADQUIRIDO

1_|FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO |
|

2 |DEPENDENCIA USUARIA | ]

DATOS DEL CONTRATISTA |

s RAZON SOGIAL | [ RUC ] '
Numereo del contrato ASP
Objeto de la contratacion SERVICIO | | BIENES |
Denominacién de la contratacién
Orden de Servicio N°® N°® SIAF
4 DATOS DEL Orden de Compra N° N® SIAF
CONTRATO Plazo de ejecuclén del serviclo o
plazo de entrega del bien
Monto de la orden de servicio ylo
compra
N° de conformidades que correspenden emitir durante el
desarrollo del servicio ¢ entrega del bien
VERIFICACIONES REALIZADAS
SE HA VERIFICADO EL -Serviclo en su totalidad 7 Entretgat;rd:: Monto
5.4 | CUMPLIMIENTO DE LAS i
" | PRESTACIONES - Servicio por entregable / Entrega parclal
CORREPONDIENTES A: Conformidad N° Mento
% | ¢, |CUMPLIMIENTO DEL STCUMPLE cng&g%osﬁs
PLAZO NO CUMPLE RETRASO
B - - .
DETALLE DE LAS PRUEBAS, CAPACITACIONES, PUESTA EN MARCHA, INSTALACION
REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD (SENALAR Y ADJUNTAR INFORME DEL
$.3 | AREA TECNICA. DE CORRESFONDER)
& OBSERVACIONES
3 DATOS ADICIONALES
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
8

Por m_egﬁo del presente documento, (el érea usuaria) otorga la CONFORMIDAD por el servicio. Por ello
se salicita se proceda al tramijte de pago al proveedor/célculo de la penalidad correspondiente.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DE LA DIRECCION Y/U OFICINA DEL AREA USUARIA

Palacio Municipal

MNA&r N SRI2 At
08 RYNO « 2018, Ald -
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ANEXOS
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ANEXO Ne 05: SOLICITUD DE M

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

entenario, de lo consolidacién de nuestra
cia, yde lo conmemoracion de las heroicas sStsmserat

batallas de Junin y Ayacucho”

ODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

Sistems Inuegrage de Gestién Admintratva Bapea  1INIEEM
uidute de Lognties Wors  relld
\ seevin 2120 Ut ucwn  ANEXO N° 05: $OLICITUD DE MO’DIFlCAClON DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N* 0000004373 Mg )
UNIDAD EJECUTORA 31 MUMICTRALTAS JITRITAL 20 &7E - WTAATE
NRO. ICENTIFICACIEN ; 13282
Centrs 4o Costo. 01 33040208 QERENCIA TR ACUMETRAZION Y FNANZAS
| Facna de Sokctug. 111172028
Terr e he= Urdat 30 -
Vo e o e
Sarv 39 L ft) pE>] RE-k

ASTECAMA L
Fogte=m ra 3 pevtanic fe ot fasaeter 38 SN o o SaEY A geeE TeE

Deser s zate =vmar e peine e Tamaste Ty o RN

1/ La nfgrraceén ragstr

EI!J:mlu'cl-:mwetnﬂwmmwnlwu«mu

o
e, [ W
o,

06 ageso®’

& La presasie mfermacen Yerd caricter 3¢ Cocaracdn Jurada: poTio 3

rrsenat it -.-v-v‘.‘cﬂ-:n.":s!n-.-:.a!mv.--‘--,m » Deserry de Agwmgranes y Frareas

o =raade o munL 8 3 gregraaTis

minitmea y obligalarey Jue pueden ser amTiados por (a Entidad del Secter PUBECI 4 arganizacan de ' entidad.

a8a n @ presents Anexo corresponde 0 Carpey
2/ L3 alormacdn regairada en B9 C3TTOS ag "exciyedn” @ “ncisdn” cpnadens fn cantedad yio vakr acurmiaco de lodos ics shos de ly grogramacén,

um-ﬂaumhmmfnmu&nmm.nm-.

Palacio Municipal

- e

Firma: Reaponsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 06: APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

2 R1S TiAN 3
g, 0¥ LA CRUZ Lavapo

Sistama intmgrads de Gestidn Adrunistrative

t2iduto de Loghutica L R RTF o

Versién 20.82.00.U1 MCieN Pazan 1 osat
ANEXO N° 06: APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N” 00001305

UNIDAD ESECUTORA ¢ 203 VADICTALIDAD CISTATAL O ATE - VITARTE |
NRO. IDENTIFICACION : 124343 |

@ No RhemN. [ STETT = =211 28
Saeney " Vet T
Veeheisiin . AILETN
01.02.04.01.02 - Secretaria General
SO0 MOOMMIID  STTMIONNNIS!  SERVICIT ERPESIALIZACO EN ATUNTDS LEGALEY ADAUSTRATWES vy n s P axin i
1

uia

Juammnuwav&w.m £IPSZLrY 13 cantidad v'o valor acum'ado de odos 88 3Res de a programacién.

3/ El campo de “cantidad Ictal” se campletn 300 en ol c380 48 Bienes.
4 La presents miermacids lane cardcler de Dectarasdn Jurada; por (o que, en sefal de conformidad y en reprasentacidn ce i Entitad del Sectes Piblco u organcacen de 3 ertdad se suscrie

TANTCAS V8 BLiFEE |

el Angxo cemescondt A Campes mismoy y 00IGANTES Jus fUeden 83r amplades por s Entided del Sector Sibies u srgancacdn ge '3 estead

Firma 2. Thutar de la Entidad u Crganmaedn s 3

Firma 1 Respensasie del Area mvohicraca en s geaten de b CAP
enidad o 3 quen 86 hutie-s delegado dicha faculad
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