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"Afio del Bicentenario, de la consolidacidn de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las
heroicas batalias de Junin y Ayacucho"

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 267 -2024-MDA/GM
ate, 15 NOV T

VISTO:

El [nforme N° 450-2024-MDA/GDE-SGTTV y N° 472-2024-MDA/GDE-SGTTV, de la
Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad; el Informe N°® 927-2024-MDA/GAF-SGPSG, de
la ubgerencia de Patrimonio y Servicios Generales; el Informe N° 451-2024-MDA/GAF, de la
Gerencia de Administracion y Finanzas; el Informe N°® 302-2024-MDA-GDE, de la Gerencia de
Pesarrollo Econémico; el Informe N° 250-2024-MDA/GPE-SGM!, de la Subgerencia de
odernizacion Institucional; el Memorandum N° 472-2024-MDA/GPE, de la Gerencia de
Planificacion Estratégica; el Memorandum N° 460-2024-MDA-GAJ de la Gerencia de Asesoria
Juridica; el Proveido N° 001178-2024-MDA/GM, de la Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, segun el articulo 194° de la Constitucional Politica del Estado concordante con el articulo
Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades y modificatorias,
sefiala que “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en
los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Perd establece
para ias municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y
de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”;

Que, el articulo |! del Titulo Preliminar de la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (en
adelante LOM), establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica,
y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica
del Peri establece para las Municipalidades radica en |a facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
establece que toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion
de las atribuciones que se encueniren comprendidas dentro de su competencia;

Que, el articulo 39 de la LOM, establece en su Ultimo parrafo que las gerencias resuelven los

esolucién de Gerencia Municipal N° 022-2019-MDA-GM se aprob¢ la Directiva N° 005-2019-
~ DA ‘“LINEAMIENTOS PARA REGULAR LA ELABORACION, MODIFICACION Y
£/APROBACION DE LAS DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE” {en
adelante fa Directiva), la cual tiene por objeto establecer las disposiciones para normar la
elaboracién, aprobacion y modificacién de las directivas en la corporacién municipal;
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Que, el numeral 5.1 de fa Directiva define a la Directiva como el documento que precisa politicas
y determina procedimientos o |acciones que deben realizarse en cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes. Asimismo, el numeral 6.2 de fa Directiva establece que todas las
directivas se aprueban mediante Resolucién de Gerencia Municipal, ademas, ef numeral 6.3 del
mismo cuerpo normativo d|spone que la Secretaria General asigna la numeracion, mantiene el
control y registro de las Dlrectlvasl.

Que, en ese marco, mediante la Qrdenanza Municipal N° 481-MDA, Ordenanza que aprueba el
Nuevo Régimen de Aplicacion de Sanciones Administrativas (RAS) y el Cuadro Unico de
Infracciones y sanciones (CUIS) de la Municipalidad Distrital de Ate y modificatorias, se
establece la aplicacion de sanciones administrativas en la Jurisdiccion del Distrito de Ate, para
las acciones de fiscalizacion y control imponiendo sanciones y medidas provisionales yfo
complementarias ante el incumplimientc de obligaciones administrativas que se encuentren
establecidas en normas de caragter nacional u otro dispositivo legal y siempre que la facultad
sancionadora sea de competencia municipal;

Que, en virtud a ello, la Subgerehcia de Transito, Transporte y Vialidad, mediante Informe N°
e 450-2024-MDA/GDE-SGTTV, y complementado con el Informe N° 472-2024-MDA/GDE-
3 ¥ ‘ ﬁ,\ SGTTV, realiza el informe técnico y el proyecto de Directiva para la administracion vy

‘m\ caracteristicas de los depdsitos \ﬁehlculares de la Municipalidad Distrital de Ate, como parte de
Z }!sus funciones y con el fin de cumpllr con la recomendacién N° 05 efectuadas por el OCl en el

/ Informe de Auditoria N° 009-2022 2-2150;

e
N\, B &/

\\0‘:’_32’ Que, mediante el Informe N° 927—2024-MDA/GAF-SGPSG, la Subgerencia de Patrimonio y
Servicios Generales emite su opinion técnica favorable del proyecto de Directiva, precisando
adicionalmente que, “la implemer{tacién de los depositos vehiculares para brindar el servicio de
internamiento de vehiculos con grias de arrastre por parte de los contratistas, debe constar
como requisitos en los contratos de dichos procedimientos y este deberan ser de acuerdo al
proyecto de directiva”; |

Que, mediante ef Informe N° 451 -2024-MDA/GAF, la Gerencia de Administracién y Finanzas

emite el Informe Técnico favorable respectivo y solicita se prosiga con el tramite correspondiente
para su aprobacion;

ue, mediante Informe N° 302-2{:524-MDA/GDE, la Gerencia de Desarrollo Econdémico emite su
ronunciamiento de viabilidad del proyecto de directiva y recomienda proseguir con el tramite
‘e ¢//correspondiente para su aprobacion;

Que, mediante Informe N° 25@-2024-MDA/GPE-SGMI, la Subgerencia de Modernizacién
Institucional al amparo de la normatividad y las acciones estratégicas, emite su opinién técnica
favorable al proyecto de directiva denominado “Directiva para la Administracion y Caracteristicas
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de los Depositos Vehiculares de la Municipalidad Distrital de Ate", en el marco de su
sompetencia funcional, encontrandose alineado al Plan Estratégico Institucional 2021-2026
ampliado y el Plan Operativo Institucional 2024;

Que, mediante Memorandum N° 472-2024-MDA/GPE, la Gerencia de Planificacion Estratégica
rgmite a la Gerencia de Asesoria Juridica, el proyecto de directiva denominado “DIRECTIVA
HARA LA ADMINISTRACION Y CARACTERISTICAS DE LOS DEPOSITOS VEHICULARES
PE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, para la opinion legal y continuacion con el
procedimiento de aprobacion;

Que, mediante Informe N° 460-2024-MDA/GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica emite opinion
legal sobre el proyecto de directiva, sefiafando que contandose con las opiniones técnicas
favorables y conforme al marco normativo expuesto sefialado precedentemente, sefiala que
resulta viable la aprobacién del proyecto de directiva denominada "DIRECTIVA PARA LA
ADMINISTRACION Y CARACTERISTICAS DE LOS DEPOSITOS VEHICULARES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, a efectos de regular la administracién y caracteristicas
de los depdsitos vehiculares de fa Municipalidad Distrital de Ate, correspondiendo de tal manera
su aprobacion mediante la respectiva Resolucion de Gerencia Municipal, conforme a lo
establecido en el numeral 6.2 de la Directiva N® 005-2019-MDA y a efectos de implementarse
ta recomendacion contenida en el Informe de Auditoria N°® 009-2022-2-2150;

Que, mediante Proveido N°® 001178-2024-MDA/GM, la Gerencia Municipal otorga su
conformidad a la aprobacién de la referida directiva e indica se proyecte la Resolucion
correspondiente;

Estando a los fundamentos expuestos en la parte considerativa de la presente, y en virtud a lo
dispuesto en el inciso r) del articulo 19° de la Ordenanza N° 491-MDA, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF y la estructura orgénica de la Municipalidad
- Distrital de Ate;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA N° 004-2024-MDA denominada
“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION Y CARACTERISTICAS DE LOS DEPOSITOS
VEHICULARES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”, el mismo que como Anexo
forma parte integrante de la presente Resolucion Gerencial; en merito a los considerandos antes
expuestos.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucion y de la
Directiva aprobada a la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad, Subgerencia de
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Patrimenio y Servicios Gener
Administracion y Finanzas y dem

ARTICULO TERCERO. - DISP{
institucional de la Municipalidad
Informacién.

REGISTR

Cerencia Municipal

ales, Gerencia de Desarrollo Econémico, Gerencia de
as areas pertinentes de la Corporacién Municipal.

DNER, [a publicacion de la presente resolucion en el portal
Distrital de Ate, a través de [a Gerencia deecnologias de la

ESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

IONICTFALIDAD DISTRITAC DE ATE

- =TACR
Gerente Municipal
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DIRECTIVA N° 004 - 2024-MDA

“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION Y CARACTERISTICAS DE LOS DEPOSITOS
VEHICULARES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE”

OBIETIVO.

El presente Lineamiento tiene por objetivo reglamentar las caracteristicas y el procedimiento
de administracion de los Depositos Vehiculares de la Municipalidad Distrital de Ate, a fin de
garantizar la administracién, el depésito, y el procedimiento de internamiento y liberacion
de vehiculos en los depésitos vehiculares de la Municipalidad Distrital de Ate.

FINALIDAD.

Garantizar las disposiciones y los alcances técnicos y legales que permitan la adecuada
administracién de los depésitos vehiculares de la Municipalidad Distrital de Ate a fin de que
se desarrolle en condiciones de respeto a la tranquilidad de los vecinos, observando normas
de seguridad, orden, limpieza, ornato, salud y propias del transporte; asi como, cumplir con
las recomendaciones dispuestas mediante el Informe de Auditorfa N° 009-2022-2-2150-AC.

BASE LEGAL.

3.1. Constitucion Politica del Perii de 1993.

3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, y modificatorias.

3.3. Decreto Supremo N° 055-2010-MTC, Reglamento Nacional de Transporte Publico
Especial de Pasajeros de vehiculos motorizados o no motorizados, y modificatorias.

3.4. LeyN°®27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre, y modificatorias.

3.5. Ley N°® 31917, Ley de Transporie Publico de Personas en Vehiculos Automotores

‘ Menores, categoria Vehicular L5.

/ 3.6. Ordenanza N° 481, Ordenanza que aprueba el Nuevo Régimen de Aplicacion de
Sanciones Administrativas (RAS) y el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones (CUIS) de
la Municipalidad Distrital de Ate.

3.7. Ordenanza N° 619, Ordenanza que modifica la Ordenanza N2 481-MDA, Ordenanza que
aprueba el Nuevo Régimen de Aplicacidn de Sanciones Administrativas (RAS) y el Cuadro
Unico de Infracciones y Sanciones {CUIS) de la Municipalidad Distrital de Ate.

3.8. Ordenanza N° 491-MDA y modificatorias, Ordenanza que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Ate.

Decreto de Alcaldia N° 042-2018-MDA, Establecen disposiciones aplicables a los

Depdsitos Municipales de Vehiculos — DMV.

. Resolucion de Alcaldia N° 295, Aprobé la Modificacién del Texto Unico de Servicios No

Exclusivos (TUSNE) de'la Municipalidad Distrital de Ate.
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IV. ALCANCE.
Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién general y ohligatoria,

en cuanto corresponda, para los funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de
Ate.

DEFINICIONES.
5.1. Acta de Internamiento Vehicular: Documento en el cual se registra el estado ¥

caracteristicas fisicas del vehiculo materia de internamiento al momento de su ingreso
al Depdsito Vehicular.

5.2.  Administrado: Persona natural o juridica de derecho publico o privado que es el sujeto
fiscalizado o el presunto infractor o impugnante, segln sea el caso, que desarrolla v/o
realiza una actividad de transporte publico bajo el dmbito de la normativa que rige
dichos servicios, ya sea que cuente o no con los titulos habilitantes correspondientes.

Administrador o Encargado del DOMV: Personal propuesto, capacitado y encargado por
la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad, para administrar el DOMV.

Depésito Oficial Municipal de Vehiculos (DOMV): Local Municipal (propio o alquilado)
del Distrito para internar los vehiculos que han cometido infracciones, impuestas por el
Inspector Municipal encargado de ejercer las actividades de fiscalizacién y control del
Servicio de Transporte en Vehiculos Menores y otros. La administracidn del depésito
estard a cargo de la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad, y la seguridad
interior y exterior del Local Municipal a cargo de ia Subgerencia de Patrimonio y
Servicios Generales.

Detencidn: Inmovilizacién del vehiculo por emergencia, por impedimento de circulacién
0 para cumplir una disposicion reglamentaria.

Fiscalizacién: Es la accién realizada por el Fiscalizador de Transporte con el objeto de
verificar el cumplimiento de las obligaciones, deberes y disposiciones establecidas en la
: normativa vigente, detectando presuntas infracciones, y adoptando cuando
l/}g corresponda las medidas administrativas correspondientes.

5.7. Guardiania: Servicio de vigilancia y custodia de los vehiculos internados en el DOMV.
5.8. Infraccién: Se considera infraccién a toda accién u omisién expresamente tipificada

como tal en el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones de la Municipalidad Distrital de
Ate.vigente.
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Inspector Municipal de Transporte: Persona debidamente capacitada y designada por
la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad que tiene como funciones supervisar,
controlar y sancionar a las personas naturales y juridicas, propietarios y conductores por
el incumplimiento de las normas municipales vigentes, asimismo tiene facultad de
disponer el internamiento de los Vehiculos en el DOMV.

Internamiento del vehiculo en el DOMV: Ingreso del vehiculo al Deposito Vehicular
como consecuencia de la aplicacién de ia (sancion preventiva) medida provisional o
complementaria de internamiento.

Intervencion: Accion de fiscalizacion realizada por el Fiscalizador de Transporte, para
verificar el cumplimiento a la normativa vigente.

Liberacién del vehiculo del DOMV: Salida del vehiculo del Depésito vehicular, luego de
haber cumplido con presentar los requisitos establecidos, y habiendo cancelado los
pagos correspondientes a la multa o sancién econdmica contemplado en las Ordenanzas
Municipales que regulan el servicio de transporte publico especial de pasajeros u carga
en vehiculos menores motorizados o/y no motorizados y similares en el Distrito de Ate,
y en el caso de vehiculos internado ademds del pago por los dias de internamiento en el
depésito municipal contemplado en las disposiciones establecida para tales fines.

Orden de liberacidn y/o salida del vehiculo: Documento en el cual se registra la salida
del Vehiculo del Depdsito vehicular.

Remolque de vehiculo: Servicio mediante el cual un vehiculo municipal o contratado
por parte de la Municipalidad, traslada o lleva por tierra a un vehiculo que no se
encuentra operativo para trasladarse por si mismo, o haya sido abandonado como
consecuencia de una accion de control, y/o se encuentre (ocupando un espacio ptblico
no autorizado), cuyo costo es asumido integramente por el propietario o titular del
Vehicuio.

Acta de Inicio de Servicio: Documento suscrito por el Subgerente de Trénsito,
Transporte y Vialidad y el representante de la empresa ganadora que certifica el inicio
formal de la prestacion del servicio de grias en la Municipalidad Distrital de Ate.

DISPOSICIONES GENERALES.

6.1.

Requisitos de los Depdsitos Vehiculares.

Se debera considerar los siguientes requisitos y caracteristicas def DOMV.
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Los Depdsitos Vehiculares deberdn cumplir con las siguientes caracteristicas para
su respectiva habilitacidn;

a) Dimensiones: Deposito Vehicular contar con un 4rea igual o mayor a 1 000

m?.

b) Infraestructura: £l drea perimetral del Depdsito Vehicular debe estar
cercada en su totalidad y contar con los siguientes elementos de seguridad:

» Cerco perimétrico, de material noble, en todo el perimetro del
depdsito con no menos de tres (3) metros de altura, con cerco de
alambre concertina galvanizada doble cruzada 1.00 metro. Asimismo,
podra estar electrificada para brindar mayor proteccién y evitar la
intrusian al ser un perimetro considerable.

»  Puertas o portdn de fierro con doble llave, el ancho de la puerta debe
respetar las dimensiones y pardmetros del Reglamento Nacional de
Edificaciones, Norma Técnica A010.

»  Servicios higiénicos, separados para el personal y el publico.

»  Servicios basicos de energia eléctrica, agua potable y alcantarillado de
acuerdo a las normas de salubridad pertinentes.

» Servicio de telefonia e internet.

» Contar como minimo 4 camaras de video vigilancia en la parte
administrativa, minimo 4 cdmaras de video vigilancia en los interiores
donde se ubican los vehiculos internados y minimo 4 cdmaras en los
exteriores del depdsito. Las cdmaras deberan ser de video vigilancia de
360° con visién nocturna y enfoque interno en la parte administrativa,
que cuenten con capacidad para grabar 24 horas continuas como
minimo. La informacién grabada debe permanecer resguardada minimo
treinta (30} y maximo sesenta (60) dias.

ABOG CHRISTIAN &

o DE LA CHMZ LA
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N,  vor
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\\LE/,’/O/ » Una puerta para el ingreso del personal y de los administrados, en los

casos que corresponda se deberdn cumplir las disposiciones de la
Resolucidon  Ministerial N° 072-2018-VIVIENDA respecto a la
"Accesibilidad Universal en Edificaciones".

» Minimo 03 Casetas o médulos para el personal que brinde atencion a
los usuarios, con un drea mayor o igual a 25 m? y con micas
transparentes que garanticen el distanciamiento social entre los

administrados y el personal encargado del Depdsito Vehicular. Los

espacios de espera para la atencion deben considerar una distancia
minima de un {1) metro entre personas.

Minimo 04 Reflectores led, minimo de 500 watts, que permitan una

clara visualizacién en el interior del depdsito. En caso los postes estén

_Pala 6 Municipal Pagina 4]17
as Aen 5818, Ate-Lima

Teléfonos (01)204-4700







6.1.2.

6.1.3.

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ATE

"Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra
Independencia, y de fa conmemoracidn de fos heroicas
batallas de junin y Ayscucho”

a una altura menor a 6 metros, se deberd instar un reflector cada 10
metros. Si los postes tienen una altura superior a los 6 metros, se
deberd considerar la instalacion de los reflectores entre los 10 y 25
metros.

» Alumbrado de emergencia.

> Se deberd contemplar el alumbrado de los accesos, corredores ¥
escaleras. Teniendo en cuenta la NTP IEC 60598-2-22.

» Sefales de seguridad. Las instalaciones del DOMV deberé contar con
las sefiales de seguridad correspondientes como: Sefiales obligatorias,
advertencia, sefiales contra incendios, sefiales de evacuacidn, sefiales
de prohibicién. Segin la NTP 399.010-1.

» Sistema contra incendio. Se deberd disponer de extintores portatiles
y/o rodantes de facil accesibilidad.

Seguro contra Riesgo Patrimonial de los Vehiculos Internados.

La Municipalidad encargada de la administracion del Depdsito Vehicular
debe contar con una péliza de seguro contra riesgos patrimoniales, misma
gue serd responsabilidad del drea responsable de la contratacién con la
finalidad de brindar cobertura a los bienes que se internen, en virtud de!
presente Reglamento.

Sobre la Pdliza de Seguro contra Riesgos Patrimoniales.

Ante sucesos inesperados como robos, incendios y desastres naturales que
afectaria al Depésito Vehicular, se contrataré el SEGURO MULTIRIESGOS, que
cubrird a Toda propiedad o bienes en general de cualquier clase o naturaleza
y descripcion, existentes o por adquirirse, de propiedad del asegurado y/o
de terceros que estén bajo su cargo, custodia o control y/o por los cuales sea
de alguna manera responsable mientras se encuentren ya sean en locales
propios y/o de terceros en forma permanente o temporal y/o cedido en uso
y/o donado y/o transferido por cualquier tercero, ubicados bajo techo, a la
intemperie (cuando su naturaleza asi lo requiera).Y en caso de Robos y/o
sustracciones de autopartes de las Unidas vehiculares internadas dentro dei
Depésito Vehicular, el SEGURO 3D — DESHONESTIDAD, DESTRUCCION Y
DESAPARICION, cubrird a Toda propiedad, bienes e intereses de cualquier
clase o naturaleza y descripcion, sea de propiedad del Asegurado y/o
personal a su servicio y/o de terceros, incluyendo pero no limitando a aquella
que esta bajo el cuidado, custodia y control del Asegurado o por el cual el
Asegurado sea responsable, en locales propios y/o de terceros y/o a la
intemperie en cualquier lugar de la Repiblica entendiéndose como tales
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incluyendo instalaciones fijas susceptibles de robo.

Todo ello respaldado con la LEY DE CONTRATO DE SEGURO N°29946, donde
la presente ley se aplica a toda clase de seguros y tiene caricter imperativo,
salvo que admita expresamente lo contrario. No obstante, se entenderan
validas las estipulaciones contractuales que sean mas beneficiosas para el
asegurado.

6.1.4. De las autorizaciones, certificaciones, permisos y habilitaciones
necesarias,

Los Depositos Vehiculares deben contar con la habilitacién correspondiente
emitida por la autoridad competente para operar, en el caso de vehiculos
menores mediante decreto de alcaldia, en el caso de servicios de transporte
regular y especial de pasajeros serd por la Autoridad de Transporte Urbano
para Lima y Callao ATU.

6.1.5. Prohibicién de disponer de los espacios habilitados para los
internamientos vehiculares.

La entidad no podra utilizar los espacios habilitados como depésitos
municipales para otros fines, y la Unica unidad orgénica que podré internar
vehiculos sancionados es la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad,
debiendo las demds unidades organicas, de acuerdo a sus funciones,
coordinar de manera previa cualquier accién que implique el embargo, la
intervencion de vehiculos u otras que sea necesario.

=) VIl, DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

7.1. Personal de los DOMV.
Para su funcionamiento, los DOMYV deben contar con el siguiente personal:
7.1.1. Personal encargado de la administracién y seguridad del DOMV.

A efectos de realizar las funciones de administracién, supervision y control
de los DOMV, estos deben contar con:

a} Un (1) Administrador, designado por la entidad, quien ejerce la condicion de
depositario y custodio de los vehiculos internados. La Subgerencia de Transito,
Transporte y Vialidad debe comunicar a la Gerencia de Administracién y Finanzas,
entro de los (10) dias habiles siguientes a la habilitacién a la recepcién del
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documento de habilitacion del depésito, nombres y apellidos completos de la
persona designada como Administrador, acompafiado de una copia del acto
administrativo que lo autoriza para desempefiar el cargo.

Un (1) técnico inventariador para la revisién de los vehiculos y elaboracin de las actas
de internamiento y de liberacién, segun corresponda.

Dotar al DOMV de personal necesario y suficiente para la administracion, resguardo y
seguridad del mismo en dos (2) o tres (3) turnos que cubra las 24 horas del dig, los 7
dias de la semana {contar con un minimo de dos (2) o tres (3) personas por turno, mas
un efectivo policial por cada turno de acuerdo a la normatividad vigente).

El personal de resguardo interno, durante su servicio, efectuara las rondas de
verificacién del correcto cierre de las cerraduras y ventanas, reportando las novedades
encontradas en forma inmediata.

El personal de resguardo interno, no mantendra las llaves de las oficinas u otros
ambientes de responsabilidad de la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad.

El personal de resguardo interno, solo manejara las llaves de las puertas y portones de
acceso principales, tablero eléctrico, tablero de bomba de agua.

Condiciones de Bioseguridad del Depésito Vehicular.

>

La Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad es responsable por el cumplimiento
de los Protocolos Sanitarios y/o Lineamientos aprobados por el Ministerio de Salud.

En tal sentido, la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad deberd coordinar
con las unidades organicas competentes, de acuerdo al ROF vigente, las
siguientes obligaciones:

a) Limpieza diaria de los ambientes y del drea total del Depdsito Vehicular, en
estricto cumplimiento a las disposiciones sanitarias vigentes.

b) Otorgar a los trabajadores los implementos de bioseguridad que establezca el
Ministerio de Salud para el cumplimiento de sus funciones especificas.

¢) Control de plagas y desinfeccion de! DOMV mensualmente.

Sistema Informatico del DOMV.

Para la administracién del Depdsito Vehicular se dispondrd de herramientas
informaticas que permitird llevar la real la informacién del estado de los
procedimientos referidos al internamiento de vehiculos de, pago por concepto de
guardiania, de multas, entre otros.

Informacién contenida en el sistema informatico.
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liberacién de los vehiculos actualiza diariamente en los archivos,
digitalizar y registrar el Acta de Internamiento Vehicular ¥ la Orden de
Liberacion y/o salida del vehiculo.

Con el objeto de garantizar el uso eficiente de los espacios en los
Depdsitos Vehiculares, el sistema contendra el registro actualizado en
tiempo real de la cantidad de espacios disponibles en el Depdsito
Vehicular.

Internamiento Vehicular.
Se debera cumplir los siguientes procedimientos.

7.2.1. Procedimiento Fiscalizador para el Internamiento Vehicular.

El procedimiento de internamiento se inicia a través de la imposicion de un
Acta de Control o una Resolucién de Sancién. Cuando se proceda al
internamiento de un vehiculo como resultado de una accién de fiscalizacion,
se deberd seguir el siguiente procedimiento:

a)

b}

c}

d)

El Fiscalizador de Transporte verificard que, los conductores,
transportadores y/o personas juridicas que realicen el servicio de
transporte publico de pasajeros en vehiculos menores, mayores y/o
ocupen espacio pablico no autorizado, seglin corresponda, que cometan
infracciones contenidas en las normas municipales y conlleven la
aplicacién de la sancién complementaria de internamiento del vehiculo,
sean internadas en el DOMV.

Se debe considerar que el traslado del vehiculo serd efectuado por
cuenta y costo del propietario y/o conductor, caso contrario el gasto del
traslado o remolque que deba realizar la Municipalidad serd asumido
por el propietario y/o conductor.

Para el internamiento de los vehiculos, el personal del DOMV deberd
llenar el Acta de Internamiento Vehicular conforme al formato
aprobado, en el que se consignara el estado actual del vehiculo, partes
y accesorios, debiendo consignar todos los datos en los espacios y
recuadros especificados en el Acta de Internamiento Vehicular. Ei
administrador y/o encargado del DOMV formulara y suscribird el Acta
de Internamiento Vehicular, de igual forma serd suscrita por el Inspector
Municipal de Transporte y el infractor.

Se suscribirdn tres (03) ejemplares del Acta de Internamiento Vehicular,
siendo su distribucion de la siguiente manera: el original para la
Subgerencia de Trénsito, Transporte y Vialidad, la primera copia sera
entregada al infractor (usuario), la segunda copia quedara en poder del
administradgr del DOMYV para control de! mismo.

io Municipat
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En el caso de que la intervencidn se realice en forma conjunta con la
Policia Nacional del Pert - PNP, el Coordinador de Equipo informa al
efectivo de la PNP, sobre el internamiento del vehiculo y la ubicacién del
DOMV mds cercano, a fin de que los escolten en sus unidades
motorizadas.

Los Fiscalizadores de la Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad,
y la PNP se dirigen rumbo al DOMV u otro autorizado, siendo conducido
por el mismo conductor del vehiculo. En caso este se rehise, el
Coordinador de Equipo dispone el uso de la grua para su remolque al
depdsito.

Una vez que lleguen al DOMV, el representante de la PNP y sus efectivos
se retiran.

El Fiscalizador de Transporte efectia las tomas fotogréaficas de las partes
externas del vehiculo antes de su ingreso al depdsito, estas formaran
parte del expediente y del archivo documentario del DOMV.

El vehiculo intervenido, conducido por el administrado, ingresa al DOMV y se
dirige al lugar que el personal le asigne.

El técnico inventariador en compaiiia del Fiscalizador de Transporte, consigna
los datos del vehiculo, el motivo del internamiento y las caracteristicas del
vehiculo en el Acta de Internamiento Vehicular.

El administrado muestra su documentacién personal y del vehiculo, al
personal dei deposito encargado de atencién at usuario.

El encargado de atencion al usuario registra |a documentacién en el Sistema
Informético y devuelve al administrado sus documentos proporciondndole
una copia del Acta de Internamiento Vehicular.

m) El Fiscalizador de Transporte recibe una copia del Acta de internamiento

Vehicular e informa a su Coordinador de Equipo que el internamiento ha
concluido.

Responsabilidad sobre los vehiculos internados.

a)

Responsabilidades de! Administrador del Depdsito Vehicular: El
Administrador del Depdsito Vehicular designade por la Entidad del
Depdsito, es responsable de:

» El vehiculo internade desde el momento de la suscripcién del Acta de
Internamiento Vehicular del mismo, durante su permanencia en las
instalaciones del DOMYV, hasta la suscripcion de la orden de liberacion y/o
salida del vehiculo.

> Los objetos que se encuentren dentro del vehiculo y que hayan sido
consignados en el Acta de Internamiento Vehicular.

» Llevar y custodiar el registro de los vehiculos internados.
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> Remitir, a solicitud de la Gerencia de Administracién y Finanzas, informes
periddicos sobre el registro y liberacién de los vehiculos internados. La
responsabilidad de los reportes es de |a Subgerencia de Transito, Transporte
y Vialidad no del encargado del Depdsito.

» Brindar las facilidades de acceso que correspondan al personal de la
Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad cuando asi lo requieran.

> Implementar las medidas de bioseguridad en las instalaciones del depésito
y cumpilir con las disposiciones sanitarias emitidas por las autoridades
durante el internamiento de vehiculos, para garantizar la seguridad de los
trabajadores, los administrados y los fiscalizadores de transporte.

b) Responsabilidad del personal administrativo y de seguridad: El
personal administrativo y de seguridad, sefialado en el numeral 7.2.2
de la presente Directiva, son responsables civil, penal vy
administrativamente por la pérdida o destruccién del vehiculo
internado.

¢) Eximentes de responsabilidad: No hay responsabilidad por la perdida,
deterforo o destrucciéon que se produzca como consecuencia del
desgaste natural, condiciones climaticas, por caso fortuito o fuerza
mayor?

d)} Responsabilidad en caso de tercerizacién:

» En caso la entidad opte por tercerizar la administracién o el servicio
de guardiania, las empresas encargadas de brindar los servicios son
solidariamente responsables civil, penal y administrativamente,
conjuntamente con la Entidad, por la pérdida o destruccién del
vehiculo internado.

» Asimismo, en caso se subcontrate los servicios de gria y/o remolque,

....... estas empresas son responsables solidarios civil, penal vy

SEABRUZ LAVADO 3 administrativamente, conjuntamente con la Entidad, por los dafios

Y, VE . . L
“"we,se.»,uw”? causados al vehiculo hasta la liberacidn de este en el DOMV.

7.3. Lliberacién de Vehiculos Internados.

7.3.1. Procedimiento de internamiento y liberacion de vehiculos: La liberacién
e de los vehiculos internados procede en los siguientes supuestos:

a) El Inspector Municipal de Transporte verificard que, en caso los

s disposiciones del Codigo Civil respecto a “Depésito Necesario”.
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conductores y/o personas juridicas que realicen el servicio de
transporte publico de pasajeros, en vehiculos menores y/o mayores,
segun corresponda, y cometan infracciones contenidas en las normas
municipales que conlleven la aplicacién de las medidas provisionales y
complementarias se dispone el internamiento del vehiculo, y sean
internadas en el DOMV.

Cuando exista un depdsito oficial accesible y disponible en el lugar de
la intervencion o en sus proximidades, el inspector municipal de
transporte dispondrad que el conductor conduzca el vehiculo hacia el
depésito oficial, bajo su vigilancia y supervision dentro del mismo
vehiculo. En caso de negativa del conductor, el ejecutante de la medida
conducira el vehiculo al DOMV directamente o dispondrd la aplicacion
de las medidas que sean necesarias para remolcar o trasladar el
vehiculo hasta su destino.

Una vez en el DOMYV, se levantard el Acta de Internamiento Vehicular,
donde constaré la entrega del vehiculo, consignando el estado y datos
del mismo, datos de la intervencién, identificacién del depositario, el
lugar donde el vehiculo permanecera en custodia. El administrador y/o
encargado del DOMV formulard y suscribird el Acta de internamiento,
de igual forma sera suscrita por Inspector Municipal de Transporte
{ademads del efectivo policial en caso haya intervenido y de ser el caso)
y el infractor.

La suscripcidn de dicha Acta de Internamiento Vehicular conllevard a la
distribucion de tres {03) ejemplares siendo su distribuciéon de la
siguiente manera: el original para la Subgerencia de Trénsito,
Transporte y Vialidad, la primera copia serd entregada al infractor
{(usuario}, la segunda copia quedaré en poder del administrador del
DOMYV para control del mismo.

Los inspectores de transporte no serdn responsables por los dafios
materiales que se produzcan como consecuencia de esta accion.

El tramite de levantamiento de la medida complementaria de
internamiento de vehiculos menores podrd ser realizado por el
propietario, poseedor o infractor no propietario, debiendo presentar
en el DOMV, la solicitud simple de orden de liberacién vehicular dirigida
al alcalde, exhibir el original del documento de identidad del
Propietario o conductor, copia simple del certificado de Asociaciones
de Fondos Provinciales o Regionales Contra Accidentes de Transito
(AFOCAT) o (CAT) vigente, Licencia de Conducir de la persona gue retira
el vehiculo, pago de la multa por la infraccidn cometida, del
internamiento en el DOMV y el remolque, en su caso, conforme al
tarifario no exclusivo de la Municipalidad de Ate.
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internamiento de vehiculos mayores podrd ser realizado por el
propietario, poseedor o infractor no propietario, debiendo presentar
en el depdsito municipal, fa solicitud simple de orden de liberacién
vehicular dirigida al alcalde, exhibir el original del documento de
identidad del Propietario o conductor, copia simple del certificado de
Seguro Contra Accidentes de Transito (SOAT), Licencia de Conducir de
la persona que retira el vehiculo, pago de la multa por la infraccién
cometida, del internamiento en el DOMV y remolque, en su caso,
conforme al tarifario no exclusivo de la Municipalidad de Ate.
Asimismo, el vehiculo también podrd ser liberado cuando se ha
obtenido resolucién favorable de la Subgerencia de Transito,
Transporte y Vialidad (SGTTV) y/o de la Gerencia de Transporte Urbano
que declara fundado o fundado en parte las peticiones o impugnaciones
presentadas por los administrados contra las resoluciones de sancidn.
En el caso de las Actas de Control y/o Resolucidn{es) de Sancién(es)
impuestas por reincidir en la comisién de la infraccién de cddigo C-2
tipificado en el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones de la Entidad,
el levantamiento de la medida complementaria de internamiento
vehicular ademés de requerir el pago total de la multa o el
fraccionamiento de deuda, serd declarado por Resolucién de
Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad, a peticion de parte,
previa presentacion de la solicitud de levantamiento de la medida
provisionai y/o complementaria.

El administrador o encargado del DOMV, antes de la entrega del
vehiculo menor, podra verificar en la pagina web institucional de la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP) la consulta
vehicular, en el caso que el vehiculo aparezca con anotacién de robo,
dicho vehiculo serd puesto a disposicién de la Policia Nacional del Perq,
para su posterior tramite pertinente.

En casos de internamiento por orden del Ejecutor Coactivo, Autoridad
Judicial, del Ministerio Publico o de la Policia Nacional del Peru, se
deberd recepcionar el documento que ordena el internamiento. Para
estos casos, para retirar o entregar los vehiculos, solo se hard por orden
expresa y escrita de la misma autoridad que ordend su internamiento y
sdlo a las personas que indica el documento, debiendo emitirse la
Orden de liberacién y/o salida del vehiculo y oficiarse a las autoridades
correspondientes salvo que dentro de sus facultades legales disponga
la entrega el Poder Judicial.

El Administrador del DOMV, velara para que la realizacién de su
cometido se desarrolie en forma correcta y oportuna, informando a la
Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad de cualquier anomalia,
problema u observaciéon que detecte en el desempefic de sus
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funciones.

La Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad mantendré el archivo
de las Actas de internamiento Vehicular y de las 6rdenes de liberacién
de los Vehiculos bajo responsabilidad.

El administrador del DOMV deberd cumplir con las disposiciones
establecidas en la presente Ordenanza, con los lineamientos o
directivas que apruebe la Subgerencia de Trénsito, Transporte y
Vialidad, la Gerencia de Desarrollo Urbano u érgano de mayor
jerarquia, siempre que no se oponga a lo sefialado por la presente
norma, bajo responsabilidad.

El registro de ingreso y salida de vehiculos internados que debe realizar
el administrador y/o encargado del DOMV, se efectia mediante el uso
del Sistema Informdtico de Transporte que contenga los datos
detallados por dfa. Sin perjuicio de ello, deberd tener un Libro de
Registro y Control autorizado y visado por la Subgerencia de Trénsito,
Transporte y Vialidad. El encargado de la seguridad de los Vehiculos
perteneciente a la Subgerencia de Patrimonio y Servicios Generales,
tendré un Libro de Control de ingreso y salida de Vehiculos. Ei
administrador y/o encargado del Depdsito Oficial Municipal Vehicular,
bajo responsabilidad, informard semanalmente a la Subgerencia de
Transito, Transporte y Vialidad sobre la cantidad de Actas de
Internamiento Vehicular, Ordenes de Liberacién y/o salida, recibidas
y/o emitidas de ios Vehiculos.

El horario de entrega de los vehiculos menores en los depdsitos
vehiculares Municipales, es de lunes a viernes de 8:00 am a 01:00 pm y
de 2:00 pm a 5:00 pm, y los dias sabados de 08:00 am a 01:00 pm.

7.4. Servicio del internamiento en el DOMV, Grita y/o Remolgque.

a)

Se debera cumplir lo siguiente.

7.4.1. Gastos por servicio de depésito, griia y/o remolque de vehiculos.

El internamiento de un vehiculo en el depésito genera, desde el momento
de suingreso, la obligacién de cancelar los gastos que se originen por el servicio
de depésito, gria y/o remolque, segln corresponda.

La Municipalidad Distrital de Ate en virtud a la autonomia que ostenta respecto
de la administracion de sus bienes y rentas, de acuerdo a lo establecido en la
Ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, establecen los costos por
servicio de depdsito y/o gria y contemplan los beneficios que decidan otorgar
a los administrados, en atencion a lo dispuesto en el inciso 4 del articulo 43 del
Decreto Supremo N° 004-2019-4US que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
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Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, que establece
que para aquellos servicios que no sean prestados en exclusividad, las
entidades a través de la Resolucion del Titular del Pliego establecen los
costos correspondientes a los mismos, debiendo ser difundidos para que
sean de publico conocimiento.

Al respecto, de acuerdo a la Resolucién de Alcaldia N° 295 de fecha 07 de
junio del 2019, se aprohé la modificacion de! Texto Unico de Servicios No
Exclusivos (TUSNE) de la Municipalidad Distrital de Ate, el cual sefalo la
denominacion del servicio no exclusivo y el precio conforme se detalla a
continuacion, en los casos de Guardianfa (Depésito Municipal) Tipo de
vehiculo Internado; Vehiculo Menor - Categorfa L1-5 (Motos lineaies y
Mototaxis) por dia 5./ 12.00, Vehiculo Mediano - Categoria N1, N2, M1y M2
(Autos, Combis, Custers, Furgones pequefios) por dia S./ 40.00 y Vehiculo
Pesado - Categoria N3, M3 y O 1-4 (Camiones, buses y remolques).
Asimismo, en el caso de Remolque de Vehiculo (Griia); Vehiculo Mediano -
Categoria N1, N2, M1 y M2 (Autos, Combis, Custers, Furgones pequefios)
por Vehiculo S./ 100.00 Y Vehiculo Pesado - Categoria N3, M3 y O 1-4
(Camiones, buses y remolques) por Vehiculo S./ 150.00.

Registro y Archivo de Documentos.

a)

La Subgerencia de Transito, Transporte y Vialidad, mantendré el archivo de ias
Actas de Internamiento Vehicular y de las Ordenes de Liberacién y/o salida de los
Vehiculos, bajo responsabilidad.

El administrador del DOMV, llevara el registro y archivo cronolégico de
los siguientes documentos:

2w e

Resolucion de Sancidn.

Actas de Internamiento Vehicular.

Orden de Liberacién y/o Salida del vehiculo,

Orden de Pago, documento que contendrd el monto de la Resolucién de
Sancion impuesta y pago por servicio de guardiania (internamiento) y
servicio de remolque si fuera el caso.

Documentos procedentes de las autoridades del Poder Judicial y de la Policia
Nacional del Peru.

Otros documentos que formule ¢ recepcione.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

£l Administrador del DOMV, velara para que la realizacién de su cometido se desarrolle
en forma correcta y oportuna, informando a la Subgerencia de Trénsito, Transporte y
Vialidad de cualquier anomalia, problema u observacion que detecte en el desempeiio
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de sus funciones.

8.2. Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente
las normas legales vigentes sobre la materia.

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién, asimismo,
sera publicada en el Portal institucional de la Corporacion Municipal.

La implementacién de los depésitos de vehiculos con graas de arrastre debe constar
como requisito en las bases integradas de los concursos.

Se debe suscribir un Acta de Inicio documentada que sustente el pago correspondiente
al inicio del servicio {Anexo N° 1).

Se utilizara el Formato F22, Acta de Internamiento Vehicular, dispuesto por la
Ordenanza 619-MDA (Anexo N°2).

RESPONSABILIDAD.

Las unidades orgénicas responsables de la aplicacién y cumplimiento de la presente directiva
denominada “Lineamientos para la administracion de depésitos vehiculares de Ia
municipalidad distrital de Ate”, son la Gerencia de Administracién y Finanzas, la
Subgerencia de Patrimonio y Servicios Generales, la Gerencia de Desarrollo Econdémico, fa
Subgerencia de Transito y Vialidad y/o las unidades orgdnicas que de acuerdo al
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF recaiga responsabilidad sobre la
administracién de los Depdésitos vehiculares de la Municipalidad de Ate.

ANEXOS.

Anexo N° 1: Acta de Inicio Documentada.
Anexo N° 2: Acta de Internamiento Vehicular F-22.
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ANEXO N° 01

ACTA DE INICIO DOCUMENTADA

ACTA DE INICIO DE SERVICIO

CONTRATO N* X00(X
CONTRATACION DE {...)

En la ciudad de Lima, siendo las XXXX del dia XX de XXXX de 20XX, se reunieron presencial el
Subgerente de Trénsito, Transporte y Vialidad, sefior XXX0Q000XXX, y el sefior XXXX00000(XX en
representacién de la Empresa (...}, a mérito Contrato N* XXX00X, de fecha XXX de X000 de XX,
para gue se dé inicio a la ejecucion del Servicio XXXX.

En dicho acto, el Subgerente de Trénsito, Transporte y Vialidad, precisé que, en virtud al Contrato
N* X000, notificada a través del oficio X)0OCOOMXXX, los servicios del Contratista se iniciarén a
partir del XXX de X30000XXX de XXXX, quedando ello como constancia en la presente Acta; segtin
lo establecido en fos Términos Contractuales materia de la presente.

Finalmente, y por acuerdo de las partes, se manifiesta {a conformidad del inicio de los referidos

servicios y el cumplimiento de los mismos, segiin lo establecide en el Contrato N°
JOOO00000C00CHR000ROCORNN0K.

Slendo las XX0XXX, del XX de X000 de XXXX, suscriben ambas partes la presente acta en sefial
de conformidad.

.....................................................

Subgerente de Transito, Transporte y Vialidad Representante de la Empresa

........

#All0nso Eny

. l/ergara Rojasqueﬁ,‘?
vege &
‘%f—. 5
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ANEXO N° 02

ACTA DE INTERNAMIENTO VEHICULAR F-22

ORDENANZA N° 481 - MDA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE F-22
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE ¥ VIALIDAD
ACTA DE l\TERNAMIEN’l'O VF]HCU&\R Y o cscrmrane
Placa Facha | o | ] Remalque: . .
Propictario Nombwes y Apeilitos:
Conductor Nombres y Apelidos:
DN Propletasio; DRI Condustor; Lie.:
N* Motor: " Resoluclén 5.
Serle; T. Provincig:
Marca; Afo: T. Sunam:
P Jundica & la gue portanece:
Intceiones detectzdes:
BMN B MN B MN
Techo Parabrisas f | ] Faro. T 1
L 1 L i ) S S—
Coberor bt Pueria Deracha § | I Luz Ambar Det. D i
N* Padnén T Puenta tzoui 1 | 7 Luz Amibar Del. 1 i._:
Esp.Rewov.Der.| | | | PueniaDarechaz | | Luz Amsa Post D T
Esp. Relrov. izq. Puers izqui. 2. | i Luz Ambar Post. | ]
|- - . & 4
Esp. de Cabina i | Asiento Conduc. | Drecc. Del. D I
Freno. de Mano _! || AventoPasa, | T Dwecc. Da.1 T
Tablero I Cinturon Seguad. | | | | Dwece. Post.D }
EqupoSonido || | | Piaca Osiginal [ T T Direce. Post.| (™1
- * +
Antena il Cinta Reflectiva | | Luez Freng D i
Tepa Tanque 7T Botiquin | || LozFrenoi Pl
Liantas : i Lintema : [ r Luz Cabina. f ‘_!
Amoriguadores T 1 Hemranventas i T Luz de Retroc. 5
Fa e —_i._ -+ + OBO . S— —
2 3  L—_Jd__1 S S S—
B = £n buen astado n—amm Rﬂﬁoﬂm
Motivo de intemamiente:
Dbsenaciones:
Placa de Vabiculo / Gria: Conductor e Gria:
Firma de irspector Fiema de Aden. DOMVM Firmna de Const. / Prog.
Hombrs ey
Cod'z DNIN® DA

TAROGNCH o=
L,'wnﬂ
\ DE ! M“”Z &,
\Fp, VB¢
N ar
4 DE asESO
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